2025-
2026

MANUAL DE CONVIVENCIA

GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS
COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO RESOLUCION 011731 DICIEMBRE 28 DE 2007.
RESOLUCION DE APROBACION 009233 DE NOVIEMBRE 24 DE 2009 DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
CUNDINAMARCA
VEREDA CANELON CAJICA. TEL: (091) 8662679 -8661755 -8662638 -8662825

Pagina0]191




GIMNASIO CAMPESTRE

Los Cerezos

Internation:

Contenido

TITULO | DISPOSICIONES GENERALES. ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s e s nnnnnnes 9
ARTICULO 1. PREAMBULO MANUAL DE CONVIVENCIA DEL GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS.
........................................................................................................................................................................ 9

CAPITULO 2. NATURALEZA JURIDICA. ..ottt eae e eeenn e 9
ARTICULO 2 LEGALIZACION DEL MANUAL DE CONVIVENCIA. .......ooeeieeeeeeee oo 9
ARTICULO 3 FUNDAMENTOS LEGALES. ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e 9

CAPITULO 3 HORIZONTE INSTITUCIONAL GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS. ........ccccovvvveeeeee. 10
ARTICULO 4 MISION. ..ottt e et e e e et ee e e e e e et e e et e e et esseaete e eteenenenas 10
ARTICULO 5 VISION. ..ottt ettt es ettt 10
ARTICULO 6 POLITICA DE CALIDAD. ..ottt 11
ARTICULQO 6 OBJETIVO DE CALIDAD. .....uuuuutttiiitieieeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e s e st e e eeeeeaaaaaaaaaaaeaeeens 11
ARTICULO 7 FILOSOFIA ...ttt ettt 11
ARTICULO 8 PRINCIPIO UNIVERSAL ... .ttt e e e e e e s e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaas 11
ARTICULO 9 FUNDAMENTOS DE LA TEORIA DEL AMOR DE GERARDO SCHMEDLING....................... 11
1. EIAmor como estado de CONCIENCIA. ........ccoiiiiiiieeece e e e e e e e e e e e e e e eeeeennees 11
A - L= o 1= T4 =T a1 T=T o= o[- N g T O 12
3. EL AMOr COMO 18Y UNIVEISEA ......uuiiiiiiiiiiiieieeie ittt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 12
I o 8 Tor= Yo o IR A Y 4o PP PEPRPPRRPRP 12
5. Propdsito: EVOIUCION de 1a CONCIENCIA. ........iiiiiie e e e e e e e e e 12

CAPITULO 4 DECLARACION DE NUESTRO PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL. .......ccoveveveennn 13
ARTICULO 10 PERFIL DE LA COMUNIDAD DE APRENDIZAJE DEL IB. .....cccccciiitiiiiiieeieeeeeeeeeeee e 13
O I B [T F=Te T= o (o =P PPPPPPPPPPPPP 13
10.2 INfOrmados € INSIIUIAOS: .......coi i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeee e e e e e e e aeaeaaaaaaaaaaaaaans 14
O TRC B =Y 1= T=To Lo T SRR 14
10.4 BUENOS COMUNICAUOIES: .. .oeiiieiiieitiiiee e e e e e e e e e e e eeeeeat e a e e e e e e aaeeeeeetsaea s eeaeeaaeaeeaeeessssnnnnnaeaeaaaaeeeeeennnnes 14
0.5 INMEGIOS: -ttt e et ettt et et ettt e e e 14
10.6 De mentalidad abierta: ... ...t e e e e e e e eeaanee 14
O IR T ] o = T4 o LRSS 14
IR 30 Lo F= T = RSP 14
L0 O = [0 11 o =T Lo 1< 14
0 I T =41 Yo PRSP 15

1191



GIMNASIO CAMPESTRE

7 ‘::)1 )

Los Cerezos
International School

ARTICULO 11 PARAMETROS DE LA PEDAGOGIA INSTITUCIONAL. .....ovviiiiiieceeeeeeeeeeeeeeeeee s 15

ARTICULO 12 ENFOQUE PEDAGOGICO. ...ttt 15
ARTICULO 13 ENFOQUE METODOLOGICO. ..ot 16
CAPITULO 5 ORGANOS DEL GOBIERNO ESCOLAR. ..ottt oot en e, 16
DECRETO 1286 DE 2005 ...t ettt ettt e e ee et n e en e 16
121 RECTOR. ... oottt ettt ettt e ettt et et et e e et et e et e e et e e ee et e e e e e eee s eneee s eaeens 17
12.1.1 FUNCIONES EL RECTOR: ...ttt ettt ettt et s e et s et e s e s eae e s see e 17
12.3 COORDINADOR DE CONVIVENCIA ..ottt 17
12.4 CONSULTORES. ...ttt ettt ettt ettt et e ettt e e et e e et e et e e e e e e s eee e eeeens 17
12.5 ORIENTADOR ESCOLAR. ...ttt ettt e ee et e et e e et s et e e e e e eee e s eee e e 18
12.8 DOCENTES. ...ttt ettt e et e e en e en e 18
12.6.1 FUNCIONES DE LOS DOCENTES: ..ottt ittt ettt en e 18
13.1 DEPARTAMENTO DE ARMONIA. ..ottt ettt n et ee e ee e 19
13.1 FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE ARMONIA. .......oouiiiiieiieeee oo 19
ARTICULO 13 ASAMBLEA GENERAL DE PADRES DE FAMILIA. .....cooiviieieee et 19
ARTICULO 14 CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA. ......ooiiiiiieeee oot 20
ARTICULO 15 PERFIL DEL PADRE O MADRE PARA ASPIRAR A SER REPRESENTANTE DE CURSO: 20
ARTICULO 16 PERDIDA DE INVESTIDURA COMO REPRESENTANTE DE CURSO: ......cocoovieeveieann 20
ARTICULO 17 ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA. ............ 21
ARTICULO 18. FUNCIONES DEL CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA. CORRESPONDE AL CONSEJO DE
PADRES DE FAMILIA: ... .ottt et ee et ee e en e en e, 21
ARTICULO 19. ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PADRES FAMILIA EN EL CONSEJO
DIRECTIVO. ...ttt ettt ettt et e et e et et e et ee et et e et et e et e n e, 22
ARTICULO 20 CONSEJO DIRECTIVO. ...ttt oottt en e n e en e 22
20.1 CONFORMACION DEL CONSEJO DIRECTIVO: ..., 22
20.2 FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO. ...ttt e, 23
ARTICULO 21 CONSEJO ACADEMICO. ..ottt 24
10.4.1 CONFORMACION DEL CONSEJO ACADEMICO. .......ceovieeeeeeeeeeeeeee et 24
10.4.3 FUNCIONES DEL CONSEJO ACADEMICO. ..ot 24
ARTICULO 22 PERSONERO ESTUDIANTIL. ...ttt 24
22.1 PERFIL DEL PERSONERO ESTUDIANTIL  .....oiviiieee it 24
22.2 FUNCIONES DEL PERSONERO. ...ttt ettt ettt ee e e, 25
22.3 PERDIDA DE INVESTUDIRA DEL PERSONERO ESTUDIANTIL. ....oovovivieeeeeeeeeeeeeeee e, 26

2191




GIMNASIO CAMPESTRE

.

Py

Los Cerezos
International School

ARTICULO 23 REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES. ... 26

23.1 PERFIL DEL REPRESENTANTE ESTUDIANTIL. ...t 26
23.2 FUNCIONES DEL REPRESENTANTE ESTUDIANTIL. ...ooiiiii e 27
22.3 PERDIDA DE INVESTUDIRA DEL REPRESENTANTE ESTUDIANTIL. ....oooiiii 27
ARTICULO 24 CONSEJO ESTUDIANTIL. ...ttt ettt e e e e 28
24.1 FUNCIONES CONSEJO ESTUDIANTIL. ...t 28
ARTICULO 25 COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR .......oviviiieieiieieieteeee ettt 28
25.2 FUNCIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA .........oovoviiiieeeeeeeeeeee e, 29
25.3 DE LAS SESIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA .......cococvoviviiieieeeeeeee e, 29
25.4 ACCIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA .........cooiiiiieieeiieeeieeeeeeeee e, 30
25.5 REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR.......ccccooviviieieieeeeieieieeeane. 31
25511 MARCO LEGAL Y NORMATIVO. .. .. 31
25.5.1.2 PERFIL DE LOS DELEGADOS DEL COMITE. ....ociiiiiiciieeeiesieteece e 31
25.5.1.2.1  CLASIFICACION DE HECHOS: FALTAS VS. SITUACIONES............cceceriiririerereeeeeieieeeenn, 32
25.5.1.2.2 RUTAS DE ATENCION DEL SED.......cocuitiiiicteiceieeieteteeee ettt 32
25.5.1.2.3  PROCEDIMIENTOS DEL COMITE. ......coiuiiiiitiieiiieieieteieeeesie et 32
25.5.1.2.4 CONFIDENCIALIDAD Y MANEJO DE DATOS SENSIBLES. .......cccooiiiiieee e 32
25.5.1.2.5 EVALUACION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO......cocuoviviiieieieieieieieiee e 33
ARTICULO 26 COMITES DE PARTICIPACION DE PADRES DE FAMILIA GIMNASIO CAMPESTRE LOS
CEREZOS. ...ttt oot e oot e e oot e e ekt e e e h e e e e b et e e e n e e e e e e e e nr e e e a e ee e 33
26.1 COMITE FILOSOFICO Y DE SOLIDARIDAD. .......cocooviiiieieieieieieie ettt 33
26.2 COMITE DE CULTURA Y DEPORTIVO: ....c.cuoiiitiiceiieieteeeeee ettt 33
26.3 COMITE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA. .......ooviiititiiicictcicee ettt 33
26.4 COMITE DE AMIGOS DE LOS CEREZOS. ......covoiiiiiieieieie et 33
26.5 COMITE DE COMUNICACIONES. .......oviiiuieeeeeeececeee ettt en e e 34
26.6 COMITE DE EXALUNMNOS........ooiiiiiiieiete ettt ettt sttt sttt se s 34
CAPITULO 6 CARACTERIZACION DE LA COMUNIDAD CERECIANA........c.ceuiriieieieiieeieaeieseeeeessseseseseseaeseses 34
ARTICULO 28 DERECHOS DE LOS DOCENTES. ...ttt 35
ARTICULO 29 COMPROMISOS DE LOS DOCENTES ..o 36
ARTICULO 30 PERFIL DE LA FAMILIA CERECIANA. L. e 37
ARTICULO 31 DERECHOS DE LOS PADRES DE FAMILIA. ..ot 38
ARTICULO 32 COMPROMISOS DE LOS PADRES DE FAMILIA. ... 38

31191



GIMNASIO CAMPESTRE

.

Py

Los Cerezos
International School

ARTICULO 33 PERFIL DEL ESTUDIANTE CERECIANO. ..o 40

ARTICULO 34. DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES. .....ooiiiiiiiiiie ettt a e e 40
35.2 COMPROMISOS DE PRESENTACION PERSONAL: ..ottt 43
35.3 DE LOS ACUERDOS COMUNITARIOS SOBRE PRESENTACION PERSONAL. .......cccoooviovieieenn. 43
35.4.1 UNIFORME DE DIARIO. ....uutitttiieiieiiieeee ettt ettt et e e e e e eeaaaaaeaeeeeeeeaaasaaaaannnnnnes 44
35.4.3 Compromisos de ComPOrtamiENtO: ... ... oo e e e e e e e e e e e e aaaes 45
35.4.4 Compromisos de rendimiento aCad@miCO: ........cooiiiiiiiiiiiie e e 46
35.4.5 Compromisos de comportamiento en las Rutas ESCOlares ...............ueeiiiiiiiiiiiiiiiiec e 47
35.4.6 Compromisos de Comportamiento en el Restaurante Escolar:...............coooeiiiiiiii i 48
ARTICULO 36. BENEFICIOS DE LOS ESTUDIANTES. ...ooiiiiiiiiiiiiee et e e e e e e e e e e 48
TITULO Il GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR. ......cooiiiieeeeeeeeeee et 49
e S ] 1 PRSPPI 49
MAPA DE PROCESO PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR. .....ccoeovieeeeeee e, 50
CAPITULO 1 SOBRE LA FORMA EN QUE SE GESTIONA LA CONVIVENCIA A TRAVES DE RUTAS DE
ATENCION. L.ttt et e e e e e e oot oot e e e e e e et ee s et e e eeeeeeeeeeeeeaaaaaeaeeeeeaeaaaaaaaaanssssssssssnssssnneseeeeeaeeeaaaaaaaaaeaeens 50
CAPITULO 2 DEFINICION DE CONVIVENCIA ESCOLAR PARA EL GIMNASIO LOS CEREZOS.................. 51
DEFINICION DE DIALOGO REFLEXIVO (SEGUN GERARDO SCHMEDLING) ......c.ccccvevevieeeeeeeeeeene, 51
Caracteristicas del dialogo refleXiVO. ..........ouuiiiiii e 52
CAPITULO 3 DEBIDO PROCESO Y CLASIFICACION DE LAS SITUACIONES QUE AFECTAN LA
CONVIVENCIA ESCOLAR. ..ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e s e aasaeesesaseeeeaeeeeeeaeeaeaaaaaaaaeeeeesssaaaaaaannnnnnnns 52
ATENUANTES Y AGRAV AN T ES. ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaens 53
ATENUANT ES ..ottt ettt e ettt e eaaeaeeeeeeeeaeeaaaaaa s e s saasssasssssssseneneeeaeaaaaaaaaaeaeeens 53
AGRAV AN T ES: ..ottt et ettt e e e eeaeeeeeeeaeaaaaaa e e e s nnnnnsaeaes et et e e eeeeaaaaaaaaaaaaaaeaann 53
ARTICULO 37 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO I, TTY Tl ceeeeeeeeeeeeee e 54
37.1 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO L. oottt e e e e e e e e e e e e e s e 54
37.2 DEBIDO PROCESO SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO L....uuiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 54
37.3 ATENCION DE SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO L. ..o.oouiiieeeeeeeee e 55
37.4 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO L. oottt ettt e e e e e e e e e e e e e s s s 55
37.5 DEBIDO PROCESO SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO Il.....uuiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 56
37.6 ATENCION DE SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO . ...covvioieeeee e 57
37.7 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO Il ettt e e e e e e e e e e e e s s s 58
37.8 DEBIDO PROCESO SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO . ...uuviiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 58
37.9 ATENCION DE SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO . ..o, 59

41191



GIMNASIO CAMPESTRE

7 ‘::)1 )

Los Cerezos
International School

ARTICULO 38 FALTAS DISCIPLINARES LEVES, GRAVES Y MUY GRAVES. ........cccciiiiiie e 60

38.1 FALTAS LEVES. . ... oottt ettt e e e e ettt e e e e e e sttt e e e e e eanss et e e e e e eanseseeeaeeeannnnnnes 60
38.2 DEBIDO PROCESOQO FALTAS LEVES ...ttt a e e e et e e e e e e e nneeees 61
38.3 ATENCION DE FALTAS LEVES ..ottt en s an e 61
38.4 FALTAS GRAVES. ...ttt ettt e oo e ettt e e e e e e bttt e e e e e e nbb et e e e e e e e nseaneeeeeeannnneees 61
38.5 DEBIDO PROCESO FALTAS GRAVES ... .. ettt a e e e e e e e nneees 62
38.6 ATENCION FALTAS GRAVES ..ottt ee et ae e en et ean et s eaeanaeeaneneaeneas 63
38.7 FALTAS GRAVISIMAS ..ot en s ean e 64
38.8 DEBIDO PROCESO FALTAS GRAVISIMAS.........oo oot 64
38.9 ATENCION FALTAS GRAVISIMAS. ..ottt eneaean e en e 65
ARTICULO 39 ESTRATEGIAS DE INTERVENCION PARA ESTUDIANTES RE INICIDENTES EN FALTAS Y
SITUACIONES. ...ttt oottt e e oo ettt e e e e e e a e ettt eee e e e nteeeeeaeeeeanntbeeeeeeeaannseseeeeeeaanntnneeeeaaanns 65
ARTICULO 40. INSTANCIAS DE APELACION. ..ot 66
CAPITULO 4 PROTOCOLO DIFERENCIADO DE ATENCION. ......oouiiiiieeieeeeeeteeeeee e, 67
ARTICULO 41 ACCIONES DE SEGUIMIENTO. ....ciiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e ennneee e e e e e 67
ARTICULO 42 PROTOCOLOS A SITUACIONES DE ALTO IMPACTO EN LA COMUNIDAD.........ccccceennee 68
42.1 PROTOCOLO ATENCION DE SITUACIONES ACOSO ESCOLAR. .....c.ccvoueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 68
42.2 PROTOCOLO DE ATENCION A SITUACIONES DE VIOLENCIA. ......cooiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e, 71
42.3 PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE CONDUCTA SUICIDA..........cccocveereereene. 74
Diagrama de atencion de situaciones de presunta conducta SuiCida...........coooviiiiiiiiiiiiiiiii e 81
42.4 PROTOCOLO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS. ... 82
42.5 PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE EMBARAZO ADOLESCENTE, PATERNIDAD
Y/O MATERNIDAD TEMPRANAS . ...ttt e et e e e e e e st e e e e e e e e b e e e e e e e e nnbaeeeeeas 85
42.6 PROTOCOLO DE ATENCION EN CASO DE PRESUNTA VIOLENCIA SEXUAL ........cccoveevereeerenee. 87
42.7 PROTOCOLO DE EDUCACION EN CASA ASISTIDA POR TECNOLOGIA. ..o, 94
TITULO HEPOLITICIAS. ettt e ettt e e o4ttt e e e e e bt e e e e e e b et e e e e e e nnbneeeee s 98
CAPITULO 1 POLITICA DE INTEGRIDAD ACADEMICA. ... . 98
UL 1] 7= Tox o] o PO P P TP PPPPPPPPI 98
DEFINICIONES ...ttt e oo oottt e e oo ookttt e e e o4 e aa b be et e e e e e e nb b e et e e e e e e nnbeeeeeeeaaan 99
SIMILITUD : ..ttt oottt e+ 4ottt e e 4ottt 442 4o s e et e e 44 e b bttt e e e e e n et e e e e e e e 99
HONESTIDAD ACADEMICA: ..ottt es et n s et se s s e e e e s s e e aeseenans 100
(70T o [ Te ez TR g aT o goTer=To 1= o1 =T PP PPPPUPPRRR 100
(0701 aTo [0Twe= Foq [0 0] o] goTot=To [T o] (- Ju TSP 100




Los Cerezos

Internation:

L= oF= 10Ty ool fr=1 g Tor=1 o [ U URRUPPPPPRPNS 101
=T 0T o] o1 PSP 102
De Las Buenas Practicas ACAUEMICAS .........cooiiiiiiiiiiiiiieie e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e eeeeennn s 106
Lineamientos para el mantenimiento de la probidad académicCa.............ccoooeiiiiiiiiiiiiiiciii e 110
[N\ [0 a0 F=E-3 =T O = Lo (o T o 1S 111

Consecuencias logicas y procedimientos frente al incumplimiento de las normas de probidad académica. 112

F Y o= Tor (o LI =T o =T =1 1= SRR URRR 112
SODBre €l USO A INEINEL....... e et s e e e e e e e e e e e eeae e b a e e e e eeaaaes 113
Procedimientos generales frente a la deshonestidad académica ...........cccooevviiiiiiiiiiiiciiiie e 114
Revision y Modificacion de la presente PolitiCa. ..........cccuuuiiiiiiiiiii e 118
Sobre el uso de la inteligencia artifiCial. ............ccooiiiiiiiiiii 119
Referencias politica de integridad academiCa. ...........cccuuuiiiiiiiiii e 119
POLITICA DE EVALUACION Y PROMOCION ACADEMICA ........oooieeeeeeeeeeeee e, 120
INTRODUGCCION ... .ottt ettt ettt ettt et e e e et et ese et e ee e e e teneeeeese et e s eneeeeeeeeeetesaenneteneeennees 121
R T T O 1SI0SR 121
2. PROPOSITO DE LA EVALUACION ..ottt nn e 122
3. EVALUACION DEL APRENDIZAUE ......ootioeeeeeeeeeee oottt n s 123
3.1. PLANIFICACION DE LA EVALUACION. ..ot oottt 123
3.2. ETAPAS DE LA EVALUACION ......oooieie oottt n e e 123
ALGUNOS CONCEPTOS ACLARATORIOS FRENTE A LA EVALUACION: ......ccooeoveeeeeeeeeeeeee e, 124
4. ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS DE EVALUACION.......coooiviiieeeeeeeeeeee e 124
4.1. ESTRATEGIAS DE EVALUACION ......ooiitiieieee ettt ann s 124
4.2. HERRAMIENTAS DE EVALUACION ......ooouiiieieeeeee oot n e 125
5. SISTEMA DE EVALUACION ...ttt ettt 125
5.1. CONSIDERACIONES PARA LA SECCION DE PRE-ESCOLAR.........couiitieeieeeeeeeeeee e 126
5.2. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA PRIMARIA ........coooiiiieeeeeeeeeeee e 127
5.3. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA SECUNDARIA ........oooiiiiiioeeeeeeeeeeeeeeee e 128
S [ 1o o [F oo o o RPN 128
1= T = T PRSP 138
=T 0T o] o 3PSO 139
2. Aspectos SObre [a aprobaCiON ...... oo e e e e e eeeaeaaae 139
6. CRITERIOS DE EVALUACION ...ttt ettt e et n e eeeenen s 140



Los Cerezos

Internation:

7. CRITERIOS DE PROMOCION Y PERMANENCIA ESCOLAR......c.ooviiieieeeeeeeeeeeeeeee e 140
8. REFUERZO Y RECUPERACION ... ..ot ettt 141
9. ACCIONES DE SEGUIMIENTO DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE .......ccoooviieeeiieeeeeeee. 142
CARACTERISTICAS ESPECIALES PARA CADA PROGRAMA ......coocuiieeie oo, 143
11. COMISIONES DE EVALUACION ..ottt 143
12. COMISIONES DE PROMOCION Y PERMANENCIA .......ooiiieeeeee e 144
BIBLIOGRAFIA DE LA POLITICA DE EVALUACION. .......oouieie oottt 145
POLITICA DE INCLUSION Y RESPUESTA A LA DIVERSIDAD ..o, 145
INTRODUGCCION ... .ottt ettt et et e et e et e e e e e ee e e e e e et e sae e et eeee e nee e 145
OBUETIVO ..ottt et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e a s aaaesssesses e e e ee et e e eeeeeaeaeaeaaeeeeeeeaeaaaaaannnnnns 146
MARCO DE REFERENC IA ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e snsssnseeeeeeeees 146
MARGCO CONCEPTUAL ...ttt ettt ettt e e e aaaeeaaeeeeaeeaeeaaaaa e nnnssssssnsssnsneneeeeees 148
2T =X 01 [0 OO 150
PLAN DE ACCION ...ttt ettt et e et et e e eae et e st et et e et et eneeeeeaeenetenaennetesenennnees 158
NIVELES DE ATENCION A LA INCLUSION: ..ottt 158
2. ADMISIONES . ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e n e s s nae et st e e et e e e e e e e eaaaaaaaaeeeann 160
4. CONSIDERACIONES ESPECIALES PARA EL PROGRAMA DEL DIPLOMA (PD).....cccuvvvveeeeeeneen. 161
5. Ruta de solicitud de adecuaciones inclusivas de evaluacion................ouiiiiiiii e 164
6. SEGUIMIENTO, REVISION Y AJUSTES A LA POLITICA. . ..ot 166
POLITICA DE LENGUA GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS ........ooviiieeeeeeeeeeeeee e, 167
ISR = N Y01 [ TR 167
[1. FILOSOFIA LINGUISTICA ...ttt ettt aene et e e an e e eaeneetenaennetesee e eneee 167
NI PERFIL LINGUISTICO ..ottt n e ae e e eaens 168
CONSIDERACIONES ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e s s s e e aaa s see et e s s aeeeeeeeeeeeeeeeeaaaaaeaeeeeaaaaaaaaannnnnnns 169
B o =3 D oo =T o (T 169
L2 = T 1 1 (1 o oo PSPPSR 170
D. Propuesta €AUCAtIVA ..........uuiiiiii i e e e e e e e e e e e e e a 170
E. Continuo de aprendizaje de 1a l€NQUA ..........uuuuiiiiiii e ———— 171
F. Practicas actuales de la ensefianza y aprendizaje de laLengua ............cccoovvviiiiiiiiii e, 172
IV. POLITICA LINGUISTICA. ... ..o ettt 174
V. POLITICA GENERAL ...ttt ettt et n e en e n e enee e s seeeneeneeae s 175
A. Caracterizacion €N Pre@SCOIAT..........cooi it e e e e e e e e e e e e e e e e r s 179



GIMNASIO CAMPESTRE

Los Cerezos

International School

B. CaracterizacCion €N PriMaria.............uuuiiiiieiiiiiieeeee ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnn 180

C. CICLO DE INDAGACION ...ttt 181

D. Caracterizacion €n Bachillerato ............ooooiiiiiiiiii e 181
BIBLIOGRAFIA DE LA POLITICA DE LENGUA ...t 182
Politica de Uso de Celulares en el Gimnasio Campestre LOS CEereZoS .........cceiiiiiieeiiiiiiiiiiiiiiiiee e eeeeeeeeeeeeeanenes 183
(O] 1= 110 L PP PPPPPPPPPPR 183
CoNtEXIO Y JUSHIFICACION: ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e 183
1. Edad Apropiada para el Porte de sistemas de comunicacion. ..............cccceoiiiiiiiiiiiicciiieee e 184
2. Directrices Generales para el Uso de tecnologias de comunicacion (teléfonos celulares, smartwatch,

162 1 0] 21 2= TS = o U 184
Y g 4 TE=To T o L= =T USSR 184
Uso Durante 1a JOrnada ESCOIA:..........cooiiiieeeie et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e eeaaennn e as 184
Responsabilidades de los Estudiantes AUtOrizados: ..........oooiiiiiiiiiiiie e 184
Consecuencias por INCUMPIMIENTO: ... .....uuuiiiii e e e e e e e e e e e e 185

3. Excepciones y Consideraciones ESPECIAIES ........cceiiiiiiiiiiiieee e 185
4. ComuUNICACION Y EAUCACION.. ...ttt e e e e e e ettt e e e e e et e e e e e e et e e e e e aaeaeeeeeeeas 185
Responsabilidad de los padres de familia en el control parental de los dispositivos de comunicacion ........ 185
POLITICA DE ADMISION PARA EL PROGRAMA DEL DIPLOMA .........coiiieeeeeeeeeeee e 186
N g1 =TT =T0 L= o = RSP 186
Perfil del estudiante aspirante @l [Bh..............ooooiiiiiiiiiiiiiie e ——————— 186
Requisitos del estudiante aspirante al DIiploma ..........cooooiiiiii e e 187

g o ToT =Y To T o [ =T [0 0T =1 (o o 1A UUS 188
Requisitos para la permanencia durante €l programa..........coooveiiiiiii i e e 189
Requerimientos para obtener €l diploma ..........coo oo 189
Condiciones para abandonar el programa diploma ...........oooiiiiiiiiiii e 189
Revision y difusion del dOCUMENTO.........ccoii it e e e e e e e e e e e e e e e s st s 190
Bibliografia Politica de admiSiON. .........ccooi i ———— 190
Carta a los padres de familia. ..........ouuueiiiii e e e e e 191
Resolucion Rectoral N.° 001 ... iError! Marcador no definido.

8191



GIMNASIO CAMPESTRE

2 Y

.

Nl

Los Cerezos

Internation:

TITULO | DISPOSICIONES GENERALES.
ARTICULO 1. PREAMBULO MANUAL DE CONVIVENCIA DEL GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS.

El Gimnasio Campestre Los Cerezos es una institucion que se encuentra constantemente en procesos de
aprendizaje de todos sus grupos de interés que son los estudiantes, padres de familia, directivos y docentes.
Sus miembros estan unidos por valores que conducen a la convivencia arménica con la aplicacion de la
pedagogia de amor y la utilizaciéon de herramientas que les permite conocer e identificar su ser interior y lograr
asumir y comprender su vida con sabiduria. Un mundo magico en donde la felicidad y la paz se construyen a
cada instante a través del servicio a los demas. Para ser parte de la Comunidad Cereciana es importante el
compromiso de cada uno de los grupos con la practica y verificacion de las herramientas de amor universal que
componen nuestra esencia filosofica.

CAPITULO 2. NATURALEZA JURIDICA.
ARTICULO 2 LEGALIZACION DEL MANUAL DE CONVIVENCIA.

El Consejo Directivo del Gimnasio Campestre los Cerezos en uso de sus facultades legales conferidas por la
Ley General de Educacién 115 de 1994, el Decreto Reglamentario 1860 de 1994 y la ley 1620 de 2013 asi como
los decretos, Resoluciones y acuerdos vigentes reglamentarios y atendiendo a los principios de formacion que
la Institucion propone dentro de su Proyecto Educativo Institucional, el cual se basa en la Educacion Arménica,
decide ADOPTAR el presente Manual de Convivencia. Como herramienta normativa que contribuya a la
regulacién de las relaciones de los estudiantes entre si y con los demas miembros de la comunidad educativa
Cereciana.

ARTICULO 3 FUNDAMENTOS LEGALES.

El presente Manual de Convivencia fue elaborado de comun acuerdo con los diferentes estamentos de la
comunidad educativa y tendra vigencia hasta que se realice una modificaciéon parcial o total por los estamentos
respectivos y se realice la debida publicacion para el conocimiento de la Comunidad Cereciana en General.
Tiene su fundamentacion legal en la Constitucion Politica de Colombia de 1991 en sus articulos ,45,67,68,73,78
al 80,82,85 al 87,91,93,94, 142 al 145y 1141.

Ley 115 de 1994” Por la cual se expide la Ley General de Educacion”

Articulo 87. Reglamento o manual de convivencia. Los establecimientos educativos tendran un reglamento o
manual de convivencia, en el cual se definan los derechos y obligaciones, de los estudiantes. Los padres o
tutores y los educandos al firmar la matricula correspondiente en representacion de sus hijos estaran aceptando
el mismo.

Resolucion 3353 de julio 2 de 1993 “Por la cual se establece el desarrollo de programas y proyectos
Institucionales de Educacion Sexual en la Educacion basica del Pais”

Decreto Reglamentario 1860 de 1994 “Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 115 de 1994 en los aspectos
pedagogicos y organizativos generales”
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Decreto 1108 de 1994 “Por el cual se sistematizan, coordinan y reglamentan algunas disposiciones en relacion
con el porte y consumo de estupefacientes y sustancias psicotrépicas”

Ley 715 de 2001 “Por la cual se dictan Normas Organicas en materia de Competencias de Conformidad con los
Articulos 151,288,356 y 357 de la Constitucion politica y se dictan otras disposiciones para organizar la
prestacion de los servicios de educacion, salud, entre otros.”

Decreto 230 del 2002 “Por el cual se dictan normas en materia de curriculo, evaluacién y promocién de los
educandos y evaluacion institucional”

Decreto 1850 del 2002. “Por el cual se reglamenta la organizacion de la jornada escolar y la jornada laboral de
directivos docentes y docentes de los establecimientos educativos estatales de educacion formal, administrados
por los departamentos, distritos y municipios certificados, y se dictan otras disposiciones.”

Decreto 1286 del 2005 “Por el cual se establecen normas sobre la participacion de los padres de familia en el
mejoramiento de los procesos educativos de los establecimientos oficiales y privados, y se adoptan otras
disposiciones.”

Ley 1098 de 2006 “por la cual se expide el cédigo de la infancia y la adolescencia”

Ley 1620 de 2013 “Por la cual se crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el Ejercicio
de los Derechos Humanos, la Educacion para la sexualidad y la prevencion y Mitigacion de la violencia Escolar”

Decreto Reglamentario 1965 de 2013 “Por el Cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013, que crea el Sistema
Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacion para la
Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar” Y demas Decretos, Resoluciones y Acuerdos
que regulan la Educacién como un proceso de formacion permanente que se fundamenta en una concepcion
integral de la persona humana, de su dignidad, de sus derechos y sus deberes.

CAPITULO 3 HORIZONTE INSTITUCIONAL GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS.
ARTICULO 4 MISION.

Facilitamos y orientamos el autodescubrimiento en el nifio y la autorregulaciéon en el adolescente, en sus
dimensiones fisica, cognitiva y espiritual, para lograr la identificaciéon de habilidades y oportunidades propias,
que contribuyan con la adecuada adaptacién a su medio social, mediante la generacion de ambientes que le
permitan un desarrollo 6ptimo de sus estructuras de pensamiento y el aprendizaje de un segundo y tercer idioma,
acorde con un modelo internacional que contribuya al desenvolvimiento exitoso del estudiante en cualquier parte
del mundo.

ARTICULO 5 VISION.

El GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS, en desarrollo de su misidon sera reconocido como una institucion
de alta calidad académica, que a traveés de la aplicacion de una pedagogia globalizada, y de la implementacion
de los programas del bachillerato internacional (IB), con un profundo sentido humano, formara jovenes capaces
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de comprender y respetar las diferentes culturas, costumbres e ideas, reconociéndolas como oportunidades de
enriquecimiento y opciones para la aplicacién de sus conocimientos, identificando en el manejo de excelentes
relaciones, el mejor camino para constituirse como ciudadanos universales.

ARTICULO 6 POLITICA DE CALIDAD.

Generar un enfoque de vida sano y arménico, que facilite a los miembros de la comunidad Cereciana adquirir
herramientas que permitan la mejora continua de nuestros procesos, para el aprovechamiento de todos los
elementos que ofrece la ciencia, tecnologia y pedagogia actual.

ARTICULO 6 OBJETIVO DE CALIDAD.

Asegurar la politica de calidad y la mejora continua, el sistema de gestion y los servicios complementarios que
impacten directamente la prestacion del servicio educativo.

ARTICULO 7 FILOSOFIA

Nuestro compromiso es generar un enfoque de vida sano y arménico que le permita a la familia adquirir
herramientas para desarrollar un alto nivel de conciencia y aprovechar los elementos que ofrece la tecnologia y
la pedagogia, con gran sentido humano de valoracion, adaptacion y respeto a la vida y a la sociedad actual.

ARTICULO 8 PRINCIPIO UNIVERSAL

El principio universal del Gimnasio Campestre Los Cerezos es la Integralidad, asociado al concepto de
Educacion Integral “La Educacion del hombre completo, de todas y cada una de sus facultades y dimensiones”
lograndose una integracion del ser humano. El Principio de Integralidad pedagégico integral reconoce el trabajo
y considera al educando como ser unico y social en interdependencia y en reciprocidad auto permanente con
su entorno familiar, natural, social, étnico y cultural. Implica que toda accién educativa debe abarcar las
diferentes dimensiones de desarrollo del estudiante como son la dimensiones socio- afectiva, espiritual, ética,
cognitiva, comunicativa, corporal y estética; con el fin de garantizar a sus estudiantes, educadores, directivos
docentes y demas personal del Gimnasio Campestre Los Cerezos, el respeto a la dignidad e integridad fisica y
moral en el marco de la convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales y reproductivos (Ley 1620 de
2013)”

ARTICULO 9 FUNDAMENTOS DE LA TEORIA DEL AMOR DE GERARDO SCHMEDLING.
El Amor como estado de conciencia.

Para Gerardo Schmedling, el amor no es un sentimiento emocional o pasional. Es un estado de conciencia
elevado desde el cual se vive en paz interior, aceptacién, respeto y coherencia.

"Amar es comprender y respetar las leyes universales que rigen la vida."
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Las Herramientas del Amor.

Gerardo Schmedling propone que para vivir desde el amor se deben aplicar ocho herramientas fundamentales,
que actuan como principios de vida:

COMPRENDER: Que todo lo que sucede en el universo tiene un propésito disefiado por Dios.
ACEPTAR: (Renuncio a cambiar a los demas, trabajo sobre mi mismo)

ASUMIR: (Renuncio a culpar a los demas, asumo mis experiencias)

AGRADECER: (Renuncio a sufrir por las dificultades, agradezco lo que aprendo de ellas)
VALORAR: (Renuncio a quejarme de lo que tengo, lo disfruto)

RESPETAR: (Renuncio a criticar a los demas y a interferir sus destinos, los acepto)
ADAPTARSE: (Renuncioa huir del lugar que me corresponde, me adapto a él)
ACTUAR: (Renuncio a agredir a los demas, actlo con serenidad y eficacia)

Estas herramientas permiten dejar de reaccionar desde el ego o el miedo y empezar a actuar desde el amor
consciente.

El Amor como ley universal

Gerardo Schmedling ensefa que el amor es una ley natural que rige la vida y que todo lo que no esté basado
en el amor genera sufrimiento. Por eso, para vivir en armonia, hay que aprender a educar desde el amor y no
desde el castigo, el control o la culpa.

Educacién y Amor.

En el ambito educativo, Schmedling propone un modelo en el que el amor es la base del aprendizaje. Un docente
amoroso:

No impone, guia.

No castiga, corrige con conciencia.
No juzga, acompania.

No exige, inspira.

Esto implica reemplazar estructuras tradicionales de poder por relaciones basadas en dialogo, confianza y
coherencia.

Propésito: Evolucién de la conciencia.

El amor no es un fin emocional, sino un camino hacia la evolucién personal y colectiva. Educar en el amor es
preparar seres humanos capaces de vivir en paz, de actuar con libertad responsable y de construir sociedades
mas conscientes.
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Significa estar dispuesto a ser excelente en todas las actividades con total eficacia y serenidad, ante cualquier

circunstancia que se presente, dando lo mejor de cada uno para el desarrollo de las labores que nos corresponde

realizar.

Se estudian las leyes universales planteadas en la filosofia Cereciana las cuales le permiten al estudiante
integrar lo que sucede con la realidad actual logrando asi modificar las circunstancias adversas en
oportunidades para aprender y ensefiar, equilibrando voluntariamente su destino y su misién y obteniendo de
esta manera el maximo aprovechamiento de su experiencia de vida. (Aplicacion practica de las leyes universales
de Gerardo Schmelding).

Nota: Este Manual de Convivencia concede a la Comunidad Cereciana la guia para el manejo de situaciones
que atenten contra la convivencia escolar y el gjercicio de los derechos humanos, asi como funciones en la
deteccion temprana de este tipo de situaciones. A los estudiantes en particular, el manual les concedera un rol
activo para participar en la definicion de acciones para el manejo de estas situaciones. Promocion de la
Educacion para la autorregulacion del individuo, de la educacion para la sancion social y de la educacion en el
respeto a la constitucion y a las leyes.

CAPITULO 4 DECLARACION DE NUESTRO PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL.

Integrados al mundo con una visidon mundial desde el internacionalismo, con la aplicacién de los programas del
Bachillerato Internacional (IB) y estableciendo como prioridad formativa el desarrollo humano, trabajamos con
metodologias que generan en el estudiante un aprendizaje significativo, que se complementa con una dinamica
de experimentacion y verificacién del conocimiento, donde el maestro estimula las estructuras del pensamiento
a través de las técnicas del dialogo reflexivo, mediante las cuales se logra que el estudiante pueda inferir y
deducir respuestas fomentando su capacidad de observacion, investigacion, analisis y creatividad.

Todo esto permitira, ademas, que nuestros estudiantes desarrollen habilidades intelectuales, personales,
emocionales y sociales, necesarias para vivir, aprender y trabajar en un mundo cada vez mas globalizado, lo
que es coherente al ser parte de los colegios del mundo de la OBI.

El objetivo fundamental de los programas de la Organizacion del Bachillerato Internacional (OBI) es formar
personas con mentalidad internacional que, conscientes de la condicion que los une como seres humanos y de
la responsabilidad que comparten de velar por el planeta, contribuyan a crear un mundo mejor y mas pacifico.

ARTICULO 10 PERFIL DE LA COMUNIDAD DE APRENDIZAJE DEL IB.

Guiados por el principio del bachillerato Internacional (IB) de alentar a los estudiantes del Gimnasio campestre
los Cerezos a adoptar una actitud activa de aprendizaje y a ser seres compasivos basamos nuestra educacion
en los siguientes perfiles de la Comunidad IB:

10.1 Indagadores:

Cultivamos nuestra curiosidad, a la vez que desarrollamos habilidades para la indagacién y la investigacion.
Sabemos como aprender de manera auténoma y junto con otros. Aprendemos con entusiasmo y mantenemos
estas ansias de aprender durante toda la vida.
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10.2 Informados e instruidos:

Desarrollamos y usamos nuestra comprension conceptual mediante la exploracién del conocimiento en una
variedad de disciplinas. Nos comprometemos con ideas y cuestiones de importancia local y mundial.

10. 3 Pensadores:

Utilizamos habilidades de pensamiento critico y creativo para analizar y proceder de manera responsable ante
problemas complejos. Actuamos por propia iniciativa al tomar decisiones razonadas y éticas.

10.4 Buenos comunicadores:

Nos expresamos con confianza y creatividad en diversas lenguas, lenguajes y maneras. Colaboramos
eficazmente, escuchando atentamente las perspectivas de otras personas y grupos.

10.5 integros:

Actuamos con integridad y honradez, con un profundo sentido de la equidad, la justicia y el respeto por la
dignidad y los derechos de las personas en todo el mundo. Asumimos la responsabilidad de nuestros propios
actos y sus consecuencias.

10.6 De mentalidad abierta:

Desarrollamos una apreciacién critica de nuestras propias culturas e historias personales, asi como de los
valores y tradiciones de los demas. Buscamos y consideramos distintos puntos de vista y estamos dispuestos
a aprender de la experiencia.

10.7 Solidarios:

Mostramos empatia, sensibilidad y respeto. Nos comprometemos a ayudar a los demas y actuamos con el
propésito de influir positivamente en la vida de las personas y el mundo que nos rodea.

10.8 Audaces:

Abordamos la incertidumbre con prevision y determinacion. Trabajamos de manera auténoma y colaborativa
para explorar nuevas ideas y estrategias innovadoras. Mostramos ingenio y resiliencia cuando enfrentamos
cambios y desafios.

10.10 Equilibrados:

Entendemos la importancia del equilibrio fisico, mental y emocional para lograr el bienestar propio y el de los
demas. Reconocemos nuestra interdependencia con respecto a otras personas y al mundo en que vivimos.
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10.11 Reflexivos:

Evaluamos detenidamente el mundo y nuestras propias ideas y experiencias. Nos esforzamos por comprender
nuestras fortalezas y debilidades para, de este modo, contribuir a nuestro aprendizaje y desarrollo personal.

Recuperado de: International Baccalaureate. (n.d.). Programmes: What is an IB education? International
Baccalaureate. http.//www.ibo.org/programmes/profile/.

Ademas de los diez atributos del perfil de la comunidad del Bachillerato Internacional (IB) adoptados por nuestra
institucion, el Gimnasio Campestre Los Cerezos como respuesta a los lineamientos de calidad establecidos en
sus procesos definié los siguientes principios pedagoégicos:

ARTICULO 11 PARAMETROS DE LA PEDAGOGIA INSTITUCIONAL.

En el aspecto pedagdgico el Gimnasio Campestre Los Cerezos, determina varios parametros en la pedagogia,
dentro de los cuales se encuentran una serie de elementos a saber:

Se requiere el estudio de una amplia variedad de asignaturas cuyo contenido se inspira en culturas educativas
de todo el mundo.

Se hace hincapié en el desarrollo de lenguas atendiendo a la politica linguistica definida por la institucion,
siendo la segunda lengua el inglés y como lenguas opcionales el francés, el portugués o el mandarin.

Se incentiva el aprendizaje interdisciplinario y transdisciplinario de acuerdo con los programas establecidos.
Se centra en el desarrollo de las habilidades de aprendizaje.

Se incluye, en mayor o menor medida, el estudio de asignaturas individuales y areas transdisciplinarias.

Se da a los estudiantes las oportunidades para planificar e investigar tanto de forma individual como en grupo.
Se incluye un componente de servicio comunitario que requiere accion y reflexion a través del programa
C.A.S. (Creatividad, Accion y Servicio), ademas de ser complemento a los requisitos en la obtencion del
diploma de Bachillerato Internacional.

ARTICULO 12 ENFOQUE PEDAGOGICO.

El enfoque pedagogico que orienta el disefio curricular y el plan de estudios, se basa en el constructivismo, el
cual esta fundamentado por el aprendizaje significativo, como tendencia orientadora del quehacer pedagdgico,
este facilita las herramientas que permiten realizar investigacion y desarrollar las habilidades necesarias para
cursar los programas del Bachillerato Internacional. En la actualidad el Gimnasio Campestre Los Cerezos se
encuentra certificado en el Programa de la Escuela Primaria que va hasta grado quinto de primaria y en el
Programa del Diploma que abarca el grado décimo y undécimo de la seccién de bachillerato. TODOS los
estudiantes toman estos programas por ser parte integral del servicio educativo que presta la institucion. En el
programa de los afos intermedios el colegio se encuentra avanzando el proceso para la certificacion.
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ARTICULO 13 ENFOQUE METODOLOGICO.
CAPITULO 5 ORGANOS DEL GOBIERNO ESCOLAR.

La participaciéon de la comunidad del Colegio Gimnasio Los Cerezos en el gobierno escolar esta reglamentada
y facultada por diversas normas, leyes y decretos dentro del marco legal colombiano. La Ley General de
Educacion (Ley 115 de 1994) establece los principios fundamentales para la organizacioén y funcionamiento del
sistema educativo, destacando la importancia de la participacion activa de todos los miembros de la comunidad
educativa en la gestidén escolar. Esta ley introduce la figura del Consejo Directivo, el Consejo Académico y el
Consejo Estudiantil, promoviendo una estructura participativa y democratica en la toma de decisiones.

El Decreto 1860 de 1994, que reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994, define con mayor claridad la
composicion y funciones de estos érganos de gobierno escolar. Segun este decreto, el Consejo Directivo incluye
representantes de los docentes, estudiantes, padres de familia y egresados, y se encarga de tomar decisiones
estratégicas sobre la gestion institucional. EI Consejo Académico, compuesto por directivos y docentes, es
responsable de asesorar al rector en la organizacién pedagoégica y curricular del colegio. Por su parte, el Consejo
Estudiantil permite a los estudiantes participar activamente en la vida escolar y ser escuchados en asuntos que
les conciernen.

Asimismo, la Ley 1620 de 2013 y su Decreto Reglamentario 1965 de 2013 fortalecen la participacion de la
comunidad educativa a través de la creacion de comités escolares de convivencia. Estos comités, integrados
por representantes de estudiantes, padres, docentes y directivos, tienen la misién de promover la convivencia
pacifica, prevenir la violencia escolar y garantizar el respeto de los derechos humanos dentro del entorno
educativo.

Adicionalmente, la Ley 734 de 2002, que establece el Cédigo Disciplinario Unico, aunque no esta enfocada
exclusivamente en el ambito educativo, también aporta directrices sobre la responsabilidad y la participacion
ética de los servidores publicos, incluyendo a los directivos y docentes en las instituciones educativas.

En conjunto, estas normativas crean un marco legal que no solo reglamenta, sino que también faculta y fomenta
la participacion y democratica de todos los actores de la comunidad educativa del Colegio Gimnasio Los Cerezos
en su gobierno escolar, asegurando asi una gestion inclusiva y participativa que contribuye al mejoramiento
continuo de la institucion.

DECRETO 1286 DE 2005

Por el cual se establecen normas sobre la participacion de los padres de familia en el mejoramiento de los
procesos educativos de los establecimientos oficiales y privados y se adoptan otras disposiciones.

ARTICULO 12 ORGANOS DEL COMITE.

Segun lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 115 de 1994, la comunidad educativa esta constituida por las
personas que tienen responsabilidades directas en la organizacién, desarrollo y evaluacion del Proyecto
Educativo Institucional en sus articulos 20, 21, 24, 29, 30, 31 y en conformidad con el Acuerdo del 4 de Marzo
del 2000 sobre comités de convivencia que se ejecuta en la institucién educativa. Los integrantes seran.
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12.1 RECTOR.

El Rector del Gimnasio Campestre los Cerezos es el lider principal de nuestra comunidad educativa e
inmediato superior de los docentes. De acuerdo al Articulo 25 del Decreto 1860 de 1994 son funciones del
rector:

12.1.1 FUNCIONES EL RECTOR:

Es el principal responsable de dar cumplimiento a nuestro proyecto educativo institucional, politicas
administrativas y académicas y el Manual de Convivencia.

Aplicar las decisiones del gobierno escolar;

Ser representante de la comunidad educativa ante las autoridades de control.

Velar por el cumplimiento de las funciones de los docentes y personal administrativo;

Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la educacion y la convivencia escolar;
Establecer canales de comunicacién entre los diferentes estamentos de la comunidad educativa;
Orientar el proceso educativo con la asistencia del consejo académico;

Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyen la Ley, los reglamentos y el Manual de Convivencia;
Ser el promotor de la participacion de los padres de familia en los diferentes comités de participacion creados
en el Gimnasio Campestre los Cerezos; y

Las demas funciones afines o complementarias que le atribuye el proyecto educativo institucional.

12.2 COORDINADORES DE SECCION.

Los Directivos de secciones el Gimnasio Campestre los Cerezos (preescolar, primaria y bachillerato) se
encargan de asegurar el funcionamiento de cada una de las secciones correspondientes y el cumplimiento,
desempefio idoneo y exitoso de los docentes de su seccion para el desarrollo eficiente del proyecto educativo.
Dirigen, coordinan y evaluan la aplicacién de las politicas administrativas, pedagogicas en su respectivo nivel y
toman decisiones en mutuo acuerdo con los profesores, para mejorar permanentemente.

12.3 COORDINADOR DE CONVIVENCIA

El Coordinador de Convivencia es un lider formativo y mediador pedagégico encargado de promover,
acompanar y garantizar la sana convivencia escolar dentro de una institucion educativa. Su rol esta centrado en
la formacién en valores, la resolucion pacifica de conflictos y el fortalecimiento de ambientes escolares seguros,
respetuosos y democraticos, conforme a lo establecido en la Ley 115 de 1994, la Ley 1620 de 2013 (Ley de
Convivencia Escolar), y demas normas que regulan el sistema educativo en Colombia.

12.4 CONSULTORES.

El consultor es un lider académico y pedagdgico encargado de la coordinacion, planificacion, seguimiento y
mejora continua de los procesos educativos dentro de una disciplina o campo especifico del conocimiento (por
ejemplo, matematicas, ciencias, humanidades, idiomas, etc.).
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Su rol combina funciones técnicas, administrativas, pedagogicas y de gestion humana, orientadas a garantizar
la coherencia curricular, la calidad del proceso de ensefianza-aprendizaje y la articulacion del area con el
Proyecto Educativo Institucional (PEI).

12.5 ORIENTADOR ESCOLAR.

El Orientador Escolar es un profesional del ambito psicoeducativo (generalmente psicélogo o trabajador social)
que cumple un papel fundamental en el acompafiamiento integral de los estudiantes, apoyando su desarrollo
emocional, social, académico y vocacional. Su labor estd enmarcada dentro de las politicas educativas
nacionales, como la Ley 115 de 1994, la Ley 1098 de 2006 (Codigo de Infancia y Adolescencia) y la Ley 1620
de 2013, que regulan la convivencia escolar y la proteccion de derechos en las instituciones educativas de
Colombia.

12.6 DOCENTES.

En el contexto formativo del Gimnasio Campestre Los Cerezos, el docente es un ser humano consciente de su
papel transformador, que asume la educacion como un acto de amor, coherente con la visién de Gerardo
Schmedling, quien sostiene que educar es un proceso de evolucién interior, guiado por el respeto a la
individualidad y la dignidad del otro. EI maestro en Los Cerezos no es un transmisor de contenidos, sino un
facilitador del dialogo reflexivo, que promueve el pensamiento critico, la autonomia y el aprendizaje significativo,
en armonia con el entorno y las emociones.

Desde la pedagogia del amor, el docente reconoce que cada estudiante es un ser valioso, en proceso de
construccion, y que solo a través del ejemplo, la empatia y la comprensidén se puede generar una verdadera
transformacion educativa. En lugar de imponer, acompana; en vez de sancionar, orienta; y ante el error, ofrece
guia con compasion. El amor, entendido como la aceptacion incondicional del otro, es su herramienta central.

12.6.1 FUNCIONES DE LOS DOCENTES:
Desde lo pedagdgico:

Disefiar y desarrollar ambientes de aprendizaje que respondan a las necesidades, intereses y ritmos de cada
estudiante, desde una vision humanista y personalizada.

Planear y facilitar experiencias pedagdgicas que integren el saber, el hacer y el ser, promoviendo el desarrollo
del pensamiento critico, creativo y ético.

Evaluar de manera formativa y reflexiva, reconociendo el proceso individual de cada estudiante, sin reducirlo a
calificaciones, sino motivando el autoconocimiento y la mejora continua.

Actualizarse profesionalmente y mantener una actitud investigativa, abierta al cambio y en sintonia con las
necesidades de un mundo en transformacion.

Desde lo convivencial:

Fomentar una convivencia basada en el respeto, la escucha y la resolucion pacifica de conflictos, haciendo del
aula un espacio seguro emocional y relacionalmente.
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Ser modelo de comportamiento ético y afectivo, actuando desde la coherencia entre lo que ensefia y lo que vive.
Fortalecer el trabajo colaborativo con estudiantes, familias y demas actores educativos, promoviendo vinculos
solidos que sostengan la comunidad escolar.
Acompanar el desarrollo socioemocional de los estudiantes, desde la empatia, la observacién sin juicio.

13.1 DEPARTAMENTO DE ARMONIA.

El Departamento de Armonia en el Gimnasio Campestre los Cerezos es el ente rector en el manejo de la
convivencia Escolar y el proyecto de vida de los estudiantes de la institucién El Departamento de Armonia esta
conformado por las siguientes instancias:

. Direccion General

. Rectoria

. Area de Psicologia.

. Area de Learning support.

. Coordinaciones Académicas de cada Seccion.

13.1 FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE ARMONIA.

Llevar a cabo actividades que fomenten la convivencia arménica entre los miembros de la comunidad
educativa.

Realizar un ejercicio permanente de solucion de situaciones por resolver tanto entre estudiantes como entre
docentes.

Reflexionar, analizar y aplicar los principios fundamentales del Manual de Convivencia a la luz de los hechos
concretos y cotidianos.

Establecer por consenso la regulacién particular para cada uno de los estamentos que componen la
comunidad educativa.

Realizar la intervencion oportuna en las situaciones leves que se presenten con los estudiantes en el aula de
clase, solicitando a los docentes que se informe la situacion, realizando seguimiento del caso, para el
diligenciamiento de compromiso al que haya lugar.

Sugerir y aplicar las consecuencias légicas que considere convenientes en los casos estudiados en
situaciones leves, en caso de situaciones graves se aplicara manual de convivencia en la coordinacion de
cada seccion.

Escuchar a los estudiantes y/o docentes relacionados con el seguimiento de un caso y solicitar siempre
informes escritos del mismo.

ARTICULO 13 ASAMBLEA GENERAL DE PADRES DE FAMILIA.

La Asamblea General de Padres de Familia estd conformada por la totalidad de padres de familia del
establecimiento educativo, quienes son los responsables del ejercicio de sus deberes y derechos en relacién
con el proceso educativo de sus hijos.

Debe reunirse obligatoriamente minimo una veces al afio por convocatoria del Rector o Director del
establecimiento educativo.
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ARTICULO 14 CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA.

El Consejo de Padres de Familia es un 6rgano de participacion de los padres de familia del establecimiento
educativo destinado a asegurar su continua participacion en el proceso educativo y a elevar los resultados de
calidad del servicio. Estara integrado por minimo un (1) y maximo tres (3) padres de familia por cada uno de los
grados que ofrezca el establecimiento educativo, de conformidad con lo que establezca el Proyecto Educativo
Institucional, PEI.

Durante el transcurso del primer mes del afio escolar contado desde la fecha de iniciacién de las actividades
académicas, el Rector o Director del establecimiento educativo convocara a los padres de familia para que elijan
a sus representantes en el Consejo de Padres de Familia.

La eleccion de los representantes de los padres para el correspondiente afo lectivo se efectuara en reunién por
grados, por mayoria, con la presencia de, al menos, el cincuenta por ciento (50%) de los padres o de los padres
presentes después de transcurrida la primera hora de iniciada la reunion.

La conformacién del Consejo de Padres es obligatoria y asi debera registrarse en el Manual de Convivencia.
ARTICULO 15 PERFIL DEL PADRE O MADRE PARA ASPIRAR A SER REPRESENTANTE DE CURSO:

El padre o madre de familia que aspire a representar un curso debe contar con un alto sentido de
responsabilidad, ética y compromiso con el bienestar colectivo de la comunidad educativa. Debe ser una
persona con capacidad de dialogo, respeto por la diversidad de opiniones, habilidades de liderazgo participativo
y disposicion para colaborar en las actividades escolares. Ademas, debe tener disponibilidad para asistir a
reuniones, comunicar efectivamente las decisiones y necesidades del grupo que representa, y actuar siempre
con honestidad y transparencia. El representante de curso es un puente entre los padres, los docentes y la
institucion, por lo que su perfil debe reflejar integridad, vocacion de servicio y capacidad de construir consensos
en beneficio de los estudiantes y su entorno educativo. Debe ser un padre de familia que tenga una antigiedad
de un afio como miembro de la comunidad educativa.

ARTICULO 16 PERDIDA DE INVESTIDURA COMO REPRESENTANTE DE CURSO:

La pérdida de investidura de un padre de familia como representante de curso puede justificarse cuando se
evidencian comportamientos contrarios a los principios de respeto, colaboracion y compromiso que deben regir
su funcion. Por ejemplo, la reiterada inasistencia a reuniones, la falta de comunicacion efectiva con los demas
padres y con la institucion, asi como actitudes conflictivas, discriminatorias o irrespetuosas hacia directivos,
docentes o miembros de la comunidad educativa, constituyen faltas graves a su rol. Esta figura no debe utilizarse
para fines personales ni politicos, y su permanencia esta sujeta a la representacion ética, transparente y
participativa de las familias. En concordancia con el Articulo 87 de la Ley 115 de 1994, todo miembro de la
comunidad educativa acepta las normas de convivencia al firmar la matricula, por lo que el incumplimiento
reiterado del manual de convivencia y del reglamento del consejo de padres justifica su destitucion o reemplazo.

Nota: Esta pérdida de investidura estara determinada por consejo directivo, previo estudio de las situaciones
descritas en este articulo, y tendra los recursos de reposicion y apelacion segun corresponda.
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ARTICULO 17 ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA.

El Consejo de Padres de Familia debera conformarse en todos los establecimientos educativos. Podra organizar
los Comités de Trabajo que guarden afinidad con el proyecto educativo institucional y el plan de mejoramiento
del establecimiento educativo, de conformidad con los planes de trabajo que acuerde con el rector o director.
Los comités podran contar con la participacion de un directivo o docente del establecimiento educativo
designado por el rector o director para tal fin.

El consejo de padres es un 6rgano de participacién educativa que no requiere registro ante ninguna autoridad y
para pertenecer a €l no se podran establecer cuotas de afiliacion o contribucién econémica de ninguna especie.
Se reunira como minimo tres veces al afio por convocatoria del rector o director, o por derecho propio. Las
sesiones del consejo de padres seran presididas por un padre de familia, elegido por ellos mismos.

Las secretarias de educacion apoyaran a los establecimientos educativos para que se conformen los consejos
de padres de familia y solicitaran informes periédicos sobre su funcionamiento.

ARTICULO 18. FUNCIONES DEL CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA. CORRESPONDE AL CONSEJO
DE PADRES DE FAMILIA:

Contribuir con el rector o director en el analisis, difusion y uso de los resultados de las evaluaciones periddicas
de competencias y las pruebas de Estado;

Exigir que el establecimiento con todos sus estudiantes participe en las pruebas de competencias y de Estado
realizadas por el Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior, Icfes;

Apoyar las actividades artisticas, cientificas, técnicas y deportivas que organice el establecimiento educativo,
orientadas a mejorar las competencias de los estudiantes en las distintas areas, incluida la ciudadana y la
creacion de la cultura de la legalidad;

Participar en la elaboracion de planes de mejoramiento y en el logro de los objetivos planteados;

Promover actividades de formacion de los padres de familia encaminadas a desarrollar estrategias de
acompanamiento a los estudiantes para facilitar el afianzamiento de los aprendizajes, fomentar la practica de
habitos de estudio extraescolares, mejorar la autoestima y el ambiente de convivencia y especialmente aquellas
destinadas a promover los derechos del nifo;

Propiciar un clima de confianza, entendimiento, integracion, solidaridad y concertacion entre todos los
estamentos de la comunidad educativa;

Presentar propuestas de mejoramiento del manual de convivencia en el marco de la Constitucion y la ley;
Colaborar en las actividades destinadas a la promocién de la salud fisica y mental de los educandos, la solucién
de las dificultades de aprendizaje, la deteccion de problemas de integracion escolar y el mejoramiento del medio
ambiente;

Elegir al padre de familia que participara en la comision de evaluacion y promocién de acuerdo con el Decreto
230 de 2002;

Presentar las propuestas de modificacion del proyecto educativo institucional que surjan de los padres de familia
de conformidad con lo previsto en los articulos 14, 15 y 16 del Decreto 1860 de 1994;

Elegir los dos representantes de los padres de familia en el consejo directivo del establecimiento educativo con
la excepcion establecida en el paragrafo 2° del articulo 9° del presente decreto.
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Paragrafo 1°. El rector o director del establecimiento educativo proporcionara toda la informacién necesaria para

que el consejo de padres pueda cumplir sus funciones.

Paragrafo 2°. El consejo de padres de cada establecimiento educativo ejercera estas funciones en directa
coordinacioén con los rectores o directores y requerira de expresa autorizacion cuando asuma responsabilidades
que comprometan al establecimiento educativo ante otras instancias o autoridades.

ARTICULO 19. ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PADRES FAMILIA EN EL CONSEJO
DIRECTIVO.

El consejo de padres de familia, en una reunion convocada para tal fin por el rector o, director del establecimiento
educativo, elegira dentro de los primeros treinta dias del afio lectivo a los dos representantes de los padres de
familia en el consejo directivo del establecimiento educativo. Los representantes de los padres de familia solo
podran ser reelegidos por un periodo adicional.

En todo caso los representantes de los padres ante el consejo directivo deben ser padres de alumnos del
establecimiento educativo, y tener antigliedad de mas de 1 afno lectivo.

ARTICULO 20 CONSEJO DIRECTIVO.

El Consejo Directivo del Gimnasio Campestre Los Cerezos es el maximo érgano de participacion y gobierno
escolar, conformado segun lo establecido en la Ley 115 de 1994 (articulo 20) y regulado por los decretos y
lineamientos vigentes del Ministerio de Educacion Nacional. Su funcion principal es velar por el cumplimiento
del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y orientar las decisiones estratégicas en armonia con los principios
de la Pedagogia del Amor, promoviendo el dialogo, la inclusién y el desarrollo humano integral.

Este cuerpo colegiado esta integrado por representantes de todos los estamentos de la comunidad educativa:
directivos, docentes, padres de familia, estudiantes y exalumnos. Su accionar se fundamenta en el consenso,
el respeto por la diversidad y la construccion colectiva del bien comun.

Desde la dimensién pedagodgica, el Consejo Directivo supervisa y evalua las politicas académicas, aprueba el
curriculo institucional, y respalda innovaciones que favorezcan los aprendizajes con sentido y amor. Desde el
ambito convivencial, vela por el cumplimiento del manual de convivencia, impulsa la resolucion pacifica de
conflictos y fortalece una cultura escolar basada en el respeto, la equidad y el reconocimiento mutuo.

20.1 CONFORMACION DEL CONSEJO DIRECTIVO:

El Rector o su representante, quien lo presidira y convocara ordinariamente minimo 1 vez al bimestre, durante
el afo escolar, y extraordinariamente cuando lo considere conveniente.

Dos representantes del personal docente, elegidos por mayoria de votantes en una asamblea de docentes.
Dos representantes de los padres de familia elegidos por el Consejo de Padres.

Un representante de los estudiantes elegido por votacidén general, quien sera el Personero.

Un representante de los estudiantes elegido por el Consejo de Estudiantes (este sera elegido entre los
estudiantes que se encuentren cursando el ultimo grado de educacion ofrecido por la institucion).

22| 191



GIMNASIO CAMPESTRE

V1% 29 v

Los Cerezos
International School
Un ex alumno invitado a participar por parte de la mesa del Consejo Directivo.
Un representante de los sectores productivos organizados en el ambito local.

Paragrafo: Sera invitada de manera permanente La Direccion General. Sus funciones estan inmersas dentro
del reglamento interno del estamento.

20.2 FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO.

En cumplimiento del Articulo 144 de la Ley 115 de 1994, son funciones del Consejo Directivo del Gimnasio
Campestre Los Cerezos:

Tomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la institucion, excepto las que sean competencia de otra
autoridad, tales como las reservadas a la direccién administrativa, en el caso de los establecimientos privados;
Servir de instancia para resolver los conflictos que se presenten entre docentes y administrativos; con los
alumnos del establecimiento educativo y después de haber agotado los procedimientos previstos en el Manual
de convivencia;

Adoptar el Manual de convivencia;

Fijar los criterios para la asignacion de cupos disponibles para la admision de nuevos alumnos;

Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad educativa, cuando alguno de sus miembros
se sienta lesionado;

Aprobar el plan anual de actualizacion académica del personal docente presentado por el rector;

Participar en la planeacion y evaluacion del proyecto educativo institucional, del curriculo y del plan de estudios
y someterlos a la consideracién de la secretaria de educacion respectiva o del organismo que haga sus veces,
para que verifiquen el cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley y los reglamentos; h. Estimular y
controlar el buen funcionamiento de la institucion educativa;

Establecer estimulos y sanciones para el buen desempefio académico y social del alumno, que han de
incorporarse al Manual de convivencia. En ningun caso pueden ser contrarios a la dignidad del estudiante;
Participar en la evaluacion de los docentes, directivos docentes y personal administrativo de la institucion;
Recomendar criterios de participacién de la institucion en actividades comunitarias, culturales, deportivas y
recreativas;

Establecer el procedimiento para permitir el uso de las instalaciones en la realizacion de actividades educativas,
culturales, recreativas, deportivas y sociales de la respectiva comunidad educativa;

Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con otras instituciones educativas y la
conformacion de organizaciones juveniles;

Fomentar la conformacion de asociaciones de padres de familia y de estudiantes;

Reglamentar los procesos electorales previstos en el presente Decreto;

Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y los convenientes pagos legalmente
autorizados, efectuados por los padres y responsables de la educaciéon de los alumnos, tales como derechos
académicos, uso de libros de texto y similares;

Darse su propio reglamento.

Paragrafo: El Consejo Directivo podra ejercer las mismas funciones y las demas que le sean asignadas,
teniendo en cuenta lo prescrito en el inciso tercero del articulo 142 de la Ley 115 de 1994. En relacion con las
identificadas con los literales d, f, | y o, podran ser ejercidas por el Director Administrativo u otra instancia.
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ARTICULO 21 CONSEJO ACADEMICO.

El Consejo Académico en el Colegio Gimnasio Campestre Los Cerezos es un 6rgano clave en la gestién
académica de la institucion. Este consejo tiene la responsabilidad de supervisar y coordinar las actividades
educativas, garantizando que se cumplan los objetivos pedagdgicos y se mantenga un alto nivel académico.
Ademas, trabaja en la revision y actualizacion del curriculo, y en la implementacion de estrategias pedagdgicas
que promuevan un ambiente de aprendizaje 6ptimo.

10.4.1 CONFORMACION DEL CONSEJO ACADEMICO.

Esta conformado por los consultores de cada area, las coordinaciones de seccion, la Direccién General y la
Rectoria quien convoca y preside.

10.4.3 FUNCIONES DEL CONSEJO ACADEMICO.

Servir de 6rgano consultor del Consejo Directivo en la revision de la propuesta del proyecto educativo
institucional;

Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo las modificaciones y ajustes;
Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucion;

Participar en la evaluacion institucional anual;

Integrar los consejos de docentes para la evaluacién periddica del rendimiento de los educandos y para la
promocion, asignarles sus funciones y supervisar el proceso general de evaluacion;

Recibir y decidir los reclamos de los alumnos sobre la evaluacion educativa; y

Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya el proyecto educativo
institucional.

ARTICULO 22 PERSONERO ESTUDIANTIL.

EL personero de los estudiantes es un alumno que cursa el Ultimo grado en el colegio y que se encarga de
promover el ejercicio de los deberes y derechos de los estudiantes, consagrados en la constitucion politica, las
leyes, los reglamentos y el Manual de Convivencia.

El personero de los estudiantes sera elegido dentro de los treinta dias calendario siguiente al de iniciacion de
clases de un periodo lectivo anual. Para tal efecto el rector convocara a todos los estudiantes matriculados con
el fin de elegirlo por el sistema de mayoria simple y mediante voto secreto.

22.1 PERFIL DEL PERSONERO ESTUDIANTIL.

El estudiante que se postula al cargo de personero estudiantil se ha caracterizado por su compromiso constante
con la comunidad educativa, demostrando durante su trayectoria académica un comportamiento ejemplar, sin
antecedentes negativos en temas de convivencia escolar. Con una antigiiedad minima de tres anos en la
institucion, ha cultivado un profundo sentido de pertenencia y responsabilidad frente a los valores del colegio.
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Este estudiante cumple de manera destacada con los atributos del perfil de la comunidad del IB, lo que lo
convierte en un lider integral:

integro: Actlia con rectitud, defiende principios éticos sélidos y siempre busca lo justo para todos sus
compafieros.

Solidario: Se interesa genuinamente por el bienestar de los demas, participando activamente en actividades
sociales y de ayuda mutua.

Indagador: Tiene una actitud de curiosidad y motivacion constante por aprender y entender su entorno.

Buen comunicador: Sabe expresar sus ideas con claridad y escucha activamente a los demas, fomentando el
dialogo y la cooperacion.

Reflexivo: Analiza sus acciones y decisiones, buscando siempre mejorar y aprender de cada experiencia.

Informado e instruido: Tiene sdélidos conocimientos en diversas areas del saber y sabe aplicarlos en situaciones
reales.

De mentalidad abierta: Valora y respeta la diversidad de opiniones, culturas y creencias dentro de la comunidad
escolar.

Audaz: Enfrenta nuevos desafios con entusiasmo, proponiendo soluciones creativas y viables a las
problematicas estudiantiles.

Equilibrado: Mantiene una vida armoniosa entre lo académico, lo personal y lo social.

En cuanto a liderazgo, se ha destacado como representante de curso, organizador de actividades escolares,
miembro activo en comités estudiantiles o grupos de trabajo colaborativo. Su liderazgo es participativo,
incluyente y orientado al servicio de los demas.

Su motivacion para ser personero nace del deseo genuino de representar a sus compafieros, ser puente entre
el estudiantado y las directivas, y generar propuestas que promuevan el respeto, la participacion, el sentido
critico y el crecimiento colectivo.

22.2 FUNCIONES DEL PERSONERO.
a. Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes, para lo cual podra utilizar los medios
de comunicacion interna del establecimiento, pedir la colaboracion del consejo de estudiantes, organizar foros

u otras formas de deliberacion;

b. Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presenten los educandos sobre lesiones a sus derechos y las
que formule cualquier persona de la comunidad sobre el incumplimiento de las obligaciones de los alumnos;

25 191



GIMNASIO CAMPESTRE

Los Cerezos

International School

c. Presentar ante el rector o el Director Administrativo, segun sus competencias, las solicitudes de oficio o a
peticion de parte que considere necesarias para proteger los derechos de los estudiantes y facilitar el
cumplimiento de sus deberes;

d. Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo o el organismo que haga sus veces. Las
decisiones del rector respecto a las peticiones presentadas por su intermedio; y e. Hacer parte del comité de
Convivencia Escolar.

Paragrafo: El ejercicio del cargo de personero de los estudiantes es incompatible con el de representante de
los estudiantes ante el Consejo Directivo.

22.3 PERDIDA DE INVESTUDIRA DEL PERSONERO ESTUDIANTIL.

En caso de incurrir en comportamientos que atenten contra el manual de convivencia, evidenciar el
incumplimiento de sus funciones, faltar a los principios éticos que rigen la representacion estudiantil, o perder
el respeto y la confianza de la comunidad escolar, el personero estudiantil podra ser sancionado con la pérdida
de su investidura. Esta decision debera ser sustentada por el Comité de Convivencia Escolar, con base en
evidencias claras y previo al debido proceso, garantizando el derecho a la defensa del estudiante implicado.

NOTA: Ante esta medida proceden los recursos de reposicion y apelacion.
ARTICULO 23 REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES.

El representante de los estudiantes ejerce una representacion de los intereses y preocupaciones del cuerpo
estudiantil.

23.1 PERFIL DEL REPRESENTANTE ESTUDIANTIL.

El estudiante que se postula como Representante Estudiantil ha demostrado a lo largo de su trayectoria en el
colegio un comportamiento ejemplar, sin haber estado involucrado en situaciones que afecten la convivencia
escolar. Con una antigiedad de mas de tres anos en la institucién, ha construido una sélida relacion con la

comunidad educativa, siendo reconocido por su compromiso, respeto y sentido de pertenencia.

Se distingue por vivir y promover los atributos del perfil de la comunidad del Bachillerato Internacional (IB), los
cuales forman la base de su liderazgo:

integro: Se conduce con honestidad, equidad y coherencia entre lo que piensa, dice y hace.

Solidario: Demuestra empatia hacia sus compaferos y participa activamente en proyectos sociales y
colaborativos.

Indagador: Tiene iniciativa para explorar ideas nuevas, investigar soluciones y fomentar el pensamiento critico.
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Buen comunicador: Se expresa con claridad y respeto, tanto oralmente como por escrito, y sabe escuchar
activamente.

Reflexivo: Evalla sus decisiones y comportamientos para aprender de la experiencia y mejorar continuamente.

Informado e instruido: Tiene una vision amplia del mundo y aporta argumentos fundamentados en los espacios
de dialogo.

De mentalidad abierta: Acepta y valora diferentes puntos de vista, y promueve la inclusion y el respeto por la
diversidad.

Audaz: Asume retos con determinacion y no teme enfrentar situaciones dificiles en favor del bien comun.

Equilibrado: Organiza su tiempo de manera eficiente entre las responsabilidades académicas, personales y
sociales.

Este estudiante ha ejercido roles de liderazgo en espacios como representaciéon de curso, participacion en
proyectos estudiantiles, y colaboracion con docentes y directivos en actividades escolares. Es un lider
democratico, que escucha y dialoga, buscando construir acuerdos y representar fielmente las necesidades e
intereses de sus compafieros.

Su postulacién al cargo de Representante Estudiantil responde al compromiso de ser un canal de comunicacion
efectiva entre los estudiantes y el gobierno escolar, promoviendo la participacion activa, el respeto por la
diferencia y la construccion de una comunidad escolar mas justa y equitativa.

23.2 FUNCIONES DEL REPRESENTANTE ESTUDIANTIL.

Representar a los alumnos de la Institucion Educativa en el Consejo Directivo con voz y voto.

Participar en reuniones y deliberaciones, aportando ideas de acuerdo con los temas a desarrollar o presentando
proyectos.

Hacer parte de las comisiones que el consejo directivo conforme, para el estudio de propuestas, planes o
proyectos.

Guardar estricta reserva de los asuntos internos del colegio que sean tratados en el consejo directivo.
Colaborar en el cumplimiento de las disposiciones del consejo, relacionadas en la organizacion del colegio.
Todas las funciones que le sean asignadas por el consejo directivo para el desempefio de su representacion.
Apelar ante el consejo directivo, las decisiones del rector, respecto a sus peticiones.

Las demas que le sean asignadas, después de evaluar su desempeiio por el consejo directivo.

22.3 PERDIDA DE INVESTUDIRA DEL REPRESENTANTE ESTUDIANTIL.

En caso de incurrir en comportamientos que atenten contra el manual de convivencia, evidenciar el
incumplimiento de sus funciones, faltar a los principios éticos que rigen la representacion estudiantil, o perder
el respeto y la confianza de la comunidad escolar, el representante estudiantil podra ser sancionado con la
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pérdida de su investidura. Esta decision debera ser sustentada por el Comité de Convivencia Escolar, con
base en evidencias claras y previo al debido proceso, garantizando el derecho a la defensa del estudiante
implicado.

NOTA: Ante esta medida proceden los recursos de reposicion y apelacion.
ARTICULO 24 CONSEJO ESTUDIANTIL.

El Consejo Estudiantil del Gimnasio Campestre los Cerezos es el 6rgano encargado de garantizar la
participaciéon continua de los estudiantes de los diferentes grados. El Consejo Estudiantil esta integrado por un
(1) alumno desde grado primero hasta grado undécimo.

Los integrantes del Consejo Estudiantil seran elegidos por sus compafieros, entre los que se propongan
libremente, durante el primer mes del afio en curso.

24.1 FUNCIONES CONSEJO ESTUDIANTIL.

a. Elegir al Representante de los Estudiantes ante el Consejo directivo Escolar y asesorarlo en el cumplimiento de
su representacion. Dicha eleccién se llevara a cabo la semana siguiente a la conformacion el Consejo
Estudiantil;

b. El representante de los Estudiantes se eligiera entre los que cursen el ultimo afo escolar en la institucion;

El Consejo Estudiantil velara por el cumplimiento de los Derechos de los estudiantes; y

Colaborar con la institucién para el bien de la comunidad en general.

oo

ARTICULO 25 COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR

“En todo proceso educativo es necesario que exista un grupo de personas que lo lideren. Para el caso de la
formacion para el ejercicio de la ciudadania, la convivencia y el ejercicio de los DDHH y DHSR, se ha propuesto
como lider al Comité Escolar de Convivencia. Este liderazgo debe caracterizarse por permitir que todas las
personas que conforman la comunidad educativa puedan aportar elementos para fortalecer la convivencia
escolar y compartir las responsabilidades que esto implica. © Guia Pedagdgica No 49 para la Convivencia
Escolar.

25.1 CONFORMACION DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA:

De acuerdo con el Articulo 12 de la ley 1620 de 2013 el comité escolar de convivencia del Gimnasio Campestre
los Cerezos estara conformado por:

v El Rector del Gimnasio campestre los Cerezos.

v El Departamento de Armonia.

v Los Coordinadores de cada una de las secciones educativas de la Institucion.
v El personero de Estudiantes.

v Representante de estudiantes al Consejo Directivo.

v Un representante de los padres de familia.
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v El presidente del Consejo de Estudiantes.
v Representantes de los docentes al Consejo Directivo.
v Psicélogas que lideran procesos de Convivencia Escolar.

Paragrafo: El Rector sera el presidente del Comité Escolar de Convivencia.
25.2 FUNCIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

De acuerdo con el Articulo 13 de la Ley 1620 de 2013 son funciones del Comité Escolar de Convivencia del
Gimnasio Campestre los Cerezos:

Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre estudiantes, docentes y
estudiantes, directivos y estudiantes.

Liderar acciones que fomenten la convivencia, la construccién de ciudadania, el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia entre los miembros de la
comunidad Cereciana.

Promover la vinculacion del Gimnasio Campestre Los Cerezos a estrategias, programas, y actividades de
convivencia y construccion de ciudadania que se adelanten en el area de influencia y que vayan de acuerdo
con la filosofia de la institucién.

Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucién de situaciones conflictivas que afecten la convivencia
escolar, por solicitud de cualquiera de los miembros de la comunidad educativa o de oficio cuando se estime
conveniente, en procura de evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad Cereciana. El
estudiante debera estar acompanado por el padre, madre de familia, acudiente o un companero del
establecimiento educativo, asi como el representante del departamento de psicologia (armonia).

Activar la ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar definida en el Articulo 29 de la Ley 1620 de
2013, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso escolar, frente a las conductas de alto riesgo de
violencia escolar o de vulneracion de derechos sexuales y reproductivos que no puedan ser resueltos por el
Comité Escolar de Convivencia.

Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y evaluar la convivencia escolar, el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Realizar seguimiento a la implementacién y cumplimiento del Manual de Convivencia de la Institucion.
Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagodgicas que permitan la articulaciéon de las diferentes areas de
estudio para determinar mas y mejores maneras de relacionarse en la construccion de ciudadania.

Debera garantizar el derecho a la intimidad y a la confidencialidad de los datos personales que sean tratados
en el marco de las actividades propias del comité.

25.3 DE LAS SESIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA
Sesiones Ordinarias El comité Escolar de Convivencia sesionarda como minimo una vez al mes, segun

cronograma establecido en la planificacién del periodo escolar o cuando las situaciones que se presenten lo
ameriten.

29 [ 191



A WN -

()]

GIMNASIO CAMPESTRE

V1% 29 v

Los Cerezos
International School
Sesiones Extraordinarias Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el Rector del Gimnasio Campestre
los Cerezos, quien cumple la funcién de presidente, cuando se requiera el analisis de un caso en particular o
por solicitud de cualquier otro miembro del Comité o cualquier miembro de la Comunidad Cereciana.

Quorum decisorio Las decisiones sobre casos que requiera del comité Escolar de Convivencia seran tomadas
solo con la presencia y voto del 50% del comité mas 1. Sin excepcién de la presencia del presidente del Comité.
Actas De todas las sesiones que adelante el Comité Escolar de Convivencia del Gimnasio Campestre los
Cerezos se debera elaborar un acta, la cual tendra que contener como minimo lo siguiente:

. Lugar, fecha y hora en la que se realiz6 la reunion.

. Registro de los miembros del comité que asistieron a la sesion.

. Registro de los miembros que presentaron excusa debidamente justificada para no asistir a la sesion.

. Sintesis de los temas tratados en la reunién, las decisiones, acciones, medidas, recomendaciones, conceptos

adoptados y sentido de las votaciones.

. Firmas de Asistencia.

25.4 ACCIONES DEL COMITE ESCOLAR DE CONVIVENCIA

Acciones de Promocidn

Se consideran acciones de promocion todas aquellas que se concentran en el fomento de la convivencia y en
el mejoramiento del clima escolar. Con el fin de generar un entorno para el ejercicio real y efectivo de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos en los términos establecidos en la Ley 1620 de 2013. Son acciones
de promocioén obligatorias del Comité Escolar de Convivencia:

Liderar el ajuste de los Manuales de Convivencia, conforme a lo establecido en el Articulo 21 de la ley 1620 de
2013 y en el Titulo 11l del Decreto 1965 de 2013.

Proponer politicas institucionales que favorezcan el bienestar individual y colectivo.

Liderar el desarrollo de iniciativas de formacién de la comunidad educativa en temas como derechos humanos,
sexuales y reproductivos, sexualidad, competencias ciudadanas, desarrollo infantil y adolescente, convivencia
y mediacion y conciliacion.

Fortalecer la implementacion y evaluacién de proyectos pedagdgicos de educacion para la sexualidad y
construccion de ciudadania desde preescolar. Estos proyectos deben garantizar el derecho que tienen nifos,
nifas y adolescentes de recibir informaciéon fundamentada en evidencia cientifica con el fin de que,
progresivamente, vayan desarrollando las competencias que faciliten la toma de decisiones autbnomas frente
al ejercicio de la sexualidad y la realizacién de proyectos de vida.

Articular el disefno, seguimiento y evaluacién de proyectos para el desarrollo de competencias ciudadanas
orientados a fortalecer el clima escolar y de aulas positivas.

Generar mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias ciudadanas y la formacion para el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos se lleve a cabo de manera transversal en todas
las areas fundamentales del conocimiento.

Acciones de prevencion
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Se consideran acciones de prevencion las que buscan intervenir oportunamente en los comportamientos que
podrian afectar la realizacion efectiva de los derechos humanos, sexuales y reproductivos con el fin de evitar
que se constituyan en patrones de interaccion que alteren la convivencia de los miembros de la comunidad
Cereciana. Hacen parte de las acciones preventivas de Comité Escolar de Convivencia:

La identificacién de los riesgos de ocurrencia de las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar
y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, a partir de las particularidades del clima
organizacional y del analisis de las caracteristicas familiares, sociales, politicas, econdmicas y culturales
externas que inciden en las relaciones interpersonales de la comunidad Cereciana.

El fortalecimiento de las acciones que contribuyan a la mitigacién de las situaciones que afectan la convivencia
escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

El disefio de protocolos para la atencion oportuna e integral de las situaciones mas comunes que afectan la
convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Acciones de Atencion

Se consideran acciones de atencion aquellas que permitan asistir a los miembros de la comunidad educativa
frente a las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, mediante la aplicacion de los protocolos internos y la activacion de la Ruta de Atencidn Integral
si fuese necesario.

25.5 REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR
25.5.1.1 MARCO LEGAL Y NORMATIVO.

Este reglamento se fundamenta en:

- Ley 115 de 1994: Establece la formacion en valores, el respeto por la vida, la convivencia, y la participacion
como ejes de la educacion.

- Ley 1620 de 2013: Crea el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Proteccion de los Derechos de Nifios,
Nifias y Adolescentes.

- Decreto 1965 de 2013: Reglamenta la Ley 1620, estableciendo la organizacion y funcionamiento del Comité
Escolar de Convivencia.

- Rutas de Atencién del SED Bogota: Protocolo oficial para la atencion integral de situaciones que afectan la
convivencia escolar, diferenciando entre situaciones de vulneracion y faltas al manual.

25.5.1.2 PERFIL DE LOS DELEGADOS DEL COMITE.
- Compromiso ético, actitud imparcial y vocacién de servicio.
- Conocimiento en normativas escolares, derechos humanos, enfoque restaurativo y rutas de atencién.

- Habilidades de escucha activa, comunicacion asertiva y manejo emocional.
- Participacion en procesos de capacitacion continua.
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25.5.1.2.1 CLASIFICACION DE HECHOS: FALTAS VS. SITUACIONES.

FALTAS: Son incumplimientos al Manual de Convivencia. Requieren procesos disciplinarios escolares.
Ejemplos: Dafios materiales, incumplimiento de normas.

SITUACIONES: Hechos que afectan el bienestar emocional, fisico o relacional. Se abordan con enfoque
psicosocial.

Ejemplos: Conflictos, intimidacién escolar, violencia intrafamiliar.

25.5.1.2.2 RUTAS DE ATENCION DEL SED.

A. FALTAS:

1. Recepcioén del reporte

2. Registro institucional

3. Analisis por Coordinaciéon o Comité
4. Medidas pedagdgicas/disciplinarias
5. Seguimiento y acta

B. SITUACIONES (Ley 1620):

Tipo I: Conflictos leves — mediacion
Tipo II: Afectaciones — orientacién o comisaria
Tipo lll: Delito — reporte a autoridades externas (ICBF, Policia, Fiscalia, SED).

25.5.1.2.3 PROCEDIMIENTOS DEL COMITE.

a. Convocatoria y Sesiones: mensuales o extraordinarias.
b. Recepcion de Reportes: registro formal.

c. Clasificacion del Caso: falta o situacion (1, 11, III).

d. Intervencion: medidas, remisiones, acompafiamiento.
e. Seguimiento: cumplimiento y reevaluacion.

25.5.1.2.4 CONFIDENCIALIDAD Y MANEJO DE DATOS SENSIBLES.
Los miembros del Comité deben:

- Firmar compromiso de confidencialidad.

- No divulgar informacion fuera de canales institucionales.

- Tratar con cuidado especial toda informacion sensible.
- Usar medios seguros para almacenamiento de datos.

32191



GIMNASIO CAMPESTRE

2 Y

.

Nl

Los Cerezos

Internation:

25.5.1.2.5 EVALUACION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO.

Este reglamento sera revisado anualmente o cuando sea necesario. Las modificaciones seran propuestas por
el Comité y aprobadas por el Consejo Directivo.

ARTICULO 26 COMITES DE PARTICIPACION DE PADRES DE FAMILIA GIMNASIO CAMPESTRE LOS
CEREZOS.

Los Comités de participacion de padres de familia del Gimnasio Campestre los Cerezos tienen como objeto
promover y facilitar la participacién efectiva de los padres de familia en los procesos de mejoramiento educativo,
se constituyen por la decisién libre y voluntaria de los padres que deseen participar en los diferentes niveles de
formacion y participacion de la Comunidad Cereciana que tienen como funcion principal fortalecer los principios
formativos. En el Gimnasio Campestre los Cerezo los comités confirmados son:

26.1 COMITE FILOSOFICO Y DE SOLIDARIDAD.

El Comité Filosofico y de solidaridad del Gimnasio Campestre los Cerezos es el encargado de promover la
formacion de la comunidad en la pedagogia de Amor base de la formacion Cereciana, brindando las
herramientas necesarias para que a partir de la propia experiencia se desarrolle en la comunidad educativa
(estudiantes, padres y docentes) un enfoque de vida sana y armonica, con el fin de que dia a dia sean seres
mas humanos, tolerantes que les permita aceptar y respetar las diferencias.

26.2 COMITE DE CULTURA Y DEPORTIVO:

El Comité Cultural y deportivo del Gimnasio Campestre los Cerezos es el encargado de realizar diferentes
actividades que pretenden apoyar el crecimiento institucional y sensibilizar a nuestra comunidad educativa sobre
la importancia del trabajo en equipo como base del crecimiento personal.

26.3 COMITE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

El Comité de Ciencia y Tecnologia del Gimnasio Campestre los Cerezos es el encargado de incentivar la
adquisicion y generacion del conocimiento, buscando su uso adecuado y con sentido humano, con miras al
desarrollo de los estudiantes como: ciudadanos universales y apostando al avance social del pais.

26.4 COMITE DE AMIGOS DE LOS CEREZOS.
El Comité amigos de los cerezos es el encargado de incentivar que las diferentes organizaciones externas
aporten sus conocimientos a través de conferencias que busquen ampliar las expectativas de nuestra

comunidad estudiantil, recolectar informacién con el objetivo de comunicar oportunamente los acontecimientos
de interés para la comunidad educativa.
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26.5 COMITE DE COMUNICACIONES.

El comité de comunicaciones es el encargado de propiciar una sana comunicacion en la comunidad educativa
a través de diferentes proyectos y campafas que promuevan un uso adecuado de los medios y canales de
comunicacion potenciando el ser buenos comunicadores, integros y de mentalidad abierta.

26.6 COMITE DE EXALUMNOS.

El comité de ex alumnos del Gimnasio Campestre los Cerezos tiene como finalidad la agrupacion de los
estudiantes de las diferentes promociones de la institucion con el fin de apoyar al colegio, participando y
colaborando en las diferentes actividades académicas, culturales y sociales, promoviendo una relaciéon una
comunicacion permanente entre los egresados y la institucion.

CAPITULO 6 CARACTERIZACION DE LA COMUNIDAD CERECIANA.

La comunidad cereciana del Colegio Gimnasio Campestre Los Cerezos se caracteriza por ser un entorno
diverso, inclusivo y comprometido con la formacion integral de sus estudiantes. Este colegio, ubicado en un
entorno natural privilegiado, promueve una educacion que va mas alld de lo académico, enfocandose en el
desarrollo de competencias humanas y sociales. La comunidad esta conformada por estudiantes, docentes,
padres de familia y personal administrativo, quienes trabajan en conjunto para crear un ambiente de aprendizaje
armonioso. Los miembros de la comunidad cereciana valoran el respeto por la naturaleza, la diversidad cultural
y el crecimiento personal, elementos fundamentales para formar ciudadanos globales, conscientes vy
responsables.

ARTICULO 27 PERFIL DEL DOCENTE CERECIANO.
El Docente del Gimnasio Campestre los cerezos tiene el siguiente Perfil:

El maestro es un facilitador de la informacion que el nifio va a descubrir, estructurar y profundizar.

El maestro tiene en cuenta el método cientifico de la induccién: de las partes al todo. Inicia con formulaciones
particulares para llegar a afirmaciones y verdades generales.

El maestro observa al estudiante para identificar sus necesidades de conocimiento. Cuando el nifio hace una
pregunta mostrando interés en un tema el maestro responde con una pregunta relacionada al tema de interés
facilitando que su mente trabaje en la comprensién y verificacion de la informacion.

Maestros indagadores que desarrollen su curiosidad natural. Que adquieran las habilidades necesarias para
indagar y realizar investigaciones, demostrando autonomia en su aprendizaje. Que disfruten aprendiendo y
manteniendo estas ansias de aprender durante el resto de la vida.

Maestros informados e instruidos que exploran conceptos, ideas y cuestiones de importancia local y mundial, y
al hacerlo, adquieren conocimientos y profundizan su comprension de una amplia y equilibrada gama de
disciplinas.

Maestros pensadores que aplican, por propia iniciativa, sus habilidades intelectuales de manera critica y creativa
para reconocer y abordar problemas complejos, y para tomar decisiones razonadas y éticas.

Maestros buenos comunicadores que comprenden y expresan ideas e informacion con confianza y creatividad
en diversas lenguas, lenguajes y formas de comunicacion. Estan bien dispuestos a colaborar con otros y lo
hacen de forma eficaz.
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Maestros integros que actian con honradez, que poseen un profundo sentido de la equidad, la justicia y el
respeto por la dignidad de las personas, los grupos y las comunidades.
Maestros con mentalidad abierta que entienden y aprecian su propia cultura e historia personal, y estan abiertos
a las perspectivas, valores y tradiciones de otras personas y comunidades. Que estan habituados a buscar y
considerar distintos puntos de vista y dispuestos a aprender de la experiencia.
Maestros solidarios que muestran empatia, sensibilidad y respeto por las necesidades y sentimientos de los
demas. Se comprometen personalmente a ayudar a los demas y actuan con el propdsito de influir positivamente
en la vida de las personas y el medio ambiente.
Maestros audaces que abordan situaciones desconocidas e inciertas con sensatez y determinacién y su espiritu
independiente les permite explorar nuevos roles, ideas y estrategias. Defienden aquello en lo que creen con
elocuencia y valor.
Maestros equilibrados que entienden la importancia del equilibrio fisico, mental y emocional para lograr el
bienestar personal propio y el de los demas.
Maestros reflexivos que evaluan detenidamente su propio aprendizaje y experiencias. Son capaces de
reconocer y comprender sus cualidades y limitaciones para, de este modo, contribuir a su aprendizaje y
desarrollo personal.
Maestros que reconocen a los nifios, nifias y adolescentes como sujetos de derecho, garantizando su proteccién
integral a través de la puesta en marcha de “la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar’. Que
promuevan el desarrollo de estrategias, programas y actividades que fortalezcan la convivencia escolar, la
promocién de los derechos, la promocion de estilos de vida saludables, la prevencion, deteccion, atencion y
seguimiento de los casos de violencia escolar, acoso escolar o la vulneracién de los derechos sexuales y
reproductivos e incidir en la prevencion y mitigacion de los mismos, en la prevencion y reduccion del embarazo
precoz y en el mejoramiento del clima escolar que asumen la responsabilidad de sus propios actos y las
consecuencias derivadas de ellos.

ARTICULO 28 DERECHOS DE LOS DOCENTES.

Recibir un trato digno, respetuoso, equitativo sin ser discriminado por sus creencias, su condicién social o étnica,
por parte de sus superiores, colegas, padres de familia y alumnos.

A que se respete su integridad fisica y moral.

A ser informado, atendido y escuchado oportunamente por las directivas del colegio.

A una remuneracién adecuada y oportuna. Al igual que el cumplimiento de su contrato laboral.

Disponibilidad de los recursos e implementos para el desarrollo eficaz de las clases.

Autonomia en el desarrollo de su asignatura siempre y cuando se dé cumplimiento al proyecto educativo de
nuestra institucion.

Ausentarse de la institucion, siempre y cuando se justifique su ausencia.

A recibir la colaboracién necesaria por parte de la comunidad educativa para el manejo de situaciones que
afecten la convivencia escolar.

A ponerse en contacto con las familias de los alumnos que presenten problemas académicos o de
comportamiento.

A que se les siga el debido proceso.

A participar en la eleccidn de los representantes en el consejo directivo.

A participar en la construccion del Manual de Convivencia.

35191



GIMNASIO CAMPESTRE

5 "?’x‘i
’, ® 9

Los Cerezos

International School

ARTICULO 29 COMPROMISOS DE LOS DOCENTES

Participar en la elaboracion, ejecucion, control y dinamizacion del Proyecto Educativo Institucional.

Trabajar bajo la direccién de los diferentes estamentos que conforman las directivas del colegio.

Proporcionar la orientacién y acompafiar adecuadamente a los estudiantes para que en su proceso logren en
forma oportuna y responsable su desarrollo emocional y cognitivo hacia una mejor integracion con la comunidad.
Participar en la elaboracién de los planes de desarrollo, investigacion y demas actividades en el area respectiva.
Organizar (planeacion) y desarrollar las actividades de ensefianza aprendizaje de los programas a su cargo,
orientados por los criterios establecidos en la filosofia y objetivos de la institucién, que reflejen el seguimiento
continuo.

Controlar y evaluar la ejecucion de las actividades del proceso de aprendizaje, asi como la elaboracién de los
diferentes informes escritos requeridos por la institucion y dentro del tiempo acordado.

Realizar las lecturas cuidadosas y metddicas de las guias de los programas de bachillerato internacional.
Aplicar oportunamente con el coordinador de seccién las estrategias metodoldgicas a que dé lugar el analisis
de los resultados de la evaluacion.

Participar en las reuniones de Comité académico si fuere necesario.

Atender a los padres de familia segun el horario pre-establecido para tal efecto, en compania de la directiva
correspondiente, para informar sobre los resultados académicos y de desarrollo humano.

Promover el analisis y reflexion de las situaciones conflictivas y proponer soluciones adecuadas en coordinacion
y armonia con los otros estamentos de la comunidad escolar.

Cumplir y asumir con compromiso la jornada laboral y la asignacion académica de acuerdo con las normas
vigentes.

No ingerir alcohol, sustancias psicoactivas o alucinégenas dentro de la institucién o fuera de ella, de tal manera
que afecten su comportamiento e imagen como miembro de la comunidad educativa del Gimnasio Campestre
Los Cerezos.

Mantener siempre un estado de serenidad, alegria, entusiasmo y control de emociones como: irritabilidad, mal
genio, agresion a si mismo o a otros en forma fisica o verbal.

No dictar clases privadas o terapias externas a estudiantes de la institucion. Sin previa autorizaciéon de
coordinacion y rectoria.

Evitar cualquier relacién de indole amorosa y/o de negocios con estudiantes, compafneros de trabajo y/o
cualquier persona que se encuentre vinculada a la institucion.

Realizar el acompafiamiento a los alumnos dentro y fuera de las aulas.

Realizar debidamente la vigilancia y el acompafiamiento de los alumnos de las areas de la institucion que le
sean asignadas para vigilancia durante las horas de descanso y recreacion; deberan informar inmediatamente
al Departamento de Armonia en el caso de presentarse algun inconveniente durante estos espacios.

Los profesores bilinglies utilizar de manera permanente el idioma inglés, tanto en las clases, como en la
comunicacion con los estudiantes, exigiendoles a estos ultimos un retorno en el mismo idioma planteado.
Poner en practica los principios institucionales en cuanto a su filosofia y el desarrollo del concepto de educacion
armonica en cada una de las acciones realizadas dentro de la institucion.

No aceptar estudiantes y/o padres de familia en redes sociales de comunicacion informal.

Aplicar un manejo profesional frente a las relaciones con los padres de familia ya sea telefénica o personalmente.
No fumar dentro ni en inmediaciones de la institucion.

Para el GCLC es improcedente retirar a los estudiantes del aula de clase, en caso de que el estudiante sea
interferente constante se debe llamar al departamento de Armonia para su intervencion.
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Cumplir con los términos y tiempos pactados en su proceso de contratacion, entendiendo que un retiro
anticipado perjudica notablemente el desarrollo de los estudiantes y de la institucion.
Trabajo constante en pro de la adquisicion de los principios éticos-morales. Desarrollando, ademas, educacion
en valores y derechos humanos, sexuales y reproductivos a través de las diferentes asignaturas.
Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar, violencia escolar y vulneracion de los
derechos sexuales y reproductivos que afecten a los estudiantes de Gimnasio campestre los Cerezos.
Reportar al comité de Convivencia los casos de intimidacion con el fin de activar el protocolo respectivo.
Transformar las practicas pedagoégicas para contribuir a la construccién de ambientes de aprendizaje
democraticos, tolerantes que potencien la participacion, la construccion colectiva de estrategias para la
resolucion de conflictos, el respeto a la dignidad humana, a la vida, a la integridad fisica y moral de los
estudiantes
Participar en los procesos de actualizacion y formacion Docente y de Evaluacién del Clima escolar del Gimnasio
Campestre los Cerezos.
Cumplir con las politicas de Evaluacién, Lengua, NEE e integridad Académica, establecidas por la institucion.
No promocionar ni escuchar géneros musicales que van en contravia de los principios institucionales tales como
el respeto y el manejo de un vocabulario amoroso.
Contribuir a la construccion y aplicacion del Manual de Convivencia.

ARTICULO 30 PERFIL DE LA FAMILIA CERECIANA.

La familia que decide asumir el compromiso de educar a su hijo/a bajo los principios filoséficos y pedagdgicos
que sustentan el proyecto educativo institucional: “SABIO ES QUIEN ENSENA CON AMOR’, se debe
comprometer a apoyar el desarrollo humano y académico de sus hijos, bajo los preceptos previamente
socializados e identificados por parte de los adultos responsables del estudiante, para asi hacer parte de la
comunidad en la que se desenvolvera. De acuerdo con nuestros principios es importante que la familia
Cereciana esté dispuesta aplicar en su vida personal y familiar:

Las herramientas de amor

Ser ejemplo de armonia permanente en su entorno

Comprender que todo lo que sucede y existe en el universo tiene un profundo propdsito de amor disefiado por
DIOS.

Aceptar todos los sucesos de la vida y la funcidon que a cada quien le corresponde cumplir. Asumir las
experiencias y sucesos de la vida como los necesarios para el desarrollo de la comprensién de amor.

Actuar con serenidad frente a toda situacion de la vida, comprendiendo que la paz es la herramienta del amor.
Agradecer todo lo que aprendemos de las dificultades.

Valorar y disfrutar de todo lo que tenemos comprendiendo que es perfecto para la realizacion personal.
Adaptarse al medio que le correspondioé para lograr en él una vida llena de satisfaccion.

Respetar la experiencia de vida de los demas y ganarse la confianza de las personas por medio de la lealtad.
Los preceptos académicos correspondientes a lo estipulado en la Organizacion del Bachillerato Internacional.
Aprovechar sabiamente el destino capitalizando toda oportunidad que la vida le presente

Ceder y permitirse experimentar otros puntos de vista para aceptar las diferencias propias del ser humano.

La familia Cereciana estara dispuesta a generar un proceso que permita al estudiante sentirse apoyado en la
adquisicion de herramientas que le permitan desarrollar con éxito los programas de bachillerato Internacional
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suministrando las tutorias, recursos y ambientes que lo conduzcan a la consecucién de logros de acuerdo a los

requerimientos establecidos por la institucion.

ARTICULO 31 DERECHOS DE LOS PADRES DE FAMILIA.

Ser atendido, escuchado e informado oportunamente en sus justas solicitudes e informaciones.

Recibir adecuadamente la prestacion del servicio educativo.

Ser atendido por el personal directivo, docente y administrativo del colegio, en horarios establecidos con cita
previa para tal fin.

Ser respetado por parte de todo el personal de la institucion y demas miembros de la comunidad educativa.
Ser informado a tiempo de la situacién académica de su hijo.

Ser informado de forma oportuna sobre cualquier accidente o situacion de conflicto sufrido por su hijo dentro
de las instalaciones del colegio.

Ser informado de las actividades realizadas por el colegio para que pueda programar su asistencia.

Ser informado con el tiempo necesario sobre actividades escolares que generen costos adicionales para que
puedan programarse y enviar el dinero con el tiempo requerido.

Ser informado de los cambios de director de grupo o de docente de su hijo

Expresar las inquietudes necesarias en forma justa y respetuosa, utilizando el conducto regular, (docente,
mentor o director de curso, coordinador de la seccion, rector, direccion general).

ARTICULO 32 COMPROMISOS DE LOS PADRES DE FAMILIA.

En desarrollo del mandato constitucional que impone a los padres de los menores el deber de sostenerlos y
educarlos, y en cumplimiento de las obligaciones asignadas a la familia por el Articulo 7 de la Ley 115 de 1994.
A la familia como nucleo fundamental de la sociedad y primer responsable de la educacién de los hijos le
corresponde:

Matricular a sus hijos en los tiempos determinados por la institucion.

Informarse sobre el rendimiento académico y el comportamiento de sus hijos.

Participar en la eleccion de los padres representantes en el Consejo de padres de familia.

Participar activamente en las acciones de mejoramiento académico o de comportamiento determinado por el
colegio para con sus hijos.

Mantener la armonia y entendimiento con las directivas, profesores, personal administrativo y de servicios
generales de la institucion.

Presentar las peticiones, quejas o reclamos de manera respetuosa de acuerdo al sistema establecido por la
institucion.

Proveer a sus hijos espacios y ambientes en el hogar que generen confianza, amor, cuidado, y proteccion de
si y de su entorno social y ambiental.

Mantener un dialogo permanente con su hijo/a, con el fin de apoyar el desarrollo integral (fisico, emocional,
intelectual y espiritual).

Facilitar a sus hijos los implementos escolares que sean solicitados por los docentes de las diferentes areas
para el desarrollo de las actividades escolares.

Revisar diariamente PHIDIAS, cronograma y demas comunicaciones, para cumplir con fechas y horas
establecidas.
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Asistir oportunamente a las convocatorias que realice el colegio.
Apoyar y estimular el trabajo de sus hijos en casa, ayudandose con la informacion de la filosofia, metodologia
y mecanismos de auto control y seguimiento, con mayor énfasis en las areas en las cuales el estudiante
presenta mayor debilidad.
Dialogar con sus hijos permanentemente sobre la importancia de practicar las herramientas de Amor para
desarrollar los comportamientos basicos de convivencia armonica, y practicarlos mutuamente. (El ejemplo es
el mejor espejo de la vida).
Identificarse con la filosofia y metodologia del colegio con el fin de evitar ambigliedades casa- colegio en el
proceso de crecimiento y desarrollo de sus hijos. (Autonomia, liderazgo).
Estar a paz y salvo con el colegio por todo concepto (matricula, pensiones, intereses de mora, certificados,
actividades pedagdgicas que se realicen y danos causados por sus hijos, etc.) con el fin de facilitar el
desarrollo armonico de la institucion.
Entregar a tiempo los documentos requeridos por la institucion para la matricula estudiantil.
Manejar una comunicacién armaonica, propositiva y edificante frente a los procesos académicos y/o humanos
que se desarrollan en la institucion.
No difamar a la institucion, directivas o profesores. Ante situaciones de agresién verbal o fisica con algun
miembro de la comunidad educativa, o ante comentarios y/o acciones que difamen y atenten la integridad y
buen nombre del colegio o de alguno de sus miembros, el Gimnasio Campestre los Cerezos se reservara el
derecho de admision de la familia para el afio siguiente.
Asistir a los eventos de formacion de Escuela de padres que el colegio disponga frente al desarrollo de la
filosofia institucional, asi como de los temas referentes al conocimiento de la metodologia, contenidos y
proyecciones de los programas de la Organizacion del Bachillerato Internacional.
Apoyar, entender y apropiar las directrices que se dictan desde la institucion hacia la aplicacion y ejecucién de
los Programas del Bachillerato Internacional.
Participar como padres de los ultimos anos de los programas de entrenamiento y fortalecimiento de
competencias, tendientes a lograr resultados beneficiosos de sus hijos en las evaluaciones internacionales, asi
como las del SABER11.
Participar en las actividades establecidas por la institucion para la construccién del Manual de Convivencia.
Conocer y aplicar el Manual de Convivencia
Participar en la formulacién, planeacion y desarrollo de estrategias que promuevan la convivencia escolar, los
derechos humanos, sexuales y reproductivos, la participacion y la democracia, y el fomento de estilos de vida
saludables.
Conocer y seguir la Ruta de Atencion Integral cuando se presente un caso de violencia escolar, la vulneracion
de los derechos humanos, sexuales y reproductivos o una situacién que lo amerite, de acuerdo con las
instrucciones impartidas en el Manual de Convivencia del Gimnasio Campestre los Cerezos.
Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en la Ruta de Atencién Integral, para restituir los
derechos de sus hijos cuando estos sean agredidos.
Asumir responsabilidades en actividades para el aprovechamiento del tiempo libre de sus hijos para el desarrollo
de competencias ciudadanas
Asumir la responsabilidad de los beneficios tecnoldgicos que le proporcionen a sus hijos. La institucion, las
directivas y los docentes en ningun momento se haran responsables por las descargas de internet que realicen
los alumnos de los planes de datos individuales.
Acompaniar de forma permanente y activa a sus hijos en el proceso pedagdgico que adelante el Gimnasio
campestre los Cerezos para la Convivencia y la sexualidad.
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Paragrafo: Todas las acciones siempre estaran encaminadas a establecer acuerdos a través del dialogo en la
correlacion con la dependencia implicada.

Bajo ninguna circunstancia se debera:

Acercarse a la institucion sin cita previa y abordar de manera irrespetuosa a estudiantes, docentes, personal
administrativo o cualquier otra persona perteneciente a la comunidad educativa. El colegio tiene potestad
absoluta para manejar todos los procesos formativos en relacion a los estudiantes y las diferentes situaciones
por resolver que se puede presentar.

Participar en conversaciones que denigren el buen nombre del colegio y las personas pertenecientes a la
comunidad educativa.

Involucrarse en situaciones por resolver sin acogerse a los parametros dados por el manual de convivencia del
GCLC.

Emprender acciones sin autorizacién previa del colegio:

Realizar encuestas o divulgar cualquier tipo de informacion sin el aval o directriz del colegio. (Toda

informacion siempre sera dada por el colegio a través de los medios de comunicacion oficial).

Participar en conversaciones o acciones que afecten la imagen institucional o algin miembro de la comunidad.
Si existe una queja, sugerencia o reclamo se debera comunicar de forma respetuosa ante la dependencia o
autoridades administrativas de la institucion correspondientes.

Utilizar lenguaije fisico o gestual inadecuado (palabras soeces , tono de voz adecuado, vocabulario amenazante)
hacia cualquier miembro de la comunidad.

El ente directivo del GCLC revisara las faltas y determinara las consecuencias pertinentes frente a las acciones
en un contexto pedagogico y formativo.

ARTICULO 33 PERFIL DEL ESTUDIANTE CERECIANO.

Ademas de los perfiles de la comunidad de aprendizaje del IB enumerados en el proyecto educativo del
presente Manual de Convivencia, en el Gimnasio Campestre Los Cerezos el estudiante también desarrollara
el sentido de compromiso y pertenencia con todos los procesos que se realizan en la institucién, para que a
través de los mismos se constituya como un ser humano integro y feliz. Por lo tanto, los estudiantes
participaran activamente en la construccion de valores tales como:

. El amor a Dios

. El amor a si mismo

. El amor a la familia

. El amor por el aprendizaje

. El'amor por la institucion

. El amor hacia los demas y la naturaleza en general

. El respeto hacia los acuerdos y compromisos consigo mismo y con los demas.

NO OO~ WN -

ARTICULO 34. DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES.

La Educacién, como derecho que es, trae consigo unos deberes correlativos para quien la recibe. Estos deberes
se orientan a obtener de los estudiantes una conducta que garantice el derecho a la educacién que tiene él
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mismo y sus compafieros, y que asegure la sana convivencia; base del funcionamiento arménico de la
institucion.

El Gimnasio Campestre Los Cerezos se acoge a la Declaracion Universal de los Derechos Humanos y a la Ley
de infancia y Adolescencia por lo tanto todo estudiante tiene derecho a lograr su propio desarrollo y formacién
integral, siempre teniendo en cuenta el bien de la comunidad. De manera que los derechos de los estudiantes
estan limitados por aquello que conviene a la comunidad por encima de aquello que conviene al individuo. Son
derechos de los estudiantes entre otros:

El estudiante tiene el derecho a recibir una sélida formacion espiritual, afectiva, intelectual, fisica, académica,
estética, ética y social en un ambiente de seguridad moral y fisica, que lo lleve a una orientacion personal y
profesional.

El estudiante tiene derecho a ser tratado con dignidad y respeto sin discriminacién alguna, por todos los
estamentos del Colegio, respetando su integridad fisica y moral.

El estudiante tiene derecho a saber desde el principio del afio escolar el sistema con el cual sera evaluado
académicamente en cada asignatura o area y recibir sus trabajos, tareas y pruebas después de una correccion,
sin que el tiempo para la misma sobrepase lo establecido. Esta evaluacion debe ser integral, justa e imparcial y
el estudiante puede solicitar, de una manera respetuosa, la revisiéon de sus evaluaciones.

El estudiante tiene derecho a ser respetado por sus compafieros, profesores, directivos, personal administrativo
y demas personal vinculado al colegio.

El estudiante tiene derecho a participar en la eleccion del personero de los estudiantes. A partir de tercer grado,
la cual tendra lugar durante el primer mes del ano lectivo respectivo, segun lo manifiesta la norma.

El estudiante tiene derecho a elegir el representante de su curso al consejo estudiantil del colegio.

El estudiante tiene derecho a que le sea expedido el carné que lo acredita como miembro activo del Gimnasio
Campestre los Cerezos y a solicitar y obtener certificados y constancias de acuerdo con la reglamentacion
interna de la institucion.

El estudiante tiene derecho a hacer uso de las instalaciones del colegio en los lugares y tiempos destinados
para ello.

El estudiante tiene el derecho a presentar ante las directivas del colegio solicitudes o sugerencias respetuosas
frente a su proceso académico y/o humano.

El estudiante tiene derecho a recibir informacién veraz e imparcial de las normas contempladas en el Manual
de Convivencia.

El estudiante tiene derecho a profesar libremente su religion sin agredir fisica o verbalmente a otro estudiante o
miembro de la comunidad escolar por diferencia de credo.

El estudiante tiene derecho a ser atendido por sus profesores y todas aquellas personas en los aspectos que
tengan que ver con su crecimiento personal y académico.

Tiene derecho a la confidencialidad en todos los aspectos que tengan que ver con su crecimiento personal y
académico.

Recibir la informacion necesaria para el desarrollo de su personalidad, vida emocional y construccion de su
proyecto de vida.

El estudiante tiene derecho a que se aplique en sus actuaciones disciplinarias y académicas las sanciones
conforme a lo establecido dentro del Manual de Convivencia.

El estudiante tiene derecho a tener el apoyo de sus padres y acudientes, asi como de todos los miembros de la
comunidad para su educacion.
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El estudiante tiene derecho al libre desarrollo de la personalidad, sin mas limitaciones que las que imponen los
derechos de los demas y las normas de la institucion.
El estudiante tiene derecho a recibir ayuda académica individual de manera oportuna para mejorar su
rendimiento académico.
El estudiante tiene derecho a ser protegido contra toda forma de abandono, violencia fisica o moral, secuestro,
venta, abuso sexual, explotacion laboral o econdmica a trabajos riesgos adicciones.
El estudiante tiene derecho a que se les garantice el respeto a la dignidad e integridad fisica y moral en el marco
de la convivencia escolar y los derechos humanos, sexuales y reproductivos, con el fin de protegerlos contra
toda forma de acoso, violencia escolar y vulneracién de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, por
parte de los demas comparnieros, profesores o directivos docentes.
El estudiante tiene derecho a participar en las actividades extracurriculares, deportivas, culturales y académicas
que ofrece el colegio.
El estudiante tiene derecho a exigir un alto nivel académico durante el transcurso del afio escolar.
El estudiante tiene derecho a hacer uso de todos los servicios que ofrece el colegio
El estudiante tiene derecho a promover campafas que busquen el bienestar y superacién estudiantil e
institucional.

ARTICULO 35. COMPROMISOS DE LOS ESTUDIANTES.

35.1 COMPROMISOS DE ASISTENCIA:

Asistir diariamente a todas las clases segun el cronograma y horario correspondiente al calendario escolar.
Cumplir puntualmente los horarios establecidos para todas las clases incluyendo deporte y actividades
complementarias.

Evitar ausencias a clase por razones no justificadas (médicas o de calamidad doméstica son las Unicas
autorizadas)

Tomar las vacaciones en los tiempos establecidos por la institucion.

Solicitar permiso para ausentarse de la clase directamente al docente encargado del grupo.

El colegio no aceptara ausencias repetidas sin justificaciones valederas.

Traer excusa médica cuando se presente ausencia por enfermedad. Esta incapacidad debe tener la firma y sello
del profesional médico o institucion que realizé la valoracion y generé la incapacidad. La incapacidad médica
debe ser entregada el dia de reingreso a la institucion al director de grupo para que se permita la entrega de
tareas, trabajos y presentacion de examenes.

Si la ausencia se presenta por motivos familiares el estudiante debera entregar una excusa firmada por sus
padres o acudientes en el momento de reingreso a la institucién.

Asistir a todas las actividades deportivas y culturales, cumpliendo el horario fijado.

Asistir a las actividades de recuperacion, con el fin de nivelarse oportunamente cuando presente debilidades en
el cumplimiento de logros.

En caso de retirarse del plantel antes de la hora habitual, se requiere enviar un correo a
recepcion@gimnasioloscerezos.edu.co o a rutas@gimnasioloscerezos.edu.co, por los Padres de Familia y/o
acudiente antes de las 11:00 .m, para autorizar el retiro de la institucion.
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Los estudiantes que hayan dejado de asistir injustificada 6 justificadamente a mas del 25% de las actividades

académicas durante el ano escolar, no podran ser promovidos al grado siguiente. (Articulo 9. decreto 230 de

2002).

Los estudiantes que requieran ausentarse con frecuencia por motivos de salud, deberan entregar los soportes
necesarios que acrediten su enfermedad y los tratamientos requeridos para su recuperacion.

35.2 COMPROMISOS DE PRESENTACION PERSONAL:

Presentarse a la institucién educativa, debidamente aseados, ordenados y en estado de lucidez.

Utilizar el uniforme completo y en buen estado, dentro y fuera del aula de clases. No se aceptan prendas
diferentes a las especificadas en el Manual de Convivencia.

Se prohibe la utilizacién de accesorios como piercing, collares, manillas, gorras, cuellos o bufandas, gafas de
sol, maquillaje y cualquier otro accesorio diferente a los determinados por la institucion.

Marcar las prendas del uniforme con nombres y apellidos completos, curso y tenerlas en orden en el sitio
asignado.

El estudiante debera permanecer en la institucién observando un corte de cabello adecuado segun las
estipulaciones que la misma institucion proponga. Largo maximo a la barbilla para los hombres debidamente
aseado y bien llevado.

35.3 DE LOS ACUERDOS COMUNITARIOS SOBRE PRESENTACION PERSONAL.

En el marco de la autonomia escolar reconocida por la legislacion colombiana, las instituciones educativas
cuentan con la facultad de establecer normas de convivencia que orienten la formacion integral de los
estudiantes. Esta facultad se enmarca dentro del Articulo 87 de la Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion),
el cual establece que cada institucién debe adoptar un manual de convivencia que recoja los principios, valores
y normas que regulan la vida escolar, construido de manera participativa con la comunidad educativa.

En este sentido, la reglamentacion sobre presentacion personal, incluyendo aspectos como el uso del uniforme,
el corte de cabello, el uso de accesorios o maquillaje, no debe entenderse como una imposicion arbitraria, sino
como el resultado de acuerdos formativos y pedagdégicos que buscan fomentar un ambiente de respeto, igualdad
y sentido de pertenencia, sin desconocer la diversidad y la individualidad de los estudiantes.

El derecho al libre desarrollo de la personalidad, consagrado en el articulo 16 de la Constitucién Politica de
Colombia, debe interpretarse en armonia con otros principios constitucionales como el derecho a la educacion
(art. 67), el principio de corresponsabilidad en la formacién (art. 44) y el deber de los padres y la comunidad
educativa de participar activamente en los procesos escolares. Asi lo ha reconocido la Corte Constitucional en
sentencias como la SU-642 de 1998 y la T-345 de 2008, al indicar que las normas sobre presentacién personal
son validas siempre que:

Respondan a fines pedagdgicos legitimos.
Se construyan mediante procesos participativos y deliberativos.

No impliquen discriminacion ni sanciones desproporcionadas.
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Permitan vias de dialogo, revisién y objecion razonable en casos particulares.

De igual manera, el Cédigo de Infancia y Adolescencia (Ley 1098 de 2006) refuerza este enfoque al destacar
que los menores son sujetos activos de derechos y deben participar en la definicién de aquellas normas que les
afectan. Por tanto, los compromisos sobre presentaciéon personal, cuando son el resultado de procesos
concertados con estudiantes, familias y docentes, no solo son legitimos, sino que también constituyen una
herramienta educativa para fomentar la responsabilidad, el respeto mutuo y la construccién de ciudadania.

Asi, las disposiciones incluidas en el presente manual sobre la presentacion personal tienen como propdsito
fortalecer el proyecto pedagdgico institucional, garantizar condiciones de equidad en la interaccién escolar y
promover la identidad colectiva, sin desconocer los derechos individuales. Cualquier observacion, sugerencia o
solicitud de revision sobre estas normas podra ser tramitada mediante los mecanismos de participacion y dialogo
establecidos por la institucion.

35.4 UNIFORME ESCOLAR.

Portar correctamente el uniforme en el Colegio Gimnasio Campestre Los Cerezos es de gran importancia, ya
que representa el compromiso de los estudiantes con los valores y normas de la institucion. El uniforme no solo
es un simbolo de pertenencia y orgullo hacia la comunidad cereciana, sino que también promueve la igualdad
y elimina las diferencias socioecondmicas que podrian existir entre los alumnos. Ademas, usar el uniforme de
manera adecuada refuerza la disciplina y el respeto hacia las reglas del colegio, elementos esenciales para el
desarrollo de un ambiente educativo ordenado y propicio para el aprendizaje. Al llevar el uniforme con dignidad
y respeto, los estudiantes reflejan su responsabilidad y su disposicidn para representar a su colegio tanto dentro
como fuera de sus instalaciones.

35.4.1 UNIFORME DE DIARIO.

Hombres: Zapato colegial azul oscuro o negro de amarrar, medias azul oscuro, chaleco azul oscuro con franjas
morada y verde al lado izquierdo, pantaldon azul oscuro, corbata segun modelo, camisa manga larga cuello
camisero con bolsillo en la manga derecha y con los botones de los pufios y cuello debidamente apuntados, y
nombre (Los Cerezos) impreso en este, chaqueta azul con escudo en la parte superior izquierda.

Mujeres: Zapato colegial azul oscuro de amarrar y/o baleta azul oscura, medias pantalén azul oscuro de lana,
Chaleco azul oscuro con franjas morada y verde al lado izquierdo, falda segun modelo, largo 5 centimetros
arriba de la rodilla, corbata segun modelo, camisa manga larga cuello camisero para corbata con bolsillo en la
manga derecha y nombre (Los Cerezos) impreso en este, chaqueta azul con escudo en la parte superior
izquierda.

Blazer: Esta prenda es indispensable desde el grado tercero. Se usara de manera obligatoria los dias
miércoles para los grados de primaria y los dias lunes para los grados de bachillerato. Este también debera
usarse en los eventos especiales que asi lo requiera el colegio.

35.4.2 UNIFORME DE EDUCACION FISICA.
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Hombres y Mujeres: Sudadera de color azul segun disefio, buso azul escolar segun disefio institucional,
pantaloneta azul, media blanca, con zapato tenis de color blanco o azul oscuro de amarrar, evitando franjas de
colores fuertes y fluorescentes.

Las prendas del uniforme son responsabilidad del estudiante y él respondera por los uniformes que se deterioren
0 se pierdan por descuido.

Las prendas que sean encontradas por el personal de servicios generales en la instituciéon al terminar la jornada
escolar seran llevadas a articulos perdidos. Los estudiantes podran acercarse los jueves en horas de descanso
a buscar sus articulos perdidos. En ninguno de los casos un alumno podra llevarse un articulo que corresponda
a otro alumno.

35.4.3 Compromisos de Comportamiento:

Actuar siempre teniendo como base los principios filoséficos que permiten aplicar de manera practica y diaria
las herramientas de amor.

Mantener una actitud de orgullo e hidalguia por el hecho de ser miembro del Gimnasio Campestre los Cerezos,
haciendo respetar el nombre y prestigio del colegio dentro y fuera de la institucién.

Respetar a todo miembro de la comunidad Cereciana, aceptando sus sugerencias e indicaciones, las cuales
son coherentes con los puntos establecidos en el presente Manual de Convivencia.

Desarrollar y mantener una comunicacién arménica con todos los miembros de la comunidad: compafieros,
profesores, padres de familia, personal administrativo, servicios generales, directivos, monitoras, conductores,
personal de asistencia, utilizando un lenguaje adecuado, actitudes sanas y respetuosas.

Cuando se presenten situaciones por resolver asumir una actitud de apertura al dialogo y al autocontrol para
que se puedan establecer acuerdos de convivencia en beneficio de las partes involucradas.

Emplear un vocabulario correcto dentro de las instalaciones de la institucion.

Respetar la propiedad ajena y en caso de encontrar un articulo o dinero que no le pertenezca llevarlo a secretaria
académica, 6 a las coordinaciones de seccion.

Dirigirse al lugar donde se desarrollan las actividades correspondientes una vez ingrese al colegio.

Conservar en perfecto orden y aseo las aulas y demas dependencias del Colegio, haciendo uso de las canecas
que estan a disposicion.

Abstenerse de consumir licor, sustancias psicoactivas, fumar, portar armas, objetos corto punzantes y cualquier
otro tipo de objeto que presente amenaza o riesgo para si mismo o para los miembros de la comunidad.

Dar a conocer siguiendo el conducto regular cualquier irregularidad sobre consumo, tenencia, porte o comercio
de bebidas embriagantes estupefacientes o sustancias psicotropicas o téxicas entre los miembros de la
comunidad educativa, dentro o fuera de la institucion.

Abstenerse de consumir alimentos dentro de las aulas de clase.

Abstenerse de traer objetos y productos alimenticios para vender en el Colegio o en las rutas escolares, o hacer
negocios: ventas, cambios, rifas, sin previa autorizacion de la rectoria y/o la direccién general.

Asumir consciente y respetuosamente el proceso de evaluacion.

El uso de los celulares, ipods, computadores, tabletas o equipos electronicos esta restringido durante la jornada
escolar. Solo podra ser usado en los tiempos de descanso o con previa autorizacion de los docentes por
requerimiento de la actividad escolar. En caso de pérdida dentro del colegio o en las rutas escolares las
directivas realizaran la investigacion necesaria y tomaran los correctivos correspondientes de acuerdo al Manual
de Convivencia, pero en ninguno de los casos el colegio se hara responsable de los costos el objeto perdido.
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Hacer uso adecuado de los planes de datos proporcionados por padres o acudientes.
Aceptar y asumir las pérdidas de beneficios y llamados de atencidn, siendo muy respetuoso en el momento de
solucionar la situacion.
Respetar a los vecinos del colegio.
Durante las clases tener una actitud positiva de escucha, aprovechamiento de la informacion y organizacion.
Evitar calificar al compafero que comete un error o a quien se le dificulta comprender un tema.
Brindar trato cordial, respetar la integridad fisica de los demas, sin intimidar, amenazar o ridiculizar.
Abstenerse de realizar en el colegio, alrededores o rutas manifestaciones afectivas excesivas propias del
noviazgo.
Cuidar muebles, pupitres, carteleras, pisos, paredes, tableros y demas material, o inmueble del colegio.
No retirar los elementos del comedor.
Traer el material que se requiere para trabajar en clase.
Reponer los balones o implementos deportivos que por descuido se pierdan o dafien.
Respetar y mantener en su lugar los elementos y/o Utiles personales de los companeros de clase o de salén, si
se presenta dafio ajeno a alguno de estos elementos el estudiante se hara cargo de su reposicion en dinero o
€n especie.
Desarrollar juegos y actividades sanas que promuevan y cultiven valores de convivencia y armonia; en ningun
momento es permitido proponer juegos o actividades que contengan exclusién de algin companero por motivos
de indole racial, social, cultural, religiosa, de género y/o personal.
Abstenerse de colocar apodos, sobrenombres o palabras que descalifiquen a un compariero o a algun miembro
de la comunidad educativa y que impliquen burla o actitud peyorativa.
Abstenerse de practicar rituales o actividades espiritistas que atenten contra los principios de amor que
sustentan la filosofia de la institucion.
Evitar relaciones de indole afectiva con profesores, directivos, personal administrativo y/o cualquier persona que
se encuentre vinculada a la institucion.
Asistir de manera permanente a las convocatorias que el colegio efectie independientes a la jornada escolar.
Cumplir con las normas de seguridad de la institucion.
Es importante que el estudiante lleve consigo de manera permanente el documento de identidad y el carné
estudiantil, para facilitar su identificacion y la adquisicion de servicios en un momento dado.
Portar el carné que acredita al estudiante como beneficiario del Sistema Nacional de Salud con el fin de facilitar
una oportuna prestacion de servicios médicos en caso de requerirlo.
Vivir y poner en practica de manera diaria el perfil Cereciano y los atributos de la Organizacion del Bachillerato
Internacional.
No acudir a la agresion fisica o verbal para la resolucién de conflictos.

35.4.4 Compromisos de rendimiento académico:

Aceptar las determinaciones que tomen las Directivas del Colegio, el Consejo Directivo y/o el Comité de
Evaluacién y Promocion, siempre y cuando estén acordes a los decretos y disposiciones del Ministerio de
Educacion Nacional.

Desarrollar las Guias de Trabajo en su totalidad.

Entregar los trabajos en las fechas acordadas, siguiendo los parametros establecidos en clase.
Responder las evaluaciones con responsabilidad.
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Estudiar con responsabilidad cumpliendo las metas y objetivos de la Instituciéon en todas las areas del Plan de
Estudios; respondiendo diariamente en el Colegio y en casa con los compromisos escolares.
Traer segun horario el material de trabajo, guias, textos, cuadernos.
Utilizar el idioma inglés durante las clases que se dicten en este idioma y fuera del aula entre companeros, al
igual que cuando se dirija a los docentes.
Utilizar el idioma inglés dentro y fuera de las aulas con maestros y comparieros.
Cumplir con los programas del area académica que sean necesarios para el desarrollo 6ptimo de sus
procesos a nivel integral.
Realizar las tareas asignadas de acuerdo con las especificaciones dadas por el docente.
Apropiarse de la categoria de estudiante del Bachillerato Internacional en la condicion que esto le implica y
con las exigencias académicas que de igual manera son propias de los resultados de los mismos contenidos.
Se entiende que TODOS los estudiantes sin excepcion alguna pertenecen al programa y que no existe la
posibilidad de ser opcional, pues es parte integral de la malla curricular y de los objetivos de formacién de la
institucion.
Presentar de manera adecuada todas las actividades designadas para la obtencién del diploma de
Bachillerato Internacional y en los tiempos adecuados.
Paragrafo: La responsabilidad académica es unicamente del estudiante, si se presenta alguna reclamacion de
tipo académico los estudiantes tienen derecho a acudir a las instancias de apelacién en los términos
determinados por la institucion.

35.4.5 Compromisos de comportamiento en las Rutas Escolares

Durante la permanencia en el bus escolar se deben seguir los mismos compromisos de comportamiento que
en el aula de clase.

Permanecer sentados en el puesto asignado.

Abstenerse de consumir comidas y bebidas.

Abstenerse de gritar, saltar, arrojar papeles, basura u objetos por las ventanas o dentro del bus.

Ser respetuoso con el conductor, la monitora, los compafieros, los peatones, los ocupantes de los vehiculos
proximos al bus del colegio y todas las personas que viajan dentro de este.

La monitora es la responsable de la disciplina y el orden dentro de la ruta. El estudiante que muestre un
comportamiento inadecuado asumira la consecuencia légica frente al hecho de acuerdo a las acciones
establecidas en el Manual de Convivencia.

Acatar las normas de seguridad (utilizar cinturén de seguridad), y las que exija el conductor y la monitora de la
ruta.

Portar el uniforme correctamente durante el recorrido escolar.

Permanecer dentro de la ruta en caso de alguna eventualidad, asi como bajarse solamente en los paraderos
asignados acompanado de la monitora.

Llegar puntualmente a la ruta tanto en la mafiana como en la tarde.

Por seguridad de los estudiantes y para dar cumplimiento a las normas estipuladas por el ministerio de
transporte, en la tarde, los estudiantes deben seguir el protocolo establecido por la institucion de salida.
Durante el recorrido solo se puede escuchar musica con volumen moderado, las emisoras juveniles que no
sean clasificadas para todo publico no se podran escuchar.

Para cambio o retiro de ruta se debe informar por escrito al coordinador de transporte.
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Si el estudiante requiere hacer uso de una ruta escolar diferente a la asignada, debera entregar al coordinador
de rutas un permiso firmado por los padres antes de las 10:00 a.m.; la autorizacion para el transporte en una
ruta escolar diferente se realizara siempre y cuando en la ruta solicitada se cuente con el espacio adecuado
para transportar al alumno.
Los estudiantes, padres de familia y comunidad en general, deberan informar por escrito cualquier novedad
respecto al servicio, siguiendo el protocolo determinado por la institucion.
El estudiante que se quede de la ruta tanto en la mafana o en la tarde su acudiente y/o padres se hara cargo
del traslado de este.

35.4.6 Compromisos de Comportamiento en el Restaurante Escolar:

Respetar la fila y el turno de los demas.

No utilizar lenguaje inadecuado ni comportamientos agresivos donde predomine la fuerza fisica, dichos
comportamientos ameritan la aplicacion del Manual de Convivencia.

Tener en cuenta y aplicar todas las normas de urbanidad en la mesa.

Cuidar su presentacion personal al ingreso del restaurante. No se permite el acceso en pantaloneta o
combinaciones del uniforme de diario y educacion fisica con ropa particular. No se debe ingresar con gorra al
comedor asi sea del colegio.

Al terminar el almuerzo se deben recoger los elementos utilizados, realizando el proceso de descomide y de
organizacion de los anfitriones de mesa.

Se debe prestar el servicio de anfitrion en forma amable respetuosa y siguiendo el protocolo de ética en la
mesa.

Es importante que el estudiante tome su alimentacion completa, ya que el menu se ha preparado bajo previa
supervision y valoracién nutricional.

Para el ingreso al restaurante no deben llevar ningin objeto (maleta, balones, juguetes, etc.).

ARTICULO 36. BENEFICIOS DE LOS ESTUDIANTES.

Entiéndase por beneficio una compensacion moral o material como resultado satisfactorio frente a una accion
buena, que es generada por el alumno o por varios estudiantes. Los beneficios contemplados en este numeral
podran ser retirados en los casos en que los alumnos no cumplan con alguno de los compromisos descritos
en los numerales 7.2. Entre los beneficios a los cuales pueden acceder los alumnos del Gimnasio Campestre
Los Cerezos estan:

Asistir de particular los viernes al colegio. Este beneficio podra ser retirado si se le hace mal uso por parte de
los alumnos.

Participar y organizar fiestas o reuniones ludicas dentro del colegio.

Acceder a las zonas recreativas del colegio como: el saltarin, parque, arenera, entre otras, en horas diferentes
a las del descanso.

Proyeccion de peliculas propuestas por los estudiantes durante la jornada escolar.

Participar en las actividades ludico — recreativas.

Hacer parte de los equipos deportivos y culturales de la institucion. Y representar a la institucién en eventos
deportivos y culturales.

Diplomas de Honor por el buen desempefio en algunas areas o la excelencia académica.
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Diplomas por buen rendimiento en las Jornadas Deportivas.
Asistencia a las ceremonias de grado de las diferentes secciones de la institucion.
Y todas aquellas que se consideren actividades para incentivar y fomentar el buen comportamiento individual y
en grupo de los estudiantes.

Paragrafo: El consejo Directivo en uso de sus facultades podra retirar alguno de estos beneficios en los casos
que lo considere pertinente, después de realizar el analisis de la situacion y aplicar el debido proceso.

Para facilitar la atencion y tener claridad en las acciones que se deben realizar para manejar las situaciones, la
Ley 1620 de 2013 y su decreto reglamentario plantean tres tipos de situaciones. Esta clasificacion debe guiar la
construccion de protocolos de atencion y facilitar el actuar de la escuela.

TITULO Il GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR.
PROLOGO.

a gestion de la convivencia escolar en el Colegio Gimnasio Los Cerezos se sustenta en un marco normativo
establecido por varias leyes y decretos fundamentales en la legislacion colombiana. La Ley General de
Educacion (Ley 115 de 1994) establece los principios y objetivos del sistema educativo, haciendo obligatorio
para todas las instituciones educativas la creacion y aplicacion de un Manual de Convivencia. Esta ley es
reglamentada parcialmente por el Decreto 1860 de 1994, que define la necesidad de un Proyecto Educativo
Institucional (PEI) y especifica los contenidos y procedimientos del Manual de Convivencia, orientando su uso
para promover la disciplina y la resolucién de conflictos dentro de la comunidad educativa.

Adicionalmente, la Ley 1620 de 2013, conocida como la Ley de Convivencia Escolar, y su Decreto
Reglamentario 1965 de 2013, establecen el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para el
Ejercicio de los Derechos Humanos, la Educacién para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia
Escolar. Este marco normativo promueve la creacion de comités escolares de convivencia encargados de
disenar estrategias y programas para la promocion de un ambiente escolar armoénico y seguro, asi como para
la resolucién pacifica de conflictos.

El Decreto 1290 de 2009, que regula la evaluacion del aprendizaje y la promocion de los estudiantes, también
incide en la convivencia escolar al proporcionar directrices claras y justas para la evaluacion del desempeno
académico y disciplinario, promoviendo asi una cultura de transparencia y equidad dentro del colegio.

Estas normativas conforman el entramado legal que guia y garantiza la gestion de la convivencia escolar en el
Colegio Gimnasio Los Cerezos, asegurando un entorno educativo seguro, respetuoso y propicio para el
aprendizaje y el desarrollo integral de los estudiantes.
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MAPA DE PROCESO PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR.

SITUACIONES TIPO |
Seran atendidas por primer
respondiente quien tendra
responsabilidad de colocar medidas
formativas y establecer acciones
reparadoras

REITERACION DE
SITUACIONES

Remitidas al comité de
convivencia y atendidas por el
departamento de Armonia

FALTAS LEVES

Se realizara un seguimiento de
convivencia y se establecera en
primera instancia un ejercicio de
dialogo reflexivo con el
establecimiento de un compromisg

SITUACIONES TIPO Il

Seran atendidas en primera
instancia por el primer
respondiente y comunicadas al
departamento de Armonia para
inicio del debido proceso

GESTION DE LA
CONVIVENCIA

FALTAS GRAVES

Seran atendidas en primera
instancia por el primer respondiente
y comunicadas al departamento de

Armonia para inicio del debido
proceso

SITUACIONES TIPO 1l
Serdn atendidas por la
coordinacion de convivencia, y con
las autoridades competentes. Se
protegen a las presuntas victimas
con inactivacion del servicio
educativo.

REITERACION DE FALTAS

Aplicaran mayor cantidad de
trabajos formativos.

FALTAS MUY GRAVES
Serdn atendidas por la
coordinacion de convivencia, y con
las autoridades competentes.

CAPITULO 1 SOBRE LA FORMA EN QUE SE GESTIONA LA CONVIVENCIA A TRAVES DE RUTAS DE

ATENCION.

"En todas las acciones que se realicen en el marco de los diversos componentes de la Ruta de Atencion Integral
para la Convivencia Escolar, debe garantizarse la aplicacion de los principios de proteccion integral, incluyendo
el derecho a no ser re victimizado; el interés superior de los nifios, las nifas y los adolescentes; la prevalencia
de los Derechos; la corresponsabilidad; la exigibilidad de los Derechos; la perspectiva de género y los Derechos
de los nifos, las nifas y los adolescentes de los grupos étnicos, como se definen en los articulos 7 al 13 de la
Ley 1098 de 2006. Asi mismo, se debera garantizar el principio de proporcionalidad en las medidas adoptadas
en las situaciones que afecten la convivencia, y la proteccion de datos contenida en la Constitucion, los tratados
internacionales y la Ley 1581 de 2012.” Decreto 1965 del 11 septiembre 2013.
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CAPITULO 2 DEFINICION DE CONVIVENCIA ESCOLAR PARA EL GIMNASIO LOS CEREZOS.

La convivencia escolar se puede entender como la accion de vivir en compafiia de otras personas en el contexto
escolar y de manera pacifica y armoénica. Se refiere al conjunto de relaciones que ocurren entre las personas
que hacen parte de la comunidad educativa, el cual debe enfocarse en el logro de los objetivos educativos y su
desarrollo integral. La convivencia escolar resume el ideal de la vida en comun entre las personas que forman
parte de la comunidad educativa, partiendo del deseo de vivir juntos de manera viable y deseable a pesar de la
diversidad de origenes (Mockus, 2002). Asi mismo, esta se relaciona con construir y acatar normas; contar con
mecanismos de autorregulacién social y sistemas que velen por su cumplimiento; respetar las diferencias;
aprender a celebrar, cumplir y reparar acuerdos, y construir relaciones de confianza entre las personas de la
comunidad educativa (Mockus, 2003).

Sin embargo, aprender a convivir es un proceso que se debe integrar y cultivar diariamente en todos los
escenarios de la escuela (Pérez-Juste, 2007). Se deben favorecer entonces ambientes de aprendizaje
democraticos donde la participacién y la construccion de identidad desde la diferencia sean centrales. Es asi
como el clima escolar positivo no se improvisa, se construye contando con la voz de estudiantes, docentes,
docentes con funciones de orientacién, personal administrativo, familias y directivas docentes. Estos procesos
de aprendizaje deben tener en cuenta que la convivencia no implica ausencia de conflictos. En todo grupo social
se presentan este tipo de situaciones debido a la presencia de diversos puntos de vista y multiples intereses;
diferencias que pueden convertirse en motores de transformacion y cambio.

Es necesario utilizar estos conflictos como oportunidades para que todas las personas que conforman la
comunidad educativa hagan uso del dialogo como opcidén para transformar las relaciones; el pensamiento critico
como un mecanismo para entender lo que ocurre; la capacidad de ponerse en los zapatos de otra persona e
incluso sentir lo que esta sintiendo (empatia) como una oportunidad para reconocerse, y la concertacion como
herramienta para salvar las diferencias (Ruiz-Silva & Chaux, 2005). De esta manera, el problema no radica en
el conflicto en si, sino en su manejo inadecuado. En este caso, es necesario que la escuela cuente con acciones
concertadas para su manejo, lo cual se convierte en un reto para que la comunidad educativa desarrolle
estrategias que le permitan resolver los conflictos de manera adecuada y construir aprendizajes a partir de lo
ocurrido”Ministerio de Educacion Nacional de Colombia. (2020). Guia Pedagdgica No 49 para la Convivencia
Escolar. Ministerio de Educacion Nacional de Colombia.

DEFINICION DE DIALOGO REFLEXIVO (SEGUN GERARDO SCHMEDLING)

"El didlogo reflexivo es una conversacion guiada por el amor, la comprension y el respeto, que permite reconocer
el nivel de conciencia del otro sin imponer el propio."

Este tipo de dialogo:
No busca convencer, sino comprender.
No juzga, escucha activamente.

No castiga, guia desde la conciencia.
No reacciona, responde con sabiduria y respeto.
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Caracteristicas del dialogo reflexivo.
Escucha profunda y sin interrupciones

Escuchar sin preparar la respuesta ni querer tener la razon.
Presencia total: sin juicios ni distracciones.

Respeto por el proceso del otro

Aceptar que cada persona esta en un nivel de conciencia diferente.
No imponer cambios ni forzar reflexiones: se siembran preguntas.

Preguntas que despiertan conciencia
En lugar de decir “estas equivocado”, se pregunta:

¢ Te has dado cuenta de como eso te hace sentir?
¢ Qué crees que necesitabas en ese momento?
¢ Como crees que se sintio el otro?

Tono amoroso y lenguaje no violento

El lenguaje es suave, claro y desde el corazén.
Se evita etiquetar o atacar: se describe y se siente.

Se orienta hacia la autorresponsabilidad

El didlogo lleva a que el otro descubra por si mismo qué necesita aprender.
No se culpa: se acompafia.
“Solo quien es escuchado con amor puede empezar a escucharse a si mismo y cambiar.”

CAPITULO 3 DEBIDO PROCESO Y CLASIFICACION DE LAS SITUACIONES QUE AFECTAN LA
CONVIVENCIA ESCOLAR.

El Debido Proceso es el principio por el cual el GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS debe respetar los
derechos contenidos en este Manual de Convivencia de cualquier miembro de la Comunidad Cereciana, en el
que tienen derecho a las minimas garantias que propendan por asegurar un resultado justo y equitativo.

De acuerdo con el Articulo 26 de la Ley 1098/2006, de Infancia y Adolescencia; los nifos tienen derecho a que
se les apliquen las garantias del debido proceso en todas las actuaciones administrativas en que se encuentren
involucrados. Es deber del comité de Convivencia Escolar garantizar el seguimiento del conducto regular para
la solucion de los conflictos que se presenten en la institucién con la participacion de los entes e instancias del
gobierno escolar. Para tal efecto, se requiere que haya una comunicacion permanente y respetuosa entre la
institucion, el estudiante y la familia del estudiante con el fin de garantizar un adecuado seguimiento y
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acompanamiento. En todos los casos debera llevarse a cabo el procedimiento mencionado segun tenga

lugar en cada tipificacion de la falta o situacion.

ATENUANTES Y AGRAVANTES.

Son factores que pueden influir en la determinacion de la sancién a imponer por una falta cometida. Estos
factores pueden disminuir (atenuantes) o aumentar (agravantes) la severidad de la sancion, dependiendo de las
circunstancias especificas del caso.

ATENUANTES:

Los atenuantes son circunstancias que pueden reducir la gravedad de la sancion porque mitigan la
responsabilidad del infractor o muestran que el comportamiento negativo tuvo algunas justificaciones parciales.

Primera Infraccién: El infractor no tiene antecedentes disciplinarios previos.

Arrepentimiento: El infractor muestra remordimiento sincero y se disculpa por su comportamiento.
Cooperacion: El infractor colabora plenamente con la investigacion y ayuda a esclarecer los hechos.
Provocacion: El infractor fue provocado o actué bajo circunstancias de estrés significativo.

Circunstancias Personales: Factores personales o familiares que puedan haber influido en el comportamiento
del infractor, como problemas de salud, familiares, o emocionales.

Reconocimiento de la Falla: El infractor reconoce voluntariamente su error antes de ser descubierto.

Medidas Correctivas Voluntarias: El infractor toma medidas para corregir el error o mitigar sus efectos antes de
ser sancionado.

Buena Conducta Anterior: El infractor tiene un historial de buen comportamiento y contribuciones positivas a la
institucion.

La edad del infractor: se consideran medidas formativas mas que correctivas para estudiantes menores de 10
anos.

AGRAVANTES:

Los agravantes son circunstancias que pueden aumentar la gravedad de la sancion porque demuestran una
mayor culpabilidad o una conducta particularmente negativa del infractor.

Reincidencia: El infractor tiene antecedentes disciplinarios y ha cometido faltas similares anteriormente.
Premeditacion: El acto fue planeado y deliberado, mostrando una intencién clara de cometer la falta.

Gravedad de la Falta: La falta cometida tiene consecuencias graves para el colegio, compafieros, o personal
que labora en el colegio.

Desobediencia o Rebeldia: El infractor mostré una actitud desafiante o desobediente ante la autoridad.

Danfo Intencional: El acto causé dafio intencional a la propiedad, personas, o reputacién de la colegio y/o sus
familias.

Falta de Arrepentimiento: El infractor no muestra remordimiento ni reconoce su culpa.

Influencia Negativa: El infractor influencié negativamente a otros a cometer faltas similares.

Ocultamiento de la Falta: El infractor intentd ocultar la falta o interferir con la investigacion.
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ARTICULO 37 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO I, I1 Y III.

La situacion convivencial se refiere al contexto o entorno en el cual las personas viven juntas y comparten
espacios, ya sea en un hogar, una comunidad, o cualquier otro lugar donde la convivencia y las interacciones
sociales son parte fundamental. Esta definicion abarca tanto aspectos fisicos (como el espacio fisico compartido)
como aspectos emocionales y sociales.

En estas interacciones se pueden presentar situaciones de conflicto; que pueden ser manejados de manera
inadecuada, en los que las partes no emplean métodos constructivos para resolver diferencias, lo que resulta
en consecuencias negativas para todas las partes involucradas.

Esto puede manifestarse de diversas formas, como la falta de comunicacion abierta y honesta, el uso de tacticas
agresivas o pasivas-agresivas, la incapacidad para comprometerse o negociar, la falta de respeto hacia las
opiniones y sentimientos del otro, entre otras conductas perjudiciales.

Cuando los conflictos no se manejan adecuadamente, pueden intensificarse y prolongarse, causando dafo a
las relaciones interpersonales, tanto a nivel personal como en la comunidad. Ademas, pueden afectar
negativamente el ambiente social, generar estrés y ansiedad, y dificultar la resolucion efectiva de problemas.

37.1 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO 1.

Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas que
inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.

Para la comunidad del colegio Gimnasio Los Cerezos son:

Usar vocabulario malsonante o descortés al dirigirse a cualquier miembro de la comunidad Cereciana.

Tener juego brusco con companeros.

Utilizar expresiones hirientes para dirigirse a cualquier miembro de la comunidad Cereciana.

Burlarse o referirse a caracteristicas fisicas de una persona.

No respetar el uso de la palabra.

Burlarse o usar expresiones verbales y no verbales hirientes en el momento en que una persona realice una
participacion.

Alterarse ante en una discusion.

Responder de forma descortés frente a llamados de atencién.

Comportamiento inadecuado dentro y fuera del Colegio en actividades programadas por el mismo, afectando a
terceras personas en su aspecto emocional o fisico, aun por la primera vez.

Propiciar, promover o participar en discusiones no arménicas a través de cualquier medio virtual o fisico que
afecten el buen nombre de la institucion

37.2 DEBIDO PROCESO SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO I.

Reporte en el observador del estudiante y toma de versiones libres, por parte del primer respondiente. (el adulto
cuidador que presenciara la situacién diligenciara los registros del observador del alumno, en los que permitira
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o transcribira la informacioén correspondiente a la versién de hechos libre y espontanea en el cuadrante que se
encuentra disefiado para tal fin.).

Comunicacion a los padres de familia; (el sistema Phidias enviara una comunicacién a los acudientes cuando
finalice la anotacioén en el observador, se realizara seguimiento a partir de las medidas formativas y correctivas
en donde se verificara que los acudientes tengan la informacién correspondiente)

Generacion de acciones formativas.(Se eligen las acciones plasmadas en el observador del estudiante para
generar conciencia sobre la situacion presentada)

Generacion de acciones reparadoras. (se mediaran con la persona afectada las medidas reparadores)
Compromiso de no repeticion. (se reportara en el observador el compromiso de no repeticion para hacer
seguimiento)

Apelacion de medidas.(los padres de familia y el estudiante pueden apelar la decision a través de correo
electrénico dirigido al autor de la observacion)

Seguimiento.(se realizara seguimiento por parte de la coordinacidon de convivencia para garantizar la no
repeticion)

Cierre.

37.3 ATENCION DE SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO I.
Acciones formativas:
Enfasis en:

ACEPTAR (Renuncio a cambiar a los demas, trabajo sobre mi mismo); ejercicios de ACT, introspeccion sobre
los valores que nos alejan vs las situaciones que tenemos en comun.

RESPETAR (Renuncio a criticar a los demas y a interferir sus destinos, los acepto); carta de restauraciéon Son
escritos personales donde el estudiante expresa sus reflexiones sobre la falta leve que cometié. Esta actividad
promueve la expresion de pensamientos, emociones y deseos de cambio. También puede servir como una
herramienta para mejorar la comunicacion entre el estudiante, los padres y la instituciéon educativa.

ACTUAR (Renuncio a agredir a los demas, actuo con serenidad y eficacia); ACCIONES REPARADORAS:
Durante un dialogo restaurativo el primer respondiente debera establecer compromisos de no repeticion, el
presunto agresor debe ofrecer una accién reparadora (disculpas con compromiso de no repeticién).

Medidas correctivas:

Anotacién y registro en el observador del estudiante como falta.

37.4 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO Il.

Corresponden a esta tipo las situaciones de agresiéon escolar, acoso escolar (bullying) y ciberacoso

(Ciberbullying), que no revistan las caracteristicas de la comisién de un delito y que cumplan con cualquiera de
las siguientes caracteristicas:
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a. Que se presenten de manera repetida o sistematica, en una diferencia de poder, con prolongacion en el
tiempo.

b. Que causen dafos al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para cualquiera de los involucrados.
Para la comunidad del colegio Gimnasio Los Cerezos son:

Las agresiones fisicas entre miembros de la comunidad educativa.

Comentarios reiterativos sobre la apariencia fisica, la condicion socio econémica, la conformacioén familiar, las
dificultades o habilidades, el uso del sarcasmo como método de agresion.

Cometer actos que propicien la pérdida o extravio de materiales escolares, elementos deportivos o de cualquier
otra naturaleza.

Todo acto verbal o escrito que sea de difamacion o calumnia que atente contra la dignidad de las personas o
que debilite el principio de autoridad y buen nombre de los directivos, docentes y el resto de la comunidad
educativa.

Generar acoso escolar en cualquiera de sus manifestaciones (fisica, verbal, virtual, etc) que denigren el buen
nombre, la moral y la salud mental y fisica de cualquier estudiante, docente, padre de familia o la institucion en
si misma.

Celebrar inadecuadamente cualquier evento arrojando huevos, harinas, agua o cualquier otra sustancia a los
companeros que atenten contra su integridad o ensuciando las instalaciones del colegio.

Todo acto verbal o escrito que sea de difamacién o calumnia que atente contra la dignidad de las personas o
que debilite el principio de autoridad y buen nombre de los directivos, docentes y el resto de la comunidad
educativa.

Atentar contra el derecho a la intimidad que tienen los estudiantes realizado manifestaciones amorosas
excesivas (besos, caricias, manipulacion genital o corporal) que atenten contra el buen desarrollo de las
actividades académicas en general.

37.5 DEBIDO PROCESO SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO Il

Reporte en el observador del estudiante y toma de versiones libres, por parte del primer respondiente. (el adulto
cuidador que presenciara la situacién diligenciara los registros del observador del alumno, en los que permitira
o transcribira la informacién correspondiente a la versién de hechos libre y espontanea en el cuadrante que se
encuentra disefado para tal fin.).

Recoleccion de material probatorio, (se inicia el debido proceso recibiendo las versiones libres de los
estudiantes, testigos y adultos cuidadores presentes, al igual que cualquier elemento como video grabaciones,
que permitan verificar la veracidad de los hechos).

Reporte en el observador del estudiante, con la tipificacion provisional de la situacién.(Se reportara la situacion
en el observador las evidencias la descripcion de la situacion y la version de hechos)

Comunicacién a los padres de familia. (Se envia correo electrénico inmediato a los padres de familia y se
refuerza con llamada telefénica cuyo contenido debe reposar en el observador del alumno como reunion)
Citacion a padres de familia. (Se citara a los padres de familia para hacer la notificacién del inicio del debido
proceso, se comunicaran las medidas correctivas y preventivas provisionales y se solicitara la presentacion de
descargos, se dejara registro en un acta de la cual reposara una version digital en el observador del alumno)
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Citacion a comité de convivencia escolar. (Se citara al comité de convivencia para el analisis de caso,
presentando las pruebas, los descargos para la generacion de estrategias de atencién, promocién y prevencion
de la situacion que se presenta, se elaborara un acta.)
Generacion de acciones formativas. (se citaran a los padres para comunicar sobre las mediadas formativas que
debe realizar el estudiante, se realizara un acta que reposara de manera digital en el observador del alumno )
Generacion de acciones reparadoras (el estudiante que afecta debe proponer 3 acciones reparadoras hacia el
estudiante afectado, de las cuales 1 sera elegida por la familia).
Activacion de rutas de atencion integral. (De ser el caso se activara la ruta de atencién teniendo en cuenta el
analisis realizado por el comité de convivencia.)
Compromiso de no repeticién (Toda situacién convivencial debe cerrar con un compromiso por el buen trato que
se dejara registrado en los observadores de las personas afectadas).
Apelacion de medidas.(los padres de familia y el estudiante pueden apelar la decision a través de correo
electrénico dirigido al autor de la observacion)
Seguimiento.(se realizara seguimiento por parte de la coordinacion de convivencia para garantizar la no
repeticion).
Ingresar de a dos personas a los cubiculos de los bafos escolares, y/o al asignado.
Cierre.

37.6 ATENCION DE SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO II.
Acciones formativas:
Enfasis en:

ACEPTAR (Renuncio a cambiar a los demas, trabajo sobre mi mismo); Proceso de reflexién interna con
actividades comunitarias.

RESPETAR (Renuncio a criticar a los demas y a interferir sus destinos, los acepto); Reparacion de dafos o
bienes

ACTUAR (Renuncio a agredir a los demas, actuo con serenidad y eficacia) Proceso de reflexion en casa
ACCIONES REPARADORAS: Crear a través de la mediacién del colegio 3 propuestas de reparacion
(actividades desarrolladas por parte del estudiante que realiza la conducta) para la/s familia/s y estudiante/s que
se vieran afectadas por la accion.

Medidas correctivas:

Seguimiento en el observador.

Firma de compromisos.

Matricula en observacion

Matricula condicional.

Exclusion de actividades externas institucionales.
Cancelacion del contrato de matricula.
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37.7 SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO lil.

Corresponden a esta tipo las situaciones de agresién escolar que sean constitutivas de presuntos delitos contra
la libertad, integridad y formacion sexual, referidos en el Titulo IV del Libro Il de la Ley 599 de 2000, o cuando
constituyen cualquier otro delito establecido en la Ley penal Colombiana vigente.

Para la comunidad del colegio Gimnasio Los Cerezos son:

Portar cualquier clase de arma de fuego, cortopunzante y de cualquier tipo que atente contra la integridad de
las personas.

Hurtar elementos que pertenezcan a otro miembro de la comunidad educativa.

Distribuir, vender/ofrecer, portar y/o fumar cigarrillos, y/o cigarrillo electrénicos/vapeadores en el colegio, en
actividades curriculares o extracurriculares.

Propiciar, promover o participar en peleas dentro de la institucién, en rutas o actividades escolares o
extraescolares, que afecten el buen nombre de la institucion.

Discriminar a cualquier miembro de la comunidad por su raza, apariencia y condicién fisica, habilidades y
destrezas u orientacion sexual.

Usar cualquier medio electrénico para atentar contra el buen nombre e integridad de personas e instituciones
(amenazas, injuria de hecho, estafa, abuso de confianza) asi como utilizar un sitio en internet para subir
cualquier tipo de material (escrito o multimedia) que vaya en contravia a los marcos legales vigentes, a la
propuesta educativa institucional, al buen nombre de las personas y/o a los valores institucionales. En caso de
que el estudiante sea menor de 14 afos, se considerara el agravante que las redes sociales en su
reglamentacion general no les permiten asociarse y, por lo tanto, debera también ser valorada la responsabilidad
de los padres.

Propiciar actitudes o actividades catalogadas como de acoso sexual hacia cualquier miembro de la comunidad
educativa.

Generar grupos sectarios dedicados a la practica de la homofobia y/o xenofobia.

Atentar contra la integridad personal o de cualquier miembro de la institucion.

Incitar y participar en actividades y/o unirse a redes sociales que puedan significar un riesgo a la integridad
emocional y fisica: propia y del entorno.

37.8 DEBIDO PROCESO SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO lil.

Reporte en el observador del estudiante y toma de versiones libres, por parte del primer respondiente. (el adulto
cuidador que presenciara la situacién diligenciara los registros del observador del alumno, en los que permitira
o transcribira la informacion correspondiente a la versién de hechos libre y espontanea en el cuadrante que se
encuentra disefiado para tal fin.).

Recoleccién de material probatorio, (se inicia el debido proceso recibiendo las versiones libres de los
estudiantes, testigos y adultos cuidadores presentes, al igual que cualquier elemento como video grabaciones,
que permitan verificar la veracidad de los hechos).

Reporte en el observador del estudiante, con la tipificacion provisional de la situacién.(Se reportara la situacion
en el observador las evidencias la descripcion de la situacion y la versién de hechos)

Comunicacion a los padres de familia. (Se envia correo electrénico inmediato a los padres de familia y se
refuerza con llamada telefénica cuyo contenido debe reposar en el observador del alumno como reunién)
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Citacion a padres de familia. (Se citara a los padres de familia para hacer la notificacién del inicio del debido
proceso, se comunicaran las medidas correctivas y preventivas provisionales y se solicitara la presentacion de
descargos, se dejara registro en un acta de la cual reposara una versién digital en el observador del alumno)
Citacion a comité de convivencia escolar. (Se citara al comité de convivencia para el analisis de caso,
presentando las pruebas, los descargos para la generacion de estrategias de atencién, promocién y prevencion
de la situacion que se presenta, se elaborara un acta.)
Generacién de acciones formativas. (se citaran a los padres para comunicar sobre las mediadas formativas que
debe realizar el estudiante, se realizara un acta que reposara de manera digital en el observador del alumno )
Generacion de acciones reparadoras (el estudiante que afecta debe proponer 3 acciones reparadoras hacia el
estudiante afectado, de las cuales 1 sera elegida por la familia).
Activacion de rutas de atencion integral. (De ser el caso se activara la ruta de atencion teniendo en cuenta el
analisis realizado por el comité de convivencia.)
Compromiso de no repeticion (Toda situacién convivencial debe cerrar con un compromiso por el buen trato que
se dejara registrado en los observadores de las personas afectadas).
Apelacion de medidas.(los padres de familia y el estudiante pueden apelar la decisiéon a través de correo
electrénico dirigido al autor de la observacion)
Seguimiento.(se realizara seguimiento por parte de la coordinacidon de convivencia para garantizar la no
repeticion)
Cierre.

37.9 ATENCION DE SITUACIONES CONVIVENCIALES TIPO Il
Acciones formativas:
Enfasis en:

ACEPTAR (Renuncio a cambiar a los demas, trabajo sobre mi mismo); Proceso de reflexion interna con
actividades comunitarias.

RESPETAR (Renuncio a criticar a los demas y a interferir sus destinos, los acepto); Reparacion de dafos o
bienes

ACTUAR (Renuncio a agredir a los demas, actio con serenidad y eficacia) Proceso de reflexion en casa; sera
potestad del comité de convivencia la cantidad de dias correspondientes a esta accién formativa ACCIONES
REPARADORAS: Crear a través de la mediacion del colegio 3 propuestas de reparacion (actividades
desarrolladas por parte del estudiante que realiza la conducta) para la/s familia/s y estudiante/s que se vieran
afectadas por la accion

Medidas correctivas:

Matricula en observacion

Matricula condicional.

Exclusion de actividades externas institucionales.
Cancelacion del contrato de matricula.
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ARTICULO 38 FALTAS DISCIPLINARES LEVES, GRAVES Y MUY GRAVES.

Las faltas de tipo disciplinar son acciones u omisiones cometidas por un estudiante, miembro del Colegio
Gimnasio Los Cerezos que violan las normas, reglamentos o codigos de conducta establecidos por dicha
entidad. Estas faltas pueden variar en gravedad y consecuencias, y su tratamiento suele estar regulado por un
marco disciplinario especifico.

38.1 FALTAS LEVES

Las faltas leves son aquellas situaciones que interfieren con los deberes de los estudiantes y el desarrollo normal
de sus actividades escolares o institucionales, sin causar dafo fisico o psicolégico a si mismos ni a otros
miembros de la comunidad educativa. Estas situaciones suelen ocurrir por descuido, falta de previsién o por no
anticipar las consecuencias de sus acciones. A pesar de no ser graves, estas faltas necesitan ser corregidas
para asegurar un proceso adecuado de formacion del estudiante.

Para la comunidad del colegio Gimnasio Los Cerezos son:

Permanecer en los salones de clase durante el descanso o actividades que requieran la presencia de los
estudiantes fuera del salén, salvo expresa autorizacion de profesores o directivas.

Hablar durante las clases o tener acciones que interrumpan constantemente el desarrollo normal de las clases.
Tener tatuajes y/o piercing en lugares visibles.

Los retardos e inasistencias a las clases y/o al colegio de manera permanente sin justificacion.

Hacer un mal uso de las instalaciones del colegio.

Llegar a clase sin los elementos o materiales necesarios y adecuados para el desarrollo de esta.

Hacer caso omiso a las instrucciones y/o sugerencias dadas por un docente, administrativo o directivo de la
institucion.

Consumir alimentos o bebidas en el salon de clases.

Organizar y/o vender rifas u otros juegos de azar sin el debido permiso.

Usar el cabello largo en los hombres pasando la barbilla y tinturado en colores con cortes inapropiados, para
las mujeres el uso de maquillaje excesivo y los accesorios de colores llamativos y exagerados.

Falta de aseo personal.

No respetar el orden en el restaurante, tienda escolar y diferentes actividades y espacios del colegio.
Realizacién de actividades diferentes a las asignadas por el docente o director de grupo.

No devolver los comunicados enviados a los padres debidamente firmados y autorizados por los padres.
Utilizar cualquier equipo electronico durante las clases, sin autorizacién del docente que dirige la clase.

Asistir con las ufas pintadas de colores fuertes.

Los retardos e inasistencias a las clases presenciales o virtuales de manera permanente sin justificacion.

No cumplir con los protocolos de ambiente escolar para las clases presenciales y virtuales (espacio adecuado
de aprendizaje dependiendo de la clase programada acceso a internet- materiales disponibles).

No presentarse a clase con los codigos de vestir estipulados en el colegio y el no cumplimiento de los habitos
de presentacion personal.

Ingerir alimentos durante las dinamicas de clases presenciales y virtuales.

Interferir en las aulas constantemente evocando temas que no corresponden.

Realizar actividades no correspondientes a las indicaciones del maestro durante los espacios académicos.
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Ingresar sin autorizacion a dependencias de uso restringido tales como rectoria, secretaria general, oficina de
coordinacion, sala de profesores, coliseo, laboratorios, biblioteca, tienda escolar, sala de informatica.

38.2 DEBIDO PROCESO FALTAS LEVES

Reporte en el observador del estudiante y toma de versiones libres, por parte del primer respondiente. (el adulto
cuidador que presenciara la situacién diligenciara los registros del observador del alumno, en los que permitira
o transcribira la informacién correspondiente a la versidén de hechos libre y espontanea en el cuadrante que se
encuentra disefiado para tal fin.).

Comunicacién a los padres de familia; (el sistema Phidias enviara una comunicacion a los acudientes cuando
finalice la anotacion en el observador, se realizara seguimiento a partir de las medidas formativas y correctivas
en donde se verificara que los acudientes tengan la informacién correspondiente)

Generacion de acciones formativas.(Se eligen las acciones plasmadas en el observador del estudiante para
generar conciencia sobre la situacion presentada)

Compromiso de no repeticion. (se reportara en el observador el compromiso de no repeticién para hacer
seguimiento)

Apelacion de medidas.(los padres de familia y el estudiante pueden apelar la decisiéon a través de correo
electronico dirigido al autor de la observacion)

Seguimiento.(se realizara seguimiento por parte de la coordinacidon de convivencia para garantizar la no
repeticion)

Cierre.

38.3 ATENCION DE FALTAS LEVES
Acciones formativas:
Enfasis en:

AGRADECER (Renuncio a sufrir por las dificultades, agradezco lo que aprendo de ellas) Guias de trabajo
formativo, exposicion de experiencias significativas, cartas de restauracion.

ADAPTARSE (Renuncio a huir del lugar que me corresponde, me adapto a el) Experiencias de aprendizaje
mediado.

Medidas correctivas:
Anotacion y registro en el observador del estudiante como falta.
38.4 FALTAS GRAVES.

Las faltas disciplinares graves son acciones o comportamientos de los estudiantes que transgreden de manera
sustancial las normas y reglamentos internos, generando consecuencias negativas significativas para la
convivencia y el ambiente escolar.
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Para la comunidad del colegio Gimnasio Los Cerezos son:

Permanecer en los salones de clase durante el descanso o actividades que requieran la presencia de los
estudiantes fuera del salén, salvo expresa autorizacion de profesores o directivas.

Dafar de manera intencionada las instalaciones, muebles o equipos electronicos de la institucion.

Incumplir el compromiso académico, desconociendo la orientacién y la metodologia del colegio, y las demas
que a juicio del Consejo Académico sean causal de sancién, aun por la primera vez.

Incumplir con el compromiso disciplinario, desconociendo la orientacién y las estrategias entregadas por la
respectiva coordinacién o en su defecto por su tutoria o mentoria.

No respetar momentos de reflexion y generacion de acuerdos en situaciones por resolver.

Inasistencia sin justa causa a las actividades de refuerzo, complementarias y de recuperacién que las
comisiones de evaluacion respectivas asi determinen.

No devolver los objetos encontrados dentro de la institucién o las rutas escolares a la secretaria académica o
directores de seccion.

Evadirse del colegio o no asistir al mismo, cuando salié de su casa para tal fin.

Denigrar a la institucion a través de actos, comentarios o expresiones que atenten contra la imagen corporativa
de la institucion.

Traer o participar en juegos de azar, asi como vender o comercializar cualquier material dentro de la jornada
escolar e instalaciones del colegio.

Poner en entredicho el buen nombre del colegio en actividades escolares o extraescolares.

No asumir la calidad de estudiante del Bachillerato Internacional, boicoteando los procesos grupales e
individuales desde donde se perjudicaran sus propios procesos como los del grupo.

Divulgar informacion privada tratada en reunién de un comité o consejo

Permanecer con el uniforme de la institucién en lugares como bares o discotecas.

Incumplir con los trabajos y asignaciones académicas dadas por el docente durante los espacios académicos.
No respetar momentos de reflexion y generacion de acuerdos en situaciones por resolver.

No asumir la calidad de estudiante del Bachillerato Internacional, boicoteando los procesos grupales e
individuales desde donde se perjudicaran sus propios procesos como los del grupo.

Tener un comportamiento inadecuado, faltas de respeto y actitudes que contravengan el reflejo de la filosofia
institucional a través de chats, juegos y redes sociales.

Cualquier accion que comprometa la contravencion de cualquier parte de la Politica de Integridad académica
del GCLC, a través de cualquier medio digital o fisico.

38.5 DEBIDO PROCESO FALTAS GRAVES

Reporte en el observador del estudiante y toma de versiones libres, por parte del primer respondiente. (el adulto
cuidador que presenciara la situacién diligenciara los registros del observador del alumno, en los que permitira
o transcribira la informacion correspondiente a la versién de hechos libre y espontanea en el cuadrante que se
encuentra disefiado para tal fin.).

Recoleccién de material probatorio, (se inicia el debido proceso recibiendo las versiones libres de los
estudiantes, testigos y adultos cuidadores presentes, al igual que cualquier elemento como video grabaciones,
que permitan verificar la veracidad de los hechos).

Reporte en el observador del estudiante, con la tipificacion provisional de la situacién.(Se reportara la situacion
en el observador las evidencias la descripcion de la situacion y la versién de hechos)
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Comunicacién a los padres de familia. (Se envia correo electrénico inmediato a los padres de familia y se
refuerza con llamada telefénica cuyo contenido debe reposar en el observador del alumno como reunion)
Citacion a padres de familia. (Se citara a los padres de familia para hacer la notificacién del inicio del debido
proceso, se comunicaran las medidas correctivas y preventivas provisionales y se solicitara la presentacion de
descargos, se dejara registro en un acta de la cual reposara una version digital en el observador del alumno)
Citacion a comité de convivencia escolar. (Se citara al comité de convivencia para el analisis de caso,
presentando las pruebas, los descargos para la generacion de estrategias de atencién, promocién y prevencion
de la situacion que se presenta, se elaborara un acta.)
Generacion de acciones formativas. (se citaran a los padres para comunicar sobre las mediadas formativas que
debe realizar el estudiante, se realizara un acta que reposara de manera digital en el observador del alumno )
Activacion de rutas de atencion integral. (De ser el caso se activara la ruta de atencion teniendo en cuenta el
analisis realizado por el comité de convivencia.)
Compromiso de no repeticion (Toda situacién convivencial debe cerrar con un compromiso por el buen trato que
se dejara registrado en los observadores de las personas afectadas).
Apelacion de medidas.(los padres de familia y el estudiante pueden apelar la decisiéon a través de correo
electrénico dirigido al autor de la observacion)
Seguimiento.(se realizara seguimiento por parte de la coordinacidon de convivencia para garantizar la no
repeticion)
Cierre.

38.6 ATENCION FALTAS GRAVES
Acciones formativas:
Enfasis en:

AGRADECER (Renuncio a sufrir por las dificultades, agradezco lo que aprendo de ellas) Guias de trabajo
formativo, jornadas de reflexion por el departamento de armonia.

ADAPTARSE (Renuncio a huir del lugar que me corresponde, me adapto a el) Trabajo de servicio social
comunitario.

Medidas correctivas:

Seguimiento en el observador.

Firma de compromisos.

Matricula en observacion.

Matricula condicional.

Exclusion de actividades externas institucionales.
Cancelacion del contrato de matricula.
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38.7 FALTAS GRAVISIMAS

Las faltas muy graves son aquellas que atentan directamente contra los derechos humanos basicos, la
integridad fisica, psicoldgica o moral o los principios educativos de la institucion, y que en muchos casos estan
tipificadas como delitos por la justicia ordinaria. Este tipo de acciones son consideradas generalmente delitos
por la legislacion nacional y ponen en riesgo la vida, la integridad fisica y los bienes materiales, de tal manera
que pueden causar danos, en muchos casos irreparables o irreversibles.

Para la comunidad del colegio Gimnasio Los Cerezos son:

Portar, consumir o distribuir dentro o fuera del colegio bebidas alcohdlicas o sustancias psicotrépicas,
alucinégenas, estimulantes, antidepresivos, inhalantes y otras.

La violacion de los protocolos de seguridad de la red informatica de la institucion con el fin de dafar archivos,
instalar programas no autorizados, adulterar informacion, suplantar y obtener informacién confidencial de la
institucion.

Compartir cualquier tipo de material digital que comprometa el buen nombre, la honra e integridad de cualquier
miembro de la comunidad escolar.

Incitar y participar en actividades y/o unirse a redes sociales que puedan significar un riesgo a la integridad
emocional y fisica: propia y del entorno.

A laluz del cddigo de la ley de infancia y adolescencia, cualquier acto, convocatoria y/o participacion en marchas,
manifestaciones y protestas a través de redes sociales y/o de manera presencial, que atente contra su integridad
personal.

38.8 DEBIDO PROCESO FALTAS GRAVISIMAS.

Reporte en el observador del estudiante y toma de versiones libres, por parte del primer respondiente. (el adulto
cuidador que presenciara la situacién diligenciara los registros del observador del alumno, en los que permitira
o transcribira la informacioén correspondiente a la versién de hechos libre y espontanea en el cuadrante que se
encuentra disefiado para tal fin.).

Recoleccién de material probatorio, (se inicia el debido proceso recibiendo las versiones libres de los
estudiantes, testigos y adultos cuidadores presentes, al igual que cualquier elemento como video grabaciones,
que permitan verificar la veracidad de los hechos).

Reporte en el observador del estudiante, con la tipificacién provisional de la situacion.(Se reportara la situacion
en el observador las evidencias la descripcion de la situacion y la versién de hechos)

Comunicacién a los padres de familia. (Se envia correo electrénico inmediato a los padres de familia y se
refuerza con llamada telefénica cuyo contenido debe reposar en el observador del alumno como reunion)
Citacion a padres de familia. (Se citara a los padres de familia para hacer la notificacién del inicio del debido
proceso, se comunicaran las medidas correctivas y preventivas provisionales y se solicitara la presentacion de
descargos, se dejara registro en un acta de la cual reposara una version digital en el observador del alumno)
Citacion a comité de convivencia escolar. (Se citara al comité de convivencia para el analisis de caso,
presentando las pruebas, los descargos para la generacion de estrategias de atencién, promocién y prevencion
de la situacion que se presenta, se elaborara un acta.)

Generacion de acciones formativas. (se citaran a los padres para comunicar sobre las mediadas formativas que
debe realizar el estudiante, se realizara un acta que reposara de manera digital en el observador del alumno )
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Activacién de rutas de atencién integral. (De ser el caso se activara la ruta de atencién teniendo en cuenta el
analisis realizado por el comité de convivencia.)
Compromiso de no repeticién (Toda situacién convivencial debe cerrar con un compromiso por el buen trato que
se dejara registrado en los observadores de las personas afectadas).
Apelacion de medidas.(los padres de familia y el estudiante pueden apelar la decisiéon a través de correo
electronico dirigido al autor de la observacion)
Seguimiento.(se realizara seguimiento por parte de la coordinacidon de convivencia para garantizar la no
repeticion)
Cierre.

38.9 ATENCION FALTAS GRAVISIMAS.
Acciones formativas:
Enfasis en:

AGRADECER (Renuncio a sufrir por las dificultades, agradezco lo que aprendo de ellas) Guias de trabajo
formativo, servicio social o comunitario, jornadas de reflexion por el departamento de armonia..

ADAPTARSE (Renuncio a huir del lugar que me corresponde, me adapto a el) Trabajo de servicio social
comunitario, remision a servicios de salud (psicologia externa).

Medidas correctivas:

Seguimiento en el observador.

Firma de compromisos.

Matricula en observacion.

Matricula condicional.

Exclusion de actividades externas institucionales.
Cancelacion del contrato de matricula.

ARTICULO 39 ESTRATEGIAS DE INTERVENCION PARA ESTUDIANTES RE INICIDENTES EN FALTAS Y
SITUACIONES.

PROCESO DE REFLEXION EN CASA: Proceso de reflexion interna en casa, se realizara durante uno hasta
tres dias, para lo cual el estudiante tendra un trabajo de interiorizacién acorde a la falta que cometid, el cual
sera dispuesto por el Departamento de Armonia. El estudiante debera consultar con sus companeros los
trabajos, tareas asignadas y entregarlas el dia de reintegro a las actividades académicas. El estudiante debera
firmar un compromiso junto con sus padres o acudientes el cual se anexara a la carpeta del estudiante.

REPARACION DE DANOS O BIENES: En el caso que la situacién haya causado el dafio de alguna de las
instalaciones del colegio o algun bien de propiedad de cualquier miembro de la comunidad escolar, el estudiante
y los padres o acudiente deberan asumir el costo de la reparacion, reponer el bien o entregar el valor en dinero.
Debera firmar un compromiso el cual se anexara a la carpeta del estudiante.
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MATRICULA EN OBSERVACION: El comité de Convivencia escolar determinaré en sesién extraordinaria
quiénes tendran matricula en observacién como consecuencia logica de sus actos de acuerdo con las faltas
Tipo Il cometidas. El coordinador de seccion es el que debe presentar el caso al comité de convivencia con los
respectivos soportes de la carpeta del alumno. El informe de matricula en observacion debera ser firmado por
el alumno y sus padres o acudientes. El incumplimiento de las condiciones de la matricula seran motivo para
continuar con la siguiente consecuencia légica en las faltas Tipo Il consignadas en este Manual de Convivencia.
Esta matricula tendra validez por un afo calendario a partir de la firma de la misma.

MATRICULA CONDICIONAL: El comité de Convivencia escolar determinara en sesion extraordinaria quiénes

tendran matricula condicional como consecuencia légica de sus actos de acuerdo con las faltas Tipo Il
cometidas. El coordinador de seccion es el que debe presentar el caso al comité de convivencia con los
respectivos soportes de la carpeta del alumno. El informe de matricula condicional debera ser firmado por el
alumno y sus padres o acudientes. El incumplimiento de las condiciones de la matricula condicional sera motivo
de retiro de la institucion. Esta matricula tendra validez por un afio calendario a partir de la firma de la misma.

Paragrafo: El comité de convivencia escolar podra decidir si existe el levantamiento de la matricula en
observacion y la matricula condicional, de acuerdo con el proceso de reflexion del estudiante.

EXCLUSION DE ACTIVIDADES EXTERNAS INSTITUCIONALES: EL Comité de Convivencia escolar
determinara la exclusion o no en actividades institucionales externas de los estudiantes que hayan cometido
faltas muy graves. Esta decision podra ser complementaria segun lo determine el mismo comité.

RETIRO DE LA INSTITUCION: El Consejo Directivo es el encargado de aprobar la cancelacién de la matricula
y retiro de la institucion. El rector con previa autorizacion del Consejo Directivo podra excluir a un estudiante de
la institucion cuando cometa una falta tipo Il, o reincida en cometer faltas tipo Il consagradas en el Manual de
Convivencia.

Paragrafo 1: Cuando la situacién por resolver lo amerite, se podran combinar dos o mas actividades de reflexion
con actividades comunitarias.

Paragrafo 2: Si el estudiante incurre en mas de dos faltas tipo Il, de las cuales se tiene reporte en la carpeta del
alumno, por la misma falta tipo Il o diferente se constituye en una falta Tipo Il y debera ser manejado de acuerdo
al Manual de convivencia.

Paragrafo 3: Las actividades que se presenten en el dia de la reflexion externa (tareas, evaluaciones
exposiciones etc.), tendran calificacion de 0 en el caso del bachillerato y 1 en el caso del preescolar y la primaria,
y ello debera ser asumido por el estudiante como parte de su proceso formativo.

ARTICULO 40. INSTANCIAS DE APELACION.

INSTANCIAS DE APELACION Cuando un alumno considere que algunos de sus derechos han sido violados,
podra recurrir a las siguientes instancias:

e Profesor Involucrado
e Director de Grupo
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e Coordinador de Seccion

e Departamento de Armonia

e Personero

e Representante Estudiantil

e Consejo Académico

e Comité de Convivencia Escolar

e Consejo Directivo.

CAPITULO 4 PROTOCOLO DIFERENCIADO DE ATENCION.

El protocolo para el manejo de situaciones tipo Il exige la aplicacién de varios procedimientos, siendo el primero
de ellos la garantia de atencion inmediata en salud fisica 0 mental de las personas involucradas mediante la
remision al prestador de salud mas cercano. La particularidad de este protocolo consiste en que, por tratarse de
situaciones constitutivas de presuntos delitos, el rector, las personas que conforman el Comité Escolar de
Convivencia, los miembros del Consejo Directivo o cualquier otra persona deben reportarlo a la Policia Nacional
segun lo consagrado en el numeral 3 del articulo 44 y en el articulo 45 del Decreto 1965 de 2013. La obligacién
de denuncia proviene del articulo 95 de la Constituciéon Politica de 1991 que consagra como uno de los deberes
de las ciudadanas y los ciudadanos “colaborar para el buen funcionamiento de la administracion de la justicia”,
y del articulo 67 de la Ley 906 de 2004 que dice: “Toda persona debe denunciar a la autoridad los delitos de
cuya comision tenga conocimiento y que deban investigarse de oficio. (...)".

Segun lo anterior, queda claro que, ante una situacion tipo Il, Ill o faltas graves o muy graves, se tiene la
obligacién de reportarla ante la Policia Nacional, lo cual descarta de plano la posibilidad de que la misma sea
objeto de conciliacién al interior del colegio, y dara un retiro inmediato de la institucion si la situacién queda
totalmente comprobada en ejecucion por parte del estudiante y las entidades de control participantes. Ademas
del reporte mencionado, el colegio debe adoptar una serie de procedimientos internos encaminados a proteger
a las demas personas involucradas y evitar que se generen nuevas situaciones. También puede tomar dichas
experiencias para complementar las acciones de prevencion.

La aplicacion del protocolo para situaciones tipo lll, dependiendo de los hechos y consecuencias, implica la
activacion de protocolos de otras entidades. Por ejemplo, cuando ante una situacién tipo Il constitutiva de un
presunto delito, el colegio remitird a una de las personas involucradas a una entidad de salud. Esa sola remision
esta activando el protocolo que la entidad de salud tenga para atender este tipo de situaciones. De igual manera
ocurre cuando se reporta la situacion a la Policia Nacional, entidad que aplicara el protocolo que tenga disefado.

ARTICULO 41 ACCIONES DE SEGUIMIENTO.

El componente de seguimiento se define como el mecanismo para comprobacion y analisis de las acciones de
la Ruta de Atencion Integral, especialmente el registro y seguimiento de las situaciones tipo Il y lll, tal como se
define en el articulo 48 del Decreto 1965 de 2013. El seguimiento debe buscar razones y proveer
retroalimentacion, hacer sugerencias y proponer soluciones. En otras palabras, se refiere a una labor analitica
y reflexiva que se da en tres niveles: verificar, monitorear y retroalimentar las acciones de la ruta en cada uno
de los componentes. La verificacion se da en términos de la comprobacién de la ejecucion efectiva de todas las
acciones de promocion, prevencion y atencién sefialadas en el Decreto 1965 de 2013; el monitoreo se traduce
en un ejercicio constante y regular de registro y sistematizacion de las acciones realizadas para capitalizar
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aprendizajes en la aplicacion efectiva de la ruta, y la retroalimentacién propone ajustes y transformaciones de
las acciones de los componentes.

Componente. Actividades generales. Acciones planteadas en el Decreto 1965 de 2013.
) ; . Proponer politicas institucionales que favorezcan el bienestar de cada persona y colectivo y que puedan ser desarrolladas
5 'Fon:nulgcén de politicas | on el marco del PEL.
& institucionales. = ——
o Ajustar el manual de convivencia.
3 Fortalecer la implementacion y evaluacion de proyecios pedagégicos de educacion para la sexualidad y construccion de
8 ciudadania desde preescolar, que correspondan a los particularidades socioculturales del contexto en el que se encuentra
S el EE.
) = Articular el disefio, implementacién, seguimiento y evaluacién de proyectos para el desarrollo de competencias ciudadanas
Promocién. 2 orientados a fortalecer un clima escolar y de aula positivos que aborden como minimo teméticas relacionadas con la darificacion
g Desarrollo de iniciativas y | de normas; la definicién de estrategias para la toma de decisiones; la conceracién y negociacion de intereses y objetivos, y
S | proyectos. el ejercicio de habilidades comunicativas, emocionales y cognitivas a favor de la convivencia escolar, entre ofros.
(]
= Generar mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias ciudadanas y la formacién para el ejercicio de
&) los DDHH y DHSR se lleve a cabo de manera transversal en todas las dreas obligatorias y fundamentales del conocimiento
g y de la formacién establecidas en el PEI.
% Desarrollar iniciativas de formacién de la comunidad educativa en temdticas tales como DDHH, DHSR, sexualidad,
= competencias ciudadanas, desarrollo infantil y adolescente, convivencia, y mediacién y conciliacion.
Identificar los riesgos de ocurrencia de las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
T— ‘ DDHH y DHSR. lo anterior, a partir de las particularidades del clima escolar y del andlisis de las caracteristicas familiares,
- If"em' 'ccc'ét" dgéoctores de | sociales, politicas, econémicas y culturales externas que inciden en las relaciones interpersonales de la comunidad educativa.
o= riesgo y proteccién.
Prevencion. '§ 2 £ Y P Disefiar protocolos para la atencién oportuna e integral de las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar
gLy y ¢l ejercicio de los DDHH y DHSR.
<
g B % Consfruccién de estrategias | Fortalecer las acciones que contribuyan a la mitigacién de las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio
O > £ | pedagégicos. de los DDHH y DHSR, identificadas como riesgos.
o — Asistir a las personas que conforman la comunidad educativa frente a situaciones que afecian la convivencia escolar y el
Reconocimiento de situaciones. Bk
ejercicio de los DDHH y DHSR.
Atencién. Identificacién de situaciones. Implementar y aplicar los protocolos internos de los EE y activar, cuando sea necesario, los protocolos de afencién que para
el efecto se tengan implementados por parte de las demas entidades que infegran el Sistema Nacional de Convivencia
Activacién de protocolos. Escolar.
Verificacion.
Monitoreo. Hacer seguimiento y evaluar las acciones para la promocién, prevencién y afencién de la Ruta de Atencién Integral.
Seguimiento. Retroalimentacion.
Registro y seguimiento de las situa- | Registrar y hacer seguimiento a los situaciones de tipo Il y Ill por medio del Sistema de Informacién Unificado de Convivencia
ciones de tipo Il y lll. Escolar.

Tabla 1. Componentes, actividades y accies de la Ruta de Atencién Integral para la Convivencia Escolar.

Guia Pedagdgica No 49 para la Convivencia Escolar.

ARTICULO 42 PROTOCOLOS A SITUACIONES DE ALTO IMPACTO EN LA COMUNIDAD.
42.1 PROTOCOLO ATENCION DE SITUACIONES ACOSO ESCOLAR.

Definiciones.
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Agresion escolar. Es toda accién realizada por uno o varios integrantes de la comunidad educativa que busca
afectar negativamente a otros miembros de la comunidad educativa, de los cuales por lo menos uno es
estudiante. La agresién escolar puede ser fisica, verbal, gestual, relacional y electrénica.

Agresion fisica. Es toda accion que tenga como finalidad causar dafo al cuerpo o a la salud de otra persona.
Incluye pufietazos, patadas, empujones, cachetadas, mordiscos, rasgufios, pellizcos, jalon de pelo, entre otras;
Agresion verbal. Es toda accion que busque con las palabras degradar, humillar, atemorizar, descalificar a otros.
Incluye insultos, apodos ofensivos, burlas y amenazas;

Agresion gestual. Es toda accion que busque con los gestos degradar, humillar, atemorizar o descalificar a otros;
Agresion relacional. Es toda accion que busque afectar negativamente las relaciones que otros tienen. Incluye
excluir de grupos, aislar deliberadamente y difundir rumores o se-cretos buscando afectar negativamente el
estatus o imagen que tiene la persona frente a otros;

Agresion electronica. Es toda accion que busque afectar negativamente a otros a través de medios electrénicos.
Incluye la divulgacién de fotos o videos intimos o humillantes en Internet, realizar comentarios insultantes u
ofensivos sobre otros a través de redes sociales y enviar correos electrénicos o mensajes de texto insultantes
u ofensivos, tanto de manera anénima como cuando se revela la identidad de quien los envia.

Acoso escolar o Bullying:

De acuerdo con el articulo 2° de la Ley 1620 de 2013, es toda conducta negativa, intencional metddica y
sistematica de agresion, intimidacion, humillacion, ridiculizacién, difamacién, coaccion, aislamiento deliberado,
amenaza o incitacién a la violencia o cualquier forma de maltrato psicolégico, verbal, fisico o por medios
electrénicos contra un nifo, nifa o adolescente, por parte de un estudiante o varios de sus pares con quienes
mantiene una relacion de poder asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un tiempo
determinado. También puede ocurrir por parte de docentes contra estudiantes, o por parte de estudiantes
contra docentes, ante la indiferencia o complicidad de su entorno.

Ciberbullying o ciberacoso escolar: De acuerdo con el articulo 2° de la Ley 1620 de 2013 es una “forma de
intimidacion que se presenta a través del uso deliberado de las tecnologias de informacion (internet, redes
sociales virtuales, telefonia mévil y juegos online, para ejercer maltrato psicolégico y continuado)”

Medidas de sensibilizacion y prevencion: Son estrategias que se pueden llevar a cabo en cualquier momento y
su objetivo principal es ofrecer informacion previa que facilite la deteccion segun sea el caso y se ofrezcan
herramientas y estrategias que favorezcan la convivencia arménica.

Medidas urgentes: Son acciones que se llevan a cabo inmediatamente y su propdsito en este caso es velar
por la garantia de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

Medidas de intervencion: Acciones que forman parte del plan de intervencion. su procedencia o forma de
actuar.

Sefiales o indicios de presunta agresion o acoso escolar
De quien es victima:
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e Hematomas o heridas en el cuerpo
e Fuerza, tamafio y aspecto fisico percibidos como inferiores.
e Pérdida de apetito o suefio
e Estado permanente de alerta
e Temor manifiesto
e Verguenza
e Irritabilidad
e Baja autoestima
e Sentimientos de culpa
e Depresion
e Dificultad para hacer amigos o hablar en publico
e Rigidez
e Aislamiento
e Tendencia al bajo desempefio escolar
e Ausencias injustificadas
e Desconfianza
e Miedo y ansiedad ante la socializacion
e Retraimiento social y desmotivacion constante

De quien ejerce la agresion y acoso:

e Conducta agresiva

e Participacion en actividades impropias de la edad (vandalismo)

e Robo de comida, objetos y dinero

e Conductas disruptivas consigo mismo, con mas pequefos o con animales
e Obligacion de trabajo excesivo o asuncion de roles

e Consumo de sustancias psicoactivas SPA

e Intimidar a través de la percepcion de superioridad en fuerza y tamafio fisico
e No tolera disenso respeto al punto de vista propio

e Pretender someter y discriminar constantemente a otros

e Relacionamiento exaltados, impulsivos y poco empaticos

e Indisposicidén u oposicion al acatamiento de regla

e Tendencia y miedo constante a la frustracion.

e Necesidad de ser vistos como personas poderosas.
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42. 2 PROTOCOLO DE ATENCION A SITUACIONES DE VIOLENCIA.

Definiciones.

Violencia: La secretaria Distrital de Salud define violencia como todo acto u omisién que atente contra la
integridad fisica, psiquica o sexual de una persona, contra su libertad o que amenace gravemente el desarrollo
de su personalidad, tanto en el &mbito publico como en el privado.

Violencia Fisica: Toda accién caracterizada por el uso de la fuerza fisica de manera intencional, que causa en

la persona dafo leve o grave, empujones, golpes, bofetadas, zarandeo, quemaduras entre otras. En este
sistema se incluyen lesiones debidas a hurtos, atracos o robos.
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Violencia verbal: Utilizacion del lenguaje hablado para humillar, ridiculizar, amenazar o denigrar al otro miembro
de la familia.

Violencia Psicologica: Cualquier accion u omisién que provoque dafo psiquico o emocional que afecte la
autoestima de la persona o que el limite para contar con el apoyo de los demas. Incluye una extensa gama de
conductas como insultos, gritos, amenazas, acusaciones, intimidaciones, desvalorizacién, burla, criticas
destructivas. Este tipo de violencia se detecta con mayor dificultad a diferencia de la violencia fisica no dejan
huellas visibles y el agresor tiene que luchar contra la palabra del agresor que suele tachar a la victima de
exagerada o de presunto compromiso mental.

Violencia Sexual: Toda accién en que la persona sea obligada o inducida bajo constrefiimiento o presionada a
realizar o presencias practicas sexuales (con o sin penetracion), no deseadas o no acordes con su proceso de
desarrollo sexual, social y afectivo.

Violencia de género: La secretaria Distrital de Salud define como violencia de genero a la forma especifica de
violencia que implica discriminacién, maltrato o trato desigual a otras personas debido las normas de
masculinidad/feminidad y las expectativas de género. Aunque afecta principalmente a mujeres y ninas, también
puede dirigirse hacia hombres, nifios y personas LGBTQI.

Indicios de presunta violencia.

e Actitudes de sometimiento

e Retraimiento

e Depresion

e Llanto sin razén

e Presenta conducta suicida (ideacién, amenaza, intento)

e Aislamiento

e Tristeza

e Baja tolerancia a la frustracion

e Hematomas, cortes y/o lesiones en extremidades, tronco y/o cabeza
e Uso continuo de ropa que permite encubrir miembros y extremidades
e Bajo rendimiento académico

e Dificultad para concentrarse en el colegio

e Falta de participacién en actividades sociales y escolares

e Permanencia prolongada en la escuela

e Evasion del hogar por parte del nifio, nifa y adolescente (NNA)

e Desercion escolar -

e Uso de la agresion para resolver conflictos

e Comisién de los delitos descritos en el titulo VI del Cédigo Penal: Delitos contra la familia, es decir se identifican
o se tiene conocimientos de la comisién de una conducta punible.
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42.3 PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE CONDUCTA SUICIDA.

Definiciones La conducta suicida es “una secuencia de eventos denominado proceso suicida que se presenta
de manera progresiva, en muchos casos e inicia con pensamientos e ideas que se siguen de planes suicidas y
culminan en uno o multiples intentos con aumento significativo generando riesgo de la letalidad sin llegar a la
muerte, hasta el suicidio consumado” (Cafén Buitrago SC. Citado en la Encuesta Nacional de Salud Mental —
ENSM, 2015).

La ideacion suicida. “Se denomina, en sentido general, al conjunto de pensamientos que expresan un deseo o
intencionalidad de morir u otras vivencias psicoldgicas suicidas, tal como la fantasia o prefiguracion de la propia
muerte”. Se refiere al “paso anterior a la actuacion por lo tanto se estructura la idea y puede que no se manifieste
0 que se haga a través de amenazas, verbales o escritas”.

Amenaza suicida: Expresiones verbales o escritas del deseo de matarse. Tiene la particularidad de comunicar
algo que esta por suceder (acto suicida) a personas estrechamente vinculadas con el sujeto que realiza la
amenaza, y esta se acompafa de una situacién de crisis. Ademas del deseo de morir implica la elaboracién de
un plan para realizar el acto suicida, identificando métodos, lugares, momentos, la consecucion de insumos para
hacerlo, elaborar notas o0 mensajes de despedida. Implica un alto riesgo de pasar al intento.

Intento suicida: conducta potencialmente lesiva auto infringida y sin resultado fatal, para la que existe evidencia,
implicita o explicita, de intencionalidad de provocar la muerte. Dicha conducta puede provocar o no lesiones,
independientemente de la letalidad del método”; acompafado del deseo deliberado de realizar un acto de
suicidio. En este tipo de conducta se relaciona el grado de sinceridad o determinacién de:

Letalidad. Atributo de algunos métodos para provocar la muerte. Es la consecuencia de diversos factores tales
como susceptibilidad individual, la posibilidad de recibir atencion especializada inmediata, las condiciones del
propio método entre las mas significativas.

Logica suicida. Caracteristicas comunes que conforman en conjunto una manera de pensar propia de los
individuos suicidas, entre las que sobresale la urgente presion de acabar con la vivencia insoportable de dolor
psiquico que padecen debido a la frustracién de algunas necesidades psicolégicas, la angustia, la
desesperanza, la impotencia y el desamparo, restriccién de la capacidad de encontrar alternativas no suicidas,
fantasias de rescate, etc. Comparten muchas caracteristicas del lamado Sindrome Presuicida.

Método: Recursos, medios, elementos mediante los cuales un sujeto trata de poner fin a su vida. Pueden ser
naturales o creados por el hombre, entre los que se mencionan las armas de fuego, los farmacos, los venenos
agricolas, los gases de vehiculos de motor, el gas doméstico, los edificios elevados, las armas blancas, las
cuerdas de diversos materiales, alambres, ropas, cintos, sustancias toxicas, corrosivas, acidas, combustibles
de diversos tipos para ingerir o volcarlos encima con la intenciéon de prenderse fuego, inyeccién de sustancias
téxicas, inoculacion de gérmenes mortales, etc. Por lo general se eligen los métodos que estan disponibles y
que culturalmente sean aceptados. Se les ha dividido en duros o violentos y suaves o no violentos. Entre los
métodos duros se citan las armas de fuego, el ahorcamiento, la precipitacién, la seccidon de grandes vasos
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sanguineos. Entre los métodos suaves se mencionan la ingestion de medicamentos o plaguicidas e inhalacién
de gases.

Senales o indicios de conducta suicida: Sefiales o indicios que representan un riesgo alto de la conducta suicida:

e Entrega de las pertenencias mas preciadas a otros o cierre de asuntos.

e Cambios en el comportamiento o estado de animo (falta de concentracion en la escuela o en tareas rutinarias,
calificaciones que empeoran).

e Un cambio drastico en su vida o una pérdida de un ser querido (ya sea por causa de muerte, divorcio,
separacion o relacion amorosa o de amistades fracasadas).

e Depresion.

e Psicosis.

e Trauma reciente (fisico o psicoldgico).

e Plan especifico de suicidio formulado.

Otras senales o indicios que deben revisarse y evaluarse integralmente son:

e Decepcion y culpa ante la imposibilidad de satisfacer las expectativas paternas.

e Antecedentes de suicidio en familiares, amigos y/o comparieros.

e Escasas relaciones interpersonales, aislamiento, rechazo social.

e Uso y abuso de sustancias psicoactivas (SPA) o de alcohol.

e Golpes en el cuerpo o cortes en la piel (cutting) como actos impulsivos generados por dificultades emocionales.
Estos actos deben estar acompanados de la ideacion suicida (Ideas, fantasias o intentos previos).

e Insomnio asociado a signos de alerta emocional.

e Actitudes desafiantes y negacion del peligro.

e Exposicidon permanente a situaciones de riesgo para la vida propia y ajena.

e Presuntos accidentes domésticos reiterados: quemarse, golpearse, fracturarse, ingerir toxicos (lavandina,
detergente, perfume, insecticidas) o medicamentos del hogar.

e Estar expuesto a situaciones de violencia intrafamiliar y abuso sexual.

e Considerar el suicidio como un acto heroico.

e Abandono poco usual en su apariencia personal.

e Aburrimiento persistente, dificultad para concentrarse, o deterioro en la calidad de su trabajo escolar.

e Quejas frecuentes de dolores fisicos, tales como dolores de cabeza, de estbmago y fatiga, asociados con su
estado emocional.

e Cambios en sus habitos alimenticios (episodios de inapetencia o de bulimia).

e Cambios fisicos (falta de energia, subir o bajar de peso repentinamente, deterioro en su apariencia fisica).

e Interés por la musica, arte o reflexiones personales sobre la muerte.

e Amenazas directas de suicidarse al decir cosas como: “mejor quisiera morirme”, “mi familia estaria mejor sin
mi” 0 “no tengo razon para vivir’. Estas amenazas hay que tomarlas siempre en serio.

e Llanto, tristeza y soledad.

e Victima de hostigamiento escolar y/o discriminacion.

e Desesperanza.

e Enfermedad fisica (posibles consecuencias vitales, cronica o que debilite).
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De otra parte, en la conducta suicida es necesario valorar el nivel de riesgo para su intervencion inmediata, ya
que el estudiante podria llevar a cabo su plan de forma inminente. Por tanto, si se estima que hay sefales o
indicios de llevar a cabo el suicidio, hay que valorar los riesgos hasta lograr un grado de precision suficiente, lo
cual sera determinante para saber como actuar:

Valoracién del nivel de riesgo del suicidio

Riesgo alto (4)

Si cumple con seis 0 mas senales o indicios.

Si cumple con una de las sefiales o indicios de riesgo alto.

Cualquier caso con planificacion suicida y método especifico. Si el estado de animo es depresivo “grave”.

Riesgo medio-alto (3)

Cualquier caso con planificacién suicida sin método especifico.
Si el estado de animo es depresivo “severo”. De cuatro a seis sefales o indicios.

Riesgo medio (2)

Si cumple entre dos y cuatro sefiales o indicios.
No hay planificacion suicida. Si el estado de animo depresivo es “bajo - moderado”.

Riesgo bajo (1)

No hay planificacién suicida, pero si presencia de desesperanza, culpa, no percibe apoyos o valores que le
g)ill:)?:;énta dos o tres sintomas de animo depresivo “bajo - moderado”.

Sin riesgo (0)

Si no presenta sefales o indicios.

No hay planificacion suicida.

Aparecen como maximo dos o tres sintomas depresivos que pertenecen a la categoria de animo depresivo
“bajo - moderado”.

Situaciones o casos que activan el protocolo de atencion:

Caso 1. El Nifo, Nifia y Adolescente (NNA) presenta sefiales o indicios de conducta suicida no fatal.

En esta situacion se identifica en el NNA una o un conjunto de las sefales o indicios que alertan sobre una

conducta suicida no fatal. Estas manifestaciones pueden estar asociadas a conductas como ideacién, amenaza
e intento suicida.
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Caso 2. Un miembro de la comunidad educativa y/o un tercero reporta una conducta suicida no fatal de un Nifio,
Nifia y Adolescente (NNA)

Cualquier miembro de la comunidad educativa o un tercero pueden identificar en un NNA las senales o indicios
de conducta suicida no fatal que fueron expuestas anteriormente. Ante esta situaciéon debe informar
directamente al orientador, rector o a quien este ultimo delegue. Estas seran las Unicas personas responsables
del manejo y conocimiento del caso.

Sobre el manejo de este tipo de situaciones es importante considerar lo siguiente:

e Indicar a quien informa la situacién de la conducta suicida no fatal sobre la necesidad de mantener la
confidencialidad de los datos del NNA.

e Cualquier miembro de la comunidad educativa que tenga conocimiento del caso debe abstenerse de dar
informacidn sobre la situacion del NNA a personas diferentes al orientador, rector o la persona que este delegue.

e Ningun indicio de una conducta suicida no fatal se debe minimizar ni se le debe restar importancia a la
informacion que en este sentido se reciba o se conozca del NNA.

e Realizar actividades de sensibilizacion a la comunidad educativa sobre la importancia de reportar de manera
oportuna las situaciones de conducta suicida no fatal al rector del establecimiento educativo o a quien éste
delegue. Igualmente, una situacion de conducta suicida no fatal de un NNA puede ser reportada al
establecimiento educativo por la SDS.

Caso 3. Se reporta al establecimiento educativo una conducta suicida no fatal de un Nifio, Nifia y Adolescente
(NNA) fuera del establecimiento educativo.

Ante los casos de conducta suicida no fatal de un NNA por fuera del establecimiento educativo, cualquier
persona que conozca debe informar sobre la situacion al orientador, rector o la persona que este delegue con
el objetivo de activar el protocolo y brindar la atencién médica y psicosocial que requiera el NNA.

Actividad 1. Identificar sefiales o indicios de conducta suicida

Se deben identificar las sefiales o indicios fisicos o comportamentales que pueden derivar en una conducta
suicida no fatal. Es importante que la identificacion incluya una completa descripcion de dichas sefiales, asi
como su relaciéon con alguna situacion particular por la que puede estar pasando el NNA. Esta identificacion de
sefales o indicios se realiza ante situaciones que no representen riesgo vital para el NNA, de lo contrario debera
continuar con la actividad 3.

Es importante que el orientador, el rector o la persona que este delegue aborde al NNA en un espacio seguro,
fuera del aula, en un didlogo individual, con un lenguaje y tono de voz adecuado, con actitud de escucha,

permitiéndole al NNA expresarse tranquilamente y garantizando la confidencialidad de la situacion, un espacio
en el que pueda hablar acerca de lo que le sucede y encontrar apoyo empatico por parte de quien lo escucha.
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Los docentes que conozcan la situacion no deberan exponer en el aula la razén por la cual el NNA se
encuentra ausente durante el proceso de atencidn y asi preservar su derecho a la intimidad y confidencialidad.
Durante el abordaje inicial no se debe reprochar al NNA sobre su expresion de ideas o conductas
relacionadas con la posibilidad de quitarse la vida; también es importante evitar hablar acerca de los
sentimientos y emociones que pueden estar vinculadas con la conducta suicida no fatal.

Los casos de ideacion suicida que representan un riesgo leve para el NNA, se identifican como “pensamientos
de querer morir con antecedentes de un problema emocional no trascendental para su vida que permite el
restablecimiento emocional faciimente”.

La ideacion suicida, podria considerarse con riesgo moderado, cuando se identifican “pensamientos constantes
de querer morir con antecedente de un problema emocional, sin establecer estrategias para resolver el
problema”. Los pensamientos constantes pueden estar asociados a dificultades en la familia del NNA, maltrato
infantil, rechazo por parte de sus compaferos, carencias personales entre otros, situaciones que inciden
considerablemente en su estado emocional. La ideacién suicida representa un riesgo severo cuando se
identifica la existencia de un “plan de muerte estructurado” para llevar acabo el suicidio.

La amenaza suicida, por si sola representa un riesgo severo para el NNA, por cuanto advierte con quitarse la
vida ante sus compaferos, docentes, padres de familia o cualquier otro miembro de la comunidad educativa,
razon por la cual requiere intervenciéon de emergencia y apoyo especializado en salud mental.

Actividad 2. Solicitar apoyo al equipo de la Secretaria Municipal de Salud del municipio de Cajica: Linea
3208450097.

De requerir ayuda u orientacién para la identificacion de las sefiales o indicios de la conducta suicida no fatal,
asi como para conocer y establecer acciones especificas frente a la situacion, el responsable del caso podra
solicitar apoyo a los profesionales de la SDS a través de la Linea 3208450097. Es importante, de quien solicita
apoyo a través de estas lineas, dejar soporte del desarrollo de esta actividad: hora de la llamada, persona que
recibié la llamada, orientaciones brindadas y acciones que se hayan determinado a partir de la solicitud de
apoyo.

Actividad 3. Solicitar apoyo a la linea 123

Cuando la conducta suicida no fatal, es una amenaza o intento que representa un riesgo vital para el NNA, el
integrante de la comunidad educativa o tercero que tenga conocimiento de la situacion y sea el primer
respondiente debe solicitar apoyo a la Linea 123.De acuerdo con la descripcion del caso que exponga a través
de esta linea, se recibiran las orientaciones correspondientes, asi como se determinara si se hace necesaria
atencion médica y psiquiatrica inmediata. Es importante, de quien solicita apoyo a través de esta linea, dejar
soporte del desarrollo de esta actividad: hora de la llamada, persona que recibié la llamada, orientaciones
brindadas y acciones que se hayan determinado a partir de la solicitud de apoyo. De indicarse el envio de
ambulancia para la atencién del NNA, es importante anotarlos datos de identificacion del conductor y placas del
vehiculo. Se dejara constancia por escrito de la actuacion realizada por parte del personal de la ambulancia en
los reportes correspondientes.

78191



GIMNASIO CAMPESTRE

V1% 29 v

Los Cerezos
International School
De otra parte, conductas suicidas, como amenaza o intento, son situaciones de crisis que requieren no dejar
solo al NNA. De hacerlo, se corre el riesgo de que este consume el acto suicida. Por esa razén es necesario
que tenga la compania constante de alguien que esté en condiciones de evitar que se haga dafo.

Es importante alejar de la escena a los curiosos para facilitar la prestacion de los primeros auxilios al NNA, la
atencion psicolégica y la llegada de la ambulancia, en los casos que se requiera. Todos los objetos con los que
el NNA pueda lastimarse, deben ser retirados del espacio en el que se encuentre. Asimismo, el NNA debe ser
retirado de espacios que impliquen altura.

Actividad 4. Informar a padres de familia y/o acudiente del NNA

Se debe informar de manera inmediata a los padres de familia y/o acudiente del NNA sobre la situaciéon de
conducta suicida no fatal, en un dialogo adecuado y preciso, evitando generar alteracién o exaltacion en los
padres de familia y/o acudiente, de tal manera que se pueda dar un acompanamiento y realizar seguimiento
desde el ambiente familiar a los acuerdos a los que se hayan comprometido. De esta actuacion debera dejarse
el soporte correspondiente.

Es necesario que la persona (padres de familia o acudiente) a la que se informe no sea generadora de un riesgo
mayor para el NNA, de acuerdo con la situacion particular de cada caso. En todos los casos, es importante
buscar la activacién de la red primaria de apoyo a través de los profesionales de la IPS o de la SDS a través de
la Linea 3208450097

Actividad 5. Brindar primeros auxilios fisicos y psicologicos (apoyo emocional para la contencién de la conducta
suicida) En caso de que, durante la conducta suicida no fatal el NNA haya alcanzado a lastimarse, es necesario
que la persona capacitada en el establecimiento educativo brinde los primeros auxilios fisicos. Asimismo, en
caso de crisis emocional se deben brindar los correspondientes primeros auxilios psicolégicos.

Es importante que los primeros apoyos psicologicos sean consecuentes con el nivel de gravedad de la situacion,
lo cual debe analizarse desde los riesgos o implicaciones que tiene la conducta suicida para la salud del NNA.

Es importante tener presente que una conducta suicida no fatal puede estar relacionada con trastorno mental o
del comportamiento (relacionado con un problema mental que se configura como una situacion que le causa
malestar y disfuncionalidad en alguna o varias de sus areas de desarrollo), violencia intrafamiliar, maltrato
infantil, violencia sexual y consumo frecuente de SPA (SDS, 2012, pag. 21).

Actividad 6. Remitir a entidad de salud

De acuerdo con los riesgos a los cuales esta expuesto el NNA, se requerira hacer remision a servicios médicos
especializados en salud mental, mediante un oficio escrito en el que se deje explicita la necesidad de atencion
prioritaria a través del prestador de salud. Es responsabilidad de los padres de familia o acudientes solicitar los
servicios especializados en salud mental, para lo cual la remision a la entidad de salud se hara mediante el
reporte escrito de la situacién que emite el orientador o la persona encargada de abordar el caso.

Actividad 7. Solicitar reporte de atencién de la entidad de salud donde fue atendido el NNA
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Una vez se identifique una situacién una conducta suicida no fatal por fuera del establecimiento educativo, el
rector o el orientador o la persona delegada que haya conocido la situacién debe indicar a los padres de familia
o acudiente algunas recomendaciones preliminares para evitar un desenlace fatal, por ejemplo, asegurar al NNA
y evitar que se cause dafio, acompanarlo permanentemente, alejar objetos con los cuales pueda hacerse dafio.
Estas acciones seran claves mientras el NNA es atendido por un especialista en salud. Igualmente es importante
indicar a los padres de familia o acudientes la necesidad de llevar al NNA por los servicios de urgencias de salud
o de su IPS para valoracion prioritaria, de acuerdo con el evento acontecido.

Una vez se han dado las recomendaciones, se solicita a los padres de familia o acudiente copia del reporte de
atencion de la entidad de salud a la que fue remitido, donde se especifique el estado de salud fisica y mental
del NNA.

Actividad 8. Identificar y activar el protocolo de atencion correspondiente de acuerdo con las caracteristicas de
la conducta suicida

La identificacion de sefiales o indicios de una conducta suicida no fatal es determinante para la activacién de
otros protocolos, como son los de atencidon de casos de presunta violencia sexual, violencia intrafamiliar,
agresién y/o acoso escolar, entre otros. De ahi que el analisis de sefales o indicios que realice el orientador,
rector o la persona que este delegue, permite vincular otras situaciones sobre las cuales es necesario actuar de
manera oportuna y adecuada, a partir de la activacién de los protocolos de atencion correspondientes.

Actividad 9. Realizar seguimiento

El seguimiento es realizado por el orientador, rector o la persona que este delegue y su propésito es conocer el
estado de la atencion fisica y psicolégica del NNA, es decir, si las citas con especialistas en salud mental fueron
otorgadas, si se encuentra en algun tipo de tratamiento psiquiatrico, conocer si ha sido medicado y los manejos
especiales que deban tenerse en cuenta para ello, entre otros aspectos. Esta informacion se solicita
directamente a los padres de familia o acudiente del NNA y se registra en acta.

También se verificara el cumplimiento de los compromisos generados con la familia y el estudiante y monitorea
su estado de animo y conducta con el fin de descartar la continuidad de la conducta suicida no fatal. Podra
solicitar que el familiar responsable asista a reuniones de seguimiento. De estas actuaciones dejara constancia.

Se debe reportar cualquier novedad a la entidad que se esta haciendo cargo del caso. Asi mismo debe hacerse
seguimiento de las acciones que estas instancias adelantan para conocer el estado del proceso de atencién del
NNA. En estos casos, la informaciéon para los seguimientos el establecimiento educativo podra solicitarla,
mediante comunicacion oficial a la secretaria de Educacion Municipal, desde la cual se podra hacer el
requerimiento a la entidad competente.

Actividad 10. Adoptar e implementar acciones de promocién y prevencién en el marco del comité escolar de
convivencia.

Ante las situaciones de conducta suicida no fatal, el orientador reporta al Comité Escolar de Convivencia los
casos presentados manteniendo siempre la confidencialidad de la informacion del NNA. Desde el Comité
Escolar de Convivencia se podran identificar estrategias pedagdgicas de prevencion y promocion, considerando
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que este tipo de situaciones afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos de los NNA, y se hace pertinente abordar desde el ambiente pedagdgico temas sobre derechos
humanos, desarrollo infantil y adolescente, valores, fortalecimiento de capacidades socioemocionales, sentido
de la vida, entre otros. Estas acciones podrian vincular un programa pedagdgico sobre proyecto de vida, de
acuerdo con el curso de vida o desarrollo evolutivo de cada NNA donde se viabilicen intervenciones sobre los
autos (autoimagen, autoestima y autoconcepto). De la misma manera, se podran identificar acciones y
estrategias de promocién y prevencion desde la oferta institucional de programas y servicios disponible en el
Municipio de Cajica.

Dentro del desarrollo de esta actividad se puede considerar la creacién de una mesa de trabajo interinstitucional,
cuyo objetivo sera abordar la situacién acontecida con la comunidad del establecimiento educativo, vinculando
a otras instituciones como, ICBF, Comisaria de Familia, fiscalia general de la Nacion, redes de apoyo, etc., para
abordar y analizar con una vision global este tipo de situaciones y realizar acciones de prevencion en el
establecimiento educativo.

El Comité Escolar de Convivencia debe verificar la efectividad de las acciones implementadas, permitiendo de
esta forma identificar oportunidades de mejoramiento en la convivencia escolar de los NNA. Esto podra realizarlo
a través de los reportes y estadisticas que genere desde el Sistema de Alertas o a través del seguimiento de
indicadores que den cuenta del resultado de las acciones de promocion y prevencion que se implementen.

Diagrama de atencién de situaciones de presunta conducta suicida

Un miembro de la comunidad
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acciones de promocidny 12. Realizar clerre del casoen el
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Diagrama 8. Protocolo de atencion para situaciones de conducta suicida no fatal en nifios, nifias, adolescentes y joveries (ideacion,
amenaza o intent

*NNAJ: nifio, nifia, adolescente o joven
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42.4 PROTOCOLO DE CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS.

El consumo SPA se refiere a la conducta de ingresar al organismo por una o varias vias, una o varias sustancias
que tienen la capacidad de modificar la conducta del sujeto a través de su accion sobre el Sistema Nervioso
Central. Es una conducta que, por obra del cambio en contingencias ambientales y funciones y estructuras
cerebrales, tiende a repetirse cada vez mas; generando fenédmenos como tolerancia, dependencia y sindrome
de abstinencia. “La categoria de SPA abarca tanto las sustancias legales (alcohol, cigarrillo, drogas prescritas
médicamente o sustancias usadas en procesos industriales), como las ilegales (marihuana, cocaina, heroina,
entre otras)” (SED, 2015).

El alcance del presente protocolo abarca la prevencion y atencién a los estudiantes en situacién de presunto
consumo de SPA. Su objetivo es identificar y atender las situaciones de consumo de SPA en NNA para hacer
las remisiones a las entidades competentes, de tal manera que se brinde orientacion pertinente de acuerdo con
las diferentes etapas de desarrollo del cuadro de consumo, y se garantice su desarrollo pleno y saludable. Desde
este protocolo se reconocen los derechos de proteccion de los nifios, nifias y adolescentes que establece el
articulo 20 del Cédigo de Infancia y Adolescencia, especialmente su proteccion contra” el consumo de tabaco,
sustancias psicoactivas, estupefacientes o alcohdlicas”. Es por ello por lo que situaciones en las que se exponen
consideraciones que acepten el uso de dosis minima en NNA, no aplican, toda vez que se constituye en una
vulneracién de sus derechos.

Sefales o indicios de presunto consumo de SPA Antes de presentar las sefales o indicios de presunto consumo
de SPA, es importante mencionar algunos factores de riesgo que pueden ser determinantes en este tipo de
situaciones.

Factores de riesgo De acuerdo con la Organizaciéon de los Estados Americanos (OEA), en su informe 2013
sobre el consumo de drogas, se presentan los siguientes factores de riesgo asociados al consumo de SPA
(OEA, 2013):

- La disponibilidad de SPA en los entornos escolares.
- La privacién economica y social.
- Falta de apego en la crianza y desorganizacion comunitaria.

Sefiales o Indicios de Riesgo Se pueden identificar las siguientes sefiales o indicios que pueden dar cuenta de
la necesidad del abordaje por parte del orientador, rector o la persona que este delegue:

- Deterioro de relaciones interpersonales y familiares.
- Abandoné a sus amigos o cambid de circulo a nuevos amigos. Aislamiento del circulo social habitual. -

Asociacion con pares de riesgo.

- Se aleja de la familia y se muestra “misterioso” en cuanto a actividades fuera de la casa.
- Abandono de actividades vitales. - Transgresion de normas.

- Problemas judiciales.

- Introversion y comunicacion dificil.

- Problemas de concentracion.
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- Bajo rendimiento escolar.
- Considera adecuado el consumo de SPA de sus amigos.
- Ausencias injustificadas al colegio o trabajo.
- Cambios en la salud o el estado fisico.
- Incomodidad ante la luz, afectando el comportamiento del estudiante.
- Ojos enrojecidos, pupilas dilatadas y aumento del apetito en el caso de marihuana - Alto nivel de molestias
somaticas, problemas de salud.
- Descuido en su apariencia fisica.
- Pérdida brusca de peso.
- Agitacion.
- Letargo.
- Hiperactividad.
- Debilidad, desmayo, mareos, pérdida de conocimiento, etc.
- Propension a accidentes.
- Alteracién del suefio.
- Cambios significativos de actitud y en su estado de animo
- Malestar emocional: depresién, cambios de humor, confusion, irritabilidad constante.
- Comportamiento curioso, poco usual.
- Actitud abierta al uso de sustancias psicoactivas.
- Posesion de alguna droga (marihuana, COC, etc.) con la excusa de que son de un amigo.
- Utensilios usados en el consumo de estas sustancias como: pipas, papel para hacer cigarros caseros,
puchos en caja de fésforos, etc.

Caso 1
ElI NNA presenta sefiales de riesgo que indican presunto consumo de SPA

Todos los integrantes de la comunidad educativa pueden identificar situaciones que sugieren un presunto
consumo de SPA. Una vez se identifiquen los indicios, se debe informar directamente al orientador, rector o a
quien este delegue. Estas seran las Unicas personas responsables del manejo y conocimiento del caso. Sobre
la forma de abordar las situaciones es importante considerar lo siguiente:

- Indicar a quien notifica la presuncién de consumo sobre la obligatoriedad de mantener la confidencialidad de
los datos del NNA de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y demas normatividad aplicable.

- Quien reporta el presunto caso de consumo de SPA no esta obligado a dejar registro personal de sus datos.
Si esto llegase a suceder, la informacion debe ser procesada confidencialmente. Esto debe hacerse explicito al
momento de la notificacion.

- Cualquier miembro de la comunidad educativa que tenga conocimiento del caso debe abstenerse de dar
informacion sobre la situacion del NNA.

- Ante cualquier tipo de denuncia no se debe minimizar o restar importancia a la informacion que se entrega por
parte del NNA o el tercero; asi mismo, debe quedar debidamente registrada y custodiada con estricta
confidencialidad.
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- Se recomienda realizar actividades de sensibilizacion a la comunidad educativa sobre la importancia de
reportar de manera oportuna la situacién de presunto consumo de SPA. Se debe hacer énfasis en que puede
reportarse el caso al orientador, el rector del establecimiento educativo o a quien este delegue.

Caso 2.

ElI NNA reporta que consume SPA y/o un miembro de la comunidad educativa o un tercero reporta que un NNA
consume SPA En los casos en que el propio NNA reporte que consume SPA, es importante tomar por escrito
su testimonio sobre el consumo, en donde indique el tiempo, el modo, frecuencia, causa (de haberla) y el lugar
de los hechos, en medio de un relato que debe ser espontaneo y fiel a la versidén propia del NNA. Igualmente,
un miembro de la comunidad educativa puede informar al orientador, rector o la persona que este delegue una
situacion que conozca de presunto consumo de SPA en NNA, manteniendo la confidencialidad de la
informacion.

Caso 3.

El NNA es sorprendido consumiendo SPA Si el NNA es sorprendido consumiendo SPA al interior o exterior de
la institucion educativa y su estado fisico y mental se encuentra en riesgo se debe activar el protocolo de
inmediato a partir en llamar a la Linea 123, contemplada en este documento considerando que su atencion en
salud es prioritaria. Es fundamental que no se realice un abordaje si el estudiante se encuentra bajo los efectos
de alguna sustancia psicoactiva. De hecho, no hay ninguna razén para que una persona se encuentre en un
establecimiento educativo bajo algun estado alterado de conciencia producido por sustancias psicotrépicas, se
recomienda solicitar apoyo de inmediato.

Diagrama de atencion presunto consumo SPA

El NNAJ presenta sefiales
: p SR , El NNAJ reporta q:_Je consume SPA y/o un H NINAJ == sarpuendida
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presunto consumo de SPA reporta que un NNAJ consume SPA
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indicios de presunto sobre la situacién 123
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42.5 PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE EMBARAZO ADOLESCENTE, PATERNIDAD

Y/O MATERNIDAD TEMPRANAS.

Definiciones

El embarazo en adolescentes, asi como la paternidad y maternidad tempranas, sitian a los NNA en una
condicion de vulneracién de derechos, toda vez que puede verse afectada su salud fisica y emocional, sus
relaciones familiares y sociales, asi como su permanencia en el sistema educativo, limitando de esta manera su
desarrollo integral y sus expectativas de vida. En el marco del CONPES 147 de 2012 “Lineamientos para el
desarrollo de una estrategia para la prevencion del embarazo en la adolescencia y la promocion de proyectos
de vida para los nifos, nifas, adolescentes y jévenes en edades entre 6 y 19 afos”, estas situaciones son
consideradas una problematica social y de salud publica, las cuales deben abordarse de manera oportuna con
el objetivo de mejorar el desarrollo integral de los nifios, nifias y adolescentes y sus condiciones de vida
(CONPES, 2012).

Es importante indicar, que en menores de 14 afnos una gestacion o una situacion de maternidad y/o paternidad
temprana, siempre se presume como violencia sexual y por ello sera necesario activar el protocolo de atencion
de presuntos casos de violencia sexual.

El objetivo de este protocolo es garantizar los derechos de las nifias y adolescentes ante situaciones de
embarazo, buscando que se brinde una atencién integral desde las entidades que tienen competencia para ello.
Igualmente, tiene alcance a la atencion de situaciones en las que se identifique intencion o riesgo de embarazo
adolescente, paternidad y/o maternidad temprana para su abordaje desde acciones y estrategias de prevencion
y promocion.

Sefiales o indicios de embarazo adolescente, paternidad y/o maternidad temprana Factores de riesgo:

o Vinculos amorosos entre adolescentes.

Vinculos amorosos con personas mayores o adultos.

Union temprana.

Inicio de relaciones sexuales a temprana edad.

Poca realizacion de actividades en el marco del Proyecto Pedagdégico de Educacion para la Sexualidad (PES)
y Construccién de Ciudadania en los establecimientos educativos

Consumo de drogas, alcoholismo, delincuencia juvenil.

Medio social de alto riesgo (conducta promiscua por parte de algun miembro de la familia.

Pares o adultos significativos, uso de drogas en el entorno familiar, conductas delictivas, entre otros)
Disfuncionalidad y conflictividad familiar (violencia intrafamiliar fisica y psicoldgica).

Desatencion y despreocupacion de los padres sobre las actividades que realizan los NNA en su tiempo libre.
NNA en situacion de embarazo.

NNA en experiencia de maternidad o paternidad.

NNA con discapacidad intelectual con alto grado de vulnerabilidad.

Sefales:
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Desescolarizacion — deserciéon escolar.
Abuso y/o violencia sexual.

Manifestaciones de la salud fisica y psicolégica propias del embarazo, cambios de habitos de suefo,

Uso de abrigos o suéteres extremadamente grandes para su talla.
Cambio de habitos en el vestuario o en el vestir.

retraimiento, atencion dispersa, aislamiento, sentimientos de soledad. El desafecto y la baja autoestima.

* Ausentismo y/o fugas del hogar.

Diagrama de atencion presunto embarazo adolescente
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Diagrama 11. Protocolo de atencién para situaciones de embarazo adolescente, paternidad y/o maternidad tempranas.
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42.6 PROTOCOLO DE ATENCION EN CASO DE PRESUNTA VIOLENCIA SEXUAL
Definiciones

“Se entiende por violencia sexual contra NNA, todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio,
nifa o adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion fisica, psicolégica o emocional,
aprovechando las condiciones de indefension, de desigualdad y las relaciones de poder existentes entre victima
y agresor” (CRC, 2007).

Es una situacion que vulnera los derechos humanos, sexuales y reproductivos de los nifios, nifias vy
adolescentes, pues atenta contra su dignidad humana, su integridad y salud fisica y emocional. Es una clara
manifestacion de la asimetria de poder que se ejerce sobre los nifios, nifias y adolescentes, por razones de
género, edad, pertenencia a algun grupo social, étnico o cultural, subordinacion, discapacidad, orientacion
sexual, entre otros. “Comprende un continuo de actos que incluye, entre otras, situaciones sexuales de acceso
carnal, actos o acoso sexuales. La violencia sexual ocurre cuando una persona no da su consentimiento para
la actividad sexual o cuando la victima es incapaz de consentir (por ejemplo, debido a la edad, la falta de
informacion, estar bajo el efecto de SPA o por su condicion de discapacidad) o de rehusarse (por ejemplo,
porque se encuentra bajo amenaza o sometida mediante violencia fisica o psicoldgica, o coercion).

La violencia sexual incluye el acceso carnal, los actos sexuales diferentes al acceso carnal y el acoso sexual,
entre sus principales manifestaciones, pero ha de tenerse en cuenta que dentro de esta categoria de violencia
sexual se enmarcan los delitos contra la libertad, integridad y formacién sexuales que describe la Ley 599 de
2000” (MEN, 2013a, pag. 57).

Toda conducta o indicio de violencia o abuso sexual contra NNA del que un miembro de la comunidad
educativa tenga conocimiento, se debe reportar ante las autoridades administrativas y judiciales competentes.
Con el fin de brindar elementos conceptuales para la identificacion de este tipo de situaciones, se presentan
algunas definiciones que aporta el documento “Lineamiento Técnico para la atencion a nifios, nifias y
adolescentes, con derechos amenazados o vulnerados, victimas de violencia sexual” del ICBF, asi como las
que establece el Cédigo Penal y otra normatividad aplicable:

Formas o tipologias de la violencia sexual

Actos sexuales: “son todas aquellas acciones o comportamiento sexuales, donde no existe penetracion del
miembro viril por via anal, vaginal u oral, y/o la penetracién vaginal o anal con cualquier otra parte del cuerpo
humano u otro objeto” (ICBF, 2018, pag. 13). Incluye caricias, tocamientos, besos, etc. que se realiza en contra
de la voluntad de una persona. El Cédigo Penal, configura los actos sexuales como delito, cuando: a) Se realiza
mediante el uso de la violencia y b) Se realiza de manera abusiva.

a) Se realiza mediante el uso de la violencia. En esta clasificacién estan los actos sexuales violentos y cuando
la victima ha sido puesta en incapacidad de resistir. En esta ultima clasificacion, “la persona agresora pone a la
victima en una situacion que impida dar su consentimiento o comprender las acciones o comportamientos
sexuales.
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Algunos ejemplos pueden ser cuando la victima es atada, inmovilizada, o cuando se le ha suministrado alguna
sustancia psicoactiva o medicamento que le impidan consentir o comprender los comportamientos sexuales,
entre otras” (ICBF, 2018, pag. 14).

b) Se realiza de manera abusiva. Un acto sexual se realiza de manera abusiva cuando hay incapacidad de la
victima para consentirlo, y puede darse cuando se realiza en menor de 14 anos de edad y cuando la persona
es incapaz de resistir.

En el primer caso, la realizacion de actos sexuales con menores de 14 afios, asi como la incitacion a cualquier
practica sexual o la realizacién de actos sexuales en su presencia, se constituyen en delitos, de acuerdo con el
Cddigo Penal. El acto sexual en persona incapaz de resistir, se presenta porque existe un estado de
inconsciencia o porque padece algun trastorno mental que le impide decidir libremente y dar su consentimiento,
sin importar su edad.

Acceso carnal: “se entiende por acceso carnal la penetracion del miembro sexual del hombre por via anal,
vaginal u oral, asi como la penetracion vaginal o anal con cualquier otra parte del cuerpo humano (lengua,
dedos, etc.) u objeto” (MEN, 2013a, pag. 274). El acceso carnal violento se configura en delito cuando: a) se
realiza mediante el uso de la violencia y b) se realiza de manera abusiva.

a) Se realiza mediante el uso de la violencia. Se usa “la fuerza, la amenaza del uso de la fuerza, la coaccion
fisica o psicologica, como la causada por el temor a la violencia, la intimidacion, la detencion ilegal, la opresion
psicoldgica, el abuso de poder, la utilizacién de entornos de coaccién y circunstancias similares” (ICBF, 2018).
En este tipo de violencia aplican las situaciones en las cuales la victima ha sido puesta en incapacidad de
resistir, en estado de inconsciencia o se encuentra en condiciones de inferioridad psiquica, y no puede
comprender la situacion y dar libremente su consentimiento.

b) Se realiza de manera abusiva. Es una forma de violencia, en la que victima se encuentra en condicién de
incapacidad para consentir una relacién sexual. Se presenta cuando se realiza en menor de 14 afios de edad,
asi sea una relacién permitida o no resistida, y cuando la persona es incapaz de resistir. Esta ultima, por estar
en un estado de inconsciencia, por padecer algun trastorno mental o porque es puesta en incapacidad de resistir,
condiciones que no permiten dar libremente su consentimiento, sin importar su edad.

Explotacién sexual comercial de nifios, nifas y adolescentes (ESCNNA): “consiste en el abuso sexual cometido
contra una persona menor de 18 afios de edad, en el que a la victima o a un tercero se le ofrece pagar o se le
paga en dinero o en especie. La victima es tratada como mercancia u objeto, siendo vendida y comprada por
parte de adultos(as), es lo que reproduce una forma actual de esclavitud” (MSPS, 2012).

Es una forma de violencia que situa al cuerpo del nifio, nifia y adolescente como un objeto o mercancia que se
puede comprar, canjear y por el cual se puede recibir un pago o remuneracion. Esta situacion atenta contra la
dignidad humana del nifio, nifia y adolescente, y por lo tanto no debe ser categorizada como trabajo. Es
importante precisar que el consentimiento de la victima no se constituye en un factor para eximir de
responsabilidad penal al agresor.
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La ESCNNA puede darse en contextos o en entornos de prostitucion, digitales (virtuales) o TIC, de viajes y
turismo, extractivismos (mineria, hidrocarburos, agroindustriales, etc.), obras de infraestructura vy
megaproyectos, zonas de fronteras, conflicto armado, corredores carreteables y fluviales y comunidades.

En este apartado se hara una ampliacion sobre la ESCNNA en entornos o ambientes digitales, especificamente
sobre las formas como opera:

a) Grooming. Es la accién por medio de la cual una persona con un perfil falso, busca a través de redes sociales,
aplicaciones en linea o a través de dispositivos de comunicacion una relacién engafiosa con un nifio, nifia o
adolescente, con el propdsito de conocerlo, ganar su confianza e involucrarlos en actividades sexuales por
medio del uso de camaras web o intercambio de imagenes y textos eréticos o sugestivos, y luego chantajearlos
para tener encuentros personales y cometer el abuso sexual fisico o involucrarlos en redes de explotacion sexual
comercial (ICBF, 2018).

Al respecto, el articulo 219-A del Cdodigo Penal, establece que “el que utilice o facilite el correo tradicional, las
redes globales de informacion, telefonia o cualquier medio de comunicacion, para obtener, solicitar, ofrecer o
facilitar contacto o actividad con fines sexuales con personas menores de 18 afios de edad, incurrira en pena
de prision de diez (10) a catorce (14) afios y multa de sesenta y siete (67) a (750) salarios minimos legales
mensuales vigentes. Las penas sefialadas en el inciso anterior se aumentaran hasta en la mitad (1/2) cuando
las conductas se realizaren con menores de catorce (14) afos” (CRC, 2000)

b) Sexting. Es el envio de informacién con contenidos eroticos; pueden ser fotografias o textos de naturaleza
sexual provocativa, sugestiva o explicita, realizada a través los celulares u otros dispositivos digitales.
Normalmente este tipo de intercambio de imagenes o textos se realiza de manera consentida, toda vez que
existe una relacion afectiva o compromiso entre las personas involucradas (ICBF, 2018). No obstante, es
importante indicar que este tipo de situacion en menores de edad, puede constituirse en una conducta punible.
El Cddigo Penal establece, en su articulo 218, lo siguiente: “el que fotografie, filme, grabe, produzca, divulgue,
ofrezca, venda, compre, posea, porte, almacene, trasmita o exhiba, por cualquier medio, para uso personal o
intercambio, representaciones reales de actividad sexual que involucre persona menor de 18 afios de edad,
incurrira en prision de 10 a 20 afos y multa de 150 a 1.500 salarios minimos legales mensuales vigentes” (CRC,
2000)

c) Sextorsion. Es una forma de explotacion sexual, en la cual la persona que envia material con contenido
sexual, es chantajeada o extorsionada con su propio material para obligarla a entregar dinero o realizar otra
actividad en contra de su voluntad, todo en beneficio de quien ejerce el chantaje. "El chantaje consiste en la
amenaza de publicar el material en internet o ser enviado a los y las familiares y conocidos(as) de la persona
implicada”

De otra parte, es importante indicar que en algunos contextos en los que se presenta la ESCNNA, existe la
configuracion del delito de trata de personas. La Ley 985 de 2005, en su articulo 3, que modifica el articulo 188A
del Cédigo Penal, la define como la accién en la que se “capte, traslade, acoja o reciba a una persona, dentro
del territorio nacional o hacia el exterior, con fines de explotacion”. Respecto al término “explotacion”, se refiere
a “obtener provecho econémico o cualquier otro beneficio para si o para otra persona, mediante la explotacion
de la prostitucion ajena u otras formas de explotacion sexual, los trabajos o servicios forzados, la esclavitud o
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las practicas analogas a la esclavitud, la servidumbre, la explotacion de la mendicidad ajena, el matrimonio
servil, la extraccion de 6rganos, el turismo sexual u otras formas de explotacion" (CRC, 2005).

En la trata de personas se recurre a practicas como la amenaza, el uso de la fuerza, el rapto, el fraude, el
engafo, el abuso de poder, las concesiones de pagos o beneficios aprovechando el estado de vulnerabilidad
de la victima, y lograr su consentimiento para luego ser explotadas.

Acoso sexual: “conjunto de acciones y comportamientos de tipo verbal, escrito, no verbal, fisico o virtual con
contenido sexual en donde se hostigue, acose, humille, asedie, ofenda, persiga; también puede contener
acercamientos corporales u otras conductas fisicas de tipo sexual, dirigido a un nifio, una nifia o adolescente
sin su consentimiento, aprovechando condiciones o relaciones de autoridad o de poder, edad, sexo, posicién
social, familiar o econdmica” (ICBF, 2018, pag. 19).

Las acciones y comportamientos en este tipo de violencia son repetidas y sistematicas y el propésito del agresor
es obtener placer sexual, sin el consentimiento de la victima.

Matrimonio temprano: es “toda unién oficial o de hecho a temprana edad, donde una o ambas personas son
nifios, nifias y adolescentes”. Si bien, en Colombia este tipo de uniones esta permitida en menores de 18 afios
de edad, siempre y cuando sean mayores de 14 afos y cuenten con la autorizacién de sus padres, son
situaciones que ponen en riesgo los derechos de los nifios, nifias y adolescentes, toda vez que puede generar
afectaciones fisicas y emocionales, llegando a amenazar o vulnerar derechos como la educacion, la salud, los
sexuales y reproductivos.

Otras formas de violencia sexual: de acuerdo con el Lineamiento técnico del ICBF para la atencién a nifos,
nifias y adolescentes, con derechos amenazados o vulnerados, victimas de violencia sexual, se presentan otras
formas de violencia sexual contra nifios, nifas y adolescentes, que se constituyen en una vulneracién de sus
derechos humanos:

a) Esclavitud sexual. Es “el ejercicio el ejercicio de uno de los atributos del derecho de propiedad (comprar,
vender, intercambiar, prestar) por medio de la violencia, para que un nifo, una nifia y adolescente realice uno o
mas actos de naturaleza sexual’.

b) Embarazo forzado. “Se entendera como todo constrefimiento mediante el uso de la violencia hacia una
nifia, adolescente o mujer a la que se ha dejado embarazada por la fuerza para que continde con la
gestacion”.

c) Desnudez forzada. “Entendida como la obligaciéon por medio de la violencia a desnudarse total o
parcialmente o a permanecer desnuda”

d) Aborto forzado. “Interrumpir u obligar a interrumpir el embarazo de una nifa, adolescente o mujer sin su
consentimiento”

e) Esterilizacion forzada. La practica de la anticoncepcion quirargica en menores de edad esta prohibida, a
excepcion de los nifos, nifias y adolescentes con discapacidad, prohibicién que fue retirada por la Resolucién
1904 de 2017.
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f) Mutilacion genital femenina. “Practicas consistentes en la extirpacion total o parcial de los genitales externos
de las nifas y las adolescentes. Es una violacion de los derechos fundamentales de las nifias y una practica
discriminatoria que vulnera el derecho a la salud fisica y mental; el derecho a la proteccion frente a practicas
tradicionales peligrosas, a la lucha contra la violencia, el dafio, el maltrato, la tortura y el trato cruel, inhumano y
degradante y el derecho a decidir acerca de la propia libertad sexual”.

g) Anticoncepcién forzada. “Debe entenderse que cuando a una mujer, nifa o adolescente es obligada o forzada
a usar meétodos anticonceptivos sin su consentimiento, se esta limitando su derecho a decidir libremente sobre
su reproduccion”

Sefales o indicios de presunta violencia sexual

Las sefales o indicios para identificar un presunto caso de violencia sexual se clasifican en indicadores fisicos,
comportamentales y de la esfera sexual12:

Fisicos

e Dificultad para caminar o sentarse.

e Presencia de brotes y/o sangrado en la boca sin justificacién médica.

e Marcas en el cuerpo como rasgufios, moretones, pellizcos, mordeduras, cortaduras.
e Dolor, golpes, heridas en la zona genital o anal.

e Cérvix o vulva hinchada o roja.

e Dolor o irritacién en el pene.

e Sustancias en la boca, en los genitales o en la ropa.

e Ropa interior rasgada, manchada y ensangrentada.

e Semen en la ropa o el cuerpo.

e Enfermedades de transmisién sexual.

e Se puede presentar encopresis o enuresis. ® Autolesiones o intentos de suicidio (cutting)} e Embarazo o
aborto.

e Maternidad o paternidad tempranas.

Comportamentales

e Actitudes de sometimiento.

e Retraimiento.

e Cambios repentinos en la afectividad: manifestaciones de ansiedad, angustia o depresion.
e Llanto sin razén.

e Conducta suicida.

e Aislamiento.

e Agresividad.

o Tristeza.

e Temor excesivo al contacto fisico normal.

e Bajo rendimiento académico.

e Dificultades para concentrarse en la escuela.

e Falta de participacion en actividades sociales y escolares.
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e Permanencia prolongada en la escuela.

Las sefiales o indicios se complementan y clasifican de acuerdo con el Lineamiento técnico del ICBF para la
atencion a nifios, nifias y adolescentes, con derechos amenazados o vulnerados, victimas de violencia sexual.

e Mala relacion con los pares y dificultades para establecer amistades.

e Desconfianza, en especial hacia figuras significativas.

e Temor a estar cerca de familiares, cuidadores o personas conocidas.

e Evasién del hogar por parte del nifio, nifia o adolescente.

e Ausencia injustificada o retrasos en la asistencia al establecimiento educativo.

e Desercion escolar.

e Tenencia de dinero o de objetos costosos en cantidades mayores a las esperadas de acuerdo con sus
condiciones sociales.

e Encuentro con personas desconocidas, al finalizar la jornada escolar, con quienes se dirige a un lugar
diferente al hogar.

e EI NNA se cambia de vestuario antes de finalizar la jornada escolar y se dirige a un lugar diferente al hogar.
e EI NNA oculta con nerviosismo los contenidos en redes sociales y cambia informacion de su perfil.

e EI NNA mantiene vinculos y relaciones con personas diferentes a su edad.

e Trastornos alimenticios.

e Trastornos del suefo.

e Resistencia a bafiarse o desvestirse.

e Conductas regresivas (chuparse el dedo, miedo a dormir solo, entre otros).

e Sentimiento de verglenza, culpa o estigmatizacion.

De la esfera sexual

e Conducta eroética o hipersexualizada inapropiada.

e Conocimiento, expresiones corporales y lenguaje sexual propios de un adulto.

e Juegos sexuales inadecuados con nifios o entre pares, con juguetes o con sus propios cuerpos, o conductas
sexuales agresivas.

e Intercambio de material audiovisual personal con contenido sexual o sexualmente explicito por medios
electronicos (sexting).

e Uso de codigos en los procesos de comunicacion entre los NNA.

e Interés exagerado por comportamientos sexuales de los adultos.

e Agresion sexual hacia otros pares.

e Confusion sobre la orientacion sexual.

Factores de riesgo

e Es hermano o hermana de otro menor de edad identificado y reportado con una presunta situacion de
violencia sexual.

e Se conoce que algun miembro de la familia del NNA estéa en situacion de explotacion sexual o
“prostitucion”.

e Violencia intrafamiliar y negligencia.

e Ausencia de canales y estilos de comunicacion adecuados.

e Redes protectoras disfuncionales.

e Vinculo afectivo débil con sus padres o figuras protectoras.
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e Permanencia en la calle.

e EI NNA estudia o vive cerca de zonas de tolerancia.

e Abuso o dependencia de SPA.

e Padres y madres de familia o acudientes consumidores o distribuidores de SPA.

e Permanencia en casa en compania de personas ajenas al nucleo familiar que consumen SPA.

e Condicion de desplazamiento.

e Hacinamiento.

e Ausencia de control y supervision a medios audiovisuales (internet, televisién, mévil, otros) por parte de
familiares y cuidadores.

e Insuficiente informacion y orientacion para prevenir la violencia sexual.

e Erotizacion del cuerpo infantil y adolescente asociado a la cultura machista y patriarcal, segun los cuales el
hombre reafirma su hombria y poder, cuando somete a personas menores de edad.

Diagrama de atencién presunta violencia sexual.
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42.7 PROTOCOLO DE EDUCACION EN CASA ASISTIDA POR TECNOLOGIA.
Profesores

1. Saludo:

Debe ser para todos los estudiantes por medio de micréfono y camara activada (esta debe estar activa durante
toda la clase y las reuniones institucionales a las que atendamos)

2. Iniciar la grabacion en todas tus clases.

3. Asegurarse del orden y la disposicion de los estudiantes en el aula virtual, es importante que se recomiende
a los estudiantes organizar el espacio de trabajo para su clase virtual.

4. Se debe recordar a los estudiantes la importancia de activar sus camaras durante la clase en linea.
5. Realiza verificacion de asistencia y reporta a la coordinadora. (Usar extension Google Meet)

6. Presentar el contenido y experiencias de aprendizaje de forma interactiva con ayuda de herramientas virtuales
y digitales.

7. Al realizar trabajo colaborativo on-line organizar de manera inclusiva a los estudiantes (Tener en cuenta que
todos los estudiantes poseen diferentes habilidades y las mismas se pueden complementar)

8. Durante el desarrollo de la clase, solicitar hacer visible el pensamiento de los estudiantes a través de su
participacién oral o escrita (rutinas de pensamiento), al dar la palabra a los estudiantes y generar el espacio
para que todos participen de manera activa.

9. Al dirigirse a los estudiantes se debe hacer algo positivo, motivandolos a mejorar sus resultados académicos
mas por el conocimiento que por la calificacion.

10. No se permiten bromas ni apodos con los estudiantes. Siempre dirigirse al estudiante por su nombre.

11. Se debe enviar retroalimentacion eficaz (escrita u oral) de las evidencias que sean solicitadas no mayor a 5
dias.

12. Los estudiantes no pueden quedarse solos en ningin momento de la clase.
13. La puntualidad en el inicio y finalizacion de las clases es fundamental.

14. Al finalizar, despedirse de los estudiantes e indicarles que deben salir, es necesario esperar que salgan de
clase.
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15. Es importante seguir la metodologia y la naturaleza de cada uno de los programas y hacer evidente el
desarrollo de habilidades y el reconocimiento de los atributos del perfil IB 16. Es importante reforzar la filosofia
institucional haciendo énfasis en la oracion del estudiante y las herramientas del amor.

17. Es preciso que la rutina de la mafiana se realice de manera constante y de acuerdo a las necesidades de
cada seccion.

18. Respetar los espacios de pausas activas dadas entre clase y clase.
19. Usar diferentes estrategias de evaluacion durante el desarrollo de la clase.
20. Solicitar material que se vaya a usar en clase con una semana de anticipacion.

21. Resolver dudas e inquietudes que los estudiantes tengan respetando los turnos en los que la palabra haya
sido solicitada.

Anexo: Para hacer seguimiento de los procesos de los docentes, sus derechos, deberes y consecuencias por
resolver frente al cumplimiento de los protocolos que se describen en el presente manual, se hace referencia al
reglamento interno de trabajo y compromisos y acuerdos del personal docente.

Es importante recordar que se debe seguir el debido proceso para dar a conocer a conocer cualquier situacion
que se presente al interior del aula comunicandose con la coordinacion de seccién correspondiente.

Estudiantes
1.Saludo:
respetuoso con camara activada en todo momento y micréfono activado cuando se solicite.

2. Asegurarse de tener el espacio organizado y tener la mejor disposicion para recibir la clase y los materiales
necesarios para la realizacion de esta.

3. Presentarse a clase con los codigos de vestir estipulados en el colegio. (Vestimenta casual, no pijama).

4. Durante toda la clase la camara debe estar activada. (el profesor puede retirarse de clase si no la tienes
activada, puedes regresar con camara activada y disposicion de atender adecuadamente a clase )

a. En ningun momento puedes grabar y/o tomar fotografias a tu profesor o algin compafiero/a durante el
desarrollo de las clases con un dispositivo electrénico, diferente a la grabacién del docente. (Ley 1620 de 2013
y Constitucion Politica de Colombia)

5. Tu comunicacion debe ser respetuosa y asertiva hacia tu profesor y tus companeros.

a. Solo activa el micréfono cuando el profesor lo solicite.
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b. Si se realiza una intervencion por el chat debe ser acorde al tema que se esta trabajando en clase, el chat es
de uso académico.

c. Usar un tono de voz adecuada

d. Evitar interrumpir las clases

e. Pedir la palabra a través del chat

6. Es indispensable estar activo/a en la clase en todo momento.

7. Procurar tomar la clase en el espacio adecuado para tal fin (educacién fisica - teatro y danza).

8. Conectarse a clase a tiempo, si por alguna razén se hace la conexion luego de que haya iniciado, es necesario
adaptarse a la clase sin interrumpir para no interferir en la explicacion o el desarrollo de la misma, se debe hacer

uso del chat para saludar.

9. Los enlaces de conexion a cada sesion de clase son de uso restringido del colegio, por Io mismo no se deben
compartir los links a terceros.

10. La presentacién de trabajos examenes y evaluaciones es de caracter individual y dirigidos a los alumnos,
por lo tanto se deben considerar ciertas disposiciones para estas actividades:

a. Evitar apagar la camara en ninguin caso.
b. Es el estudiante el encargado de realizar su trabajo y/o exdmenes siguiendo la politica de integridad
académica del GCLC.

c. Aprovechar estos espacios para modelar y evidenciar las buenas practicas y valores de nuestra filosofia
institucional, aplicando las herramientas de desarrollo personal trabajadas de manera regular en la institucién.

11. Se restringe el uso de otro dispositivo electronico y/u otros elementos diferentes al que uses durante la clase:
debes evitar los distractores, llamadas simultaneas, chatear mientras se encuentre en clase y/o tener paginas
diferentes a las solicitadas por el docente.

12. Mientras que se esté en clase debes realizar los trabajos correspondientes a esa clase.

a. Evitar adelantar trabajo de otras asignaturas, ya que genera distracciones y es irrespetuoso con el profesor
que preparo su clase.

13. Asegurarse de salir cuando el profesor lo indique, Evitar salir antes de que finalice y se despida, es el maestro
quien finaliza la clase.
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14. Evitar ingerir alimentos durante los espacios académicos.
15. Es necesario que el estudiante esté de manera permanente en clase y no ausentarse de las mismas.

16. Si tienes dificultades técnicas (internet, camara, micréfono) los padres y/o tutores legales deben reportarlo
al tutor y/o coordinacion. (se permitira una excusa de parte del estudiante, mientras los padres pueden contactar
a la institucion de manera escrita con el fin de verificar lo dicho por el estudiante, con un plazo hasta que finalice
la jornada académica)

17. Realizar las pausas activas entre cada uno de los espacios académicos.
18. Cumplir puntualmente con los horarios de clase y la jornada escolar.

19. Es importante recordar que tres retardos son una ausencia en la asignatura y con el 20% de faltas a los
espacios académicos implican la no aprobacién del afio escolar. Se revisaran los casos especiales. Es
responsabilidad de los estudiantes adelantarse en los contenidos y asignaturas en los que presenta ausencia.

Para recordar:
Ley 1620 del 2013. Articulo 2

“Acoso escolar o bullying: Conducta negativa, intencional metddica y sistematica de agresion, intimidacion,
humillacioén, ridiculizacion, difamacion, coaccion, aislamiento deliberado, amenaza o incitacion a la violencia o
cualquier forma de maltrato psicoldgico, verbal, fisico o por medios electrénicos contra un nifo, nifa, o
adolescente, por parte de un estudiante o varios de sus pares con quienes mantiene una relacién de poder
asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un tiempo determinado. También puede ocurrir
por parte de docentes contra estudiantes, o por parte de estudiantes contra docentes, ante la indiferencia o
complicidad de su entorno. El acoso escolar tiene consecuencias sobre la salud, el bienestar emocional y el
rendimiento escolar de los estudiantes y sobre el ambiente de aprendizaje y el clima escolar del establecimiento
educativo.

Ciberbullying o ciberacoso escolar: Forma de intimidacion con uso deliberado de tecnologias de informacion
(internet, redes sociales virtuales, telefonia movil y videojuegos online) para ejercer maltrato psicolégico y
continuado.” Constitucion politica de Colombia “Articulo 15. Todas las personas tienen derecho a su intimidad
personal y familiar y a su buen nombre, el el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar...” "Articulo 21. Se
garantiza el derecho a la honra. La ley senalara la forma de su proteccion. ™

Padres de familia

1. Es importante proporcionar los medios tecnolégicos necesarios a los estudiantes para que puedan acceder a
sus clases de educacion en casa asistida (internet, camara, micréfono) a. Notificar al colegio si el estudiante
tiene dificultades técnicas. (Cuando no tengan camara activa sin autorizacion se considerara como una falta)

2. Garantizar el acceso a materiales y utiles que los estudiantes requieran para el desarrollo propio de cada
espacio académico.
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3. Permitir el desarrollo de la clase sin interrupciones a los profesores con comentarios que no estén
relacionados con la clase.

4. Evitar tener reuniones y conversaciones en casa, cerca al estudiante, que pueden interferir con el desarrollo
de la clase y ser cuidadosos con el vocabulario que se use y formas de expresion adecuadas y acordes a nuestra
filosofia institucional.

5. Evitar ingresar y/o interrumpir las sesiones, antes, durante o al finalizar las mismas. Si se requiere una
comunicacion con el docente, es preciso solicitar una reunién en otro espacio usando los canales de
comunicacion oficiales del colegio.

6. Asegurar el cumplimiento de la jornada escolar en los horarios establecidos para cada seccion. Continuar con
los habitos y rutinas asegurara un desarrollo eficaz y un retorno mas tranquilo.

7. Permitir que los estudiantes realicen sus trabajos, examenes y evaluaciones de manera individual atendiendo
a la politica de integridad académica del GCLC.

8. Dado el uso constante en pantallas y redes sociales durante la educacién en casa asistida por tecnologia, es
importante considerar ciertos riesgos para nuestros alumnos:

a. Evite interferir en los espacios de juegos y momentos de socializacion en linea de su hijo/hija. Al no interferir
ensefiamos a nuestros nifos, nifias y adolescentes que estos espacios deben ser Unicamente compartidos con
pares de su edad y en ningun caso con adultos, protegiéndolos de conductas como el grooming, sexting,
cyberbullying entre otras. Es importante supervisar cada momento, pero sin tener una participacion activa dentro
de los mismos, retroalimentando las acciones como ciudadanos digitales de nuestros nifios y nifias, y proveerlos
de herramientas para su cuidado en linea.

9. Hacer seguimiento efectivo del proceso académico de los estudiantes leyendo la informacién enviada por el
colegio, asistiendo a las reuniones programadas por docentes y/o coordinaciones y haciendo verificacion
constante.

TITULO IlIl POLITICIAS.

Las politicas en un manual de convivencia son directrices establecidas para guiar el comportamiento y las
interacciones dentro de una comunidad educativa. Estas politicas buscan promover un ambiente escolar seguro,
respetuoso y propicio para el aprendizaje, estableciendo las normas y expectativas que todos los miembros de
la comunidad deben seguir.

CAPITULO 1 POLITICA DE INTEGRIDAD ACADEMICA.
Justificacién
Este documento busca presentar la posicion oficial del GCLC frente a la comprensién de los términos asociados
con el concepto de probidad académica y establecer un lineamiento claro que permita no solo actuar en

situaciones en las que se compruebe la violacién de los principios de honestidad intelectual, sino mas bien, en
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el contexto diario de la escuela en la que se promuevan —en todo momento y actividad- los valores y principios
de originalidad.

Para el GCLC es de suma importancia el desarrollo de buenas practicas académicas, por lo que se espera que
la produccién de conocimiento que se origine a partir del trabajo de todos los miembros de la comunidad escolar
(alumnos, profesores, padres de familia) se ajuste al respeto y al estimulo de dichas practicas. De cualquier
forma, la probidad académica como conjunto de valores, es una estructura dinamica que se debe adaptar
constantemente a los avances tecnoldgicos que permiten el acceso a la informacion y al desarrollo de procesos
de indagacioén e investigacion, pero que también implican una “amenaza para el compromiso y el esfuerzo” de
los miembros de la comunidad de aprendizaje (Carroll, 2012, p. 2).

Se entendera en este documento el término probidad académica como el “conjunto de valores y habilidades
que promueven la integridad personal y las buenas practicas en la ensenanza, el aprendizaje y la evaluacion”
(1B, 2009, p. 2).

El Bachillerato Internacional® (en adelante IB) requiere que todo colegio asociado a sus programas de
ensefianza primaria, media y secundaria pueda demostrar entre otras que la “ensefianza y el aprendizaje
animan a los alumnos a ser pensadores e indagadores” y que ademas “promueven la comprension y la practica
de la probidad académica” (1B, 2014a, p. 5), esto con el fin de lograr desarrollar en los estudiantes, y en el resto
de la comunidad escolar los atributos del perfil de la comunidad de aprendizaje del IB , y por supuesto, los
valores esenciales que definen la filosofia educativa del Gimnasio Campestre Los Cerezos (en adelante GCLC).

El IB busca que los alumnos de sus programas se esfuercen “por ser indagadores, informados e instruidos,
pensadores, buenos comunicadores, integros, de mentalidad abierta, solidarios, audaces, equilibrados vy
reflexivos” (1B, 2013, p. 33); y para ello, es de suma importancia estimular —desde toda las edades- la
comprension y el desarrollo de los valores asociados al respeto por los derechos de propiedad intelectual y a la
motivacién por el trabajo y el esfuerzo propios. Todo miembro de la comunidad escolar debe tener como pilar
fundamental en su desarrollo personal y profesional estos principios y proteger su desarrollo y su preservacion.

Tal como se expresa en uno de los documentos de IB, la probidad académica consiste “en dotar de transparencia
al conocimiento, la comprension y el pensamiento”, y esa transparencia “ha de ensenarse y fomentarse a lo
largo del proceso educativo” (1B, 2014b, p. 1). Por lo tanto, esta politica busca conectar los principios que giran
alrededor de las buenas practicas académicas y la prevencion de los escenarios en los cuales se presenten
conductas improcedentes; con las consecuencias logicas que surgen de estas ultimas y que se expresan —tanto
en definicion como en procedimiento- en el Manual de Convivencia del GCLC.

Definiciones

SIMILITUD: De acuerdo con Sierra Martinez (2014) se define similitud como la condicién o propiedad que mide
el grado de semejanza entre dos o mas materiales (textual o audiovisual) e incluye la similitud textual, parafrasis,
la adaptacién, la parodia y/o la traduccion. Con la debida citacion y referencia constituye una practica académica
valida. Es importante, sin embargo, reglamentar la cantidad de similitud que sera permitida en los trabajos de
los estudiantes. Una propuesta puede ser:

Para textos escritos, se permitira un maximo de 20% de similitud en el caso de trabajos en lengua y
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humanidades que por su naturaleza pueden tener la necesidad de usar fragmentos textuales o parafraseados;
se permitiria hasta un maximo del 10% en el caso de textos técnicos y cientificos.
Para material visual (como en el caso de los cortometrajes), hasta un maximo de un 5% en el uso de
imagenes no propias, solo bajo la autorizacién explicita del maestro.
Para el material fonografico, maximo de dos compases sin modificacion en cuanto a su linea principal
(meldédico, ritmico).

HONESTIDAD ACADEMICA: Conjunto de valores y habilidades que promueven la integridad personal y las
buenas practicas en la ensefianza, el aprendizaje y la evaluacion” (1B, 2009, p. 2). En el contexto del GCLC, se
comprendera el término de probidad académica, como la reflexion y accidén dentro de la investigacion académica
que permite a los miembros de la comunidad educativa ( alumnos, profesores, padres de familia) demostrar la
fortaleza de los enfoques de aprendizaje en su formacién, de modo que en pro de ser un ciudadano del mundo
promueva practicas como el derecho de autor, propiedad intelectual y propiedad de autoria.

Conductas improcedentes

En este documento se adoptaran las definiciones propuestas por los documentos oficiales del IB referentes al
tema de honestidad académica’

Conductas Improcedentes se entienden como “toda accion de un alumno por la cual éste u otro alumno salga
o pueda salir beneficiado injustamente en uno o varios componentes de la evaluacion” (1B, 2009, p. 3). Dentro
de este grupo se tipifican de manera especifica tres conductas que el colegio, con el disefio de buenas practicas
de ensefanza y aprendizaje, debe buscar prevenir de manera directa:

Plagio: La presentacién de ideas o el trabajo de otros como propios. En Carroll (2012, p. 3) se amplia esta
definicion a la situacion que tiene lugar cuando “se utilizan palabras, ideas o productos del trabajo atribuibles a
otra persona o fuente que pueden identificarse sin atribuir el trabajo a la fuente de la que se obtuvo”.

! Se utilizan las definiciones expresadas en IB (2009, p. 3y 4)

En términos generales, el plagio constituye cualquier apropiacién indebida del trabajo de otros, sin importar que
este haya sido o no publicado, sea el trabajo de otro estudiante, una publicacién en internet, o que el material
original esté en un idioma diferente al utilizado por el estudiante para la realizacion de su trabajo?. Sin embargo,
es importante que en el desarrollo e

implementacion de esta politica se comprenda que el plagio no ocurre unicamente al no referenciar de manera
adecuada el trabajo escrito de otros, sino también mediante acciones como copiar la tarea de un compafiero, o
permitir que otra persona realice un proyecto por él.

En Carroll (2012, p. ibid) se llama la atencion de la importancia que tiene entender que el tema del uso de
referencias solo funciona en cuanto a las ideas o trabajos escritos que se utilizan como fuentes de informacién.
No obstante, esta politica busca que los miembros de la comunidad escolar citen todo material del cual hayan
obtenido informacion para la realizacién de sus trabajos, asi las cosas, coreografias, publicidad, imagenes
artisticas, conversaciones y discusiones de clase que han de ser utilizadas como fuente en sus trabajos, deben
referirse como material utilizado para la realizacién de uno u otro trabajo.
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Colusion: el comportamiento de un alumno que contribuye a la conducta improcedente de otro, al permitirle que

copie su trabajo o lo presente como si fuese propio. Este tipo de conducta incluye todo tipo de colaboracién no

autorizada en la realizacién de trabajos que busquen obtener una ventaja injusta sobre el resto de estudiantes.

En este caso, el trabajo final de los estudiantes deja de ser individual y se convierte en un trabajo grupal en el
cual no puede distinguirse la contribucién que cada uno de los estudiantes hizo. Por lo tanto, se considera que
compartir respuestas, escritos, estructuras, etcétera; que en principio se requieran como individuales,
representan un caso de conducta improcedente. En este caso, todos los involucrados tienen la misma
responsabilidad y consecuencia légica; dado que no existe un “autor original y otros que copian™.

Duplicacién o Uso Doble de Trabajos: Se comprende como la presentacion del mismo trabajo para diferente tipo
de evaluaciones en el colegio. Incluye la presentacién en dos o mas trabajos del mismo material, secciones de
texto, y otros, sin ninguna justificacion (dentro del marco consignado en la presente politica) ni el uso adecuado
de referencias.

Trabajo por encargo: Se comprende como la presentacion de un trabajo en el que se presume no es de autoria
del estudiante, a pesar de pueda ser un trabajo original. De acuerdo Gémez (2012) se entiende como todo
desarrollo que se encarga a un tercero que implica una creacién artistica o intelectual. En el escenario escolar
es una practica improcedente en la medida en que se espera que las creaciones artisticas y/o intelectuales sean
desarrollados por los mismos estudiantes como parte de su proceso de formacion. Son ejemplos de trabajos
por encargo:

Se encarga a un tercero (ya sea agente externo o incluso un par del estudiante) para la realizacién de un ensayo,
plano, maqueta, monografia, composicidon musical, entre otros;

El padre de familia se encarga de la realizacién de una cartelera, texto, brochure, entre otros para presentar a
nombre del estudiante.

DESCARGA/REPRODUCCION, DISTRIBUCION Y USO DE MATERIAL ESCRITO, AUDIOVISUAL Y OTROS,
SIN LA AUTORIZACION DEL AUTOR O EDITOR. De acuerdo con las leyes colombianas sobre el derecho de
autor, solo el autor o editor de una obra literaria,libro de texto, obra fonografica o audiovisual, podra autorizar a
otros a descargar/reproducir y distribuir su material (Ley 23 de 1982). Por lo tanto, se considerara en el GCLC,
una conducta improcedente la reproduccion, distribuciéon y uso de un libro de texto, material audiovisual,
partitura, o cualquier otro tipo de material académico, sin contar con la autorizacién del autor o editor,0 sin
asegurarse que el material posee una licencia abierta (copyleft). En el caso de libros digitales, un estudiante que
ha adquirido legalmente el pin o el libro, solo podra descargarlo en sus dispositivos electronicos y para su uso
personal; en ningun caso podra compartirlo con otros. Cuando se adquiere cualquier material, solo se obtiene
el permiso legal de uso no asi de reproduccion y distribucion del mismo.

Son ejemplos de esta conducta:

b) Sacar fotocopias de un libro del plan lector.

c) Descargar libros de PDF para uso académico en clases.

d) La utilizacién copias ilegales de peliculas y/o trabajos musicales

e) La descarga y utilizacion de aplicaciones para dispositivos moéviles sin la licencia respectiva.
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Aunque estos primeros cinco casos se consideran —a primera vista- como conductas claramente identificables

y por lo tanto sujetas a un proceso de prevencidon mucho mas eficiente, también es cierto que el tema de

conductas improcedentes va mucho mas alla de lo esencialmente definido en términos de plagio o colusién. Por

esta razon, esta politica incluye como conducta a prevenir las siguientes:

Conducta Oportunista: Cualquier otra accion que permita a un alumno salir beneficiado injustamente, o que
tenga consecuencias sobre los resultados de otro alumno. En este sentido, las conductas indebidas en un
examen, el fraude (de cualquier forma) en un examen o cualquier otro instrumento de evaluacion, la invencién
de datos para un trabajo, la suplantacién, la presentacion de tareas, trabajos y cualquier actividad habiendo sido
estos realizados por otro, la compra o venta de material académico que se pretenda presentar como original, la
obtencién o la distribucion no autorizada de cuestionarios de examen y pruebas académicas, el uso de
dispositivos electronicos no autorizados, y todos aquellos que considere la institucion; constituyen conductas
que contravienen los principios basicos de honestidad que promueve la filosofia del GCLC y los atributos de
integridad que buscan desarrollar los programas del IB.

Estas conductas aplican no sélo al material y a la produccion de conocimiento por parte de los estudiantes del
GCLC. Los maestros de la institucion estan obligados a cumplir con buenas practicas que eviten en todo sentido
que alguna de las conductas antes referidas se presenten en su labor docente. Como educadores, los maestros
estan llamados no solo a ensefar sobre las ventajas de la probidad académica, sino a ser el primer ejemplo
(dentro de la escuela) de los atributos de honradez e integridad que caracterizan la filosofia de la institucion.

Ejemplos

A continuacion se presentan diferentes ejemplos para las conductas antes descritas, y para cada una de las
secciones académicas del colegio. Se sigue aqui parte de la estructura propuesta en 1B (2014b, pp.9-18).

PROGRAMA DEL PEP

proyecto relacionado
con el tema
transdisciplinario

debe presentar un producto
final para el area de ciencias,
en el que dan solucion a la

Actividad EVALUACION EXPOSICION DEL PEP TAREA EN ESPANOL
FORMATIVA

Tarea Informe  final de | Presentacion de un producto | Grafico Organizador
investigacion en | final para ciencias.
Historia

Caso Como parte de un |Un grupo de estudiantes | La maestra de espanol ha

solicitado a los alumnos de
Cuarto, que con el fin de
organizar y sintetizar la

“Como nos | situacion problema | informacién analizada en
expresamos”, un | planteada en su indagacion. | clase, realicen como tarea un
alumno de grado grafico organizador cuyo
segundo crea un|Los alumnos preocupados | formato ha proveido a los
video que incluye | porla estética de su producto | alumnos.

diferentes formas | final, son

artisticas. Decide

utilizar  fotografias, | “ayudados™ por sus familias

musica e imagenes

en la construccion de dicho
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que ha encontrado en
Internet. Al releer las
instrucciones del
proyecto, el alumno
se da cuenta de que
ha olvidado citar las
fuentes de la musicay
el video que ha
utilizado.

producto, contratando los
servicios de un disenador
que les aporta un plano y les
ayuda a construir la mayor
parte del producto a
presentar,

A la mafana siguiente, al
revisar las tareas, encuentra
que existen tres graficos
organizadores idénticos en
sus respuestas. Al solicitar a
los alumnos una

de modo que pueda cumplir
con los aspectos a
evaluarse.

explicacién, ellos le cuentan
que el grafico lo ha hecho uno
solo y que los demas han
copiado de su cuaderno.

Condu
cta

Plagio: Al no referenciar
las fuentes de las cuales se
obtuvo la informacién
utilizada en el trabajo, el
estudiante -incluso si no ha
habido una intencion
deliberada en ello- se ha
apropiado de ideas ajenas
y las ha presentado como
propias. Sucede lo mismo
al traducir de un idioma a

otro, sin referenciar la
fuente ni alertar de la
traduccion misma, pues

confunde al lector frente a
la autoria del trabajo.

Conducta Oportunista: Al
involucrarse en el trabajo a
padres de familia y otros, se
viola el principio basico del
pensamiento cientifico de
honradez con que los
estudiantes deben trabajar
en el disefo y construccion
de sus propios productos
para la resolucién de
problemas que ellos mismos
han planteado.

La evaluacion gira alrededor
del rigor en el andlisis, el
proceso en clase y los
enfoques de aprendizaje,
mas no en la estética del
producto como unico criterio.
Al contratar a alguien mas
para realizarlo, esto permitira
a alumnos una mejor
calificacion  poniendo en
desventaja a otros alumnos
que han realizado sus
procesos de forma integra y
auténoma, como lo enmarca

Colusién: La maestra
establece que hubo una
colaboracién improcedente
entre los alumnos, al estar
algunos favorecidos por el
trabajo del otro. En este caso,
los alumnos que copiaron y
aquél que permitid la
conducta, tienen la misma
responsabilidad en el hecho.
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la filosofia de la Exposicion
del PEP, el IB y la del colegio.

Escuela Secundaria (6°-11°)

**Activid ad Proyecto Final

Laboratorio de ciencias
naturales

Trabajo en Grupo

Tarea Informe final de | Informe de laboratorio de | Estudio de caso en...
investigacion en Historia Quimica

Caso Un estudiante debe escribir | Un grupo de estudiantes | EI profesor propone un
un reporte en el que dé | debe presentar el informe | estudio de caso, con algunas
cuenta de una | de laboratorio en el que | preguntas de comprension y

investigacion sobre la
revolucion industrial. El
alumno se encuentra corto
de tiempo y decide ir a una
biblioteca a revisar
documentacién (libros vy
revistas) que hablan del
tema. Decide que hay
secciones de dichos textos
que pueden servirle para
sustentar la evaluacion que
hace de los hechos por los
que decide

deben consignar tanto los
procedimientos como los
resultados obtenidos en
diferentes mediciones de
un experimento
especifico.

Sin embargo, los
estudiantes  encuentran
que los datos que
obtienen no son
consistentes con la teoria
que han discutido en

andlisis, y algunas que
implican una reflexion grupal
sobre el tema en cuestion.

En cierto grupo, los
miembros presionan a uno
de los integrantes para que
responda tanto las
preguntas de comprension y
analisis —que en principio
son individuales-, como las
reflexiones  grupales. El
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clase por lo que no
pueden evaluar la
hipétesis planteada.
Deciden

estudiante sabe que eso no
es correcto, pero accede

incluirlos en su trabajo
escrito, sin tener en
cuenta técnicas de
citacion ni uso de
referencias. De igual
manera, encuentra
material (en otro
idioma) en paginas de
internet dedicadas a
periodos historicos que
decide traducir e incluir
en su trabajo.

acomodar los datos

—inventandolos- de tal
manera que se ajusten a las
expectativas del ejercicio y a
los otros grupos cuyas
observaciones son mas
coherentes con la hipétesis
planteada.

con el fin de complacerse con
ellos.

Una vez se completa el
ejercicio los demas
integrantes del grupo copian
en sus cuadernos las
respuestas a las preguntas
del cuestionario.

Conducta

Plagio: Al no
referenciar las fuentes
de las cuales se obtuvo
la informacion utilizada
en el trabajo, el
estudiante -incluso si no
ha habido una intencion
deliberada en ello- se
ha apropiado de ideas
ajenas y las ha

presentado como
propias.
Sucede lo mismo al

traducir de un idioma a
otro, sin referenciar la
fuente ni alertar de la
traduccion misma, pues

Conducta Oportunista: Al
presentar datos alterados,
manipulados, falsos, se viola
el principio basico del
pensamiento cientifico de
honradez con que los
estudiantes deben trabajar
en el disefio y ejecucion de
experimentos.

La evaluacion gira alrededor
del rigor en el analisis, no en
la capacidad para
comprobar o descartar una
hipétesis, por lo que la
manipulacién de datos no
permitirda a alumnos una
mejor calificacién.

Colusioén: Cuando el
profesor revisa el trabajo de
los estudiantes, encuentra
que las respuestas de todos
los miembros del grupo son
idénticas. No puede
establecer la contribucién
individual de cada uno de los
estudiantes ni suponer que
este hecho es una mera
coincidencia. El profesor
encuentra que tanto las
preguntas individuales como
las reflexiones de grupo son
las mismas y por lo tanto
establece
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confunde al lector frente que hubo una colaboracion
a la autoria del trabajo. improcedente entre ellos.

Para todas las | DESCARGA/REPRODUCCION, DISTRIBUCI()N’Y USO DE MATERIAL ESCRITO,
secciones AUDIOVISUAL Y OTROS, SIN LA AUTORIZACION DEL AUTOR O EDITOR.

Un alumno de Segundo grado ha llegado a clase de espafiol. La maestra solicita a

todos su libro de plan lector para realizar un circulo de lectura. El alumno, se presenta
a la experiencia de aprendizaje con la fotocopia del libro.

Un maestro ha descargado un libro de ejercicios matematicos y lo distribuye a

través de Schoology, sin obtener el permiso del editor del mismo o sin asegurarse de
que esta descarga posee desde la red una “licencia abierta“(copyleft).

De Las Buenas Practicas Académicas

La razén de esta politica es principalmente presentar la posicion oficial del GCLC frente al tema de probidad
académica, y establecer que como objetivo fundamental, el colegio buscara fomentar, desarrollar y fortalecer
los principios de honestidad e integridad académica de cada uno de los miembros pertenecientes a la comunidad
escolar.

Por lo tanto, es importante establecer —ademas de las definiciones propias de lo que constituye una conducta
improcedente- una guia de buenas practicas para toda la comunidad académica para construir escenarios

que cumplan con los valores asociados al rigor académico y a la protecciéon de los derechos de propiedad
intelectual, asi como los principios de honestidad, integridad y transparencia académica.

Las buenas practicas académicas buscan lograr entre otras que (The School for Ethical Education, s. f.):
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Los trabajos de profesores y alumnos citen y referencien correctamente el trabajo de otros.
El trabajo de los estudiantes que se someta a evaluacién sea original y no haya sido realizado con ayuda no
autorizada.
Que los estudiantes ni los profesores ofrezcan ayuda no autorizada a otros.
Que los estudiantes sean capaces de reportar el resultado de su trabajo de manera precisa, aun si estos
resultados no son los esperados.

La implementacion de diferentes tipos de estrategias dentro y fuera del aula son el mecanismo de defensa mas
eficiente para reducir los escenarios de deshonestidad académica. Un conjunto de estrategias posibles y no
excluyentes se describen a continuacion*:

Comunicar

Dominio sobre
Resultados

Estrategias
para prevenir
deshonestidad

Figura 1: Buenas practicas de probidad académica. Basada en Stephens y Wanagaard (s.f)

Como se ilustra en la figura 1, el primer paso para establecer un escenario en el cual se promueva el uso de
buenas practicas académicas inicia con la comunicacién. Esta politica invita a que la comunidad escolar (Grupo
de Liderazgo pedagdgico, estudiantes, profesores, personal de apoyo y padres de familia) reconozca que la
deshonestidad escolar es un reto real que necesita ser enfrentado con toda la seriedad.

La comunicacion parte de la necesidad de establecer la posicién oficial del colegio frente a la probidad
académica y las consecuencias de su incumplimiento dentro del curriculo escolar. Sin embargo, es preciso
establecer un didlogo constante en el que se dé la mayor importancia a los valores asociados con la integridad
académica, los beneficios de producir conocimiento original, el valor del esfuerzo propio y del respeto por la
produccion intelectual de otros.

4 ée ha tomado informacién de Carroll(2012), Stephens y Wanagaard (s. f.), IB (2014c)

En este proceso, la claridad y simpleza son los métodos mas eficientes de comunicacion. Los miembros de la
comunidad escolar deben acordar y entender aquello que constituye malas practicas académicas (v.g. copiar
una tarea, colaboracion no autorizada, plagio de textos o fuentes impresas o de internet, elementos no
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autorizados en un examen, etc.) y comprender de manera clara las consecuencias logicas de dichos
comportamientos.

Dentro de este proceso de comunicacion constante, la comunidad escolar debe hacer énfasis en dos aspectos
esenciales®: 1) la deshonestidad académica es moralmente reprobable, en la medida en que por un lado
implica un engafio o fraude a otros, y por el otro, establece un escenario en el cual aquellos que se ven
involucrados buscan una ventaja injusta sobre los demas. 2) los miembros de la comunidad escolar que
producen conocimiento —en este caso estudiantes y profesores- tienen una responsabilidad individual frente
al cumplimiento de las normas de probidad académica. Culpar a otros es buscar racionalizar un hecho que de
antemano esta politica califica como inaceptable.

Para el GCLC las faltas a la probidad académica en cualquiera de sus formas (v.g. plagio, colusion, conducta
oportunista.) no constituyen una falta trivial o insignificante sino que se consideraran una “infraccién
académica seria a la que la comunidad escolar respondera con severidad y que puede acarrear graves
sanciones” (IB, 2009, p. 9). Todas las faltas a la probidad académica se consideran “como si fueran graves.
Los enganos deliberados deben gestionarse, por supuesto, pero también las infracciones causadas por malos
entendidos ya que socavan la acreditacion del aprendizaje” Carroll (2012, p. 8).

Es necesario establecer como asunto pedagdgico una distincion clara entre los resultados académicos
esperados, de los estudiantes y el dominio de las habilidades y contenidos que estos enfrentan en sus
asignaturas. Muchos estudiantes se sienten presionados por la obtencion de buenos resultados numéricos y
estos terminan siendo mas importantes que desarrollar un proceso de aprendizaje progresivo. En este sentido,
Stephens y Wanaagard (s.f.) advierten la posibilidad de que las clases en donde los contenidos se desarrollan
unicamente con la idea de obtener altos resultados numéricos en las calificaciones, incentiven la aparicion de
conductas improcedentes, como resultado de la presion y la ansiedad con que los estudiantes enfrentan
dichos retos.

Asi las cosas, es importante que los estudiantes y la comunidad académica en general establezcan la
importancia sobre el proceso de aprendizaje y de construccién de conocimiento por encima de las calificaciones,
y mas aun, una vez las reglas de juego frente a la probidad académica estén establecidas en el aula de clase,
“centrarse fundamentalmente en la ensefianza de habilidades, no en vigilar la aplicacion de las normas” (Carroll,
2012, p. 8). Diferentes estrategias en el aula de clase deberan implementarse con el fin de enfocar el proceso
educativo en uno que se interese por el aprendizaje y la

construccion de conocimiento mas que por los resultados numéricos —que aunque sin duda son muy importantes
no constituyen la razén de ser de la educacion.

Algunas de estas buenas précticas que se recomiendan (sin ser estas exhaustivas) son®:
Ser claro con las expectativas:

¢, Qué tipo de ayuda pueden los estudiantes buscar, y de quién?

¢ Qué tipo de asistencia pueden brindar los profesores?

¢, Se permite el trabajo en grupo?, ¢ en qué circunstancias?

¢, Se permite que los estudiantes busquen ayuda de otros (padres, compafieros, tutores)?, ; esta ayuda debe
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ser documentada o referenciada?
¢ Los examenes y evaluaciones anteriores estaran disponibles para su revision y repaso?

Demostrar de manera constante la importancia de la probidad académica y la investigacion responsable

Determinar y explicar qué se considera un argumento y un trabajo original

¢ Cudl es la frontera entre la colaboracion y el trabajo individual?

¢ Qué se considera “conocimiento comun” en cada una de las asignaturas?

¢, Cual es su practica personal (la del profesor) para realizar una investigacion y documentar las fuentes?
¢, Cuales son las buenas practicas en investigacion para cada area del conocimiento (i.e. responsabilidad
social, ética académica, proteccion animal, verificacion de datos, etc.)?

Ensenar y reforzar técnicas de citacion y documentacion de fuentes

Establecer al menos un método y estilo de citacion que cubra a toda la comunidad escolar.

Establecer cuales son los errores y/o falencias en el proceso de toma de notas y preparacién de investigacion
de los estudiantes.

Revisar junto con los estudiantes casos de plagio o de conducta improcedente que les permita entender
dichas situaciones y disefiar planes para evitarlo.

Recordar el procedimiento del GCLC frente a los casos de conductas improcedentes y faltas a la
probidad académica.

Clarificar qué pasos se seguiran si se sospecha de cualquier tipo de conducta improcedente.
Establecer cuales son los pasos y acuerdos que los estudiantes deberian seguir si estos sospechan que en su
clase se ha presentado una conducta improcedente o una falta a la probidad académica.

6 Tomado de Meizlish (2005, pp. 3-5)

En este punto vale la pena hacer un comentario sobre la posiciéon oficial de esta politica frente al trabajo
colaborativo entre los estudiantes. Sin duda alguna, el trabajo en grupo es una herramienta muy util en la
construccion de conocimiento. Los avances en ciencias y humanidades, por ejemplo, hoy en dia responden a
un trabajo en equipo y a la construccion de conocimiento colectivo y compartido.

No puede pretenderse que se complete el curriculo académico del GCLC sin que se tenga presente que el
trabajo en grupo es un mecanismo real y completo que permite no solo el conocimiento y la comprensién de los
conceptos, ideas o teorias expuestas en los programas, sino que también es una herramienta que desarrolla
habilidades de investigacion y analisis; de evaluacién y de construccion de nuevo conocimiento.

Entre las diferentes estrategias pedagdgicas que se desarrollan en el aula, el trabajo en grupo

—colaborativo- permite que un grupo de estudiantes trabajen juntos para aprender algo nuevo. En palabras de
Dooly (2008, p. 22) “el hecho de que los estudiantes estén activamente intercambiando, debatiendo y
negociando ideas dentro de sus grupos, incrementa su interés por el aprendizaje”. Este tipo de trabajo requiere
que los estudiantes trabajen juntos para conseguir un objetivo comun, y partiendo de una perspectiva
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constructivista, invita a que el conocimiento sea construido y transformado por los propios alumnos, siguiendo

eso si un liderazgo por parte de sus profesores en términos o bien de guia o supervisién.

Sin embargo, esta politica reconoce que al no lograr establecer con claridad el objeto y el mecanismo para
desarrollar el trabajo en grupo, este se puede convertir en una fuente de conductas improcedentes que se deben
evitar por parte de la institucién. Por lo tanto esta politica recomienda que los maestros en cada una de las
asignaturas establezcan un protocolo que permita desarrollar un trabajo en grupo que sea productivo, y por lo
tanto pedagoégicamente efectivo. Meizlish (2005, p. 6) propone seis puntos que esta politica toma en cuenta
para que la realizacion de trabajo en grupo cumpla con los términos de probidad académica’:

Delinear claramente cuando la colaboracion entre estudiantes esta o no permitida.
Crear y disefar tareas e instrumentos de evaluacién con significado en los que se beneficiaran los estudiantes
al trabajar en grupo, y en los que se les explique el objetivo de dicha practica.

Motivar la dinamica de trabajo grupal de manera que los estudiantes, al establecerse en grupos de trabajo,
puedan capitalizar sus fortalezas individuales y minimizar la posibilidad de aislamiento o marginalizacién.
Establecer acuerdos dentro de los grupos de trabajo en los cuales se especifiquen claramente las
responsabilidades individuales de los miembros.

Implementar una politica de evaluacion y calificacion entre los estudiantes (peer-grading /peer-
assessment).

Establecer tareas individuales a los estudiantes que les permitan demostrar su responsabilidad y el logro de
objetivos individuales.

Es claro que el trabajo en grupo puede ser una herramienta fundamental en el desarrollo de los programas
académicos de GCLC. Los procesos de indagacion que exigen, por ejemplo los programas de escuela primaria
(PEP) y del Diploma del Bachillerato Internacional® invitan a que se desarrolle el proceso de aprendizaje
colaborativo con un enfoque constructivista. Sin embargo, si los maestros que disefian estas actividades no lo
hacen con un objetivo pedagégico claramente definido, el resultado de la colaboracién puede ser infructuoso y
frustrante en términos de aprendizaje, y puede como se ha mencionado, allanar el camino para que se infrinjan
las normas basicas de probidad, especialmente en el caso de las definidas en la seccion |l de este documento
que establece el plagio y la colusiéon como conductas improcedentes.

" Ver también por ejemplo Oakley, Felder, Brent, y Elhajj (2004)
Lineamientos para el mantenimiento de la probidad académica

Como se menciond en la seccion | de este documento, esta politica busca fijar la posicién del GCLC frente al
tema de probidad académica en cuanto a su prevencion y estimulo, asi como frente al caso en que se presenten
infracciones a las normas basicas de honestidad académica. Se espera que en el desarrollo de los principios
filosoficos del GCLC y de los atributos del perfil de la comunidad del IB los estudiantes y sus maestros —al
producir documentos y trabajos- citen debidamente las ideas, las palabras y el trabajo de otros.

En IB (2014c, p. 2) se indica que:
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“La capacidad de citar debidamente las fuentes es un elemento clave de la practica académica y el intercambio
intelectual. Al citar las fuentes:

Mostramos respeto por el trabajo de otras personas.

Ayudamos al lector a distinguir nuestro trabajo del de otras personas que han contribuido.

Brindamos al lector la oportunidad de comprobar la validez de nuestro uso del trabajo de otras personas.
Brindamos al lector la oportunidad de proseguir con la lectura de nuestras referencias bibliogréficas, si tiene
interés.

Demostramos y recibimos el debido reconocimiento por el proceso de investigacién que hemos llevado a
cabo.

Demostramos que somos capaces de utilizar fuentes fiables y evaluarlas de forma critica para respaldar
nuestro trabajo.

Otorgamos credibilidad y autoridad a nuestros conocimientos e ideas.

Demostramos que somos capaces de extraer nuestras propias conclusiones.

Compartimos la responsabilidad (en caso de equivocarnos).”

Esta politica invita a que los estudiantes y maestros sean activos en el uso de referencias al construir
documentos de caracter académico. Por esta razén todo material o idea que no pertenezca originalmente
al autor debe citarse de manera adecuada. Esto incluye no solo el material escrito extraido de libros,
documentos, revistas o internet; sino que también implica una correcta citacion de imagenes, archivos de audio,
graficos y diagramas, obras de arte, conferencias, conversaciones, cartas, mapas, etc., que se hayan utilizado
en una produccién académica y que no sean de la autoria de quien lo realiza.

Se reconoce una excepcion a esta regla y es el uso de “conocimiento comun”. En este sentido, éste se entiende
como la informacion que es generalmente conocida por un lector educado y que no requiere una verificacion
per se. Si bien existe cierta subjetividad en el establecer qué se considera o no como conocimiento comun, esta
politica sigue la propuesta de MIT (s. f.) y Harvard College Writing Program (s. f.) en la que se considera que el
conocimiento comun corresponde a la informacién que: es conocida por la mayoria de personas (v.g. la capital
de Francia es Paris, el hombre llegé a la luna en 1969), es compartida por un grupo cultural o nacional (v.g.
Simén Bolivar lider6 la independencia de cinco naciones, el bambuco es un baile tipico de Colombia), o es
compartida por los miembros de algun area del conocimiento (v.g. el impresionismo francés incluye a Monet y
a Degas, algunos organelos de la célula son las mitocondrias y el aparato de Golgi)®. No obstante, se recomienda
que ante la duda sobre si la informaciéon que se plasma en un trabajo es 0 no de conocimiento comun, se
proceda a citar adecuadamente.

El correcto uso de referencias a las fuentes utilizadas para la realizacion de cualquier tipo de instrumento
pedagogico que desarrollen los alumnos es fundamental para prevenir especificamente los casos de plagio y
colusion definidos anteriormente en este documento. Por esta razén el GCLC establece un parametro base para
la comprension y la ejecucion de las normas de probidad.

Normas De Citacion

El GCLC estimula que en la realizacion de trabajos escritos, con el fin de cumplir con los estandares en el uso
de referencias y con el animo de promover los valores asociados a las normas de probidad académica, los
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estudiantes utilicen las normas APA (American Psychological Association) 6ta version en espafiol e inglés en la
realizacién de sus deberes. La informacion especifica y detallada de estas normas puede encontrarse en
American Psychological Association (2010) y en Centro de Estudios Javeriano (2011).

No obstante, si fuera el caso y asi se acordara en el aula de clase bajo la supervision de un maestro, los
estudiantes pueden utilizar otra guia de citacién, uso de referencias y estilo que esté plenamente

8 Ver también Thompson (2008) para mayor informacion

identificado (v.g. Chicago, MLA, Harvard, ISO 690). Se exige eso si, que los estudiantes demuestren coherencia
y unidad frente al uso de uno u otro estilo en sus trabajos, por lo que es indispensable que los maestros indiquen
con claridad a los estudiantes el manejo de uno de ellos, se hagan acuerdos y

ejercicios para su implementacién y se mantenga la consistencia en su uso a lo largo del curso.

Del mismo modo se anima a la comunidad escolar a utilizar un manual o guia de estilo con profundidad, con el
fin de evitar violar las normas de probidad académica por mera negligencia en las cuales los autores de trabajos
académicos (estudiantes y profesores) cometen faltas al “no tener el debido cuidado al registrar las fuentes, o
de ignorar con displicencia el origen del material que utilizan en sus trabajos” (1B, 2009, p. 11).

Consecuencias légicas y procedimientos frente al incumplimiento de las normas de probidad
académica.

Aspectos Generales

El propdsito de esta politica es establecer la posicidn oficial del GCLC frente al tema de la probidad académica.
Su objetivo esencial es el de ilustrar lo que el colegio considera como una conducta

improcedente y establecer un codigo de buenas practicas que permita desarrollar en los estudiantes, los
maestros y padres de familia, los valores asociados con la honestidad y el respeto por la originalidad en el
desarrollo de cualquier instrumento de evaluacion y actividad pedagadgica.

No obstante, como se expresé mas atras, para el colegio cualquier conducta que atente contra los principios de
honestidad y probidad académica no se considerarda como una falta menor, y en tal virtud, debe hacerse
énfasis en la facultad que tiene el GCLC en aplicar las normas expresadas en el Manual de Convivencia de la
institucion.

Si bien, la guia y mentoria del proceso académico es responsabilidad del maestro, asi como el acompafiamiento
y el desarrollo de las normas de probidad académica en cada una de sus clases, “el alumno es el responsable,
en ultima instancia, de que todo el trabajo presentado para la evaluacion sea original y de indicar
claramente el trabajo o las ideas de otras personas, citando debidamente las fuentes” (IB, 2009, p. ibid).
El desconocimiento de la politica de probidad asi como de las normativas expresadas en el Manual de
Convivencia no exime de responsabilidad a los miembros de la comunidad académica de presentar trabajos
originales que cumplan con los estandares de honestidad académica.
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Son los maestros quienes al trabajar constantemente con sus alumnos, son capaces de reconocer cambios de
estilo y redaccion, reconocer elementos que no concuerdan con el trabajo natural de un estudiante, por lo tanto
son en la practica los llamados a indagar sospechas de conductas improcedentes. Los padres son responsables
de acompanar el proceso educativo y en especial los conceptos relacionados con la probidad académica al
empoderar —desde el hogar- el desarrollo y proteccion de los valores asociados con la honestidad, el respeto
por el trabajo original y el esfuerzo propio.

Sobre el uso de internet

Esta politica quiere llamar la atencién sobre el uso de tecnologias de la informacién y su relacion con las
conductas violatorias de las normas de probidad académica. El uso de internet como fuente de informacién ha
permitido sin duda alguna la construccién y adelanto del conocimiento, también se ha utilizado de manera
equivocada para el uso inapropiado de fuentes de informacion, y especialmente por la facilidad de copiar y pegar
informacién, de negligencia académica. Tres casos vale la pena mencionar que deben tenerse en cuenta para
el desarrollo de esta politica y que por lo tanto tienen una consecuencia légica en el Manual de Convivencia que
sancionara el hecho tipificandolo como una conducta improcedente.

Copia directa de internet sin dar cuenta de las fuentes. Los estudiantes pueden presentar un trabajo, tarea,
documento, presentacién o cualquier instrumento de evaluacién en el que la informacién contenida en él haya
sido extraida de internet y presentada como parte integral de su trabajo. Si el estudiante no cita o hace
referencia de la fuente de la manera que ha sido establecida por la guia de estilo, se considerara que el
estudiante ha cometido plagio y por lo tanto debera asumir el procedimiento para tales efectos incluidos en el
Manual de Convivencia.

Uso de informacién de internet cuyas fuentes carecen de un nivel de fiabilidad reconocido. Es claro que aunque
en internet se encuentra informacion que permite avanzar en el desarrollo de las diferentes areas de
conocimiento, mucha de la informacién contenida en la red no tiene el soporte necesario y exigido por la
academia para considerarlo como confiable. Cientos de teorias conspirativas, afirmaciones pseudocientificas,
noticias sin confirmar, etcétera, configuran un panorama que afecta el avance del conocimiento real, y por lo
tanto afectara la verosimilitud de los trabajos realizados por los estudiantes.

Por esta razén, esta politica anima a maestros y padres de familia a guiar la bisqueda de informacion para
la realizacion de los deberes académicos de los alumnos estimulando herramientas de pensamiento
critico y reflexion, que les permita dilucidar la coherencia y veracidad de la informacion que se extrae
de internet. No puede sancionarse disciplinariamente a un estudiante que utiliza informacién falsa extraida de
internet (suponiendo que esta se referencia de manera adecuada) para la realizacion de uno de sus trabajos.
Sin embargo si es importante establecer mecanismos que ensefien a los alumnos a filtrar y verificar la
confiabilidad de las fuentes que consulta para que este caso se logre evitar.

La aparicidn -incluso desde el comienzo mismo de la masificacidon de internet-, de paginas dedicadas a ofrecer
(de manera gratuita o con lucro) trabajos académicos realizados por otros estudiantes, profesores y personas
en general, que en muchas ocasiones coinciden con los trabajos y deberes en general requeridos a los
estudiantes como parte de su evaluacion formativa.

En estos casos, esta politica prohibe a sus estudiantes y maestros el uso de dichas paginas para la
realizaciéon de trabajos como medio de consulta y mucho menos como fuente de referencias. No se aceptaran
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como fuentes validas referencias a estas paginas, y se verificara que el contenido entregado por los estudiantes
sea original. En el caso de que el trabajo de un alumno se encuentre copiado de alguna de estas paginas, se
procedera a aplicar las consecuencias logicas expresadas en el Manual de Convivencia tipificando el hecho
bajo dos conductas: Plagio y Conducta Oportunista.

El primer caso porque supone una apropiacion indebida de ideas y material ajeno, y en el segundo, porque el
uso de estas paginas —bien sea por copiar directamente de ella, o por utilizarla como fuente de informacién (asi
esté referenciada)- supone una busqueda de una ventaja injusta sobre los demas estudiantes y un engano —
intencional o no- al proceso de ensefianza y evaluacién establecido dentro de los programas académicos.

Procedimientos generales frente a la deshonestidad académica

El GCLC en su Manual de Convivencia (capitulo 11) expone el concepto de probidad académica y define los
casos de conducta improcedente que se presentan igualmente en este documento. Se consideran dichas faltas
como graves y tanto su sancion como severidad queda expresada en el Manual y las cuales se atienen a los
fundamentos legales de la legislacion colombiana.

Se invita a consultar el Manual de Convivencia para los detalles frente a las disposiciones y consecuencias
I6gicas especificas frente a las faltas contra la probidad académica.

En términos generales se incluyen aqui los procedimientos que se tendran en cuenta frente al caso de una
conducta improcedente o una falta a las normativas de la probidad académica, y se tiene que si se diera un
caso de conducta improcedente, la sancion y severidad que se impongan con base en el Manual de Convivencia
tienen como fin (IB, 2009, p. 17):

Garantizar que el alumno no salga beneficiado injustamente.

Mantener la integridad del [sistema pedagdgico y de evaluaciéon del GCLC] al excluir a aquellos alumnos que
han abusado del sistema.

Disuadir a otros estudiantes de actuar de manera improcedente.

Los procedimientos a continuacion descritos resumen el mecanismo mediante el cual el GCLC detecta, evalua
y decide sobre los casos en los cuales un estudiante se vea involucrado en una conducta improcedente que
infrinja los valores asociados a la probidad académica®:
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Deteccion de la
Conducta
improcedente

Los alumnos son responsables que todo trabajo presentado sea original, y debe
indicar de manera clara las fuentes de aquellas ideas o material que no sean de
su autoria.

Los profesores deben dar cuenta de cambios evidentes en el estilo de redaccion,
progreso, madurez y otros indicadores del desarrollo del trabajo de sus
estudiantes. Por estar en permanente contacto con los alumnos, los maestros
son los profesionales idoneos en identificar posibles trabajos que no sean
originales de los alumnos.

El plagio no es exclusivo de textos impresos o extraidos de internet. Los
maestros deben procurar que los estudiantes tengan claridad sobre el uso licito
de imagenes, audio, programas informaticos, etcétera, que estén bajo la
proteccién de las leyes de propiedad y derechos de autor (copyright), asi como
la correcta citacidon para tales materiales.

Los maestros, al ser profesionales en areas especificas, deben estar atentos al
uso de textos que les son familiares y que no concuerdan con el progreso
particular de uno u otro estudiante. De la misma manera, deben estar atentos al
uso por parte de los alumnos de servicios en linea (gratuitos y de pago) o de los
servicios de terceros, en la realizacion de los deberes académicos establecidos.

Comprobaciéon de
la autoria original
por

Los maestros deben implementar acuerdos en los cuales los estudiantes al
inicio del periodo escolar se comprometan a que todo material
producido como parte del proceso

° Se basa en el procedimiento para tales efectos expuesto en IB (2009, pp. 11-18)
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Parte de
estudiantes

los

pedagogico de la clase correspondera a material original producto del
esfuerzo individual de cada estudiante.

Los profesores del GCLC son quienes en primera instancia deben verificar la
originalidad de los trabajos y tareas de sus estudiantes. La supervision y
asesoria permanente son el mejor elemento que disuade a los alumnos a
cometer conductas improcedentes, en la medida en que los estudiantes
saben que su trabajo sera revisado y verificado de manera constante.

Los maestros deben estar atentos al disefio, supervisién y evaluacién de
trabajos en grupo (ver seccion Il mas arriba). De igual manera, el disefio de
tareas y ejercicios que hagan parte de la evaluacién formativa, deben contener
no solo un objetivo pedagdgico sino un mecanismo de verificaciéon que
disuada a los estudiantes a copiarse uno del otro (colusion).

Los trabajos que sean progresivos 0 cuya evaluacidén sea escalonada
(proyectos, laboratorios, ensayos, etcétera) y que puedan tener “versiones” o
“borradores”, deben ser sujetos a una verificacién de las normas de probidad
académica. Si los maestros sospechan que se ha cometido una conducta
improcedente “deben hacer notar al alumno el riesgo al que se expone y la
obligacion de respetar la probidad académica” (IB, 2009, p. 12).

Todo trabajo entregado al maestro como “entrega final” de acuerdo a los
requerimientos de cada clase asi como a las fechas establecidas, se considera
“final” y por lo tanto si posteriormente se sospecha o se prueba que el alumno
ha cometido una conducta improcedente, no podra alegar en su defensa que el
trabajo entregado no era la versién correcta.
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En los casos que se compruebe una conducta improcedente la investigacion del
hecho debera contar con las siguientes disposiciones y debe mantener los
niveles de confidencialidad requeridos:

El trabajo que constituye objeto de la acusacion

Pruebas que sustenten la presunta conducta improcedente

Una declaracion escrita de los hechos por parte del profesor dirigida a la

coordinacion de seccion.

Investigacién de Una declaracién escrita por parte del estudiante en la que se relaten los hechos
una conducta con los cuales se vio involucrado en una conducta improcedente

Acta de reunion entre el estudiante y su mentor, con el profesor, el coordinador

de seccion y representante del departamento de armonia (si fuera preciso o si

la gravedad del hecho lo ameritase, el estudiante podra estar acompafiado de

su acudiente).

Se le deben mostrar las pruebas al estudiante (los estudiantes, en el caso de

colusioén) e invitarlo(s) a brindar una explicacion o defensa, las cuales quedaran

registradas en el acta correspondiente.

De acuerdo con la gravedad de los hechos, la coordinacion de seccion podra

determinar la consecuencia logica para el estudiante, basado en las facultades

expresadas en el Manual de Convivencia. Estas incluyen imponer la nota mas

baja de calificacion, la anulacién del instrumento de evaluacion, exigir una

repeticién de la tarea o trabajo, y establecer una reflexion interna o externa.

improcedente

En el caso de que la conducta improcedente tenga un nivel de gravedad
superior, o implique una reincidencia por parte del estudiante, el coordinador
de seccién debera presentar informe a la Rectoria quien determinara o bien
tomar una decision sancionatoria o bien convocar al Consejo Directivo para
imponer sanciones mas severas de acuerdo al Manual de Convivencia.

Si el caso de conducta improcedente se presentara en un estudiante del
Diploma (10 y 11), mas aun sin involucra un instrumento de evaluacién evaluado
externamente (trabajos internos, monografia, ensayo de TdC, cuadernos CAS,
informes de laboratorio, etcétera), el coordinador del Diploma debera enviar un
informe con los soportes anteriormente descritos a la Rectoria quien podra
convocar de manera extraordinaria al Consejo Directivo de la institucion para un
analisis inmediato del caso.
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Los estudiantes tienen el derecho de conocer la politica de probidad
académica y todos los documentos referidos en esta.

Toda presuncién de conducta improcedente debera informarsele al estudiante
en cuestion. Dicha presuncién debera informarsele igualmente al mentor o
director de grupo quien a su vez informara a los acudientes.

El alumno y sus tutores legales tienen el derecho de ver las pruebas, las
declaraciones y los informes correspondientes al caso.

Todo alumno investigado por una presunta conducta improcedente tiene el
derecho de ofrecer su version y defensa escrita, la cual sera adjuntada a la
carpeta del caso. El colegio debera solicitarla pero no podra coaccionar, influir
ni editar indebidamente tal declaracion.

Derechos de los
alumnos frente a

los casos de . : ; : :
conducta El estudiante investigado tiene derecho a renunciar a presentar una
improcedente declaracion o version de los hechos, sin embargo ello debera quedar

registrado en acta en presencia de testigos.

El estudiante tiene derecho a los recursos de reposicion y apelacion
expresados en el Manual de Convivencia.

De acuerdo con la gravedad de los hechos, la coordinacion de seccién podra
determinar la consecuencia légica para el estudiante, basado en las facultades
expresadas en el presente Manual de Convivencia. Estas incluyen imponer la
nota mas baja de calificacion, la anulacién del instrumento de evaluacion,
exigir una repeticion de la tarea o trabajo, establecer una reflexién interna
o externa o una matricula en observacion.

En el caso de los estudiantes del Diploma, estos procedimientos junto con los del Manual de Convivencia
constituyen el aspecto interno de la evaluacion de las presuntas conductas improcedentes. Deben afadirse los
descritos directamente en la normatividad del programa del Diploma del Bachillerato Internacional® que incluyen
tanto investigaciones como decisiones externas y que son del fuero Unicamente de la organizacion.

Revisiéon y Modificaciéon de la presente Politica.

La revision y modificacion de esta politica correspondera a un trabajo interdisciplinario dirigido por las
coordinaciones de seccién y programas internacionales, quienes junto con los departamentos académicos

de la institucion y bajo la supervision de las directivas del colegio, realizaran los aportes y plantearan las
discusiones que deban tener por objeto la modificacion y mejora del presente documento.

Las nuevas aproximaciones al tema de probidad académica, asi como los estudios nacionales e internacionales
que aporten nuevas perspectivas que permitan mejorar tanto el planteamiento como la implementacion de las

ideas alrededor de la politica de probidad, deben ser objeto de estudio por los comités designados para tal fin,
los cuales realizaran las modificaciones que en consecuencia se consideren pertinentes.

% Para mayor informacion remitirse a IB (2009, 2014d)
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De la misma manera, las indicaciones normativas establecidas por el Ministerio de Educacion Nacional, asi
como las propuestas por el Bachillerato Internacional® implicaran los ajustes correspondientes.

El estudio final, la aprobacién y el disefio de mecanismos y procedimientos para la implementacion de las
modificaciones y adendas a la presente politica, correspondera al Consejo Directivo del Gimnasio Campestre
Los Cerezos.

Sobre el uso de la inteligencia artificial.

En coherencia con nuestro compromiso con la integridad académica, se establece que el uso de herramientas
de inteligencia artificial (I1A) esta permitido unicamente como recurso complementario de consulta y aprendizaje.
En linea con las directrices del Bachillerato Internacional (IB), no se prohibe el uso de IA, pero es obligatorio
declarar su utilizacion citando correctamente la herramienta empleada, la fecha y el prompt o instruccion que
genero el contenido. El texto generado por IA no debe ser presentado como produccién original, y cualquier
fragmento citado debe ser minimo, debidamente entrecomillado y referenciado. Siguiendo las recomendaciones
de las Normas APA (7.2 ed.), el uso de citas textuales no debe exceder el 10 % del total del trabajo escrito,
promoviendo en su lugar la parafrasis critica y la elaboracién personal del contenido. El incumplimiento de esta
directriz constituira una falta grave a la probidad académica y sera tratado conforme a lo establecido en el
Manual de Convivencia y el reglamento institucional.

Referencias politica de integridad academica.

American Psychologycal Association. (2010). Manual de Publicaciones de la American Psychological
Association (Sexta.).

México, D.F.: Editorial EIl Manual Moderno.
Carroll, J. (2012). La Probidad Académica en el IB. International Baccalaureate Organization Ltd.

Centro de Escritura Javeriano. (2011). Normas APA Sexta Edicion. Recuperado a partir de
http://centrodeescritura.javerianacali.edu.co/index.php?option=com_content&view=article&id=138:norm
as-apa &catid=45:referencias-bibliograficas&ltemid=66

Dooly, M. (2008). Constructing knowledge together. Telecollaborative Language Learning. A guidebook to
moderating intercultural collaboration online, 21-45.

Harvard College Writing Program. (s.f.). Harvard Guide to Using Sources. Recuperado a partir de
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POLITICA DE EVALUACION Y PROMOCION ACADEMICA

El colegio desarrolla e implementa una politica de evaluacion coherente con las expectativas “Normas para la
implementacién de los Programas y aplicaciones concretas. Norma B1, 5, B). Octubre 2010”
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se refleja la filosofia y el enfoque de la evaluacion en el Gimnasio Campestre los
Cerezos, con el propésito de llevar a la practica de manera coherente y permitir que toda la comunidad educativa
comprenda de la misma forma sus metas y objetivos en el contexto institucional.

Se aclara que éste es un documento que evoluciona constantemente con revision periédica en el que se reflejan
las necesidades de evaluacion del colegio atendiendo a las disposiciones del Ministerio de Educacién Nacional
(MEN), los requerimientos del programa Bachillerato Internacional (IB) norma C4 la evaluacién. Del mismo
modo, se establecen los criterios de promocion para cada area, teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje
que nos permiten mantener los niveles de exigencia, y por consiguiente el nivel académico de la institucion por
la declaracion del IB. Se consideran también las disposiciones sobre “Evaluacion de los estudiantes” decreto
1290 de Abril de 2009 conferidas por el numeral 11 del articulo 189 de la constitucién politica, en concordancia
con el articulo 79 y el literal d) del numeral 2 del articulo 148 de la ley 115 de 1994 y numeral 5.5 del articulo 5
de laley 715 de 2001, por el cual se reglamenta la evaluacion del aprendizaje y promocién de los estudiantes
de los niveles de educacion basica y media, y el decreto 2247 de septiembre 11 de 1997, por el cual se
establecen normas relativas a la prestacion del servicio educativo del nivel de preescolar capitulo | articulo 10y
la serie de documentos titulada “Serie Lineamientos Curriculares", en cumplimiento del articulo 78 de la Ley
115 de 1994 resolucion 1427.

1. FILOSOFIA

La evaluacion constituye una parte esencial en todos los procesos de ensefianza-aprendizaje y es un medio de
verificaciéon continua y permanente en los mismos, a través de la cual se guia a los alumnos, y cuyo objetivo
principal es proporcionar informacion acerca de la marcha del proceso de ensefianza-aprendizaje, cuyos
resultados contribuyen al continuo mejoramiento del plan de estudios del Gimnasio Campestre los Cerezos.

La evaluacion del desempefio de los alumnos se hace teniendo en cuenta las normas y aplicaciones para la
implementacion del plan de estudios desde las disposiciones emanadas por el Ministerio de Educacién Nacional
(MEN) y las regulaciones del Programa del Bachillerato Internacional (IB), los resultados de los aprendizajes y
las expectativas generales de las areas disciplinares proporcionan informacién a los miembros de la comunidad
escolar para apreciar el éxito del programa en cuanto al logro de los objetivos.

Es parte de la metodologia Cereciana estar en constante proceso evaluativo-diagnostica, formativa (para el
aprendizaje) y sumativa (del aprendizaje), a través del cual se pueda observar el desempefo del estudiante a
nivel conceptual. Ademas, se hace una evaluacion cualitativa de los aspectos personal y social, promoviendo la
reflexion y generando una vision holistica del proceso ensefanza-aprendizaje, ya que esta permite obtener una
mayor informacion sobre los resultados de la labor educativa, identificando lo que el alumno sabe, comprende,
puede hacer y sentir en las diferentes etapas del proceso pedagdgico.

Por tal motivo, el estudiante es el protagonista de su propio aprendizaje y constantemente realiza ejercicios de
autoevaluacion frente a los resultados obtenidos (en su aprendizaje), lo que contribuye al desarrollo del
pensamiento critico, la autonomia y su conciencia respecto a como aprende, piensa y actua.
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Del mismo modo, el proceso de evaluacion permite a los docentes revisar la efectividad de la ensefanza,
haciendo que esta sea cada vez mas dinamica de acuerdo con las necesidades de cada estudiante, respetando
asi, las diferentes formas en que los alumnos aprenden y comprenden la realidad.

En sintesis, para el GCLC la evaluacién es un proceso que se focaliza en como aprenden los estudiantes con
base en las expectativas que se formulan en los diferentes lineamientos con el fin de mantener y elevar la calidad
de los mismos, garantizando la formacién de ciudadanos capaces de atender a las necesidades de la sociedad.

2. PROPOSITO DE LA EVALUACION

El articulo 3 del decreto 1290 de Abril de 2009 establece como propdsitos de la evaluacion de los estudiantes
en el ambito institucional los siguientes:

Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje del estudiante
para valorar sus avances.

Proporcionar informacién basica para consolidar o reorientar los procesos educativos relacionados con el
desarrollo integral del estudiante.

Suministrar informaciéon que permita implementar estrategias pedagogicas para apoyar a los estudiantes que
presenten oportunidades de mejora y desempenos superiores en su proceso formativo.

Determinar la promocion de estudiantes.

Aportar informacién para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento institucional.

Teniendo en cuenta las disposiciones anteriores, en el GCLC el enfoque de la evaluacién reconoce la
importancia de evaluar tanto el proceso como los resultados de la indagacién y busca integrar y apoyar ambos.
Es asi que la evaluacion en la institucién tiene tres grandes finalidades: diagnosticar, retroalimentar y
reestructurar, en donde los procesos se consolidan siendo coherentes con la propuesta pedagdgica a través de
su enfoque constructivista para lograr aprendizajes significativos y perdurables en el estudiante. Del mismo
modo, es coherente con lo expresado en el curriculo escrito (qué queremos aprender), curriculo ensefiado (cual
es la mejor manera de aprender) y el curriculo evaluado (cémo sabremos lo que hemos aprendido). Es por esto,
que la evaluacion es parte esencial del proceso de

ensefanza - aprendizaje, proporcionando informacion acerca del aprendizaje a través de la recopilacion y
analisis de la informacion sobre el desempefio de los alumnos.

Dado que la institucion ha disefado su plan de estudios atendiendo a las disposiciones del MEN vy las
regulaciones del IB en cuanto a la evaluacién del curriculo escrito, curriculo ensefiado y evaluado, y
promoviendo los procesos de ensefianza aprendizaje, la institucién contempla que la evaluacion es un proceso
eficaz e integral basado en:

Una comunicacién eficaz, verificando y facilitando un seguimiento continuo para obtener resultados positivos.
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Las estrategias de evaluacién se dan a conocer claramente a padres y alumnos.
Cuenta con una variedad de herramientas y estrategias para la evaluacion diagnéstica, formativa y sumativa.
Cuenta con una revisién periddica de las estrategias de evaluacion entre las que se incluyen estrategias de
coevaluacion (entre companeros), y auto evaluacion (realizada por el mismo estudiante).
Se evaluan conocimientos previos antes de abordar nuevos aprendizajes.
Los alumnos reciben retroalimentacion constante y oportuna frente a su progreso escolar.
Los estudiantes reflexionan frente a su propio aprendizaje.
La informacién sobre el aprendizaje de los alumnos se registra de manera eficaz.

. Los padres reciben informacioén periddica significativa acerca del desempefo escolar (académico y formativo)

cuantitativo y cualitativo de los alumnos.

. Se hace analisis de resultados y revision de estrategias de ensefianza y aprendizaje determinando las

fortalezas, necesidades e intereses de los estudiantes.

3. EVALUACION DEL APRENDIZAJE
3.1. PLANIFICACION DE LA EVALUACION

Para que las practicas de evaluacion sean adecuadas, requieren de una planificacién efectiva previa, con el fin
de obtener informacién relevante y utilizarla en el seguimiento y consecucidn de objetivos previamente
propuestos. De ahi la importancia de que el estudiante conozca el propdsito, la estrategia pedagdgica y la
herramienta de evaluacion con la que sera evaluado.

Por lo tanto, la evaluacion en el GCLC se desarrolla a través de diferentes etapas: evaluacion diagndstica,
evaluacion formativa y evaluacion sumativa.

3.2. ETAPAS DE LA EVALUACION
Evaluacion Diagnéstica
El GCLC adopta la evaluacion diagnéstica en dos momentos:

Al iniciar el afio escolar y al inicio de cada unidad de indagacion /unidad de trabajo. Se realiza un primer momento
de evaluacioén, desde las diferentes areas para constatar los saberes previos en cuanto a conocimientos,
conceptos y habilidades que tiene el estudiante. Con base en los resultados el docente disefara el plan de
accion en el aprendizaje que favorezca a sus estudiantes y que les permita consolidar los aspectos que hacen
parte del curriculo escrito programado en las experiencias académicas escolares.

Evaluacion Formativa

Esta se realiza durante el proceso siendo una evaluacion periddica y constante que le permite al estudiante y
al maestro identificar en qué momento del aprendizaje se encuentra, y generar las estrategias pedagdgicas para
que alcance el objetivo propuesto utilizando diferentes herramientas de evaluacién, que proyecten una
valoracién cualitativa y cuantitativa. Esta evaluacion formativa permite al alumno y a los maestros generar
acciones preventivas para el logro de los objetivos propuestos, por lo cual es el momento de evaluacion que
presenta mas evidencia de la diferenciacion: adaptaciones en ambiente de aula, extension, productos y
procesos.
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Evaluacion sumativa

Es el resultado final del proceso en donde el alumno pone en contexto todas las comprensiones conceptuales
que ha logrado, basado en la exploracion de los conocimientos y el desarrollo de las habilidades que ha
adquirido durante el mismo, para reflejarlos en la accién. Esta evaluacion da la oportunidad al docente de
reflexionar acerca de su practica pedagdgica y de emitir un juicio valorativo (cualitativo y cuantitativo) de los
alumnos. Cabe resaltar, que el estudiante también reflexiona sobre su proceso y emprende acciones de mejora.

ALGUNOS CONCEPTOS ACLARATORIOS FRENTE A LA EVALUACION:

» Evaluacion: como determinamos lo que los alumnos saben y han aprendido (evaluacién diagnéstica,
formativa y sumativa).

* Registro: cdmo obtenemos y analizamos la informacion (estrategias y herramientas).
* Informes: cédmo comunicamos la informacion a los agentes de la comunidad educativa que correspondan.

4. ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS DE EVALUACION
4.1. ESTRATEGIAS DE EVALUACION

De acuerdo al IB “Las estrategias [...] son esenciales para el proceso de evaluacion. Cubren una amplia gama
de enfoques, desde los mas subjetivos e intuitivos hasta los mas objetivos y cientificos. Es fundamental que se
les considere como un todo, ya que han sido seleccionadas para proporcionar una variedad de enfoques y, por
lo tanto, lograr una visidon equilibrada respecto a los alumnos”. (Organizacion del Bachillerato Internacional,
2009).

Asi pues, las estrategias planteadas desde la practica pedagdgica hacen parte de la evaluacion y deben ser
flexibles en la medida que se adapten a las necesidades del grupo en el momento de su aplicacion.

Las metas programadas deben partir de los conocimientos previos, y ser alcanzables.

Promueven la auto-evaluacion, coevaluacion, heteroevaluacion, reflexion y el mejoramiento continuo del
estudiante a partir de aprendizajes significativos. Asi mismo proporcionan una variedad de enfoques para lograr
una visién equilibrada respecto a los alumnos.

Dichas estrategias son variadas y atienden a los diferentes estilos y ritmos de aprendizaje.
Se entienden por estrategias de evaluacion:

Observaciones- OBSERVATION.

Evaluacién del desempeno — PERFORMANCE ASSESSMENT.
Evaluacion del proceso — PROCESS-FOCUSED ASSESSMENT.
Tarea abierta.- OPEN-ENDED TASKS.

Respuestas seleccionadas —SELECTED RESPONSES.
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4.2, HERRAMIENTAS DE EVALUACION

Las herramientas son disefiadas por el profesor o por el equipo de profesores. Antes de la ejecucion de la
herramientas, estas seran socializadas a los estudiantes y ellos podran contribuir en su disefio.

Se entiende por herramientas:

Tablas de evaluacion-Rubricas — RUBRICS.
Lista de cotejo-CHECKLIST.

Registros anecdoéticos -~NARRATIVE RECORD
Continuos- CONTINUUMS.

Puntos de referencia- EXEMPLARS.

Las herramientas y las estrategias son un medio por el cual se dara un estimado a la evaluacion; y el resultado
debe darse a conocer al estudiante y pasar por un proceso de auto-evaluacion y reflexion de modo que él
comprenda el resultado de la calificacion.

5. SISTEMA DE EVALUACION

Segun lo establecido en los articulos 5 (Escala de valoracién nacional) y 6 (promocion escolar) del decreto 1290
en donde reza que “Cada establecimiento educativo definira y adoptara su escala de valoracion de los
desempenos de los estudiantes en su sistema de evaluaciéon” al igual que “el establecimiento educativo definira
el porcentaje de asistencia que incida en la promocién del estudiante”.

El GCLC adopta una escala de valoracion cuantitativa-cualitativa para el Programa de la Escuela Primaria,
Escuela Media y Diploma, teniendo en cuenta su equivalencia con la escala de valoracion nacional, y los
parametros de evaluacion internacional acordes a los requerimientos del IB asi:

Escala de valoracion nacional Escala cuantitativa estandares
internacionales

Desempeiio superior 7
Desempeno alto 6-5
Desempeno basico 4
Desempeno bajo 1-2-3

Tabla de equivalencia del sistema de evaluacion del GCLC
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En cada trimestre el estudiante sera evaluado teniendo en cuenta la escala anterior. La aprobacién dependera
de los procesos y niveles de desempefo expresados en cada criterio de evaluacion establecidos en la
secuenciaciéon de contenidos.

Segun el articulo 5 del decreto 1290 “La denominacién desempefio basico se entiende como la superacién de
los desempenos necesarios en relacién con las areas obligatorias y fundamentales, teniendo como referente
los estandares basicos, las orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de Educaciéon Nacional, y
lo establecido en el proyecto educativo institucional. El desempefio bajo se entiende como la no superacion de
los mismos”.

Para el GCLC, el siguiente es el glosario de desempefos en relacién con las areas obligatorias y fundamentales,
teniendo como referente los estandares basicos, las orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de
Educacion Nacional y del Programa de Bachillerato Internacional establecidos en el proyecto educativo
institucional, entendidos como:

Desempeno superior 7: Una excelente comprension sistematica y detallada de los conocimientos y las
habilidades requeridas y capacidad de aplicarlos en una amplia variedad de situaciones de forma asertiva. Se
observa en todo momento capacidad de andlisis, sintesis, evaluacion y reflexion. El estudiante demuestra
creatividad, innovacion e ingenio produciendo siempre trabajos de alta calidad.

Desempeno alto 6: Una alta comprension sistematica y detallada de los conocimientos y las habilidades
requeridas y capacidad de aplicarlos en diversas situaciones. Se observa en todo momento habilidades de
analisis, sintesis, evaluacion y reflexién. En general, el estudiante demuestra creatividad, innovacion e ingenio
en la mayoria de sus trabajos.

Desempeno alto 5: Una buena comprensién sistematica de los conocimientos y las habilidades requeridas y
capacidad de aplicarlos en diferentes situaciones. En general el alumno demuestra habilidad de analisis,
sintesis, evaluacion y reflexion y en ocasiones creatividad e ingenio.

Desempeno basico 4: Una comprensiéon aceptable de los conocimientos y las habilidades requeridas y
capacidad de aplicarlos en situaciones normales. En ocasiones el estudiante demuestra tener habilidades de
analisis, sintesis, evaluacion y reflexion.

Desempeno bajo 3: Consecucion limitada de la mayoria de los resultados de aprendizaje. El estudiante
comprende algunos de los conocimientos y destrezas requeridos de forma parcial; puede aplicarlos en algunas
situaciones normales y con ayuda del maestro.

Desempeno bajo 2: Consecuciéon muy limitada de los resultados de aprendizaje y claras falencias en el area.
El estudiante tiene dificultad para comprender los conocimientos y habilidades requeridas. Manifiesta con su
actitud poco interés hacia la asignatura y su trabajo en clase no es acorde a los parametros de la misma.
Desempeno bajo 1: El estudiante tiene constante dificultad para realizar las comprensiones que requiere la
asignatura.

5.1. CONSIDERACIONES PARA LA SECCION DE PRE-ESCOLAR

Segun el decreto 2247 de septiembre 11 de 1997 por el cual se establecen normas relativas a la prestacién del
servicio educativo del nivel preescolar capitulo | articulo 10 que dice: “En el nivel de educacién preescolar no se
reprueban grados ni actividades. Los educandos avanzaran en el proceso educativo, segun sus capacidades y
aptitudes personales.”
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Para tal efecto, las instituciones educativas disefiaran mecanismos de evaluacién cualitativa y cuantitativa cuyo
resultado, se expresara en informes descriptivos que les permitan a los

docentes y a los padres de familia, apreciar el avance en la formacion integral del educando, las circunstancias
que no favorecen el desarrollo de procesos y las acciones necesarias para superarlas”.

Teniendo en cuenta lo anteriormente descrito, el GCLC para el pre-escolar decide:

Evaluar de acuerdo a las dimensiones que intervienen en el desarrollo del nifio en la edad preescolar y los
pilares basicos de la educacion anteriormente enunciados, en donde la evaluacion del nino en esta etapa sera
cualitativa y cuantitativa para cada una de las dimensiones del desarrollo que a continuacién se mencionan:

dimensién cognitiva
dimension comunicativa
dimension corporal
dimension estética
dimension espiritual
dimension ética
dimension socio afectiva

Al finalizar el afio escolar, en caso que el estudiante no haya alcanzado a desarrollar en su totalidad las
habilidades requeridas en las diferentes areas de acuerdo al grado en el que se encuentra, se hara reunion con
padres de familia para entregar un compromiso académico y/o terapéutico con actividades de apoyo, que los
responsabiliza a continuar fortaleciendo las habilidades que sean necesarias; y se mantendra hasta que se
demuestre haber superado la dificultad y/o cierre del proceso terapéutico.

En casos especiales cuando el nifio a fin de afo no alcance a desarrollar todas las habilidades de manera
adecuada, se hace reunién con el grupo interdisciplinario y padres de familia para llegar a un consenso
sugiriendo que el estudiante continie en el mismo grado para el siguiente afio escolar y favorecer de esta
manera el desarrollo integral del estudiante. Dado que por ley ningun grado de preescolar se reprueba, son los
padres quienes toman la decisién que sugiere la institucion.

5.2. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA PRIMARIA

El proceso de evaluacién en esta seccion tiene como fin la validacién del nivel de logro que los estudiantes
tienen en cuanto al fortalecimiento de las habilidades propias del PEP, el conocimiento sobre contenidos
especificos de cada disciplina, la comprensién de conceptos de modo que puedan expresar conexiones
transdisciplinarias, el desarrollo de los atributos del perfil IB y las actitudes en su interaccién diaria dentro y fuera
del contexto escolar y la aplicacion de esos saberes en un contexto especifico que puedan generar ajustes en
los integrantes del mismo o incluso a nivel personal. Esto implica que se adelanta un proceso de evaluacion
cualitativa donde hay un monitoreo permanente de los logros y retos por alcanzar de cada estudiante en cada
uno de los componente descritos anteriormente. De tal modo, el maestro debe estar atento de replantear,
ajustar y modificar sus estrategias de ensefanza, el producto o la manera en que se accede al contenido por
parte de los estudiantes para promover el aprendizaje y desarrollo de los elementos esenciales en cada uno de
los estudiantes.
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Lo anterior implica una claridad conceptual de las metas a alcanzar en cada unidad de indagacién desde el
mismo momento en que empiezan. Asi pues, existe una aproximacion y planeacién del curriculo invertido, de
modo que los docentes conocen las metas a alcanzar y se las dan a conocer a los estudiantes desde el inicio
de cada indagacion y trimestre (En cada trimestre se desarrollan dos unidades de indagacién) y monitoreando
si las experiencias de aprendizaje han permitido que los estudiantes alcanzan esas metas planteadas a través
de diferentes momentos de evaluacion.

En primer lugar sucede la Evaluacién Diagnéstica, en la que se establecen los conocimientos previos con los
que cuentan los estudiantes al inicio de cada indagacion y se reorienta si es el caso, el proceso de aprendizaje
para garantizar que los nifios se sientan retados y motivados. La Evaluaciéon Formativa sucede durante cada
ciclo de indagacion y busca verificar la comprensién que los estudiantes han alcanzado para ese momento e
identificar lo que aun no se ha logrado y estudiar si las experiencias de aprendizajes definidas son suficientes
para lograrlo o si se requiere definir algunas nuevas. Finalmente, la Evaluaciéon Sumativa es el momento final
de la indagacion y es la tarea que permite a los estudiantes demostrar sus saberes, comprensiones, desarrollo
de actitudes y fortalecimiento de habilidades asi como la aplicacidon de su aprendizaje en un contexto real.

Todo este proceso esta acompanado de observaciones y acciones permanentes de los maestros para promover
el aprendizaje de sus estudiantes, para ello se realizan reuniones de nivel y se puede comunicar a los miembros
del Departamento de Armonia y la Coordinacién Académica cualquier caso en el que se requiera apoyo para
definir estrategias y lineas de accién como inicio de trabajos de apoyo especifico en cualquiera de las
habilidades a nivel interno desde el Centro de apoyo o Psicologia , que no impliquen una intervencién
terapéutica; establecimiento de compromisos con la familia para iniciar procesos externos terapéuticos o de
apoyo académico en algun area especifica. En cualquier caso se deben hacer encuentros periddicos con estos
profesionales y la familia para en primer lugar, definir el trabajo a realizar y las metas a alcanzar y luego analizar
el impacto de este trabajo y el ajuste tanto a nivel terapéutico o académico que se deba realizar para poder
llegar conseguir los logros establecidos.

Si a pesar de estas intervenciones el estudiante no alcanza los logros establecidos para cada trimestre, debe
participar del proceso de recuperacion. Para ello, el estudiante recibira un taller de repaso a modo de
preparacion para la evaluacion formal y que debe ser entregado como requisito, pero sin valoracidon numérica,
al momento de presentar el ejercicio de evaluacion de recuperacion. La recuperacion puede tener un formato
diferente al de una evaluacién escrita si con esa tarea se logra evidenciar el alcance de logro de los aspectos
identificados como dificultad durante el proceso previo de evaluacion a lo largo del trimestre.

De no aprobarse el estudiante tiene una nueva oportunidad de recuperacion en la semana final del afio escolar
definida para ello.

5.3. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA SECUNDARIA
Introduccion

El objetivo del proceso de evaluacion en la seccion de secundaria es el de verificar tanto el desarrollo de
competencias y habilidades de aprendizaje, como el de pensamiento critico. La evaluacion —que en este aparte
se entiende como “todos los distintos métodos por los que pueden valorarse los logros del alumno” (IBO, 2010,
p. 3)- puede ser de tipo diagndstico, formativo o sumativo.
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En el primer caso, la evaluacion diagndstica permite partir del conocimiento previo de los alumnos, vinculando
estos resultados a los enfoques de ensefanza en el aula y debe evaluar la informacion factual y manejo
terminolégico necesario para el nivel; el dominio conceptual transversal a los programas en los distintos grados;
la habilidad cognitiva representada en los términos de instruccion; las ideas previas de los estudiantes sobre los
contenidos a trabajar. La formativa determina el grado de comprensién, conocimientos y habilidades especificas
de los estudiantes, identificando sus propias necesidades, vinculandose a la manera en que los estudiantes
aprenden. En el segundo caso, la evaluacién sumativa determina el nivel de logro de los alumnos, al final del
periodo académico, de aquello que se aprendié en clase. La interaccion de estos tipos de evaluaciéon debe ser
clara, coherente y constante. En ciertos aspectos, la evaluacién formativa evalla a los estudiantes en una
dimensioén diferente a la evaluacion sumativa pero la interrelacion entre ellas debe promover siempre el alcance
de los objetivos propuestos al inicio de cada periodo escolar.

En este documento se adopta para la seccion de secundaria el término evaluacién formal utilizado por el
Bachillerato Internacional® para el Programa del Diploma, con el que agrupa todos los instrumentos de
evaluaciéon que permiten valorar el desempefio del estudiante frente al desarrollo de las competencias y
objetivos de aprendizaje, establecidos en cada uno de los programas curriculares. Estos instrumentos “pueden
utilizarse formativamente [a lo largo del periodo académico], ademas de sumativamente hacia el final del mismo”
(IBO, 2010).

Este tipo de evaluacién formal incluye por lo tanto un conjunto diverso de instrumentos (formativos y sumativos)
que incluye diferentes estrategias tales como: tipos de pregunta, proyectos, trabajos de investigacion, tareas
escritas, presentaciones orales, tests, laboratorios, examenes etc. Esta diversidad se justifica entre otras por
una busqueda constante de equidad en la evaluacién. Como lo explica el Bachillerato Internacional® “la gama
de componentes y el conjunto de tareas que se incluyen garantizan que, si se realizan en todo el modelo de
evaluacion correspondiente a una asignatura completa el logro del alumno respecto a todos los objetivos
especificos de esa asignatura se encuentre adecuadamente representado” (2010, p. 19). Esto quiere decir que
en la seccion de secundaria del GCLC la evaluacion de cada una de las asignaturas se realiza con el fin de
determinar niveles de desempefio para cada uno de las competencias y los objetivos de aprendizaje. Para
cada asignatura, los maestros proponen diferentes mecanismos de evaluacion, los cuales estimulan el proceso
de aprendizaje y permiten demostrar a los estudiantes que han alcanzado dichos obijetivos, y al colegio inferir
que por lo tanto cumplen con dichas competencias. Se pretende que estos instrumentos de evaluacion se
juzguen como confiables, que en términos del Bachillerato Internacional® se entiende “como la combinacién
Optima de validez y fiabilidad con relacion a un determinado tipo de evaluacion. En la evaluacion formativa, se
puede dar preponderancia a la validez, mientras que en la evaluaciéon sumativa se debe prestar la misma
atencion a la validez que a la fiabilidad” (2010, p. 10).

En el proceso de evaluacion correspondiente a la seccién de secundaria del GCLC, se busca que los estudiantes
logren alcanzar competencias especificas a lo largo de cada una de las diferentes asignaturas establecidas en
el plan de estudios. El alcance de dichas competencias se mide a través de niveles que determinan el “dominio”
de nuestros estudiantes en cada programa. Se espera que, a lo largo del programa curricular, los profesores
tengan la posibilidad de no solo cumplir con un conjunto de contenidos exhaustivo (relacionado eso si con la
intensidad horaria de cada clase) sino como se menciond anteriormente evaluar de manera clara y eficiente el
progreso o adelanto de los estudiantes en la materia.
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Se consideran cinco competencias de evaluacion para evaluar el desempefio de los estudiantes a lo largo de
cada periodo académico. Estas son:

C1: Conocimiento y Comprension: El estudiante debe recordar y comprender el significado de la informacion.
Implica el entendimiento (apropiacion) de lo que se ha aprendido. Es demostrable cuando se es capaz de
presentar de maneras distintas, cuando se hacen relaciones y se asocia con otras piezas de informacion.

C2: Andlisis y Aplicacion: El estudiante usa el conocimiento para explicar situaciones reales,
descomponiéndolas en partes mas simples y establece la relacion entre estas. Uso del conocimiento en una
nueva generalizacién. El alumno es capaz de seleccionar, transferir y utilizar datos y/o leyes para completar
tareas o problemas con algun tipo de supervision. El analisis implica la descomposicion del todo en sus partes
y la solucion de problemas a partir del conocimiento adquirido.

C3: Sintesis y Evaluacién: El estudiante reorganiza las ideas en nuevos 6rdenes y estructuras basadas en
evidencias o en un conjunto de criterios. Crea, integra, combina ideas, planea, propone nuevas maneras de
hacer. Hace o emite juicios con base en criterios establecidos

C4: Uso de habilidades y destrezas propias de la asignatura: El estudiante demuestra la seleccion, uso y
aplicacion de técnicas y habilidades apropiadas para generar conocimiento.

C5: Compromiso Personal: El estudiante demuestra habilidades de autogestion a través de su cuidado
personal, manejo de una comunicacién asertiva y eficaz, compromiso académico y una actitud proactiva para
todas las actividades escolares.

Como lo muestra la tabla anterior, el nivel minimo aprobatorio para cada asignatura es 4, que equivale
en la escala del M.E.N al desempefio basico.

Tabla 1: Criterios de Evaluacion para cada Competencia

Se crea los indicadores de valoracion de superior a bajo de acuerdo a la siguiente escala:
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CONVERSION % | o min
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SUPERIOR 7 100 91
6 90 86
ALTO
5 85 80
BASICO
4 79 70
Nivel Minimo Aprobatorio

Para el GCLC, el siguiente es el glosario de desempefos en relacién con las areas obligatorias y fundamentales,
teniendo como referente los estandares basicos, las orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de
Educacion Nacional y del Programa de Bachillerato Internacional establecidos en el proyecto educativo
institucional, entendidos como:

Desempeno superior 7: Una excelente comprensién sistematica y detallada de los conocimientos y las
habilidades requeridas y capacidad de aplicarlos en una amplia variedad de situaciones de forma asertiva. Se
observa en todo momento capacidad de analisis, sintesis, evaluacion y reflexion. El estudiante demuestra
creatividad, innovacion e ingenio produciendo siempre trabajos de alta calidad.

Desempeno alto 6: Una alta comprension sistematica y detallada de los conocimientos y las habilidades
requeridas y capacidad de aplicarlos en diversas situaciones. Se observa en todo momento habilidades de
analisis, sintesis, evaluacion y reflexién. En general, el estudiante demuestra creatividad, innovacion e ingenio
en la mayoria de sus trabajos.

Desempenio alto 5: Una buena comprension sistematica de los conocimientos y las habilidades requeridas y
capacidad de aplicarlos en diferentes situaciones. En general el alumno demuestra habilidad de analisis,
sintesis, evaluacion y reflexién y en ocasiones creatividad e ingenio.

Desempeno basico 4: Una comprension aceptable de los conocimientos y las habilidades requeridas y
capacidad de aplicarlos en situaciones normales. En ocasiones el estudiante demuestra tener habilidades de
analisis, sintesis, evaluacion y reflexion.
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Desempeno bajo 3: Consecucion limitada de la mayoria de los resultados de aprendizaje. El
estudiante comprende algunos de los conocimientos y destrezas requeridos de forma parcial; puede aplicarlos
en algunas situaciones normales y con ayuda del maestro.
Desempeno bajo 2: Consecucion muy limitada de los resultados de aprendizaje y claras falencias en el area.
El estudiante tiene dificultad para comprender los conocimientos y habilidades requeridas. Manifiesta con su
actitud poco interés hacia la asignatura y su trabajo en clase no es acorde a los parametros de la misma.
Desempeno bajo 1: El estudiante tiene constante dificultad para realizar las comprensiones que requiere la
asignatura.

Cada una de estas competencias es evaluada a través de marcas (puntos) obtenidos de una serie de marcas
posibles. Estos niveles de desempefio, corresponden a la descripcion del alcance de cada estudiante para cada
una de las competencias anteriormente descritas. Una experiencia de evaluacion, puede ser utilizada para
realizar retroalimentacion y evaluacién de mas de un criterio, por lo que es vital que el sistema operativo que se
realice para el bachillerato, incluya la posibilidad de incluir una actividad, y las marcas totales evaluadas de cada
criterio sin requerir que se incluya la misma actividad tantas veces como criterios evalua.

Tabla 1: Criterios de Evaluacion para cada Competencia: Estos criterios de evaluacion para cada
competencia, permite a los maestros, a los alumnos y a los padres, realizar un seguimiento del desarrollo
académico de un alumno en cada criterio y asignatura, para sus reportes de mitad de periodo.

Competencia BASICO ALTO SUPERIOR
Niv 70-79 80-89 90-100
el
de d
esempefo
C1 El alumno | El alumno | El alumno demuestra | El alumno demuestra
demuestra ESCAS | demuestra un | un SATISFACTORIO | un AMPLIO y
A comprension | ACEPTABLE conocimiento y | PROFUNDO (excele
y conocimiento de | conocimiento  y | comprension de los | nte) conocimiento y
Conocimiento y | I0s conceptos y | comprensién  de | conceptos y | comprension de los
Comprension argumentos los conceptos y | argumentos conceptos y
fundamentales de la | argumentos fundamentales de la | argumentos
asignatura. fundamentales de | asignatura. fundamentales de la
la asignatura. asignatura.
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C2 El alumno | El alumno | El alumno demuestra | El alumno demuestra
demuestra demuestra  una | una SATISFACTORIA | una AMPLIA y
Analisis y | ESCASA capacidad | ACEPTABLE capacidad de | PROFUNDA
Aplicacion de aplicacion e | capacidad de | aplicacién e | (excelente) capacidad
interpretacion de los | aplicacion e | interpretacion de los | de aplicacion e
temas y argumentos | interpretacion de | temas y argumentos | interpretacion de los
fundamentales de la | los temas y | fundamentales de la | temas y argumentos
asignatura. argumentos asignatura. fundamentales de la
fundamentales de asignatura.
la asignatura.
C3 El alumno | El alumno | El alumno demuestra | El alumno demuestra
demuestra demuestra una | una SATISFACTORI | una AMPLIA Y
ESCASA capacidad | ACEPTABLE A  capacidad de | PROFUNDA
de sintesis y | capacidad de | sintesis y evaluacién | capacidad de
Sintesis y | evaluacién de los | sintesis y | de los conocimientos | sintesis y evaluacion
Evaluacion temas y argumentos | evaluacion de los |y argumentos | de los conocimientos
fundamentales de la | conocimientos vy | fundamentales de la |y argumentos
asignatura argumentos asignatura fundamentales de la
fundamentales de asignatura
la asignatura
C4 El alumno muestra | El alumno | El alumno muestra | EI alumno muestra
poca muestra una | una sobresaliente | una alta
competencia en el | aceptable competenciaen el | competencia en el
uso de las | competencia en | uso de las | uso de las
Uso de | herramientas  y/o el uso de las | herramientas y/o | herramientas y/o
herramientas técnicas asociadas | herramientas y/o | técnicas asociadas a | técnicas asociadas a
propias de la |alaasignaturayuna | técnicas la asignatura y una |la asignatura y un
ASIGNATURA | capacidad limitada | asociadas a Ila|elevado nivel de | excelente nivel de
para  comprender | asignatura y una | competencia para | competencia para
datos y/o resolver | habilidad basica | comprender datos y/o | comprender datos y/o
problemas. para comprender | resolver problemas. resolver  problemas.
datos y/o resolver Utiliza de  forma
problemas. convincente y
coherente el lenguaje
Utliza de forma Utiliza de  forma | @propiado  de la
minima o adecuada el lenguaje | @signatura
incorrecta el | Utiliza de forma | propio de la
lenguaje y la | poco asignatura
terminologia desarrollada el
apropiada de la|lenguaje y la
asignatura. terminologia
apropiada de la
asignatura.
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C5 El alumno | El alumno | El alumno demuestra | EI alumno demuestra
demuestra escasas | demuestra satisfactorias excelentes
Compromiso habilidades de | limitadas habilidades de | habilidades de
Personal autogestion. habilidades de | autogestion. autogestion.
Demuestra  muy | autogestion. Demuestra Demuestra cuidado
poco cuidado | Demuestra poco | satisfactorio cuidado | personal,
personal, cuidado personal, | personal, cumplimiento
cumplimiento cumplimiento cumplimiento académico,
académico, formas | académico, académico, formas de | excelentes formas de
de comunicacion | formas de | comunicacion y | comunicacion y alta
asertivas y | comunicacion disposicién para las | disposicion para las
disposiciéon para las | asertivas y | actividades escolares. | actividades escolares.
actividades disposicion para
escolares. las actividades
escolares.

Cuando se reporta para la mitad del trimestre (midterm report), los alumnos solo reciben el nombre del nivel de
desempefio sin la correspondencia numérica, dado que se pretende que esta evaluacion formativa, sea mas
elaborada desde la descripcion del desempefio y no desde la calificacion.

Grafico 1: Progresion de Competencias para su Evaluacion

C1: Conocimiento y Comprensién

C2: Andlisis y Aplicacion

C3: Sintesis y Evaluacion

C5. Compromiso Personal

Los términos de instruccion: El uso de estos términos en la evaluacion no se suscribe Unicamente a la
realizacion de examenes (evaluaciéon sumativa) sino que incluye otros tipos de actividades que permitan al
estudiante demostrar su nivel de maestria de los conceptos, ideas, hechos etc. que se propongan en el programa
curricular. Por esta razén, las actividades que permitan evaluar —utilizando claramente los términos indicadores-
deben ser tenidas en cuenta como métodos de medicion del desempefio de los alumnos.

Los profesores que dictan sus asignaturas en inglés deben realizar y desarrollar sus programas curriculares en
ese idioma, por lo que el uso de estos verbos indicadores debera estar también en este idioma. Los términos
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en inglés, como su definicidn precisa, los pueden encontrar en las guias de las asignaturas del Diploma (y el
foro pedagdgico del IB, CPEL) que tanto los profesores del Diploma como los jefes de departamento manejan.

Tabla 2: Verbos indicadores observables por competencia

C1: Conocimiento y Comprensién
El estudiante debe recordar y comprender el significado de la informacion.

Entendimiento (apropiacién) de lo que se ha aprendido. Demostrable cuando se es capaz de presentarla de
maneras distintas, cuando se hacen relaciones y se asocia con otras piezas de informacion.

Definir Dar el significado exacto de una palabra, frase o magnitud fisica.
Describir Exponer detalladamente.
Enumerar Proporcionar una lista de respuestas cortas sin ningun tipo de explicacion.

Caracterizar | Describe brevemente

Establecer Da una respuesta (nombre, valor) sin explicacion o calculo

C2: Andlisis y aplicacién:

El estudiante usa el conocimiento para explicar situaciones reales, descomponiéndolas en partes mas simples
y establece la relacion entre estas. Uso del conocimiento en una nueva generalizacion. El alumno es capaz
de seleccionar, transferir y utilizar datos y/o leyes para completar tareas o problemas con algun tipo de
supervision.

El analisis implica la descomposicion el todo en sus partes y la solucién de problemas a partir del conocimiento
adquirido.

Analizar Separar [las partes de un todo] hasta llegar a identificar los elementos esenciales o la
estructura.
Aplicar Utilizar una idea, ecuacion, principio, teoria o ley con relaciéon a una cuestion o problema

determinados.

Comentar Emitir un juicio basado en un enunciado determinado o en el resultado de un calculo.
Distinguir Indicar de forma clara las diferencias entre dos o mas conceptos o elementos.
Explicar Exponer detalladamente las razones o causas de algo.

Sugerir Proponer una solucién, una hipotesis u otra posible respuesta
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Interpretar

Utilizar el conocimiento y la comprension para reconocer tendencias y extraer conclusiones a
partir de informacion determinada.

C3: Sintesis y Evaluacion:

El estudiante reorganiza las ideas en nuevos 6rdenes y estructuras basadas en evidencias o en un conjunto
de criterios. Crea, integra, combina ideas, planea, propone nuevas maneras de hacer. Hace o emite juicios
con base en criterios establecidos

Comparar Exponer las semejanzas entre dos (0 mas) elementos o situaciones refiriéndose
constantemente a ambos (o a todos).
Evaluar Realizar una valoracién de los puntos fuertes y débiles.

Comparar y

Exponer las semejanzas y diferencias entre dos (o mas) elementos o situaciones refiriéndose

Contrastar constantemente a ambos (o a todos).

Contrastar Exponer las diferencias entre dos (0 mas) elementos o situaciones
refiriéndose constantemente a ambos (o a todos).

Discutir Presentar una critica equilibrada y bien fundamentada que incluye una serie de argumentos,
factores o hipotesis. Las opiniones o conclusiones deberan presentarse de forma clara y
justificarse mediante pruebas adecuadas.

Examinar Considerar un argumento o concepto de modo que se revelen los supuestos e interrelaciones
inherentes a la cuestion.

Justificar Proporcionar razones o pruebas validas que respalden una respuesta o conclusion.

SEn qué | Considerar la eficacia u otros aspectos de un argumento o concepto. Las opiniones vy

medida? conclusiones deberan presentarse de forma clara y deben justificarse mediante pruebas

apropiadas y argumentos consistentes.

C4: Uso de habilidades propias (produccion de conocimiento)

El estudiante demuestra la seleccién, uso y aplicacion de técnicas y habilidades apropiadas

Calcular Obtener una respuesta numérica y mostrar las operaciones pertinentes.
Construir Presenta la informacion con el uso de diagramas o en forma grafica
Determina Obtener la unica respuesta posible.
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Dibujar (aproximadamente): Representar por medio de un diagrama o un grafico (rotulados si fuese
necesario). El esquema debera dar una idea general de la figura o relacién que se pide y
debera incluir las caracteristicas pertinentes.

(con precision): Representar a lapiz por medio de un diagrama o un grafico precisos y
rotulados. Se debe utilizar la regla para las lineas rectas. Los diagramas se deben dibujar a
escala. En los graficos, cuando el caso lo requiera, los puntos deben aparecer correctamente
marcados y unidos, bien por una linea recta, o por una curva suave

Identificar Dar una respuesta entre un numero de posibilidades.
Etiquetar AfRadir rétulos o encabezamientos a un diagrama.
Situar Marcar la posicion de puntos en un diagrama.

Mostrar Indicar los pasos realizados en un calculo o deduccion.

Mostrar qué | Obtener el resultado requerido (posiblemente, utilizando la informacién dada) sin necesidad

de una prueba. En este tipo de preguntas, por lo general, no es necesario el uso de la
calculadora.

Resolver Obtener la respuesta por medio de métodos algebraicos, numéricos o graficos.

Como lo muestra la tabla anterior, el nivel minimo aprobatorio para cada asignatura es 5, que equivale en
la escala del M.E.N al desempefo basico. Este nivel minimo aprobatorio correspondera para el GCLC a un nivel
de desempefio del 70% de las marcas totales posibles en cada criterio, y no solo el 50% como suele esperarse.
Asi es como el nivel minimo aprobatorio de las asignaturas de la seccién de secundaria no permite que los
estudiantes se conformen solo con niveles basicos o bajos para aprobar.

Coémo llegar a esta evaluacion?

1. El docente ingresa el total de marcas posibles por cada actividad.
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Marcas.

La sumatoria de los puntos maximos de las actividades relaciona la marca, que es el total maximo de los puntos
por cada criterio en el que es evaluado el estudiante.

En el caso de la imagen mostrada la marca seria 42. Los numeros a manejar son numeros enteros por lo
tanto no hago redondeo ni truncamiento.

Calculo del porcentaje del criterio o logro

Se realiza la sumatoria de los puntos obtenidos por cada actividad.

Puntos 3 3 2 2 2 3 3 2 6 26
adquirid
os por el
estudiant
e
Maximo 5 5 2 3 4 5 3 5 10 42
de
puntos
Actividad | Talle | Quiz | Talle | Exposici | Talle | Quiz | Qui | Talle | Examen | Punto
r No r No | 6n r No|No2 | zNo |r trimestr | s
1 2 3 3 al totale
No 3 S

Para saber cual es la nota del criterio se debe realizar la siguiente férmula.

42 =100
26 =x
x=619%

Después de tener el porcentaje se debe saber a cuantos puntos corresponden segun la siguiente tabla.

Por lo tanto la nota del Criterio 2, con un 61% corresponde al nivel de desempefio BASICO (hay que recordar
que no se redondea, aproxima o trunca, dado que el sistema no utiliza ni tiene en cuenta los decimales en sus
calculos): "El alumno demuestra un ACEPTABLE conocimiento y comprensioén de los conceptos y argumentos
fundamentales de la asignatura.”

Calculo de la definitiva de la asignatura.

Habiendo sacado la nota de 1 a 7 de cada criterio, se procede a realizar un promedio de las mismas.
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Ejemplo:
C1:5
C2:4
C3:3
C4:6
C5:5

5+4+3+6+5=23/5= 4.6

Dado que no se truncan ni se redondean nuestros calculos, la nota final del alumno durante el trimestre, es de
4, correspondiente a un nivel Basico.

Para dar lectura con profundidad de estos resultados, puede decirse que nuestro alumno, posee habilidades
altas en los criterios 1, 4 y 5. Sin embargo, los Criterios 2 y 3 requieren de mejoramiento, por lo que maestros y
estudiantes, suponen la creacion de planes de accion que permitan avanzar en estos criterios.

PARA EL CONSOLIDADO FINAL DEL ANO, SE REALIZA UN PROMEDIO DE LA SUMA OBTENIDA
DURANTE LOS TRES TRIMESTRES.

Aspectos sobre la aprobacion

Como se mencioné en el apartado uno, se espera que la evaluacién sea progresiva para las competencias de
conocimiento y comprension, uso y aplicacion; y sintesis y evaluacién. Es decir que se esperaria que si un
estudiante presenta un dominio excelente (Superior) en la competencia de conocimiento y comprension (C1),
tenga niveles de desempefio similares en la siguientes de aplicacion (C2) y en la de sintesis (C3), pero no al
contrario. Es decir que se espera que si un estudiante alcanza con excelencia la competencia de sintesis y
evaluacién, debe suponerse que entonces domina con maestria la competencia de conocimiento y
comprension, y de analisis, ya que en términos practicos y siguiendo la dinamica de complejidad expresada a
través de los verbos indicadores observables (ilustrada en el grafico 1), evaluar o discutir (términos de examen
de la competencia #3) una afirmacion, un argumento, un hecho o una teoria implica necesariamente que el
estudiante es capaz —previamente- de explicar, comparar o distinguir (términos de la competencia #2)
elementos asociados, y por supuesto deberia tener la habilidad para definir, describir o enumerar (términos
de la competencia #1) esos mismos u otros elementos segun corresponda. Por consiguiente todas asignaturas
deben implementar estos niveles de competencia.

En el caso de la competencia 4 (seleccion y uso de herramientas y técnicas propias de la asignatura), el
desarrollo de la misma es paralela al desarrollo de las otras tres. El dominio de esta se estimula y por lo tanto
se evalua en diferentes momentos y de maneras diversas a lo largo del desarrollo del programa de estudios. A
diferencia de las otras tres, que requieren un andamiaje y una construccion desde lo mas simple a niveles de
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mayor complejidad, las habilidades de esta competencia corresponden a una dimension diferente en términos
cognitivos y de ejecucion’.

La progresiéon en el alcance de las competencias descritas para la seccion de secundaria establece un
mecanismo de verificacion no solo al proceso de aprendizaje de los estudiantes sino a la planeacién curricular
de los maestros, ya que estos deben planear sus clases y sus actividades estableciendo los objetivos de
evaluaciéon que se quieren alcanzar con los estudiantes, definiendo claramente al inicio del proceso de
planeacion qué evidencia se recogera para determinar si los estudiantes demuestran el dominio de una u otra
competencia. Es decir, que instrumentos de evaluacién (evaluacion formal) se utilizaran para que los estudiantes
demuestren dominio en cada una de las competencias.

Si el proceso de ensefanza, aprendizaje y evaluacion cumple con la condicion de progresion aqui establecida
el sistema de evaluacién estaria en capacidad de recoger informacion consistente sobre el desempefio de los
estudiantes y establecer fortalezas y oportunidades de mejora no solo en los procesos propios de aprendizaje
sino para los maestros representa informacion valiosa en términos de la planeacién, ejecucion y rocesos de
diferenciacion de sus clases.

Referencias:
IBO. (2010). Principios y practica del sistema de evaluacién del Programa del Diploma.

6. CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacion sera continua e integral y se hara con referencia a tres (3) trimestres de igual duracién en los que
el afo escolar esta dividido; se entregara a padres y estudiantes tres informes o boletines trimestrales
describiendo fortalezas y debilidades sobre aspectos académicos y formativos que lo ubica en términos de
niveles de desempefio con respecto a las expectativas propuestas para todas las areas. Ademas recibira tres
(3) informes descriptivos en la mitad del corte de cada uno de los trimestres orientados a determinar la
apropiacion de los atributos, acciones, conceptos, habilidades, actitudes y el progreso cognitivo de los
estudiantes en general. El boletin final de cada trimestre, sefalara sus fortalezas, dificultades, recomendaciones
y planes de accion para el siguiente periodo.

En el dltimo boletin del ano escolar (informe #4) se registran las asignaturas con su valoracién cuantitativa final,
y la promocién, aplazamiento o reprobacién en la escala previamente senalada.

7. CRITERIOS DE PROMOCION Y PERMANENCIA ESCOLAR

La Comisién de Evaluacién y Promocion se regira por el Decreto No. 1290 de abril de 2009 y el Decreto No.
3055 de diciembre de 2002, por el cual adiciona el Articulo 9° del Decreto No. 230 de 2002, tanto en su

L Piénsese por ejemplo en el caso de un estudiante con una habilidad desarrollada para tocar piano de oido, ejecutando piezas musicales de manera
perfecta, demostrando por lo tanto la capacidad (habilidad) para hacerlo (competencia 4), y sin embargo sin los fundamentos para la lectura de partituras,
o de teoria musical (capacidades enmarcadas dentro de las competencias 1 a 3).
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conformacion como en su funcionamiento. Se consideran causales para la no aprobacion de un grado cualquiera
los siguientes aspectos:

Estudiantes con desempefo bajo en tres (3) o mas asignaturas del plan de estudios establecido en el colegio
para cada grado al finalizar el afio lectivo.

Estudiantes de grado 9°, 10 Y 11° con desempeiio bajo en una (1) o mas asignaturas del plan de estudios
establecido en el colegio al finalizar el afio lectivo.

Estudiantes con desempeiio bajo en cualquier asignatura del plan de estudios establecido en el colegio para
cada grado durante dos (2) grados consecutivos. Aplica a partir de grado primero.

Estudiantes que hayan dejado de asistir sin justificacion valida a mas del 20% de las actividades académicas
durante el afio escolar.

Si al finalizar el afo escolar el estudiante no aprobara una o dos asignaturas, debera asistir y realizar un
examen durante la semana designada en el cronograma escolar al finalizar el afio lectivo. En caso de que se
aprueben los examenes de recuperacién, a estas se les asignara una valoracién de desempefio basico igual a
cuatro (4).

En caso de no recuperar y no alcanzar el nivel de desempeno basico en las pruebas anteriores, el estudiante
debera presentar un examen de suficiencia obligatoria al inicio del siguiente afio escolar. De no aprobarse la
asignatura se dara por perdida y su aprobacién dependera de la superacion de las competencias en la
asignatura en el nuevo afo académico. Ademas, tanto el estudiante como su acudiente deberan firmar un
compromiso académico que los responsabiliza a superar sus dificultades y que se mantendra hasta que los
requisitos de competencia segun sea el caso, se hayan superado.

Para los estudiantes de undécimo (afio 2 del Diploma) incumplir en la elaboracién de la Monografia, el ensayo
y/o la presentacion del programa de Teoria del Conocimiento, o las actividades y reflexiones al programa de
CAS (Creatividad, Accion y Servicio), los cuales son requisitos obligatorios para todos los estudiantes candidatos
al Diploma del Bachillerato Internacional.

Para los estudiantes de undécimo (ano 2 del Diploma) la no presentacion (sin justificacion valida) de alguno de
los examenes establecidos por el Bachillerato Internacional® como pruebas para la obtencién del Diploma.
Para los estudiantes de grado 9°, la no presentacion (sin justificacion valida) del Proyecto personal o la no
aprobacién del mismo.

De acuerdo con la ley 115 de educacioén, toda institucién educativa debe hacer el esfuerzo posible y agotar todas
las estrategias necesarias para lograr la formacién de los estudiantes y para asegurar las condiciones
necesarias para su permanencia en la institucion. También considera que los padres tienen el derecho
fundamental de escoger el tipo de educacion para sus hijos menores, como lo consagra la Constitucion. Un
estudiante puede repetir un afo escolar en el GCLC si:

* Padres y estudiantes se identifican con la filosofia del colegio.

* El estudiante demuestra interés, actitud positiva hacia las normas académicas y de convivencia.
*No haya reprobado el afio escolar por segunda vez.

*Cumplir con los requerimientos para cursar el programa de Diploma.

8. REFUERZO Y RECUPERACION

Atendiendo el articulo 3 del decreto 1290 del 2008 en cuanto al propdsito de la evaluacion “suministrar
informacion que permita implementar estrategias pedagdgicas para apoyar a los estudiantes que presenten
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debilidades y desemperfios superiores en su proceso formativo”, el GCLC genera estrategias de apoyo tales
como: planes caseros, seguimiento con informe a padres, ayudas tecnoldgicas entre otros.

Para los estudiantes con un nivel de desempefo bajo el colegio ofrecera planes de refuerzo como tutorias y
presentaran una unica recuperacion al finalizar cada trimestre. Los estudiantes de Preescolar, no realizan
recuperaciones, sin embargo, de acuerdo a su desempeno reciben actividades de refuerzo o estrategias para
aplicar en casa._Dichas actividades de refuerzo no contardn con una valoracion dentro del proceso de
recuperacion, sino que mas bien, formaran parte de un proceso de preparacion a las pruebas de evaluacion que
el estudiante desarrollara dentro de las fechas indicadas. Ademas estas fechas se rigen dentro de las dos
semanas siguientes al cierre del trimestre (segun calendario escolar), donde el profesor de la asignatura
ejecutara dicha prueba evaluativa en espacios propios de su asignatura.

Aquellos estudiantes que presentan dificultades, previo seguimiento realizado por los docentes, a la entrega
del primer informe de mitad de periodo (MIDTERM) sera el plazo para realizar las respectivas remisiones al
departamento de armonia y/o Centro de Apoyo segun consenso de los docentes y haciendo un registro en el
formato correspondiente. El Centro de Apoyo iniciara su respectivo proceso y/o el departamento de armonia
realizara una observacion (la cual no implica intervencion terapéutica) del estudiante en sus habilidades, en
terapia ocupacional y/o fonoaudiologia y dependiendo su resultado se decide si es un candidato para remision
a terapia externa. (Ver politica de necesidades especiales).

Hay dias asignados para la recuperacion en donde los estudiantes deberan presentar evaluaciones formales
que den una valoracién especifica a su desempefio.

Aunque el colegio es bilingle, ofrece la oportunidad de matricular estudiantes sin el dominio del inglés
Unicamente en la seccion de Preescolar y Primaria, siempre y cuando los padres y/o acudientes firmen un
compromiso de nivelacion en un instituto externo que certifique avances en las competencias especificas para
el grado. El proceso se inicia con una evaluacion diagndstica en los diferentes grados de escolaridad que indica
los preconceptos con los cuales llegan los estudiantes. A partir de ahi se generan acciones de apoyo y
acompafamiento a quienes no hayan logrado un buen desempeno.

9. ACCIONES DE SEGUIMIENTO DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE
En el GCLC se tienen en cuenta las siguientes acciones como seguimiento de la evaluacion del aprendizaje:

El docente debe mantener al estudiante informado e involucrado en el proceso de evaluacion y desempenio,
utilizando el dialogo, la reflexion y la toma de decisiones.

Realizar reuniones con padres periddicamente para informar sobre el proceso del estudiante y las estrategias a
seguir durante cada periodo académico.

Asignacion de tareas, las cuales tienen diferentes funciones como: el desarrollo de habitos de estudio, promover
la indagacién, desarrollar habilidades y destrezas.

Se tiene en cuenta la diferenciacién en el proceso para los estudiantes con necesidades especiales y/o
especificas.

Planeacion adecuada de la evaluacion, disefio de estrategias y herramientas.

Identificacién de fortalezas y debilidades de los estudiantes para apoyarlos en su plan de mejoramiento
académico.
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Plan de apoyo escolar para generar oportunidades de mejoramiento académico.

La evaluacion como medio para medir el progreso, evidenciar desempefio y / o reflexionar acerca de los

resultados.

Desde el Departamento de Armonia se cuenta con un equipo de trabajo que apoya a los estudiantes con

dificultades en el aprendizaje.

Durante el transcurso de cada periodo los docentes realizan informes parciales de desempefo de los

estudiantes con dificultades (desempefio bajo) y se hace citacién a padres.

Se realizan reuniones por departamento a las cuales acuden todos los docentes, para nutrir experiencias de

aprendizaje y buscar estrategias de ensefianza desde cada una de las areas especializadas.

Se realiza acompanamiento y seguimiento desde las Coordinaciones Académicas junto con los docentes del

nivel y padres de familia en los aspectos académicos, actitudinales y de formacién integral que comprometen el

desarrollo de procesos en el estudiante.

CARACTERISTICAS ESPECIALES PARA CADA PROGRAMA

Ademas de las caracteristicas comunes para los 3 programas, cada uno de ellos tiene otras caracteristicas
especiales:

Aplicaciones al Programa de la Escuela Primaria (PEP) desde SPEAKERS a grado quinto

La evaluacién aborda todos los elementos esenciales del programa (conocimientos, conceptos, habilidades,
actitudes y accion)

La informacién se comunica a todos los participantes en el proceso de aprendizaje.

Se presentan las comprensiones conceptuales de las areas disciplinarias individuales a través del programa de
indagacion transdisciplinar, explicito en el documento de Secuencias Curriculares de cada area

En grado quinto, los estudiantes presentan la exposicion PEP sobre una unidad de indagacion escogida por
ellos al finalizar grado cuarto; a través de la cual se evidencia el desarrollo de todas las habilidades, actitudes,
acciones, conceptos y atributos del programa.

Como evidencia del proceso de evaluacion se recopilan los trabajos de los estudiantes a través de un portafolio
estudiantil (Ver politica de portafolio). La evaluacién exige el mantenimiento de un archivo con trabajos de
alumnos que reflejen el proceso de aprendizaje y los progresos realizados durante las unidades de indagacion,
y el facil acceso a estos trabajos a través de un portafolio de evidencias.

Anualmente, hay reuniones tripartitas en donde los estudiantes reflexionan sobre su proceso y lo dan a conocer
a sus padres y maestros mostrando evidencias de su trabajo durante las unidades de indagacién. La reunién
es interactiva y genera una reflexidn mayor y planes y/o estrategias de mejora segun sea el caso.

Programa de Escuela Media (6-9) y Diploma (10-11)
Ver atras Consideraciones Para La Seccion De Secundaria
11. COMISIONES DE EVALUACION
Las comisiones de evaluacion funcionan para todos los niveles desde speakers hasta grado once. Estan

integradas por los docentes del nivel, un representante del departamento de armonia, y la coordinacién de
seccion.
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1. Los casos de estudiantes con niveles de desempefio por debajo de los esperados en los objetivos y logros
propuestos en cada una de las asignaturas seran analizados regularmente por los docentes en las reuniones
de nivel y posteriormente en las Comisiones de Evaluacion.

2. Al finalizar el trimestre las comisiones de evaluacion analizaran los casos de estudiantes con dificultades en
la obtencion del nivel de desempefio esperado para los logros propuestos en las diferentes asignaturas y
decidiran el procedimiento a seguir.

3. Si al finalizar el trimestre el estudiante tiene dificultades en dos o mas asignaturas, se firmara un acta de
compromiso académico en donde padres y estudiantes se comprometen a cumplir acuerdos y desarrollar
estrategias de mejoramiento.

En el GCLC, las reuniones de Comision de Evaluacion cuentan con el siguiente protocolo acorde a la norma:

Se hace la verificacion de asistencia de los docentes que dictan en cada curso.

Se registra por escrito a través de un acta (segun el formato disefiado por la institucion para tal efecto) el orden
del dia, asistencia, el asunto de la reunion, fecha en la que se consignan datos relevantes y decisiones tomadas
frente a la situacion de cada uno de los estudiantes.

Las reuniones son lideradas por el Coordinador de la seccion.

Se revisa y se discute el rendimiento académico- disciplinario por cada estudiante con los soportes
correspondientes (un consolidado actualizado de su proceso) planillas de notas, actas de nivel, carpeta de
tutoria)

Los estudiantes que han presentado dificultad académica o disciplinaria se les hace seguimiento y se reporta el
resultado a los padres a través de citacion.

Se mencionan y tienen en cuenta los procesos de los estudiantes que tienen necesidades educativas especiales
y /o especificas, realizandose seguimiento del proceso.

Se elabora el acta y se firma por todos los asistentes.

PARAGRAFO: Para todas las secciones se hace una reunién mensual con los docentes del grado para hacer
el seguimiento académico-disciplinario de los estudiantes, y con el fin de mantener informado a los padres
acerca del proceso de sus hijos y tomar las acciones correctivas y preventivas en el momento, para asegurar
un adecuado desarrollo del proceso.

12. COMISIONES DE PROMOCION Y PERMANENCIA

Las comisiones de promocion y permanencia, conformadas por los docentes del grado, la psicologa,
coordinadores de seccion, un representante del departamento de armonia, un representante de los padres de
familia y el rector se reuniran y emitirdn un concepto frente a la promocién y permanencia del estudiante en la
institucion, el cual puede ser:

Decidir la promocion anual del estudiante.

Analizar la permanencia de los estudiantes de cualquier grado, cuyo desempefo académico y/o formativo no
esté acorde con el Proyecto Educativo Institucional.

Las decisiones tomadas seran comunicadas a los padres personalmente en reunion con la Rectoria, la
coordinacién de seccion y el docente tutor al finalizar el afio escolar.
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4. ARTICULO 7 del decreto 1290 de 2009 habla de la promocién anticipada de grado. “Durante el primer
periodo del afo escolar el consejo académico, previo consentimiento de los padres de familia, recomendara
ante el consejo directivo la promocién anticipada al grado siguiente del estudiante que demuestre un rendimiento
superior en el desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las competencias basicas del grado que
cursa. La decision sera consignada en el acta del consejo directivo y, si es positiva en el registro escolar.

Los establecimientos educativos deberan adoptar criterios y procesos para facilitar la promocion al grado
siguiente de aquellos estudiantes que no la obtuvieron en el afo lectivo anterior.”

El colegio estudiara las solicitudes de Promocién Anticipada de aquellos estudiantes que evidencian un
desempefio superior constante, demuestran habilidades en cada una de las disciplinas para los logros
propuestos en el grado que cursen. La solicitud la puede presentar ante la Coordinacion Académica respectiva,
el estudiante, los padres de familia, acudientes y/o docentes del grado, segun el siguiente procedimiento:

Presentar la solicitud por escrito antes de finalizar el primer semestre del afio escolar.

Se analizara la solicitud en Comision de Evaluacién y Promocién, con base en los reportes presentados por los
docentes del grado.

La decisidon sera comunicada al estudiante, padre y/o acudientes en los siguientes 10 dias habiles después de
presentada la solicitud.

BIBLIOGRAFIA DE LA POLITICA DE EVALUACION

ORGANIZACION DEL BACHILLERATO INTERNACIONAL, Cémo hacer realidad el PEP: un marco curricular
para la educacién primaria internacional. Enero de 2007.

ORGANIZACION DEL BACHILLERATO INTERNACIONAL, Hacia un continuo de programas de educacion
internacional. Septiembre de 2008.

ALICIA BERTINI'Y OTROS, Evaluacion: Nuevos significados para una practica compleja. Editorial Norma. 1977
CESAR COLL Y OTROS, El constructivismo en el aula. Coleccién biblioteca de aula. Barcelona, Espafia. 1994
CERDA, G. HUGO, La evaluacion como experiencia total. Coop. Editorial Magisterio, Bogota, 2000

MAURICIO PEREZ ABRIL Y GUILLERMO BUSTAMANTE ZAMUDIO, Evaluacién escolar ¢resultados o
procesos? Investigacion, reflexion y analisis critico. Editorial Magisterio.

POLITICA DE INCLUSION Y RESPUESTA A LA DIVERSIDAD
INTRODUCCION

El Gimnasio Campestre los Cerezos desarrolla su politica de necesidades educativas
especiales, partiendo de los conceptos fundamentales de diversidad e inclusion. Asi mismo, garantiza
el derecho a la educacion dentro de la sana convivencia y el respeto a la diferencia, generando una
cultura inclusiva dentro de un espacio de fraternidad, equidad y solidaridad bajo el principio de amor:
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“amar a los demas tanto como se ama a si mismo” y la vivencia diaria de nuestras herramientas de
amor: servir, actuar, agradecer, asumir, respetar, aceptar y valorar; fundamento de nuestra filosofia
institucional.

Partiendo de los planteamientos de la Organizacion del Bachillerato Internacional (2015), El
Gimnasio Campestre Los Cerezos entiende la inclusion como un proceso continuado cuyo objetivo es
aumentar el acceso de todos los alumnos y su participacidon en el aprendizaje mediante la identificacion
y eliminacion de barreras”, fomentando una cultura amorosa de colaboracion, respeto mutuo, ayuda y
solucién de problemas desde el desarrollo del ser.

OBJETIVO

Permitir que todos los estudiantes puedan acceder y participar activamente en los procesos de
aprendizaje, mediante la construccion de una cultura inclusiva que favorezca la afirmacion de su
identidad, el desarrollo de una sana autoestima, la valoracion de sus conocimientos previos, el
andamiaje y la ampliacién del aprendizaje.

MARCO DE REFERENCIA

El marco de accion mundial de la educacion inclusiva, se fundamenta en el derecho humano a
la educacion, consagrado en la Declaraciéon Universal de los Derechos Humanos de 1949, donde
se incluyen dos procesos relacionados entre si: el proceso de minimizar la exclusion de estudiantes
que estan escolarizados en las escuelas comunes y el proceso de acrecentar la participacion de todos
los estudiantes, incluidos aquellos que tienen discapacidad, en las culturas, curriculos y comunidades
de dichas escuelas. Igualmente, se proyecta a eliminar los obstaculos para el aprendizaje y la
intervencion de todos los estudiantes que puedan estar en situacion de desventaja o ser vulnerables a
la exclusién, que son muchos mas que aquellos que tienen una o varias discapacidades.

Estos mismos principios fueron retomados en la Conferencia Mundial de Jomtien de 1990 de la
UNESCO, bajo la Declaracién Mundial de Educacion para todos que se concibe como el ideal de un
mundo en el que todas las personas tengan acceso y se les garantice que reciban una educacion de
calidad (UNESCO, 1990). Mas tarde, en junio de 1994 en el marco de la Conferencia Mundial sobre
Necesidades Educativas Especiales: Acceso y Calidad, se declara el principio de la educacion
inclusiva, a partir de la “Declaracién de Salamanca”, que se convirtié en el marco de referencia para la
atencion educativa de estudiantes con necesidades especiales. (Organizacion de las Naciones Unidas,
1994)

Igualmente, en abril de 2000, durante el Foro Mundial de la Educacién de Dakar (UNESCO, 2000)

se enfatiza la necesidad de ofrecer oportunidades educativas a los estudiantes vulnerables a la
marginacion y la exclusion.
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En el ambito nacional, la Constitucion Politica Colombiana de 1991 sefiala que la educacion
es un derecho de la persona y un servicio publico que se fundamenta en los principios de:

Disponibilidad: Debe haber escuelas o instituciones educativas que cubran la totalidad de la poblacion.
Aceptabilidad: Los programas de estudio tienen que ser adecuados culturalmente y de buena calidad,
aceptables por los titulares del derecho.

Adaptabilidad: Esto significa que los programas deben adecuarse a los cambios de |la sociedad.
Accesibilidad: No se puede prohibir el acceso a la educacion bajo ninguna circunstancia.

Asi mismo, la Ley General de Educacién, Ley 115 de 1994, se fundamenta en el derecho a la
educacién que tiene toda persona, en las libertades de ensefanza, aprendizaje, investigacion y catedra
y en su caracter de servicio publico; contemplando la diversidad étnica y linguistica del territorio. Esto
ultimo y los principios establecidos en la constitucion se reafirman en el Codigo de Infancia y
Adolescencia, ley 1098 de 2006, articulos 28, 29, 31, 36, 40, 42 y 43.

Es importante aclarar que Colombia ha centrado sus politicas educativas de inclusién en la
atencion e integracién de las personas con necesidades educativas especiales, con discapacidades y
con capacidades o talentos excepcionales. Muestra de esto es lo consignado en:

La Ley 361 de 1997, articulos del 10 al 17. La ley 1346 de 2009. Por medio de la cual se
aprueba la "Convencion sobre los Derechos de las personas con Discapacidad”. La ley 1618 DEL
2013, por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de los
derechos de las personas con discapacidad. El Decreto 2082 de 1996 reglamentario de la Ley General
de Educacion que menciona que la atencion de la poblacién con discapacidad y con capacidades o
talentos excepcionales es de caracter formal, no formal, e informal y se debe ofrecer en instituciones
educativas estatales o privadas de manera directa o mediante convenios.

El Decreto 366 de 2009 reglamenta la organizacion del servicio de apoyo pedagogico para la
atencion de los estudiantes con discapacidad y con capacidades o talentos excepcionales en el marco
de la educacion inclusiva. El Decreto 2082 de 1996 por el cual se reglamenta la atencion educativa
para las personas con limitaciones o capacidades o talentos excepcionales. La resolucién 2565 de
2003 por el cual se establece parametros y criterios para la prestacion del servicio educativo a la
poblacion con necesidades educativas especiales. El Decreto 366 de 2009 por medio del cual se
reglamenta la organizacion del servicio de apoyo pedagdgico para la atencién de los estudiantes con
discapacidad y con talentos excepcionales en el marco de la educacién inclusiva. El decreto 1290 del
2009 por el cual se reglamenta la evaluacion del aprendizaje y promocion de los estudiantes de los
niveles de educacion basica y media. Y el decreto 1421 de 2017 por el cual se reglamenta en el marco
de la educacion inclusiva la atencion educativa a la poblacién con discapacidad y que, define como
educacion inclusiva aquella que reconoce, valora y responde de manera pertinente a la diversidad de
caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas de los nifias, nifios, adolescentes, jovenes y
adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y participacion, con pares de su misma
edad, en un ambiente de aprendizaje comun, sin discriminacion o exclusion alguna, y que garantiza,
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en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes razonables requeridos en su proceso
educativo, a través de practicas, politicas y culturas que eliminan las barreras existentes en el entorno
educativo.

Partiendo de lo anterior, el Gimnasio Campestre Los Cerezos establece normas, estrategias y
politicas que favorecen el acceso de todos sus estudiantes a los procesos académicos y de aprendizaje
potenciando su proceso pedagdgico y humano, para el desarrollo de un sabio actuar en las diferentes
situaciones que la vida les presente a todo nivel, a través de la implementacion y de la practica de las
herramientas de amor universal y de la posterior verificacion de resultados en la consecucion de una
vivencia armonica, una realizacion personal y una trascendencia espiritual. Asi mismo, y teniendo en
cuenta que somos una comunidad IB, compartimos la necesidad de generar ambientes inclusivos que
trabajen en pro de la eliminacion de las barreras del aprendizaje de todos los miembros de la
comunidad escolar mediante una cultura de colaboracion, respeto mutuo, ayuda y solucion de
problemas. (Guia del IB sobre educacion inclusiva: un recurso para el desarrollo en todo el colegio,
Recuperado 2019)

MARCO CONCEPTUAL
Adecuaciones inclusivas de acceso: Las adecuaciones de acceso son cambios aplicados a la ensefianza, el
aprendizaje y la evaluacién para eliminar o reducir barreras. Dichas adecuaciones no cambian lo que se espera
que el alumno aprenda y no disminuyen las expectativas, sino que proporcionan el apoyo 6ptimo para abordar
dificultades y permitir al alumno superarlas. A un nivel fundamental, aportan acceso en condiciones de equidad
al aprendizaje y la ensefianza, asi como validez y sentido a la evaluacion (1B, 2017)
Ajustes razonables: Cambios o condiciones adicionales del proceso de evaluacién que pueden no ser
estandares y no encontrarse en la lista de adecuaciones inclusivas de acceso. Son unicos para un alumno en
funcién de sus necesidades (1B, 2017).
Diseno Universal del Aprendizaje (DUA): “disefio de productos, entornos, programas y servicios que puedan
utilizar todas las personas, en la mayor medida posible, sin necesidad de adaptacion ni disefio especializado.
En educacién, comprende los entornos, programas, curriculos y servicios educativos disefiados para hacer
accesibles y significativas las experiencias de aprendizaje para todos los estudiantes a partir de reconocer y
valorar la individualidad. Se trata de una propuesta pedagdgica que facilita un disefio curricular en el que tengan
cabida todos los estudiantes, a través de objetivos, métodos, materiales, apoyos y evaluaciones formulados
partiendo de sus capacidades y realidades. Permite al docente transformar el aula y la practica pedagogica y
facilita la evaluacion y seguimiento a los aprendizajes. El disefio universal no excluira las ayudas técnicas para
grupos particulares de personas con discapacidad, cuando se necesiten. (Decreto 1421, MEN, 2017).
Diversidad: La diversidad se refiere al rango de identidades que existe en un grupo de personas, lo que incluye:
raza, clase, género, religion y orientacion sexual. A nivel educativo representa un amplio rango de ideas e
iniciativas para crear ambientes de aprendizaje que sean seguros, inclusivos y equitativos para tantas
identidades como sea posible (Magendzo, 2004).
Ensefianza conjunta (ensefnanza colaborativa): Dos o mas personas que comparten la
responsabilidad de la ensefianza de algunos o todos los alumnos de un
aula. Supone el reparto de las responsabilidades de planificacion, ensefianza y evaluacion con
respecto a los alumnos de la clase. (IB, 2016).
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Equidad: Segun la definicion de la OCDE, la equidad en la educacion tiene dos dimensiones. La
primera es la imparcialidad, que basicamente significa asegurar que las circunstancias sociales y
personales, como el sexo, la condicion socioecondmica o el origen étnico, no sean un obstaculo para
alcanzar el potencial educativo. La segunda es la inclusion, es decir, garantizar un estandar minimo
basico de educacion para todos; por ejemplo, que cada persona sepa leer, escribir y hacer operaciones
simples de aritmética. Las dos dimensiones estan estrechamente entrelazadas: atacar el fracaso
escolar ayuda a superar los efectos de las privaciones sociales que a menudo provocan dicho fracaso.
(1B, 2016)

Inclusién: La inclusidon es un proceso continuado cuyo objetivo es aumentar el acceso de todos los
alumnos y su participacion en el aprendizaje mediante la identificacion y eliminacion de barreras (1B,
2016)

Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR): herramienta utilizada para garantizar los procesos
de ensefianza y aprendizaje de los estudiantes, basados en la valoracion pedagdgica y social, que
incluye los apoyos y ajustes razonables requeridos, entre ellos, los curriculares, de infraestructura y
todos los demas necesarios para garantizar el aprendizaje, la participaciéon permanencia y promocién
(Decreto 1421, MEN, 2017)

Variabilidad de los alumnos: expresion que acoge a todos los alumnos y no excluye por motivos de
fortalezas, dificultades, edad, estrato social, posicion econdmica, lengua, sexo, raza, etnia o
sexualidad. Teniendo en cuenta los cambios que se producen en sus historias, circunstancias vy
contextos, la variabilidad de los alumnos representa la combinacion cambiante de fortalezas y
dificultades que experimentan los alumnos. En este sentido, se reconoce que no hay un “cerebro
promedio” y, por lo tanto, no hay un “alumno promedio”. El concepto de “variabilidad de los alumnos”
defiende el principio de que la clasificacién de los alumnos segun etiquetas derivadas de diagndésticos
(trastorno por déficit de atencién con hiperactividad, dislexia, etc.) no proporciona unos indicadores
fiables de su potencial ni estrategias de ensefianza apropiadas. (IB, 2016).

Acuerdos esenciales: Directrices y compromisos establecidos por las coordinaciones de seccion para
la ejecuciéon de diversos procesos internos. Dicho documento se entrega a todos los docentes del
GCLC iniciando el ano lectivo.

Dialogo reflexivo: Proceso por el cual el adulto realiza un didlogo con el estudiante en el que le permite
al este, expresar sus sentimientos, pensamientos y emociones sobre la situacion particular y lo guia
mediante la reflexion y el auto-cuestionamiento, al reconocimiento de sus faltas y /o aspectos por
mejorar.

Barridos terapéuticos: Se refieren a una observacion de las habilidades que el nifio debe evidenciar de
acuerdo a su edad cronolégica y al grado de escolaridad. Son realizados por un especialista miembro
del Departamento de Armonia el cual realiza una evaluacion con una herramienta no estandarizada,
presenta un informe escrito que conduce a aplicar unas estrategias o planes caseros para potenciar
esos aspectos que requieren ser estimulados o realizar una remision externa para evaluacion e
intervencién formal.
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POBLACION:

del perfil IB.
MIEMBRO COMPROMISOS EN LOS PROCESOS HERRAMIENTAS PARA EL
INCLUSIVOS CUMPLIMIENTO DE LOS
COMPROMISOS
Directivas Brindar el soporte necesario para la Reuniones semanales del comité

implementacidon adecuada de la politica
de inclusién.

Estar atento a las necesidades de
capacitacién y formacion que requiere la
comunidad educativa y dar respuesta a
ello.

Estar informado de los casos particulares
que requieran adecuaciones y planes de
aprendizaje individuales.

Participar en el desarrollo de estrategias
efectivas para aumentar el acceso y la
participacion de todos.

Estimular la creatividad y la voluntad para
reorganizar los espacios fisicos, y la
configuracion y estructura de las aulas.

de gestion y
estratégica.

planeacion

Comité casos especiales: Rectoria,

Secretaria académica,
Coordinaciones y Dpto. Armonia.
Reunién semanal.

Desayunos filosoficos liderados por

las directivas y con la participacion
de todos los docentes,
coordinaciones y departamento de
armonia.

Coordinador de
seccion

Liderar junto con el departamento de
armonia la estructuracion y aplicacion de
la politica de inclusion.

Revisar y hacer acomodaciones a las
politicas institucionales con el fin de
verificar que estas respondan a la
diversidad del aprendizaje.

Coordinar las acciones y definir los
acuerdos esenciales de los docentes y

Taller anual para revision de
politicas institucionales.

Reuniones de nivel mensuales y
comités de evaluacion trimestrales
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profesionales del dpto. de armonia en pro
de crear aulas inclusivas que den
respuesta a la diversidad de los
aprendizajes.

Apoyar a los docentes y departamento de
armonia en la generacion de estrategias,
adecuaciones, flexibilizacién curricular,
planes individualizados y acciones que
permitan derribar las barreras para el
aprendizaje.

Mantener una comunicacién suficiente,
eficiente y oportuna con padres de familia
y profesionales externos que apoyen los
procesos de formacion y aprendizaje de
nuestros estudiantes en compania del
departamento de armonia.

Comunicar a las directivas y la secretaria
académica los estudiantes que requieren
ajustes razonables y programas
individualizados de aprendizaje para su
reporte en el sistema de matricula
estudiantil. En el caso del programa de
Diploma, la coordinadora de seccion
reportara los casos especiales a la
organizacion del bachillerato
internacional, segun los lineamientos
vigentes.

(docentes, coordinador de la
seccion y psicéloga de la seccién).

Revision de planeadores vy
observaciones de aula
bimensuales para seguimiento y
verificacion de estrategias vy
apoyos en los procesos de

inclusion 'y respuesta a |la
diversidad.
Reuniones trimestrales con

docentes, padres, psicéloga de la
seccion y profesionales externos
de estudiantes con procesos
especiales.

Departamento
de Armonia

Orientar a cada uno de los estudiantes
del GCLC en su dimension fisica,
cognitiva y espiritual en el ambito escolar,
para contribuir con su desarrollo integral
y armonico; realizando acciones de
sensibilizacidon y aprendizaje vivencial.
Motivar y reforzar la vivencia de las
herramientas de amor y los atributos del
perfil IB en toda la comunidad educativa
en pro de generar y mantener una cultura
inclusiva.

Clases proyecto de vida

semanales y
Convivencias estudiantiles
anuales.

Actas de seguimiento y atencion a
situaciones por resolver.

151 191




GIMNASIO CAMPESTRE

2 Y

%

Nl

Los Cerezos

International School

Realizar actividades de informacion,
sensibilizacion o difusion masiva que
construyan, apoyen y beneficien dentro
de la comunidad una cultura y ambiente
inclusivo.

Acompafar y dar manejo a las
situaciones por resolver usando y
promoviendo entre la comunidad
educativa el didlogo reflexivo, las
acciones reparadoras y el lenguaje
amoroso.

Realizar las observaciones y barridos
internos para identificar las necesidades
especificas que tienen nuestros
estudiantes y aquellos que se presentan
a procesos de admision.

Apoyar a los docentes y coordinaciones
en la generacion de estrategias,
adecuaciones y acciones que permitan
derribar las barreras para el aprendizaje.
Mantener una comunicacién suficiente,
eficiente y oportuna con padres de familia
y profesionales externos que apoyen los
procesos de formacion y aprendizaje de
nuestros estudiantes.

Verificar junto con la coordinacion de
seccion las adecuaciones inclusivas de
acceso y/o ajustes razonables en los
procesos de evaluacion.

Carpetas de seguimiento interno
para estudiantes con necesidades
especificas.

Capacitacion a docentes.

Escuelas de padres trimestrales

Reuniones de nivel mensuales y
comités de evaluacion trimestrales
(docentes, coordinador de la
seccion y psicéloga de la seccion).

Reuniones trimestrales con
docentes, padres, psicologa de la
seccion y profesionales externos
de estudiantes con procesos
especiales.

Observaciones en aula, didlogos
grupales y trabajo colaborativo con
docentes para verificacion de
procesos de adecuacion y ajustes.

Docentes

Motivar y evidenciar en su quehacer
diario los principios de nuestra filosofia
institucional y atributos del perfil IB.
Cumplir con los acuerdos esenciales y
compromisos docentes estipulados en los

Documentos institucionales:
Acuerdos esenciales, Manual de
Convivencia, Manual del docente
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documentos institucionales que buscan
derribar las barreras para el aprendizaje:
planeacién reflexiva y colaborativa,
ambientes de aula diversos, aprendizaje
cooperativo y uso de grupos base,
procesos de andamiaje, pruebas
diagndsticas, lenguaje amoroso,
desarrollo del ser, anclaje desde las
fortalezas, entre otros.

Generar actividades y estrategias que
respondan al Modelo Universal de
Aprendizaje.

Aceptar a sus estudiantes tal y como son,
valorandolos desde sus fortalezas,
teniendo en cuenta sus aprendizajes
previos, usando la escucha activa y el
didlogo reflexivo en su comunicacion
diaria y viendo la variabilidad y diversidad
de sus alumnos como oportunidades
valiosas de aprendizaje.

Reconocerse a si mismo como formador
y educador de todos los estudiantes
independientemente de la seccioén a la
que pertenece.

Realizar la remision pertinente al
departamento de armonia de aquellos
estudiantes que requieren adecuaciones
0 ajustes razonables.

cereciano, Protocolos internos y
politicas.

Capacitacion anual sobre nuestra
filosofia institucional.

Capacitaciones trimestrales sobre
informacion académica,
estrategias y aproximaciones
pedagogicas para la aplicacion de
procesos de sensibilizacion hacia
la variabilidad de nuestros
estudiantes y ensefanza
inclusiva.

Estudiantes

Ser modelo y evidenciar en su pensar y
actuar los atributos y actitudes del perfil
IB.

Actuar siempre teniendo como base los
principios filoséficos que permiten aplicar

Documentos institucionales:
Manual de convivencia, Oracion
del estudiante y principios
filosoficos.
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de manera practica y diaria las
herramientas de amor.

Desarrollar y mantener una comunicacion
armonica con todos los miembros de la
comunidad, utilizando un lenguaje
amoroso y actitudes sanas y
respetuosas.

Durante las clases tener una actitud
positiva de escucha, aprovechamiento de
la informacién y organizacion.

Respetar los grupos base de trabajo y
evitar calificar al companero que comete
un error o a quien se le dificulta
comprender un tema. Al contrario,
ofrecerle ayuda y trabajar
colaborativamente para que pueda
superar sus dificultades.

Desarrollar juegos y actividades sanas
que promuevan y cultiven valores de
convivencia y armonia; en ningun
momento es permitido proponer juegos o
actividades que contengan exclusion de
algun companfero por motivos de indole
racial, social, cultural, religiosa, de
género y/o personal.

Abstenerse de colocar apodos,
sobrenombres o palabras que
descalifiquen a un compariero o a algun
miembro de la comunidad educativa y
que impliquen burla o actitud peyorativa.
Brindar trato cordial, respetar la
integridad fisica de los demas, sin
intimidar, amenazar o ridiculizar.
Participar activamente en sus procesos
de aprendizaje y exponer en los espacios
establecidos y siguiendo el conducto
regular, sugerencias y/o peticiones que
puedan mejorar los procesos de
aprendizaje propios y del grupo.
Cumplir y comprometerse con las
terapias y ayudas externas que se

Reflexiones diarias antes del
espacio de almuerzo sobre cada
una de las herramientas de amor.

Clases semanales de Proyecto de
Vida.

Convivencias anuales

estudiantiles.

Reuniones trimestrales del

consejo estudiantil.

Integracion de estudiantes de
diferentes secciones en nuestras
casas: Agua, Fuego, Tierra y Aire.

Uso de la programacion
neurolinguistica y el dialogo
reflexivo para el manejo de las
situaciones por resolver.

Campafias de prevencion vy
promocién apoyadas por agentes
externos segun las necesidades
de nuestros estudiantes.
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definan en pro de mejorar y apoyar su
proceso de aprendizaje.

Aceptar y asumir las adecuaciones y
ajustes razonables que se especifiquen
dentro de su proceso escolar.
Concebirse a si mismo y a los demas
como seres valiosos, capaces y
resilientes.

Respetar y tener en cuenta siempre que
la sabiduria esta en: pensar lo mejor,
decir lo adecuado y hacer lo necesario.

Programas psicosociales de apoyo
a la comunidad externa.

Padres
Familia

de

Motivar y evidenciar en su pensar y
actuar los principios de nuestra filosofia
institucional y reforzar en sus hijos
nuestras herramientas de amor vy los
atributos del perfil IB.

Mantener un didlogo permanente con su
hijo/a, con el fin de apoyar el desarrollo
integral (fisico, emocional, intelectual y
espiritual).

Asistir oportunamente a las convocatorias
que realice el colegio y participar
activamente en los procesos de
aprendizaje de sus hijos.

Cumplir con los compromisos adquiridos
en cuanto al apoyo y seguimiento de
procesos con profesionales externos.
Brindar trato cordial, respetar la
integridad fisica de los demas, sin
intimidar, amenazar o ridiculizar a ningun
miembro de la comunidad educativa.
Promover y participar en actividades de
formacion de los padres de familia
encaminadas a desarrollar estrategias de
acompanamiento a los estudiantes para
facilitar el afianzamiento de los
aprendizajes, fomentar la practica de
habitos de estudio extraescolares,
mejorar la autoestima y el ambiente de

Documentos institucionales:
Manual de convivencia, Oracién
del estudiante y principios
filosoficos.

Comités de participacion de
padres de familia (Cultural,
filosofico,  comunicaciones vy

ciencia y tecnologia)

Escuelas de padres semestrales.

Reuniones de padres
individualizadas trimestrales para
todos los estudiantes y bimestrales
para los casos especiales.
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convivencia escolar y especialmente
aquellas destinadas a promover los
derechos del nifio y el adolescente.
Propiciar un clima de confianza,
entendimiento, integracion, solidaridad y
concertacion al interior de sus hogares y
entre todos los estamentos de la
comunidad educativa.

Colaborar en las actividades destinadas a
la promocidn de la salud fisica y mental
de los educandos, la solucion de las
dificultades de aprendizaje, la deteccién
de problemas de integracién escolar y el
mejoramiento del medio ambiente.

Administrativos

Motivar y evidenciar en su quehacer
diario los principios de nuestra filosofia
institucional y atributos del perfil IB.
Reportar desde la secretaria académica
en el sistema de matricula nacional los
estudiantes que requieren ajustes
razonables y programas individualizados
de aprendizaje.

Realizar desde la enfermeria la atencién
a emergencias y los ajustes en aspectos
como alimentacion, toma de
medicamentos y restricciones para los
estudiantes y miembros de la comunidad
qgue asi lo requieran, informando de esto
a las coordinaciones de seccién y/o al
departamento de armonia.

Proveer desde la coordinacién
administrativa los materiales, apoyos
logisticos y recursos requeridos por la
comunidad educativa para la aplicacion
de las estrategias y procesos de
inclusion.

Documentos institucionales:
Reglamento interno de trabajo,
boletines filoséficos anuales y
protocolos de calidad.

Reunioén diaria restaurante
escolar-enfermeria para revision
de dietas.

Requisiciones de  materiales

mensuales.
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Servicios
generales

Motivar y evidenciar en su quehacer
diario los principios de nuestra filosofia
institucional.

Mostrar una actitud abierta al dialogo y
tolerante con todos nuestros estudiantes,
respetando su variabilidad.

Reportar a su superior o al departamento
de armonia, cualquier situacion inusual
en la que perciban que algun miembro de
la comunidad educativa necesita ayuda
especifica, ya sea a nivel fisico o
emocional.

Usar el lenguaje amoroso y utilizar una
comunicacion SEO (suficiente, eficiente y
oportuna).

Documentos institucionales:
reglamento de trabajo.

Capacitacion anual sobre la

filosofia institucional.

Conductores
monitoras
ruta

y
de

Ser modelo activo del propdsito filoséfico
en el principio de la sabiduria que se
refiere a: “pensar lo mejor, decir lo
adecuado y hacer lo necesario”, en las
actividades diarias principalmente en el
trato y responsabilidad de todos nuestros
estudiantes.

Utilizar una comunicacién SEO
(suficiente, eficiente y oportuna) en las
diferentes situaciones que se

presenten en el servicio de ruta respetando
el protocolo de atencion y solucidn
efectiva, esto con el fin

le evitar confrontaciones los

estudiantes y los padres.

con

Solucionar las situaciones por resolver
utilizando el dialogo reflexivo y evitando
las discusiones y

Capacitacion de la filosofia
institucional que se realiza en
forma semestral.

Documentos institucionales:
Manual de convivencia,
reglamento de trabajo y

compromiso de monitoras en el
servicio de rutas.
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tonfrontaciones tanto con los estudiantes
como con los padres de familia.

Mantener una actitud de seguimiento y
apoyo continuo durante el transcurso del
recorrido, con el fin de estar alerta para
prevenir situaciones por resolver y dar
respuesta a las necesidades de todos los
alumnos.

Propiciar un ambiente adecuado durante
el viaje haciendo cumplir los acuerdos
establecidos, velando por el respeto
mutuo, la tolerancia y el uso y manejo de
un tono de voz y lenguaje adecuado.
Conservar una actitud de respeto y
firmeza en el cumplimiento de los
acuerdos establecidos en la ruta,
entendiendo que cada estudiante es
diferente y adecuando sus
aproximaciones con base en ello.
Contar con el dpto. de Armonia como el
area de apoyo para el manejo de las
situaciones por resolver, las cuales
deben ser reportadas por escrito segun
formato de gestion de calidad.

PLAN DE ACCION
NIVELES DE ATENCION A LA INCLUSION:

Nivel I: El GCLC atiende a las necesidades de todos sus estudiantes mediante la estructuracion de
estrategias, actividades, procesos y politicas flexibles, abiertas y diversas, que buscan derribar las
barreras del aprendizaje y dar un trato equitativo a todos nuestros estudiantes, con el fin de que logren
desarrollar su potencial y asegurar su acceso y participacion efectiva y eficiente en nuestros procesos
de ensefianza-aprendizaje. Asi mismo, la comunidad cereciana construye y mantiene un ambiente
armonioso e inclusivo basado en nuestras herramientas de amor, en el que los miembros de nuestra
comunidad se caracterizan por: el servicio a los demas, el respeto mutuo, la gratitud, el aceptar las
situaciones como oportunidades de aprendizaje, el actuar con serenidad frente a las dificultades, el
valorar lo que tenemos y lo que somos, y el asumir las propias decisiones y las consecuencias logicas
de las mismas.
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Nivel lI: Cuando pasado el primer trimestre escolar y aun con las multiples formas de presentacion,
expresion y motivacion aplicadas por los docentes en el proceso de ensefianza-aprendizaje, un
estudiante continua evidenciando falencias o muestra afectaciones psicoactivas que interfieren con su
propio proceso; el estudiante es remitido al departamento de armonia por su tutor de curso, previa
revision de la coordinadora de seccién, usando el formato correspondiente. A partir de la entrega del
documento, el departamento de armonia contara con 15 dias habiles para realizar el barrido y dar a
los tutores, coordinacion y padres de familia, los resultados.

De estos resultados se define si el estudiante se mantiene solo con apoyo interno por el area de
psicologia haciendo pequenas adecuaciones de forma y manejo dentro del aula y/o en sus contextos
cercanos (familia, amigos o redes de apoyo) o si requiere un proceso de valoracion y tratamiento por
profesionales externos.

Desde el momento en que se notifica a los padres la remisidén a valoracion externa, estos cuentan
con un mes para hacer llegar el reporte correspondiente. Luego de su recepcion, el departamento de
armonia, la coordinacion de seccion y el tutor de curso se reuniran con los padres y el profesional
externo para dialogar sobre los resultados y tomar las medidas correspondientes en pro de garantizar
al estudiante formas y procesos adecuados a sus propias necesidades.

Asi mismo, si se cuenta con un diagnostico ya establecido, se informara a la secretaria académica
y/o a la coordinadora del diploma, para que realicen el reporte correspondiente en el Sistema de
Matricula Nacional (SIMAT) y a la Organizacion del Bachillerato Internacional, esto en el caso del que
el estudiante se encuentre en el programa de diploma. Es importante resaltar que las adecuaciones
y/o ajustes razonables, se definiran atendiendo las recomendaciones establecidas en el documento
‘Respuesta a la diversidad de aprendizaje de los alumnos en el aula” (IB, 2013), pero no se limitaran
a estas; pues conforme al criterio de los profesionales externos y las experiencias exitosas de los
docentes, podran incluirse algunas adicionales. Para el programa especifico del diploma, y en
referencia al proceso de evaluacién en particular, se seguiran los lineamientos establecidos en el
documento “Alumnos con necesidades especificas de acceso a la evaluacion” (1B, 2017). El tema de
la evaluacion sera abordado a mayor profundidad mas adelante.

Nivel lll: Cuando los procesos de valoracion y apoyo externo, las observaciones y experiencias de
aula y el barrido y acompanamiento del departamento de armonia; evidencian que el estudiante
requiere un plan individual de ajustes razonables (PIAR) que incluyan adaptaciones no solo de forma,
sino de contenidos, objetivos y curriculo en general; este sera estructurado por la coordinacién de
seccion correspondiente, los docentes que dictan clase a ese estudiante en particular y el
departamento de armonia, previo trabajo colaborativo con los profesionales externos. Dicho PIAR sera
expuesto y analizado en el Comité de casos especiales para su aprobacién y finalmente sera
socializado con los padres de familia del estudiante. Para la revision, seguimientos y ajustes del PIAR,
se realizara:
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Una reunién semanal liderada por la psicéloga de la seccion correspondiente (departamento de
armonia), con todos los docentes del estudiante y la coordinacion de seccion a fin de verificar
aplicacién, pertinencia y efectividad.
Una reunién trimestral con los profesionales externos para seguimiento al proceso terapéutico y
ajustes.
Una reunién con padres, al cierre de cada unidad de indagacion en el caso de la seccion del preescolar
y primaria, y bimestral en el caso de la seccion del bachillerato; para informar procesos y escuchar
sugerencias o inquietudes.

2. ADMISIONES

El proceso de admision de un estudiante con una necesidad educativa especial ya
diagnosticada y/o documentada, inicia con la solicitud de los informes terapéuticos, educativos y/o
médicos del candidato, los cuales son analizados por el departamento de armonia. Luego de esto, es
necesario que el estudiante realice una rotacion en aula y una entrevista con el area de psicologia de
la seccion; conforme a lo observado, se solicitara o no la presentacion de pruebas académicas de
diagndstico dependiendo de qué tan factibles y benéficas son para el candidato.

Con los resultados obtenidos del proceso anterior, el caso es analizado por el comité de
admisiones quienes evaluaran, a la luz de los recursos humanos y fisicos de la institucion, si el colegio
puede garantizar en ese momento una educacion suficiente, eficiente, de alta calidad y que responda
en su totalidad a las necesidades especificas del caso.

3. CONSIDERACIONES ESPECIALES PARA LA EVALUACION

El proceso de evaluacion del GCLC buscar garantizar que todos los alumnos, independientemente
de sus condiciones y caracteristicas particulares, tengan la posibilidad de demostrar de la forma mas
justa y equitativa posible, el conocimiento y habilidades adquiridas y la apropiacion y manejo de ambos.

Asi mismo, dentro de su politica de evaluacién la institucion tiene tres grandes finalidades:
diagnosticar, retroalimentar y reestructurar, en donde los procesos se consolidan siendo coherentes
con la propuesta pedagdgica a travées de su enfoque constructivista para lograr aprendizajes
significativos y perdurables en el estudiante.

Para alcanzar todas estas finalidades, y partiendo de los principios especificados por él (IB,
2016), la evaluacion en el GCLC es un proceso eficaz e integral basado en:

Una comunicacion eficaz, verificando y facilitando un seguimiento continuo para obtener resultados
positivos.

Es parte integral de la planificacion: la ensefianza y el aprendizaje.

Las estrategias de evaluacion se dan a conocer claramente a padres y alumnos.
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4. Cuenta con una variedad de herramientas y estrategias para la evaluacién diagnodstica, formativa y
sumativa.

5. Cuenta con una revision periddica de las estrategias de evaluacion entre las que se incluyen
estrategias de coevaluacion (entre companeros), y auto evaluacion (realizada por el mismo estudiante).

6. Se evaluan conocimientos previos antes de abordar nuevos aprendizajes.

7. Los alumnos reciben retroalimentacién constante y oportuna frente a su progreso escolar.

8. Los estudiantes reflexionan frente a su propio aprendizaje.

9. Lainformacion sobre el aprendizaje de los alumnos se registra de manera eficaz.

10.Los padres reciben informacién periddica significativa acerca del desempefio escolar (académico y
formativo) cuantitativo y cualitativo de los alumnos.

11.Se hace analisis de resultados y revision de estrategias de ensefianza y aprendizaje determinando las
fortalezas, necesidades e intereses de los estudiantes.

Siguiendo esta misma linea, las adecuaciones y ajustes razonables en los procesos de
evaluacion se realizan bajo los mismos niveles de atencién especificados con anterioridad tanto para
la evaluacion diagndstica, como para la sumativa y formativa. Para los programas del Preescolar, la
Escuela Primaria (PEP) y el bachillerato; el departamento de armonia con el apoyo y colaboracién
de las coordinaciones y los profesionales externos, seran los encargados de establecer las
adecuaciones inclusivas de evaluacién que se requieren en cada caso y verificar su aplicacion y
efectividad con los docentes, estudiantes y padres de familia. Este proceso de verificacion se realizara
durante las reuniones de nivel, reuniones trimestrales de padres y comités de evaluacién trimestrales.

4. CONSIDERACIONES ESPECIALES PARA EL PROGRAMA DEL DIPLOMA (PD)

En referencia al programa del diploma, se mantendran los lineamientos y recomendaciones
dadas por el IB en su documento “Alumnos con necesidades especificas de acceso a la Evaluacion”
enfocado al PD (2017), y en todas las ocasiones las adecuaciones inclusivas de evaluacion soélo podran
ser aplicadas cuando el estudiante tiene y/o ha tenido atencion de nivel Ill dentro de su proceso
escolar. Esto con el fin de que el estudiante ya esté familiarizado con los apoyos y adecuaciones al
momento de presentar sus examenes.

En este punto, es importante resaltar que la participacion en el Programa del Diploma del IB es
obligatoria para todos los estudiantes de nuestro colegio y que “el IB debe garantizar que la calificacion
final concedida a un alumno en cualquier asignatura no sea una descripcidn inequivoca de su nivel de
conocimiento y capacidad. Por tanto, se aplican los mismos estandares de evaluacion para todos los
alumnos, independientemente de si tienen o no necesidades de apoyo para el aprendizaje” (1B, 2017).
Asi mismo, el IB especifica que las adecuaciones inclusivas de evaluacion permitidas, han sido
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concebidas para alumnos con un nivel de aptitud suficiente para satisfacer los requisitos de evaluacion
necesarios para que se les otorgue el diploma o los resultados de los cursos del PD.

El siguiente cuadro expone brevemente, las adecuaciones inclusivas de evaluacion aceptadas

por el IB.

NO REQUIEREN AUTORIZACION

SI REQUIEREN AUTORIZACION

Realizar examenes en una sala independiente.

Acceso a pruebas de examen modificadas: Braile, ampliacion

de la copia impresa o un cambio de letra, impresién en papel
de colores, version electrénica de la prueba y software de

lectura.
25% para matematicas si el puntaje en esas
habilidades en menor a 90
:EI coolrdmador puedcle orglamzar la u?lcadmonlde 25% para evaluaciones orales si hay falencias
os alumnos en el aula para atender las en comunicacion y lenguaje.
necesidades particulares de cada uno de ellos
(por ejemplo, puede ser adecuado que un
alumno con deficiencias visuales o auditivas se
siente en la parte delantera de la sala). Los alumnos con trastornos de ansiedad,
depresion y otros problemas emocionales o de
salud mental pueden tener derecho al 25 % de
tiempo adicional que se concede habitualmente.
Un 10 % de tiempo adicional puede ser
adecuado para alumnos con dificultades mas
leves.
. . o Puntaje Estandar. 90-100 en habilidades que
La presencia de un auxiliar sanitario puede ser| Acceso a : :
; , . ——===== | afecten velocidad de procesamiento, lectura o
necesaria para el bienestar o seguridad de un| tiempo :
— escritura.
alumno. adicional

Los alumnos que normalmente utilicen ayudas
técnicas (por ejemplo, laminas de colores,
pizarras de braille, amplificadores de sonido,
ayudas de radio, audifonos, ayudas para visiéon
reducida, lentes de aumento, gafas con filtros
de colores) podran usarlas en los examenes.

Porcentaje: 10% (6 minutos)

Puntaje Estandar: 90 -76 en habilidades que
afecten velocidad de procesamiento, lectura o
escritura. Porcentaje: 25% (15 minutos)

Puntaje Estandar. 75 o menos en habilidades
que afecten velocidad de procesamiento, lectura
o escritura. Se registran puntuaciones estandar
inferiores a 90 puntos en al menos tres
mediciones (como minimo una de ellas debe
incluir la puntuacién de una evaluaciéon de
lectura o escritura. Porcentaje: 50% (30 minutos)
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Un alumno con una dificultad auditiva puede
recibir las instrucciones a través de un
intérprete.

Si un alumno tiene dificultades de lectura o
atencion, el supervisor o un lector designado
pueden aclarar las instrucciones del examen.

Acceso a la escritura: Uso de copista, computadoras,
procesador de textos, organizadores graficos, transcriptores,
software de apoyo. No acceso a internet ni dispositivos de
almacenamiento, debe presentarlo en sala aparte, debe
imprimirse tan pronto se finaliza (en presencia del alumno y
firmada por este) y enviar una copia impresa.

Los alumnos que tengan hipersensibilidad al
ruido pueden usar  dispositivos de
insonorizacion, tales como auriculares, tapones
para los oidos o puestos de trabajo individuales
con aislamiento acustico.

Acceso a la lectura: Uso de lector y software de lectura.

Un alumno podra tomar un descanso si resulta
necesario debido a afecciones médicas, fisicas,
psicologicas o de otro tipo. La cantidad de
tiempo permitida para los descansos no contara
como parte del tiempo establecido para el
examen del alumno. La duracion de los
descansos y el numero de pausas permitido
deben estar predeterminados y dependeran de
las circunstancias del alumno; sin embargo, por
lo general se recomiendan 10 minutos por hora.

Acceso a la expresion verbal y a la comunicacién: Si bien, a
su criterio, el colegio puede planificar el acceso a un intérprete
sin autorizacion del 1B, el uso de intérpretes de lengua de
seflas o de aparatos aumentativos para la comunicacion
requiere una autorizacion previa.
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Los alumnos pueden recurrir a un ayudante de | Acceso a calculadoras y apoyo en trabajos practicos: Si un
atencion si presentan problemas de atencion o |alumno obtiene una puntuacién estandar de 90 puntos o
trastornos neuroldgicos o psicoldgicos. menos en una prueba de fluidez matematica, podra
autorizarsele el uso de una calculadora que realice las cuatro
operaciones aritméticas basicas (suma, resta, multiplicacion
y division).

Acceso a ampliaciones y exenciones: Ampliacién por 4
semanas. Si un componente o una parte de la evaluacion
exige una funcion fisiolégica que un alumno no es capaz de
realizar, se puede autorizar una exencion.

A criterio del coordinador, se podra conceder
tiempo adicional a un alumno para terminar
trabajos durante los dos afos del programa (por
ejemplo, la monografia o el ensayo de Teoria
del Conocimiento) sin necesidad de pedir
autorizacion al IB. Sin embargo, si se necesita
ampliar el plazo de entrega de un trabajo para
evaluacion, el coordinador debera comunicarse
con el centro global del IB en Cardif.

*Todas las adecuaciones requieran o no autorizacion, seran informadas al IB y todos los
alumnos deben cursar y realizar examenes de dos lenguas, sin excepcion.

5. Ruta de solicitud de adecuaciones inclusivas de evaluacion.

Durante la reunion del segundo trimestre del grado noveno, la coordinacion del DP, la psicologa de la
seccion, los padres de familia y los profesionales externos que han acompafado el proceso del
estudiante; analizan, partiendo del proceso del estudiante y los lineamientos del programa del DP, la
idoneidad del programa para el desarrollo integral, formativo, adecuado y exitoso del estudiante.
Después de esta reunion, y teniendo en cuenta que el GCLC es una institucion de puertas abiertas,
los padres toman la decision de que el estudiante continue o no con el programa del diploma.

Si el estudiante continua en el programa se inicia el proceso de solicitud ante el IB por parte de la
Coordinacion del Programa del Diploma.

Para este proceso, se les solicita a los padres de familia un informe por profesionales de las areas de
la medicina, la salud, la educacion o la psicologia; en donde se incluya la aplicacidn de una escala de
inteligencia y/o funciones cognitivas y ejecutivas. Esto con el fin de contar con informacion actualizada
del perfil y necesidad del estudiante y tener los puntajes estandar para los procedimientos ante el IB.
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Para todas las solicitudes, excepto aquellas presentadas para los alumnos con una lengua adicional,
el examen médico o psicologico no puede ser anterior al ano académico previo al comienzo del
Programa del Diploma por parte del alumno. Se permitira cierta flexibilidad en el caso de alumnos con
afecciones sensoriales o fisicas permanentes. En el caso de los alumnos que estudian en una lengua
adicional, la evaluacion linguistica se debe realizar dentro de los 12 meses anteriores a la convocatoria
de examenes.

Dichos informes deben:

Ser legibles y estar escritos en papel con membrete, con firma y fecha

Incluir el tratamiento, nombre y credenciales profesionales de la persona o personas que han realizado
la evaluacion y diagndstico del alumno.

Especificar la naturaleza de la necesidad de apoyo para el aprendizaje y las pruebas o técnicas
empleadas para su diagnéstico.

Ser coherentes con el contenido de la solicitud de adecuaciones inclusivas de evaluaciéon presentadas
por el coordinador.

Estar acompanados de una traduccion al espafiol, inglés o francés si no estuviesen escritos en una de
las lenguas de trabajo del IB.

Basarse en el desempefio del alumno, evaluado a partir de pruebas nacionales estandarizadas (si
estan disponibles y publicadas, deben utilizarse versiones recientes de dichas pruebas).

Presentar los resultados utilizando puntuaciones estandar (las cuales tienen una media de 100 y una
desviacion tipica de 15), en lugar de percentiles o equivalentes relacionados con la edad o las notas.

La coordinacién del programa del diploma, la psicologa de la seccion y los docentes del estudiante,
redactan un informe en el cual se describen las dificultades observadas en clase, asi como un resumen
donde se presenten las adecuaciones proporcionadas al alumno con el fin de facilitar su acceso al
aprendizaje y a la evaluacion. También pueden presentarse, como pruebas de indole educativa, un
plan educativo individualizado del alumno o muestras del trabajo realizado por este en condiciones de
examen, con restricciones de tiempo y sin que cuente con las adecuaciones inclusivas de evaluacion
que se solicitan.

Cuando se tenga tanto el informe de los profesionales externos, como el de indole educativa; la
coordinacion del Programa del Diploma carga todo junto al formulario de solicitud en linea. Dicha
solicitud debe presentarse con seis meses de antelacion a la convocatoria de examenes, en nuestro
caso, a mas tardar el 15 de noviembre del afo lectivo.

Tan pronto se tenga la respuesta del IB, se realiza una reunién con la familia y los profesionales
externos para informar el resultado de la solicitud.
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6. SEGUIMIENTO, REVISION Y AJUSTES A LA POLITICA.

El comité de necesidades especiales realizara el seguimiento a todos los procesos y directrices
establecidos en esta politica de manera continua. Anualmente, la comunidad educativa, liderada por
las coordinaciones de seccion y el departamento de armonia, se reunira iniciando el afio escolar para
realizar la revision y ajustes de la politica, conforme al desarrollo y pertinencia de la misma el afio
lectivo anterior y la nueva normatividad vigente.
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POLITICA DE LENGUA GIMNASIO CAMPESTRE LOS CEREZOS
I. PRESENTACION

El modelo pedagdgico del Gimnasio Campestre los Cerezos esta dirigido a generar una educacion integral y
vanguardista que fomenta la indagacion para construir el pensamiento critico ejercitando el sentido ético para
mejorar la realidad actual.

En el documento de la politica de lengua de la institucion se establecen los objetivos para la ensefianza y el
aprendizaje, donde se expresa la manera como se organiza la adquisicion de la lengua A (espafiol); a traves
de un plan de estudios con contenidos secuenciales y significativos, teniendo en cuenta los derechos basicos
de lenguaje segun el Ministerio de Educacion Nacional y las de Bachillerato Internacional®. Al mismo tiempo,
se revisa la organizacion del aprendizaje de la lengua B (inglés) con su modelo de bilinglismo, estandares
basicos de competencias en lengua extranjera segun el Marco Comun Europeo.

Al ser una institucion educativa bilinglie que ofrece el programa de Bachillerato Internacional®, se tienen en
cuenta las politicas y practicas del IB (Bachillerato Internacional®) en el aprendizaje de la lengua para los
programas del PEP (Programa de la Escuela Primaria) y Diploma.

Il. FILOSOFIA LINGUISTICA

Nuestro proposito educativo facilita y orienta el autodescubrimiento en el nifio, la autorregulacion en el
adolescente, sus dimensiones fisica, cognitiva y espiritual, para lograr la identificacién de habilidades vy
oportunidades propias, de adaptacion a su medio social, mediante la generacién de ambientes que le permitan
un desarrollo 6ptimo de sus estructuras de pensamiento, aprendizaje plurilingiie, acorde a un modelo
internacional que favorezca al desenvolvimiento exitoso del estudiante en cualquier parte del mundo.

La filosofia fundamental del programa de lengua del Gimnasio Campestre Los Cerezos, genera espacios que
desarrollan las competencias comunicativas basicas a través de actividades que facilitan la expresion,
orientando al estudiante hacia un eficaz uso de la comunicacién en distintos ambitos y contextos en donde
estaran en capacidad de reconocer, identificar, comprender, interpretar y argumentar evidenciando el desarrollo
y uso de sus habilidades comunicativas.

El lenguaje hace parte del desarrollo del pensamiento del ser humano y nos sirve como vehiculo e instrumento
de aprendizaje en la comunicacion, para reconocer nuestra realidad. Debido a esto, el proceso de aprendizaje
del lenguaje forma parte esencial en la formacion de los alumnos.
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Ademas, la ensefianza plurilinglie permite a los alumnos interactuar y desenvolverse en distintos ambitos
comunicativos, diferentes niveles y las habilidades de las competencias de las lenguas.

Por lo anterior, y como resultado de una planeaciéon colaborativa constante, el GCLC adoptd el enfoque
pedagdgico constructivista a través de la teoria piagetiana, cuyo marco tedrico se apoya en el aprendizaje
significativo y perdurable. Asi mismo, juega un papel muy importante dado sus caracteristicas en cuanto a que
es:

Activo y manipulable, porque involucra a los estudiantes, de manera que sean ellos mismos quienes interactuan
y exploran; ademas de darles oportunidad de tomar conciencia sobre el resultado de su proceso de aprendizaje.
Constructivo y reflexivo, ya que permite que el estudiante obtenga conocimientos nuevos y los acomode a los
previos, lo cual lleva a una reflexion de su aprendizaje.

Significativo, porque a partir de las experiencias que hacen parte de su diario vivir constituyen asi un aprendizaje
perdurable y enriquecedor, el cual no solo adopta para adquirir un conocimiento sino como una herramienta de
aprendizaje en su entorno.

Intencional, porque permite que sea el estudiante quien proponga metas a alcanzar y ademas le lleve a
monitorear hasta qué punto logra sus metas.

Auténtico, retador y contextualizado porque ayuda a que el estudiante situe su aprendizaje en situaciones reales
y vivenciales, lo cual le prepara para futuros retos.

Cooperativo, colaborativo y conversacional porque fomenta la interaccién entre estudiantes con el fin de discutir
problemas, aclarar dudas y compartir ideas.

Por otra parte, se evidencia a través del curriculo transdisciplinario, en una secuenciacién de contenidos
integrales, nacionales e internacionales, que se imparten en espafiol e inglés, generando espacios que
desarrollen las competencias comunicativas basicas a través de actividades que facilitan la expresioén y orientan
al estudiante hacia un uso eficaz de la comunicacion en distintos ambitos y contextos.

Para apoyar el proceso de lectura y escritura desde un modelo constructivista, se adopta un enfoque ecléctico,
en donde se conjugan los métodos: sintético alfabético reconociendo cada una de las letras del abecedario por
su nombre y simultdneamente fortaleciendo su reconocimiento auditivo (trabajo fonético), llevandolos siempre
a la combinacion de estos sonidos con las vocales, desarrollando de esta forma la escritura y lectura mecanica,
para luego pasar a un proceso comprensivo y con sentido.

lll. PERFIL LINGUISTICO
A. Los Estudiantes

El objetivo del uso de la lengua en los Cerezos es lograr que los estudiantes la aprendan desde un modelo
pedagogico constructivista, el cual les permitira expresarse con autonomia, para comunicarse efectivamente,
saber relacionarse con los demas de manera armonica y desarrollar sus competencias cognitivas:

RECONOCER: Explora las competencias comunicativas basicas como escuchar, hablar, leer
y escribir, permitiendo que los nifios desarrollen habilidades comunicativas con otros por medio de la indagacion
y la reflexion.
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IDENTIFICAR: A partir del contexto linglistico los nifios establecen caracteristicas, cualidades, diferencias y
semejanzas que existen en las diferentes formas de comunicacion afianzando la construccion de su lenguaje.

COMPRENDER: En el proceso de construccion y aplicacion de las habilidades comunicativas se evidencia en
los nifios la capacidad de aplicar y ejemplificar los conceptos adquiridos.

INTERPRETAR: Adquiere la habilidad de abstraer los conceptos relevantes y hacer deducciones de situaciones
especificas y eventos que ha tenido en el pasado y contextualizarlos.

ARGUMENTAR: Justifican sus ideas e informacion con confianza evidenciando sus habilidades orales y
escritas, haciendo uso del componente critico para relacionar el conocimiento adquirido dentro de su entorno
inmediato.

CONSIDERACIONES

En caso de que el estudiante sea extranjero, el colegio podra generar adaptaciones en el curriculo de acuerdo
a las necesidades especificas del caso. Lo cual permitird que no pierda su competencia en el manejo de su
lengua materna ya que el colegio cuenta con una planta docente bilingtie y los programas del IB, enfatizan que
el estudiante tenga una formacién no solo académica sino también en la esfera personal, social y emocional de
manera integral. De igual manera, se garantiza ademas el brindar las herramientas para la adquisicion del
espafiol como lengua adicional.

Al hacer el ingreso a la institucién, el estudiante debe presentar un examen de admision, el cual dara cuenta del
nivel de desempefo en el que se encuentra en el manejo de las lenguas (espafiol e inglés); de no encontrarse
en el nivel esperado para el grado al que aspira se realizara un compromiso de un curso de nivelacion externa,
donde los padres de familia asumen la responsabilidad de llevarlo a cabo durante el tiempo considerado por la
institucion. El seguimiento de este proceso estara en cabeza de los docentes de la lengua que se requiere
fortalecer.

Paralelamente, al inicio del afio escolar se aplica una prueba diagndstica con el fin de establecer el nivel en
lengua A y lengua B. Igualmente, en el desarrollo de las unidades de indagacién se identifica dicho desarrollo
de habilidades, con estos resultados y niveles de desempeno los docentes lideran una evaluacion cualitativa y
cuantitativa del proceso de cada estudiante. Los parametros de evaluacion para este proceso se encuentran
anexos en la politica de evaluacion del GCLC.

La flexibilizacion en el curriculo le facilitara al estudiante que lo requiera, desarrollar las habilidades en la lengua
de instruccion, las cuales le permitiran obtener los minimos propuestos para el nivel. La naturaleza del programa
del Diploma, no permite la flexibilizacién de los contenidos pues a los estudiantes se les dan los minimos
requeridos.

B. Los Docentes

A partir del modelo pedagdgico constructivista y los enfoques planteados para la instruccion de cada lengua,
CLIL y TPR, el docente genera espacios donde el nifio es el hacedor de sus conocimientos, enfocandose
siempre a una formacion integral, teniendo en cuenta los perfiles del programa, llevandolo a ser una persona
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integra e idénea para su labor. Teniendo en cuenta las consideraciones del IB, todos los docentes de la
institucion son docentes de lengua independientemente de su disciplina, por tal motivo, los docentes promueven
el uso de la lengua (espanol — inglés) de manera adecuada, lo cual garantiza el desarrollo de las habilidades en
los estudiantes.

C. La Institucion

Vision: El Gimnasio Campestre los Cerezos, en desarrollo de su misién sera reconocido como una institucion
de alta calidad académica que con un profundo sentido humano formara jovenes capaces de comprender y
respetar las diferentes culturas, costumbres e ideas, reconociéndolas como oportunidades de enriquecimiento
y opciones para la aplicacién de sus conocimientos, manejando excelentes relaciones para construirse como
ciudadanos universales.

Misiéon: Somos un colegio de mundo certificado y reconocido por la Organizacion del Bachillerato Internacional®
(IB), que a través de un proceso holistico, con gran sentido humano y mente abierta, permite a sus estudiantes
alcanzar la excelencia académica, complementando con la formacion plurilinglie, mediante herramientas que
ofrece la inclusion en la ciencia y nuevas tecnologias, facilitando la adaptacion a un mundo globalizado, como
ciudadanos del mundo, generando habilidades para enfrentar la educacion superior.

D. Propuesta educativa

Para lograr los objetivos propuestos, el GCLC, desarrolla un curriculo integral (en cada una de las secciones)
que abarca diferentes areas del conocimiento. Cada una de estas areas contribuye activamente al desarrollo
linguistico de los estudiantes de la institucidén, apoyando el permanente avance y uso de las lenguas.

La distribucidon de horas dedicadas a la ensefianza de las lenguas es la siguiente:

GRADOS / EDADES LENGUA A ESPANOL % LENGUA B INGLES %

Speakers (Nursery)/

Upper Nursery 80% 20%
3 afios
PRE-kinder (Explorers)
. 35% 65%

4 ainos
Kinder (Creators)

35% 65%
5 afios
Transicion

35% 65%
6 afos
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Primero

25% 75%
7 anos
Segundo

25% 75%
8 anos
Tercero

20% 80%
9 anos
Cuarto

20% 80%
10 afios
Quinto

20% 80%
11 afios
Sexto

30% 70%
12 anos
Séptimo

30% 70%
13 afios
Octavo

30% 70%
14 afios
Noveno

30% 70%
15 afios
Décimo

30% 70%
16 afios
Once

30% 70%
17 afos

E. Continuo de aprendizaje de la lengua

Teniendo en cuenta lo establecido por el IB, se deben considerar tres aspectos en el desarrollo de la lengua de
los estudiantes:

Aprendizaje de la lengua: Alli se continia desarrollando las habilidades con las que el nifio nace y se empieza
a construir un lenguaje que estara en continua evolucién, el cual le permitira desenvolverse dentro de un
contexto determinado.
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Aprendizaje a través de la lengua: En esta etapa de desarrollo de la lengua, el nifio esta en la capacidad de
construir la realidad y su propia vision e interpretacién de mundo, haciéndolo una persona competente
cognitivamente y en sus interrelaciones, gracias al nivel de aprehensiéon de las habilidades que ha adquirido
hasta ese momento.

Aprendizaje acerca de la lengua: Esta ultima etapa de desarrollo, se refiere a la conciencia del uso de la lengua
y asimismo de la capacidad de andlisis y critica literaria. (Organizacion del Bachillerato Internacional®, 2011)

F. Practicas actuales de la ensefanza y aprendizaje de la Lengua
USO DEL DICCIONARIO:

Se inicia desde preescolar con la utilizacion de un tablero de auto consulta, en donde el nifio se remite al
reconocimiento de las letras a través de imagenes, iniciando un desarrollo en conciencia fonética y un
progreso visual y escrito.

Como una herramienta para el desarrollo de habilidades, el uso del diccionario en lengua A se empieza desde
segundo grado, permitiendo desarrollar en el estudiante conocimientos y comprension del significado de las
palabras, relacionandolas con su realidad y diversos contextos, a nivel oral y escrito. En transicién y primero se
implementan glosarios de acuerdo a las unidades de indagacion.

En cuanto al manejo de la lengua adicional, desde preescolar, se hace uso de flashcards, llevando un proceso
iconogréafico, el cual en transicion se vuelve mas evidente para el estudiante la conexion entre la imagen y la
palabra. A partir del grado primero, se inicia con el uso del pictionary, siguiendo en segundo con diccionario
bilingte, en tercero monolingle y bilingle, y a partir de grado cuarto con diccionario monolinglie.Es preciso
aclarar que el diccionario bilinglie esta disponible en todas las aulas de clase de la primaria segun la necesidad
de los estudiantes.

En secundaria se mantiene el uso del diccionario bilinglie para reforzar los procesos de acompafamiento de la
ensefianza de lengua inglesa. Hace parte de las herramientas que junto con los textos del plan lector y
herramientas tecnoldgicas se utilizan en el desarrollo del curriculo.

El diccionario para secundaria se utiliza con diferentes propdsitos que incluyen: ampliacion y apoyo al
vocabulario en asignaturas que se imparten en lengua inglesa (ciencias, negocios y artisticas), y afianzamiento
de los procesos de lectura y escritura analitica y contextual en la clase de inglés.

MANEJO DEL CUADERNO: Teniendo en cuenta las necesidades identificadas en los estudiantes del GCLC
se evidencia la necesidad de implementar acuerdos sobre el uso del cuaderno los cuales permiten que los
alumnos desarrollen habilidades en cuanto al manejo del espacio, la organizacion, presentacion, entre otros;
siendo esto un prerrequisito para la culminacion de procesos de pensamiento, en los cuales el borrador, la
revision, la comparacion y la produccion de textos con coherencia y cohesion sean posibles.

USO DE SIGNOS ORTOTIPOGRAFICOS:

Partiendo del uso de los cédigos de correccion establecidos en el colegio, los estudiantes desde preescolar
inician la identificacion de dichos cddigos (signos ortotipograficos), sus aciertos y desaciertos, permitiéndoles
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asi desarrollar su propia conciencia ortografica, en donde no solo es capaz de identificar sus propios errores
sino los de otros comparieros y diversos tipos de textos. Ver Anexo 1, Acuerdos Manejo de cuaderno y signos
ortotipograficos.

CITAS DE REFERENCIA Y BIBLIOGRAFIA:

Siendo un aspecto esencial en los procesos de aprendizaje de los estudiantes, se establecen los siguientes
pasos para concientizar a la comunidad escolar, no sélo a respetar los derechos de autor, sino a organizar y
presentar un trabajo escrito:

Primer grado: Acercamiento a los derechos de autor. Partiendo del plan lector, los estudiantes reconocen e
identifican los diversos textos literarios que leen, junto a su autor, diferenciando entre sus propias creaciones y
las de un escritor reconocido.

Segundo y Tercer grado: Reconocen los derechos de autor y el uso de comillas.

Cuarto grado: Los estudiantes citan los textos, referenciando el autor, el nombre del texto y el afio. Presentan
un trabajo escrito teniendo en cuenta el tipo de papel, portada, margenes, interlineado, fuente y tamano de letra
como apoyo a las unidades de indagacion.

Quinto grado: Como evidencia del proceso de la Exposicién PEP, los estudiantes presentan un trabajo escrito
en el cual deben aplicar algunos aspectos de las normas APA en su versién actualizada (portada, tipo de papel,
uso de margenes, interlineado, fuente y tamafo de letra, manejo de titulos y subtitulos, bibliografia, paginacién,
citas de primer tipo). El uso de estas normas deben ser utilizadas en todas asignaturas.

En la seccion de secundaria se complementa el trabajo con una aproximacion mucho mas especifica a las
normas de probidad académica. Se hace un trabajo de profundidad para el uso de las normas APA desde todas
las asignaturas. Los trabajos escritos, las investigaciones y proyectos de clase se evaluan teniendo en cuenta
el cumplimiento de las normas de citacién y bibliografia.

Proceso de Produccién Escrita: Viendo la escritura como un medio de expresion de ideas, sentimientos y
emociones, el proceso de escritura en el GCLC, parte de la exploracion de los , mas pequenos (nursery,
explorers, en el caso de creators, este proceso se da unicamente al inicio del aio) hacia la creacion de ideas
cortas por medio de la contrastacion de textos, llegando asi a la parte mas formal del lenguaje que es la
construccion de frases simples con sentido (creators). Luego de este proceso, el nifio esta en la capacidad de
construir textos cortos (transicion); a partir de este momento, en la etapa de primaria, y dando lugar al desarrollo
de creacion e imaginacion, se inicia un proceso formal en la escritura, en la cual se integra la ortografia, la
organizacién de ideas, los signos de puntuacion, llevandolos a construir textos con sentido, organizacién y
coherencia.

Tanto en lengua materna como en la lengua adicional, se tendran en cuenta los 5 pasos de la escritura los
cuales son:

173|191



GIMNASIO CAMPESTRE

5 "?’x‘i
’, ® 9

Los Cerezos
International School
1. Pre escritura: Es la fase de planeacion del proceso escrito, donde los estudiantes escogen un tema y pueden
realizar lluvia de ideas, diagramas, organizadores graficos, mapas mentales, etc., con el fin de organizar las
ideas o tesis de su texto.

2. Construccion del borrador: En esta fase los estudiantes crean un escrito inicial, reorganizando sus ideas e
iniciando el proceso de argumentacion.

3 Revision: Los estudiantes revisan, modifican y reorganizan su escrito adicionando o borrando contenido y
corrigiendo el estilo en lo que se refiere al contenido con asesoria de su maestro.

4. Edicion: En esta fase del proceso escrito los estudiantes corrigen los errores gramaticales, puntuacion,
ortografia y la forma en general. En esta etapa también es conveniente tener la retroalimentacién por parte de
un compafiero y el docente.

5. Publicacién: En este ultimo paso del proceso escrito, el texto final es compartido con el grupo. De acuerdo al
texto trabajado, éste puede ser publicado de diversas maneras: impreso, con ayuda tecnoldgica, periddico,
publicacion en linea, etc. En el diploma los textos deben presentarse teniendo en cuenta los criterios planteados
por la guia de la asignatura.

IV. POLITICA LINGUISTICA

En el contexto colombiano y para los alcances del programa nacional de bilinglismo, el Ministerio de Educacién
ha establecido dentro de su politica mejorar la calidad de la ensefianza de inglés. “Los Estandares Basicos de
Competencias en Lengua Extranjera- Inglés, establecen lo que las nuevas generaciones de estudiantes
colombianos deben saber y saber hacer para comunicarse, compartir sus experiencias y ampliar sus
perspectivas, mediante el manejo de una lengua que se ha constituido en un idioma indispensable para acceder
al mundo intercultural y globalizado del siglo XXI.” MEN.

De la misma forma, el MEN ha publicado y dado a conocer a la comunidad educativa colombiana, los Estandares
de Competencias en las diversas areas y niveles de la Educacién Basica y Media, por lo tanto, existen metas
de la formacién en lenguaje, dado que este se constituye en un instrumento esencial de conocimiento, en tanto
representa una puerta de entrada para la adquisicion de nuevos saberes. Los estandares en lenguaje se
orientan hacia el desarrollo y dominio de las capacidades expresivas y comprensivas de los estudiantes que les
permitan desde la accion linglistica sélida y argumentada, interactuar activamente con la sociedad y participar
en la transformacion del mundo.

El Gimnasio Campestre los Cerezos es una institucion bilingle que hace parte de la Organizacion del
Bachillerato Internacional ® en donde la lengua es reconocida como elemento esencial en torno a la cual se
desarrollan las dimensiones cognitivas, afectivas y sociales que apoyan el proceso de aprendizaje, haciendo
que nuestros estudiantes sean competentes linglisticamente para desempefiarse en la vida. En el GCLC a
través de la lengua se logra una comunicacion armonica en cuanto a como los miembros de la comunidad se
comprenden a si mismos, entienden el mundo que los rodea y expresan ese entendimiento a los demas. Es por
este motivo, que los idiomas espariol e inglés son las lenguas consideradas por toda la comunidad Cereciana
como medios de comunicacion validos y apropiados dentro de un contexto internacional, nacional y

174|191


http://www.time4writing.com/writing-resources/writing-process/
http://www.time4writing.com/writing-resources/writing-process/

GIMNASIO CAMPESTRE

5 "?’x‘i
’, ® 9

Los Cerezos
International School
multicultural. Todos los docentes desde sus clases son considerados profesores de lengua quienes deben
apoyar el correcto uso y desarrollo de la misma.

Por lo tanto, en el GCLC el modelo de bilingliismo inicia en el grado pre-kinder con un modelo de semi-
inmersion, favoreciendo de manera espontanea y natural el aprendizaje de la segunda lengua con ensenanza
estructurada basada en frases-comando en los diferentes espacios del colegio. A partir de Creators es de
inmersion, desarrollando las habilidades de comunicacion visual, oral y escrita, desde su desarrollo de
comprension lectora y produccion escrita, durante el proceso de las clases a través de diferentes disciplinas que
se tienen en la Declaracion de Principios del Bachillerato Internacional ® (IB).

V. POLITICA GENERAL

Las clases de lengua no solo proporcionan un medio para la adquisicion de la misma sino que también
promueven el desarrollo integral del nifio. Esto sucede ya que se imparte la lengua junto con su contexto socio-
cultural, ademas de la conceptualizacién que acompafia el proceso pedagdgico llevado a cabo en el colegio.
Debido a que la institucion alberga estudiantes con una variedad de antecedentes linglisticos, es importante
que la politica de lengua sea tan flexible como sea posible, siempre que se enmarque dentro de los lineamientos
legales vigentes y de los acuerdos institucionales que para cada caso se definan en las Coordinaciones de
seccion. Esto no sdlo le permite al individuo la oportunidad de aprender y proporcionar reconocimiento a su
lengua materna sino que ademas sera consciente con el reconocimiento que los Cerezos otorga al
internacionalismo y a la conciencia intercultural, segun los lineamientos del IB (Bachillerato Internacional®).

Para la ley colombiana, los derechos basicos de aprendizaje del lenguaje tanto para lengua materna (espanol)
como lengua adicional (inglés), y el Marco Comun Europeo de Lenguas, favorecen el desarrollo de las mismas
y son el punto de referencia de lo que un estudiante debe saber y saber hacer en determinada area y nivel, por
lo tanto el GCLC los adopta como referentes minimos para cada nivel y seccion.

Sin embargo, se ha establecido como politica interna, que un estudiante no sélo esté en capacidad de acumular
conocimientos, sino que aprenda lo que es pertinente para la vida y de esta manera pueda aplicar estos
diferentes tipos de saberes en su cotidianidad para la solucién de situaciones nuevas.

En cuanto a la gramatica y estructura de las lenguas, éstas deben tener caracteristicas de analisis del discurso,
es decir, vistas en contexto. Por ende, se indica un acercamiento a los aspectos fonéticos en preescolar y
fortalecimiento de la motricidad fina y gruesa para que el proceso lecto-escrito en el nifio no vaya a tener
dificultad en su ejecucion teniendo en cuenta que el tipo de letra institucionalizado es la cursiva. Ver Anexo 2,
pagina. ¢ Por qué escribimos en letra cursiva?

Tanto la gramatica como la ortografia y caligrafia son aspectos necesarios en la produccién textual en lengua
A, mientras que en lengua B se da prelacion a la integracion de los diferentes contenidos disciplinares por
medio de la lengua de instruccion, sin desatender la lectura y escritura. Igualmente, ambas lenguas desarrollan
competencias comunicativas complementadas con los criterios definidos por el Bachillerato Internacional®.

En lo que se refiere a la ensenanza del inglés, y teniendo en cuenta el programa nacional de bilinglismo en
Colombia, en la tabla 1, se especifican los niveles y denominaciones mas comunes aplicables a todas las
lenguas segun el Marco de Referencia Comun Europeo. (El Marco comun europeo de referencia para las
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lenguas: aprendizaje, ensefianza y evaluacion (MCER) es un estandar que pretende servir de patron
internacional para medir el nivel de comprension y expresion oral y escrita en una lengua).

El Marco comun europeo de referencia establece una serie de niveles para todas las lenguas a partir de los
cuales se favorece la comparacion u homologacion de los distintos titulos emitidos por las entidades certificadas.

NIVELES SEGUN EL | NOMBRE COMUN | NIVEL EDUCATIVO EN EL | METAS PARA EL
MARCO COMUN | DEL NIVEL EN | QUE SE ESPERA | SECTOR EDUCATIVO A

EUROPEO COLOMBIA DESARROLLAR CADA | 2019
NIVEL DE LENGUA EN
COLOMBIA
A1 Principiante Grados 1-3
A2 Basico Grados 4-7

Nivel minimo para el
B1 PRE intermedio Grados 8-11 100% de los egresados
de educacion media.
Nivel minimo para
docentes de inglés.

B2 Intermedio . .
Nivel minimo para
. . profesionales de otras
Educacion superior
carreras.
Nivel minimo para los
C1 PRE avanzado nuevos egresados de
licenciatura en idiomas.
C2 Avanzado

Tabla 1.Niveles y denominaciones mas comunes aplicables a todas las lenguas segun el Marco de Referencia
Comun Europeo.

Dado que el Gimnasio Campestre Los Cerezos es una institucion educativa bilinglie que ofrece los programas
del Bachillerato Internacional® en donde la lengua es el principal elemento de conexién con el curriculo, éste
se ofrece en las dos lenguas (espafiol e inglés) por lo que el colegio especifica en términos de porcentajes para
cada grado el desarrollo, aprendizaje y aplicacion de las mismas frente a los niveles de desempefio que deben
lograrse a lo largo del proceso en cada una de las lenguas junto con las competencias requeridas.

En la tabla 2, se observan los porcentajes de desarrollo de competencias comunicativas en lengua en el GCLC.,
segun la politica lingiistica del programa de Bachillerato Internacional®, los estandares en lenguaje y lengua
adicional y marco comun europeo. Ilgualmente, los niveles de desempeno para lengua extranjera en Colombia
y los niveles en lengua adicional para el GCLC junto con los examenes de Cambridge que se aplican en grados
especificos de acuerdo al nivel de desempenio.

El GCLC esta trabajando con los examenes internacionales de la universidad de Cambridge, entidad que
asesora al Instituto Colombiano para el fomento de la Educaciéon Superior ICFES y administra los examenes
que miden los diversos niveles propuestos en el Marco Comun Europeo. Los examenes de Cambridge se
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conocen en todo el mundo por su calidad y prestigio y estan reconocidos tanto por instituciones educativas como
por el mundo empresarial como una garantia en la evaluacién y valoracion de las competencias linguisticas en
lengua inglesa.

Politica lingiiistica IB GCLC Programa de bilingliismo MEN | Politica lingiiistica MEN — IB Examenes de proficiencia
- MCE en lengua extranjera GCLC
Grados/edad Lengua Lengua Niveles Nombre de Nivel - | Nivel MCE en | Nombre del MCE en Examen
A (%) B (%) MCE Colombia el GCLC el GCLC Cambridge
(lengua
extranjera)
Speakers — 80 20 NA NA NA NA NA
3 afos
Explorers — 35 65 NA NA NA NA NA
4 afos
Creators — 5 35 65 NA NA NA NA NA
afos
Transition — 35 65 NA NA A1 Principiante O STARTER
6 anos S
Primero -7 25 75 *A1 Principiante A1.1 Principiante 1
afos
Segundo - 25 75 A1 Principiante A1.1 Principiante 2 MOVERS
8 afos
Tercero — 9 20 80 A1 Principiante A1A1 Principiante 3
afos
Cuarto — 10 20 80 A21 Basico 1 A2.1 Basico 1 FLYERS
afos
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Quinto — 11 20 80 A2.1 Basico 1 A2.1 Basico 2 KET
anos
Sexto - 12 30 70 A2.2 Basico 2 A2.2 Basico 2
anos
Séptimo - 30 70 B1.1 Basico 2 B1 PRE PET
13 afios INTERMEDIO 1
Octavo - 14 30 70 B1.2 PRE B1 PRE
anos INTERMEDIO INTERMEDIO 2
1
Noveno - 30 70 B2.1 PRE B2 AVANZADO FCE
15 afios INTERMEDIO
1
Décimo - 30 70 B2.2 PRE B2.2 AVANZADO
16 anos INTERMEDIO
2
Once - 17 30 70 B2.2 PRE C1 PROFICIENTE EXAMEN
afos INTERMEDIO DP
2

Tabla 2: Competencias comunicativas en lengua en el GCLC.

El porcentaje para lengua se evidencia a través del desarrollo progresivo de habilidades y competencias basicas
del lenguaje, en donde el estudiante ha venido desarrollando adecuadamente las habilidades que se fortalecen
a través del pensum académico, en donde el estudiante es capaz de comprender, interpretar y manejar el
vocabulario correspondiente a cada disciplina alcanzando unos niveles especificos de dominio en lengua
adicional en donde de acuerdo al nivel se aplican pruebas (examenes internacionales y niveles segun el Marco
Comun Europeo).

Ver Anexo No 3, “Marco Comun Europeo de Referencia” cuyos resultados evidencian un desarrollo integrado
y gradual de la lengua a través de los diversos niveles de educacion, para asi hacer los ajustes y cambios
pertinentes al plan de estudios de lengua adicional segun el contexto cultural, necesidades e intereses de
estudiantes y comunidad educativa garantizando su efectividad a lo largo del proceso.
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Por lo tanto, en el GCLC las pruebas a aplicar reglamentariamente en un futuro son: para grado Transicion
STARTERS, grado segundo MOVERS, grado cuarto FLYERS, grado quinto KET, grado séptimo PET, grado
noveno FCE

El GCLC se fundamenta en el enfoque CLIL (Content and Language Integrated Learning) para el aprendizaje
de la lengua B (inglés), apoyandose en el TPR (Total Physical Response) en la etapa de preescolar y el
Communicative Approach en primaria y bachillerato.

Dado que el IB, desarrolla un programa transdisciplinario en la escuela primaria y uno disciplinario en el
bachillerato, se considera de gran importancia hacer uso de la lengua adicional en la ensefianza de otras
asignaturas tales como matematicas, sociales y ciencias. Es debido a esto, que el colegio adopta el enfoque
CLIL en la ensefanza del inglés, con el fin de desarrollar las habilidades, conocimientos, conceptos y actitudes
en las diferentes areas del conocimiento y a traveés de la lengua, las cuales le permitiran al estudiante emprender
una accion haciendo uso de la misma en diversas situaciones, ademas de tener conciencia gramatical,
coherencia textual y contexto sociolinguistico.

Es importante resaltar que los estudiantes que obtienen su diploma de IB, no requieren presentar un examen
adicional de proficiencia en lengua adicional dado que el mismo programa los acredita como usuarios
competentes con un nivel avanzado y/o de dominio total certificado a través de las pruebas internacionales
correspondientes al programa del Diploma.

El G.C.L.C esta ubicado en una region de habla hispana. Sin embargo ,para el aprendizaje de la lengua se
realizan actividades que promueven la familiarizacion de los estudiantes con los aspectos mas relevantes de la
cultura de la cual provienen las lenguas que son impartidas. En la institucion hacemos participes a los
estudiantes de las tradiciones y celebraciones que se realizan alrededor del mundo.

A. Caracterizacion en Preescolar

Para apoyar el proceso de lectura y escritura desde un modelo constructivista, se adopta un enfoque ecléctico,
en donde se conjugan los métodos: sintético alfabético reconociendo cada una de las letras del abecedario por
su nombre y simultdneamente fortaleciendo su reconocimiento auditivo (trabajo fonético) , llevandolos siempre
a la combinacion de estos sonidos con las vocales desarrollando de esta forma la escritura y lectura mecanica,
para luego pasar a un proceso comprensivo y con sentido.

El Gimnasio Campestre los Cerezos trabaja con un modelo constructivista y un enfoque ecléctico en la
ensefanza de la lectura y escritura en lengua A, cuyo precursor fue Carlos Vogel; es un método que toma como
base los métodos analitico (parte de frases o palabras, para llegar a las unidades mas pequefias y abstractas),
sintético (parte de la unidad mas pequena a la mas compleja, es decir parten de lo mas complejo a lo mas
concreto) y global (parte de la palabra o la frase para llegar a sus elementos), viendo la ensenanza de la
lectoescritura como un aprendizaje simultaneo, iniciando por el conocimiento alfabético, fonético, silabico,
palabras y frases, partiendo de un todo a lo particular. Lo cual también hace parte del proceso del desarrollo de
las habilidades matematicas (conteo, secuenciacion, lateralidad, orientacion, limites). Permitiendo asi: “crear en
cada nifio un gran deseo de aprender” y a la vez, propiciar el desarrollo de las destrezas necesarias, para iniciar
con éxito el aprendizaje formal de la lectura y la escritura”.
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De otra parte, segun James Asher, el enfoque TPR permite que los conceptos sean aprendidos gradualmente
mientras el estudiante progresa y sus errores disminuyen, gracias a la motivacion y diversion dadas por el
movimiento, la accién y el bajo estrés que esta practica ofrece (J, 2000). Debido a estas caracteristicas, el GCLC
emplea este enfoque en la seccion de preescolar, logrando asi que los nifios se acerquen a la lengua adicional
de una manera divertida, teniendo en cuenta su etapa de desarrollo y sus necesidades.

Igualmente, se potencia la lengua desde una aproximacion literaria que incluye el desarrollo de un plan lector
en inglés y espanol que favorece la indagaciéon y el programa de animacién a la lectura dirigido por el
departamento de la biblioteca, el cual pretende generar un vinculo afectivo hacia la palabra escrita, valorandola
como fuente de expresion, interaccién y comunicacion.

B. Caracterizacion en Primaria

Teniendo en cuenta el programa de la escuela primaria, y las metodologias utilizadas en lengua Ay lengua B,
se continua promoviendo el desarrollo de las habilidades linguisticas en diferentes contextos en los cuales los
nifios llevan a la practica lo adquirido en el aula y de esta manera establecen conexiones con su entorno
inmediato. En primaria, los nifios del GCLC estan en capacidad de utilizar la lengua como un instrumento de
comunicacion reflejando los principios del programa IB.

En primaria en grado cuarto y quinto se promueve la adquisicién de una tercera lengua que en este caso es
mandarin.Los estudiantes obtienen un nivel basico de proficiencia en este idioma.

Adicional, en la etapa de primaria y bachillerato, el GCLC se apoya para el desarrollo de las habilidades
linguisticas en el Communicative Approach, con el fin de enfatizar en la competencia comunicativa de los
estudiantes. Littlewood afirma que por medio de la ensefianza comunicativa, se alienta a los estudiantes a
considerar la lengua, no solo en términos de estructuras (gramatica y vocabulario), sino también en términos de
funciones comunicativas. (William, 1994). Es por esto, que en el colegio se fomenta el uso de la segunda lengua
por medio de diversas actividades y empleando variadas estrategias y herramientas que permitan un uso eficaz
del inglés.

Durante esta etapa se incrementa el desarrollo de las competencias linglisticas para fortalecer el desarrollo de
los niveles de la lengua fonético, semantico, pragmatico y sintactico, con el fin de aplicarlos en su medio,
apoyados por el plan lector. Del mismo modo, el plan lector esta disefiado para apoyar el desarrollo de las
habilidades del lenguaje, los géneros literarios y las unidades de indagacion utilizando la lengua como medio
transversal. De esta manera, se busca que los estudiantes disfruten y ademas analicen, contrasten,
complementen, debatan y concluyan para trascender el gusto por la literatura, desarrollando asi habilidades de
pensamiento. Durante este proceso los estudiantes desarrollaran las competencias basicas a través de la lectura
guiada, la lectura silenciosa, la escritura de historietas, libretos, utilizando las estructuras gramaticales
adecuadas para cada nivel.

El proceso de evaluacién en el PEP del GCLC es continuo e integral, teniendo en cuenta al estudiante como ser
unico y parte fundamental de un grupo. Este proceso inicia desde que se realiza una prueba diagndstica para
revisar el desarrollo de habilidades con los que el nifio llega al curso, estas pruebas son disefiadas por los
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docentes de cada area de acuerdo a las expectativas del nivel segun el curriculo institucional, en cuanto a
habilidades en lengua y los objetivos propuestos.

Finalmente en el caso de aquellos alumnos que presenten algun tipo de dificultad en sus competencias
comunicativas (comunicacion visual, escrita, oral y comprension lectora con notas globales NO
APROBATORIAS segun la politica de evaluacion del GCLC), se abre un espacio denominado Centro de Apoyo,
liderado por los docentes, en el que se brinda ayuda especializada con el objeto de fortalecer y facilitar la
apropiacion de la lengua espanola e inglesa. Existe también la posibilidad de hacer valoraciones desde el
departamento de armonia, teniendo en cuenta que no se hacen intervenciones terapéuticas para poder
identificar otras lineas de trabajo con cada estudiante para avanzar en la consecucion de logros. Ver anexo 4,
Estructura Centro de Apoyo.

C. CICLO DE INDAGACION

Teniendo en cuenta que la indagacion es la base de aprendizaje del PEP en donde se le permite al estudiante
hacer una busqueda de explicaciones, experimentacion, observacion, como parte de un proceso de
descubrimiento de su conocimiento, el GCLC, adopta dentro de su enfoque pedagdgico, el ciclo de Kath
Murdoch, el cual consiste en 6 pasos para lograr dicho proceso: sintonizar, describir, organizar, profundizar,
conclusiones, actuar.

D. Caracterizacion en Bachillerato

Las clases de lengua en los afos intermedios y el programa de Diploma no sélo proporcionan un medio para el
afianzamiento de una lengua adicional sino que también promueven el desarrollo integral de su lengua materna.
Esto sucede ya que se imparte una lengua junto con su contexto socio-cultural, ademas de la conceptualizacion
que acompana el proceso pedagdgico llevado a cabo en el colegio.

Dentro de nuestro programa internacional, el lenguaje en la Educacion Basica y Media debe dirigirse a un trabajo
exigente de apropiacioén y uso de diversas formas de lectura y produccién de textos continuos y discontinuos,
como un proceso significativo en el cual aplicamos la literatura como parte fundamental en el desarrollo de un
enfoque comunicativo atendiendo a las competencias pragmatica, linguistica, comunicativa y metalinguistica en
donde los estudiantes desarrollan unos conocimientos verbales, que les permiten comprender un gran numero
de enunciados, llevandolos a conocer los procedimientos no linglisticos aplicando correctamente la lengua en
funciones comunicativas sociales .

La habilidad comunicativa se compone al menos de la competencia gramatical, competencia sociolinguistica y
estrategias de comunicacion. No existen razones tedricas o empiricas para pensar que la competencia
gramatical resulte ni mas ni menos crucial para lograr el éxito en la comunicacion que las competencias
sociolinglisticas y estratégicas. El primer objetivo de un enfoque comunicativo debera ser el facilitar la
integracién de estos tres tipos de conocimiento y su adquisicion por el aprendiz; tal resultado no parece que
pueda obtenerse mediante la priorizacion de una forma de competencia frente a las demas a lo largo del
programa de ensefianza dentro de los programas del Bachillerato Internacional® tanto en los afios de escuela
media como en el programa de Diploma que concibe el ejercicio de la lengua no como la simple formulaciéon de
enunciados entre emisores y receptores en determinados contextos, sino que ubica las practicas linglisticas en
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perspectivas mas complejas. Para el GCLC es de vital importancia desarrollar altos niveles de competencia
comunicativa en las dos lenguas de instruccién ya que esto se encuentra inmerso en la filosofia institucional.

También para nuestra institucién es importante cumplir con las practicas lingiisticas en el mundo de signos
que habitamos. Cada quién, maestro-alumno, emisor-receptor, lector-escritor es un mundo complejo de signos,
y es desde la formacion enciclopédica de cada uno, donde se pueden cumplir las diversas formas de la
interaccion. Los signos en torno a los cuales vivimos los podemos construir, comprender, recrear, interpretar.
Todo dependera de nuestro nivel de competencia y necesidad.

Por lo anterior, el trabajo realizado en los afios intermedios del bachillerato estara encaminado a fortalecer la
ética de la comunicacion, la comprension de sistemas simbolicos, la comprension de textos, produccion de
textos y la estética como forma de apreciacién del lenguaje literario con miras al Programa del Diploma.

En los ultimos afos de escolaridad, el estudiante estara en la capacidad de poner en practica las competencias
adquiridas en afos anteriores para comprender textos desde una Optica critica y producir sus propios
comentarios con herramientas de los estudios literarios que involucran aspectos intratextuales, extratextuales y
biograficos. El manejo de los cddigos linguiisticos en este nivel permite que la lengua se convierta en un elemento
estético sin dejar de lado los elementos propiamente estructurales que apoyan la interpretacién en los distintos
géneros literarios trabajados (narrativo, poético, dramatico y ensayistico).

BIBLIOGRAFIA DE LA POLITICA DE LENGUA
Para establecer la politica de lengua en cada una de las secciones del colegio, se ha tenido en cuenta:

La Ley General de Educacion emanada por el Ministerio de Educaciéon Nacional (MEN)

Los estandares basicos de competencias en lenguas extranjeras: inglés (basados en el marco Comun Europeo
de Referencia para Lenguas) MEN.

Estandares basicos de competencias del lenguaje. MEN

Principios y practica del sistema de evaluacion del Programa del Diploma. (IB)

Asher, James J. 2009. Learning Another Language Through Actions, (7th edition), Sky Oaks Productions, Inc.,
Los Gatos, California.

Ausubel, D. (1963). The Psychology of Meaningful Verbal Learning. New York: Grune & Stratton.
Cassany, D. (1993): Reparar la escritura didactica de la correccion del escrito, Grad, Barcelona

Cassany, D. (1996): Describir el escribir: Como se aprende a escribir, Paidds, Barcelona
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Castafeda, P. (2007): Desarrollo del lenguaje verbal en el nifio.
http:/.Sisbid.unmsm.edu.pe/BibVirtul/libros/linguistica/Leng_Ni%C3%B1oDes_Leng_Ver_ni%C3%B10.htm.

Condemarin,G.Y Chadwick, M.(1999):La ensefianza de la escritura: bases tedricas y practicas, Visor, Madrid
De Gracia Bishop Laura. (2008) ¢, Por qué escribimos en letra cursiva? Cajica

Diaz,A.E (1999)::Aprendizaje de la lectoescritura desde una perspectiva constructivista, Grad, Barcelona
Krashen, Stephen D. Principles and Practice in Second Language Acquisition. Prentice-Hall International, 1987.

Krashen, Stephen D. Second Language Acquisition and Second Language Learning. Prentice-Hall
International, 1988.

Littlewood, William. Communicative Language Teaching. 1981. Cambridge: Cambridge University Press, 1994.
Print.

Occ.ibo.org

Piaget, J. (1931)El lenguaje y el pensamiento en el nifio
Piaget, J (1969).Psicologia y pedagogia.

Vigotsky, Lev. Pensamiento y lenguaje.

www.gothe.de/ges/spal/dos/ifs/en2747558.htm

www.icrj.eu/13/article7.html

Politica de Uso de Celulares en el Gimnasio Campestre Los Cerezos

Objetivo: Establecer directrices claras para el uso de celulares durante la jornada escolar con el fin de fomentar
un ambiente de aprendizaje productivo, garantizar la seguridad y promover el respeto mutuo entre estudiantes
y personal.

Contexto y Justificacion:
La integracion de la tecnologia en la vida cotidiana de los jévenes ha generado un debate sobre el uso de
celulares en ambientes educativos. Investigaciones indican que el uso no regulado de dispositivos moviles

puede afectar la concentracion y el rendimiento académico de los estudiantes. Por otro lado, el uso responsable
de celulares puede ser beneficioso si se maneja adecuadamente.
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1. Edad Apropiada para el Porte de sistemas de comunicacion.

De acuerdo con estudios y teorias del desarrollo infantil y juvenil, el uso de celulares y otras tecnologias debe
ser gestionado con base en la madurez del estudiante y la capacidad de manejar el dispositivo de manera
responsable. Generalmente, se considera que los estudiantes a partir de 16 anos (alrededor de 9° grado)
pueden empezar a usar celulares bajo regulaciones estrictas, mientras que para estudiantes menores se
recomienda un control mas riguroso o la restriccion del uso durante el horario escolar.

2. Directrices Generales para el Uso de tecnologias de comunicacion (teléfonos celulares, smartwatch,

tabletas, etc.)

Permiso de Uso:

(e]

Estudiantes de 10° y 11° grado pueden llevar celulares a la escuela, siempre que cumplan con
las condiciones establecidas en esta politica.

Estudiantes de grados inferiores (hasta 9° grado) no deben llevar celulares a la escuela, salvo
excepciones autorizadas por los padres o tutores y aprobadas por la administracion escolar.

Uso Durante la Jornada Escolar:

(o]

(0]

Prohibiciéon General: El uso de celulares esta prohibido durante las clases, incluyendo la toma
de fotos o videos, y durante las actividades académicas y extracurriculares, a menos que el
profesor o la actividad especifica lo autoricen explicitamente.

Areas no permitidas: Restaurante, desarrollo de asambleas, transporte escolar, salidas
pedagoégicas.

Areas Permitidas: Los celulares pueden usarse durante los recesos y almuerzos, en areas
designadas por la administracion, siempre y cuando no interfieran con la convivencia o el orden
escolar, los estudiantes con permiso administrativo no podran usar el teléfono en las
instalaciones del colegio; durante el desarrollo de las clases los estudiantes deben
colocar los aparatos electronicos en los espacios designados para tal fin.

Responsabilidades de los Estudiantes Autorizados:

(¢]

Uso Responsable: Los estudiantes deben utilizar el celular de manera responsable y no deben
usarlo para distraer a otros estudiantes o para actividades no relacionadas con las clases.

Seguridad del Dispositivo: Los estudiantes son responsables de la seguridad y el buen
estado de su celular. El colegio no se hace responsable por pérdida, dafio o robo de celulares.

Respetar la Privacidad: Esta prohibido tomar fotos o grabar videos de compafieros, profesores
o personal sin su consentimiento explicito. Cualquier incumplimiento de esta norma sera tratado
con severidad, los recursos tecnolégicos deben tener control parental en todo momento.

Emergencias: El uso del celular debe limitarse a situaciones de emergencia y debe ser
reportado al personal de la escuela si se requiere. Las llamadas o mensajes deben ser
realizados en las areas designadas para evitar interrupciones.
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Consecuencias por Incumplimiento:
o Primera contravencién: Advertencia verbal y revision de las reglas con el estudiante.

o Segunda contravencion: Retencion temporal del celular durante el dia escolar y notificacion a
los padres.

o Tercera contravencion: Suspension del permiso para llevar celular por un periodo
determinado y reunién con los padres para discutir el comportamiento.

3. Excepciones y Consideraciones Especiales
o Casos Especiales: Los estudiantes con necesidades especiales o situaciones particulares que
requieran el uso de un celular deberan presentar una solicitud formal a la administracion escolar, que
evaluara y otorgara permisos especificos si corresponde.

o Actividades Académicas: En algunas actividades académicas, como proyectos grupales que
requieran el uso de tecnologia, los profesores pueden permitir el uso de celulares bajo supervision.

4. Comunicacion y Educacion
e Informacién a Padres y Tutores: La politica sera comunicada a padres y tutores al inicio del afio
escolar y se les pedira su colaboracion para reforzar las normas en casa.

o Educacion Digital: Se ofreceran talleres y sesiones informativas para estudiantes sobre el uso
responsable de la tecnologia y la proteccion de la privacidad.

Esta politica busca equilibrar la necesidad de integrar la tecnologia en la vida escolar con la necesidad de
mantener un entorno académico productivo y seguro. Se espera que los estudiantes, padres y personal
colaboren para aplicar estas directrices de manera efectiva.

Responsabilidad de los padres de familia en el control parental de los dispositivos de comunicaciéon

En el contexto educativo actual, donde los dispositivos moviles y las plataformas digitales hacen parte del
entorno cotidiano de los nifios, nifas y adolescentes, se hace indispensable que las familias ejerzan un rol activo
y corresponsable en la formacion digital de sus hijos. Los padres de familia o acudientes tienen la obligacion
ética y legal de establecer controles parentales adecuados sobre los equipos de comunicacién (como celulares,
tabletas y computadores) para garantizar un uso seguro, formativo y equilibrado de la tecnologia.

Esta responsabilidad implica supervisar los contenidos a los que acceden sus hijos, establecer horarios y limites
de uso, dialogar sobre los riesgos del entorno digital (como el ciberacoso, la sobreexposicion o la
desinformacién), y acompafar de manera permanente su interaccion en redes sociales, videojuegos y
aplicaciones. No se trata de prohibir, sino de educar en el uso consciente, responsable y respetuoso de la
tecnologia, en coherencia con los valores familiares y escolares.

Legalmente, la Ley 2025 de 2020, “Por la cual se establece el uso responsable de los teléfonos moviles en las
instituciones educativas del pais”, faculta a los establecimientos educativos para regular el uso de los celulares
dentro de su reglamento interno 0 manual de convivencia. La norma reconoce que el uso de estos dispositivos
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debe responder a criterios pedagogicos y formativos, y no interferir en el desarrollo integral ni en la convivencia
escolar. De igual forma, hace un llamado a la familia, la escuela y el Estado a promover entornos seguros,
inclusivos y protectores.

Por tanto, el control parental no puede entenderse como una medida aislada, sino como parte de un proceso
articulado entre la escuela y el hogar, que busca formar ciudadanos digitales criticos, éticos y conscientes. El
acompanamiento activo de los padres es indispensable para garantizar que la tecnologia contribuya al
aprendizaje, al desarrollo socioemocional y al bienestar de los estudiantes.

POLITICA DE ADMISION PARA EL PROGRAMA DEL DIPLOMA
Antecedentes

El Gimnasio Campestre Los Cerezos, es un colegio del mundo, adquiriendo su autorizacion para impartir el
programa del Diploma en el afio 2011. Actualmente se encuentra en la categoria de colegio en etapa de
evaluacién por primera vez. En esta etapa se han emprendido acciones que involucran a todos los miembros
de la comunidad educativa para difundir la filosofia del IB, el perfil de la comunidad de aprendizaje del IB, y el
programa del Diploma: asignaturas, componentes del tronco comun, caracteristicas del programa, ventajas de
ser un alumno que ha cursado asignaturas Ib, convenios universitarios, entre otros. En esta etapa también se
disefnaron participativamente una serie de politicas que permiten alinear los objetivos y metas institucionales
con los del IB.

Perfil del estudiante aspirante al IB

El candidato que quisiera optar por el Programa del Diploma que oferta el Gimnasio Campestre Los Cerezos
debera tener el siguiente perfil:

° Desarrollar  habilidades comunicativas; capaz de desenvolverse en el ambito académico y social,
haciendo uso de la lengua de instruccién de las asignaturas del programa: espafiol e inglés. (Ver perfil linguistico
del alumno del GCLC en su politica de Lengua).

) Habilidad para producir textos en los que se evidencie sentido critico, coherencia en la redaccion,
aplicacion de los conocimientos en cuanto a los aspectos gramaticales y sintacticos de la lengua, y ser un lector
por excelencia.

° Creatividad frente a circunstancias que requieran la busqueda de soluciones. Aplicar hechos y principios
a situaciones nuevas.

° Disponer de capacidad para reflexionar, comparar, interpretar, deducir, analizar, sintetizar.

° Poseer un alto sentido de autogestion con respecto al manejo del tiempo y la responsabilidad frente a
tareas y/o situaciones asignadas.

° Ser personas honradas e integras en su manera de proceder.

) Tener la capacidad de ser un buen lider y ser capaz de adaptarse a los cambios en su contexto

evidenciando resiliencia y tolerancia a la frustracion.
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Requisitos del estudiante aspirante al Diploma

° Presentar certificados de los afios cursados en la Basica Secundaria y haber culminado dichos estudios
con éxito (Grado Noveno).

) El alumno que aspire a cursar el Diploma tendra que realizar una entrevista personal desde la
Coordinacién del Diploma, donde se comprobara la idoneidad del perfil del alumno para el programa. En dicha
entrevista se valorara su expediente académico, horarios de estudio y de tiempo de ocio, y su actitud como
estudiante.

° Valoracién sobre actitud comportamental

) Presentar la Carta de Compromiso firmada por el estudiante y su Representante legal en la que se
evidencia la comprensién de las Politicas de lengua, de probidad académica, de evaluacién, NEE y otros
aspectos indispensables para el correcto desempefio a lo largo del curso.

° Aprobar los exdamenes de admisién de ESPANOL, INGLES Y MATEMATICAS, que se encuentran
establecidos por el colegio, los cuales permitiran tomar, de ser necesario, y de ser positiva la admision, acciones
pertinentes para el éxito del candidato dentro del programa.

) En el caso de los alumnos candidatos al Diploma que han cursado el grado Noveno en el Gimnasio
Campestre Los Cerezos, dichos exdmenes de admision no seran necesarios, dado que el curriculo de la
Seccién Basica Secundaria se encuentra alineado con el Programa del Diploma y la aprobacion del grado
Noveno dentro del colegio, permitiran asegurar que el alumno es un candidato potencial para cursar dicho
programa. Todos los alumnos del grado Noveno del GCLC deberan cursar el Programa del Diploma y todos
rendiran los examenes y evaluaciones internas que requiere el programa para emitir su certificacion como
alumno del mundo IB en calidad de estudiante del Programa del Diploma.

Nota: Los alumnos que pretendan ingresar al colegio en grado Noveno (afo previo al inicio del Afio 1 del Diploma
en el GCLC), deberan regirse por esta Politica, dado que se considera grado Noveno como un pre-Afio 1 del
programa y requerira del alumno, tener desarrolladas ciertas habilidades y conocimientos que la poblacion de
la Basica Secundaria ha venido desarrollando desde grado Sexto para ser candidatos potenciales del Diploma.

El Gimnasio Campestre Los Cerezos, NO recibird solicitudes de alumnos para el Afo 2 del Diploma,

considerando las diferencias de oferta de asignaturas que pudieran tenerse con las que el candidato hubiese
cursado en el Afo 1.
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Proceso de admision.

Actividades

Responsable

Documentos/registro

Observaciones

Visita planificada al
colegio, desde el
departamento de
Admisiones

Departamento de
Admisiones

Registro de visitas
Admisiones

Presentacion de la
documentacién pertinente
segun la politica del
departamento de
Admisiones

Departamento de
Admisiones

Formulario de Solicitud
de cupo.

Presentacion de Pruebas
de Admisién a grado
Décimo

Examenes de Admision

Entrevista del Candidato
con el Coordinador del
Diploma y revision del
expediente académico y
formativo del alumno.

Coordinador
Diploma

Departamento de
Admisiones

Registro de formato de
entrevistas y resultados
obtenidos en
examenes.

Entrevista del candidato
con la orientadora escolar.

Departamento de
Armonia.

Registro de entrevista
armonia.

Pruebas de test de
familia y test bajo la
lluvia.

Se evalua a través del Test
de familia y test bajo la
lluvia. Se identifican
primariamente las
fortalezas y opciones de
mejora frente a
compromiso escolar,
resiliencia y habitos de
estudio.

Comité de Admisiones

Direccion General,
Rectoria,
Admisiones,
Coordinacion
Dlploma

Acta del Comité

Entrevista de la familia con
Rectoria y Direccion
General

Direccion General,
Rectoria,
Admisiones,

Registro de entrevistas
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Coordinacion
Dlploma
. . Direccion General,
Firma del Compromiso ,
. Rectoria, .
como Candidato del . Compromiso y
. , Admisiones, ;
Diploma y de la matricula o matricula
Coordinacion
como alumno del GCLC.
Diploma

Requisitos para la permanencia durante el programa

Los estudiantes a lo largo del curso deberan:

1. Participar en el curriculo del Programa del Diploma tal como lo estructura y lo requiere el colegio.

2. Cumplir con todas las normas especificas de las asignaturas y respetar los plazos fijados por el colegio.
3. Demostrar probidad intelectual en la realizacién y entrega de todos los trabajos.

4. Citar de forma completa y detallada las referencias al trabajo, los pensamientos o las ideas de otras
personas cuando los utilicen en trabajos entregados para la evaluacion.

5. Asegurarse de que su trabajo no se ponga a disposicion de otro alumno, ya sea en papel o en formato
electrénico, sabiendo que este ultimo puede presentarlo para la evaluacién como si fuera su propio trabajo.

6. Aprobar el grado Décimo Ano 1 del Diploma, bajo la politica de evaluacion del Gimnasio Campestre Los
Cerezos.

Requerimientos para obtener el diploma

La participacion en el Programa del Diploma exige rigor intelectual y un alto nivel académico, pero también se
da gran importancia al comportamiento responsable y ético. El GCLC y la organizacién del IB esperan que los
alumnos:

. Tengan la oportunidad de desarrollar los atributos del perfil de la comunidad de aprendizaje del IB.
. Completen el Programa del Diploma en un periodo de dos afos.
. Entreguen trabajos distintos para los diferentes componentes de la evaluacion (por ejemplo, para la

Monografia y para la evaluacion externa, con el objetivo de cumplir con los requisitos especificos de cada uno
de ellos.
. Aprecien al componente CAS como un conjunto de actividades importantes para su desarrollo personal.

Condiciones para abandonar el programa diploma

Dentro del Gimnasio Campestre Los Cerezos, abandonar el programa del Diploma, significa para un alumno,
la busqueda de otra opcién educativa, dado que todo alumno que ingresa a grado Décimo, se compromete a
cursar las asignaturas del Diploma, las cuales han sido alineadas con el curriculo Nacional y por lo tanto, se
considera un solo curriculo cursado.
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Cuando un candidato y sus tutores legales han expresado su deseo de abandonar el programa, se realizan las
acciones pertinentes que permitan identificar las causas por las que el alumno desea retirarse y se realizan
planes de accion tendientes a apoyar al alumno a tomar la decision mas pertinente en su caso. Estas acciones
incluyen refuerzos académicos, apoyo desde el Departamento de Armonia para ser orientado por la psicologa
de la institucion, entrevistas y trabajo de la familia junto a la Coordinacion del Diploma para comprender la
situacion del alumno y los beneficios del cursar el programa. Si después de dicho proceso, no es posible que
el alumno supere sus dificultades, se procedera a dar paso al retiro del colegio.

Revision y difusion del documento

El equipo de liderazgo pedagogico y los maestros del Diploma IB revisara anualmente el presente documento
gozando de la facultad para modificarlo, de ser necesario. La revision se llevara a efecto en un espacio formal
de reunion y sera convocada por el coordinador/a del Diploma y se evidenciara en las actas resultantes de la
misma.

La difusién de la politica de admision, se realizara anualmente con los estudiantes de la Basica Secundaria, y
sus representantes legales en la reunion correspondiente al segundo semestre del afio lectivo en que se cursen
los grados Octavo y Noveno. Ademas de ello, se organizaran distintas actividades que promuevan el interés por
el Programa dentro y fuera de la institucion (Promocion Institucional)

Bibliografia Politica de admisién.

Organizacioén del Bachillerato Internacional (2015). ElI Programa del diploma de los principios a la practica. La
Haya.

Organizacion del Bachillerato Internacional (2011). Reglamento General del programa del Diploma del BI.

Organizacion del Bachillerato Internacional (2008). Pautas para elaborar la politica de admision del colegio del
IB.
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Carta a los padres de familia.

Consejo Directivo
Colegio Gimnasio Campestre Los Cerezos
Cajica agosto 2025

Apreciadas familias del Gimnasio Campestre Los Cerezos:
Reciban un cordial saludo.

Conscientes del papel fundamental que cumple la familia en la formacién de nuestros estudiantes, como
Consejo Directivo del Colegio Gimnasio Campestre Los Cerezos, nos dirigimos a ustedes con el proposito de
reiterar el compromiso que compartimos en la construccién conjunta de una comunidad educativa basada en el
respeto, la responsabilidad, la integridad y el amor, valores que constituyen los pilares de nuestra filosofia
institucional.

El presente Manual de Convivencia no es solo un documento normativo; es una guia viva que recoge los
principios, acuerdos y procedimientos que orientan la vida escolar. Su cumplimiento no solo garantiza el orden
y la sana convivencia, sino que fortalece la formacion de nifios y jovenes coherentes, integros y capaces de
actuar en consonancia con lo que piensan, sienten y hacen.

Invitamos a todos los padres y acudientes a leer, aceptar y respetar el reglamento aqui consignado,
comprendiendo que este compromiso fortalece el proceso formativo de sus hijos y favorece la armonia
institucional. Su acompafiamiento desde casa es clave para alcanzar los objetivos educativos y formativos que
nos hemos trazado: formar seres humanos capaces de transformar su entorno desde el amor, la conciencia y
la responsabilidad.

Solo con una alianza sdélida entre familia y escuela, basada en la confianza y el didlogo constante, podremos
lograr que nuestros estudiantes crezcan en un ambiente que los impulse a desarrollarse plenamente como
personas, ciudadanos y miembros activos de la sociedad.

Agradecemos profundamente su compromiso y disposicion. Los invitamos a continuar construyendo juntos esta
comunidad educativa que educa con el corazén, desde la pedagogia del amor y el didlogo reflexivo.

Con aprecio y respeto,

Consejo Directivo
Colegio Gimnasio Campestre Los Cerezos

191191



